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 همسهِ 

ّاي تعسیل اؾتفازُ اظ قاذمّاي وكَض، زض پطٍغُّاي ّویكگی واضفطهایاى، پیواًىاضاى ٍهكاٍضاى یىی اظ هؿائل هْن ٍ چالف

طَل تاضید تَؾعِ وكَض، اوثط  تا تَجِ تِ ًَؾاى لیوت ّا زضتَزُ اؾت. ذهَنا زض تسٍیي نَضت ٍضعیت ّاي تعسیل 

لطاضزازّا تا زض ًظط گطفتي اهىاى تعسیل هٌعمس هی گطزًس. عوَهاً هَضَع تعسیل پصیط تَزى لطاضزازّا تِ هٌظَض واّف ضیؿه هالی 

ّایی حتی تعضا تطاي لطاضزازططفیي ٍ ّوچٌیي ایجاز جصاتیت تطاي هكاضوت گؿتطزُ تط پیواًىاضاى، زض اؾٌاز هٌالهِ لیس هی قَز. 

ّایی چَى ًحَُ تعسیل جْت جثطاى ًَؾاى ًطخ اضظ نازض هی گطزز وِ هثٌاي انلی آًْا ًیع پصیط ًثَزُ اؾت تركٌاهِوِ تعسیل

 ّاي هٌتكطُ ؾاظهاى تطًاهِ ٍ تَزجِ وكَض اؾت.قاذم

ضقتِ ّاي هرتلف فْاضؼ ؾاظهاى تطًاهِ ٍ تَزجِ ّوَاضُ ٍ زٍضُ ّاي عوَهاً هٌظن )تِ نَضت فهلی( السام تِ اضائِ قاذم ّاي 

تْا السام هی ًوایس. اؾتفازُ اظ ایي وتاتچِ ّا زض هؿائل هرتلف پطٍغُ تَؾط واضفطهایاى ٍ پیواًىاضاى اهطي اجتٌاب ًاپصیط اؾت. 

زاضاي « زؾتَضالعول اضظیاتی هالی ٍ فطآیٌس لیوت هتٌاؾة زض هٌالهات نٌعت ًفت»ضوٌا تطذی اظ زؾتَضالعول ّا تِ هاًٌس 

 ی اؾت وِ قاهل قاذم ّاي زٍضُ اي ًیع هی تاقس. هحاؾثات

، ّاي هٌتكطٍُ ّوچٌیي تسٍیي فْاضؼ تْا ٍ زؾتَضالعول ؾالِ زض هسیطیت پطٍغُ ّا ٍ هٌالهات 20گطٍُ فٌاٍضاى تِ طَؼ تا ؾاتمِ 

تِ تواهی  تِ هٌظَض ایجاز ؾَْلت زؾتطؾی تِ قاذم ّاي تعسیل ، زلت تیكتط زض اًتراب قاذم هتٌاؾة ٍ ّوچٌیي زؾتطؾی

افعاض تطاي اٍلیي تاض تِ طَض ترههی تِ  ایي ًطمًوَزُ اؾت. « قاذم ًگاض»هؿتٌسات هَضز ًیاظ زض ایي ذهَل، السام تِ تْیِ 

پؽ اظ اتلاغ قاذم ّاي فهلی زض ّط زٍضُ ایي هجوَعِ تِ ضٍظ ضؾاًی گطزیسُ ٍ زض اؾت. هثحث ًحَُ تعسیل آحاز تْا پطزاذتِ

 حتطم لطاض هی گیطز.اذتیاض تْطُ تطزاضاى ه

اًس ٍ ایي هحهَل زؾتاٍضز طَؼ هتحول تلاـ فطاٍاًی قسُتا تَجِ تِ ایٌىِ تاتت تْیِ ایي هجوَعِ گطٍُ فٌاٍضاى تِ

الىیت ّاي هرتلف واضفطهایی، پیواًىاضي ٍ هكاٍضاى تَزُ اؾت، قایؿتِ اؾت تِ حك هتجطتِ تیؿت ؾالِ زض ترف

  .اظ قوا هتكىطینس گصاضیًوی اقتطان ایٌىِ آى ضا تِ ٍ اظ  هعٌَي آى احتطام گصاقتِ قَز

، تؿیاض واضتطزي اؾت ٍ هی تَاًس ّوِ اطلاعات هَضز ، ًَع زؾتطؾی ٍ تسٍى ًیاظ تِ ًهةافعاض زض عیي ؾازگی زض اؾتفازُایي ًطم

 ّاي لطاضزازّا ضا زض اذتیاض واضتطاى لطاض زّس. ٍضعیتًیاظ زض ظهیٌِ تعسیل نَضت

-ّاي تِ تفىیه ضقتِ، هكاّسُ قاذماي قاذمه قاذم ذال، هكاّسُ وتاتچِ زٍضُاهىاًات لاتل اضائِ قاهل جؿتجَي ی

ّاي ّا ٍ قاذمّاي تعسیل، فْطؾت لَاًیي، زؾتَضالعولًاهِّا ٍ ترفّاي هٌتكط قسُ زض یه ًگاُ، اطلاعات زؾتَضالعول

ّاي ذام هَضز اؾتفازُ اضائِ لالة ّاي تعسیل ٍّاي لاتل اؾتفازُ زض هحاؾثات تعسیل، ایجاز نَضت ٍضعیتاتلاؼی، فطهَل

 ّا اؾت. نَضت ٍضعیت

افعاض ضوٌا زض ذهَل ًطمتطاي اؾتفازُ اظ ّط یه اظ ایي اهىاًات وافی اؾت زض نفحِ انلی تط گعیٌِ هَضز ًظطتاى ولیه ًواییس. 

ظ ططیك هكرهات اضتثاطی طَؼ ًیع اطلاعاتی اضائِ قسُ اؾت. زض نَضت تطٍظ ّطگًَِ هكىل، هی تَاًیس اٍ گطٍُ فٌاٍضاى تِ

 افعاض السام ًواییس.تعییي قسُ زض ًطم



 

 ًوایی اظ نفحِ انلی قاذم ًگاض – 1قىل 

 : جؿتجَي یه قاذم ذال -1

جؿتجَي یه قاذم »اگط تٌْا ترَاّیس تساًیس قاذم یىی اظ فهَل فْاضؼ تْا زض یه زٍضُ ذال چیؿت گعیٌِ 

اظ هكرهات قاهل ؾال، زٍضُ، عٌَاى ضقتِ ٍ عٌَاى فهل ضا اظ  ضا اًتراب وٌیس. زض ایي ترف وافیؿت ّط یه« ذال

تا قاذم هَضز ًظط ضا زض لؿوت پاییي نفحِ هكاّسُ  ( تِ طَض واهل اًتراب وٌیسCombo Boxلیؿت فطٍضیع)

  ( زض هحل زلرَاُ هی تَاى اؾتفازُ ًوَز.Pasteضوٌا اظ گعیٌِ ضٍتطٍي قاذم تطاي وپی جْت اًتمال ) ًواییس.

 

 هحاؾثِ یه قاذم ذال – 2قىل 



 : ّاي تِ تفىیه ضقتِاي قاذمهكاّسُ وتاتچِ زٍضُ -2

فهَل یه فْطؾت تْا زض یه زٍضُ ٍ ؾال اًتراتی ضا هكاّسُ ًواییس. تسیي  زض ایي ترف هی تَاًیس هجوَعِ قاذم 

تطتیة تا ووی  ًواییس. تسیيولیه  "اعوال فیلتط"ؾال، زٍضُ ٍ عٌَاى ضقتِ ضا اًتراب ًوَزُ ٍ تط ضٍي گعیٌِ تطتیة وِ 

 قىیثایی، وتاتچِ هسًظط ضا هكاّسُ فطهاییس.

 

 ّاي تِ تفىیه ضقتِاي قاذمهكاّسُ وتاتچِ زٍضُ – 3قىل 

 

 : ّاي هٌتكط قسُ زض یه ًگاُهكاّسُ قاذم -3

  هكاّسُتاوٌَى تطاي ّوِ فهَل ضا تِ نَضت یىجا  1381زض ایي ترف هی تَاًیس تواهی قاذم ّاي هٌتكطُ اظ ؾال 

 ًواییس. 

 



 

 ّاي هٌتكط قسُ زض یه ًگاُهكاّسُ قاذم – 4قىل 

 

 : ّاي تعسیلًاهِّا ٍ ترفاطلاعات زؾتَضالعول -4

ّاي هطتثط تا ّا ٍ تركٌاهِّاي هَضز ًیاظ جْت زؾتطؾی تِ زؾتَضالعولزض ایي ترف یه ایٌفَگطافی اظ زاًؿتٌی

ؾٌس هتٌاظط ضا اظ ططیك گعیٌِ ضٍتطٍي آى زاًلَز ًواییس. تَاًیس قسُ هیتعسیل اضائِ قسُ اؾت. زض ّط یه اظ هطاحل شوط 

هی تَاًیس اظ ططیك اًتراب گعیٌِ هماتل ّط یه تِ فْطؾت تواهی لَاًیي ٍ همطضات  9تا  5ّوچٌیي زض ترف ّاي 

 هطتثط تا ترف هتٌاظط زؾتطؾی یاتیس.

 

 ّاي تعسیلًاهِّا ٍ ترفاطلاعات زؾتَضالعول - 5قىل 



 : ّاي اتلاؼی ٍ ...ّا ٍ قاذمفْطؾت لَاًیي، زؾتَضالعول -5

 پطٍغُ واضوطز هثلػ تعسیل تا هطتثط ّايتركٌاهِ ٍ ّازؾتَضالعول ّا،ًاهِ آییي لَاًیي،زض ایي ترف هی تَاًیس تواهی 

ًیطٍ، قْطزاضي ّاي ؾیاؾت گصاض اظ جولِ ؾاظهاى تطًاهِ ٍ تَزجِ، ٍظاضت ًفت، ٍظاضت وِ تَؾط زؾتگاُ اجطایی ّاي

ّا اظ اتتسا تاوٌَى ضا هكاّسُ فطهاییس. ضوٌا زض نَضت ًیاظ واضتطاى ًاهِّاي هتهسي اضائِ همطضات ٍ آییيٍ ؾایط ؾاظهاى

ّا لاتل زؾتطؾی اؾت. لاظم تِ شوط اؾت تا تَجِ تِ ایٌىِ ایي نفحِ زض ّط یه اظ ضزیفهحتطم، لیٌه زاًلَز آى ًیع 

اظ آى  Back upطلاعات ایي نفحِ هحافظت ًواییس ٍ تطجیحا زض نَضت اهىاى یه ًؿرِ لاتل ٍیطایف هی تاقس اظ ا

 تْیِ گطزز.

 

 ّاي تعسیلًاهِّا ٍ ترفاطلاعات زؾتَضالعول - 5قىل 

 

 : ّاي لاتل اؾتفازُ زض هحاؾثات تعسیلفطهَل -6

ّاي تعسیل تا تَجِ تِ هتٌی تطاي تطذی افطاز اؾتفازُ اظ زؾتَضالعول

ّایی زاضز، اها زض ایي ترف ؾعی قسُ اؾت تِ نَضت زقَاضيتَزى 

ّاي ًحَُ تعسیل آحاز تهَیطي توام اطلاعات هَضز ًیاظ زؾتَضالعول

تْا هٌتكطُ اظ ؾَي ًظام فٌی ٍ اجطایی ؾاظهاى تطًاهِ ٍ تَزجِ ٍ 

زض اذتیاض واضتطاى هعاًٍت هٌْسؾی، پػٍّف ٍ فٌاٍضي ٍظاضت ًفت 

 ععیع لطاض گیطز.

 



 

 ّاي لاتل اؾتفازُ زض هحاؾثات تعسیلفطهَل - 6قىل 

 

 : ّاي تعسیلایجاز نَضت ٍضعیت -7

زض ایي لؿوت قوا هی تَاًیس اظ ططیك اضائِ 

ّاي واضوطز، اطلاعات نَضت ٍضعیت

پؽ اظ  ًواییس.  نَضت ٍضعیت تعسیل ضا تْیِ

زض « ایجاز نَضت ٍضعیت تعسیل»اًتراب 

نفحِ انلی ٍ اًتمال تِ ترف ٍضٍز اطلاعات 

(، اطلاعات نَضت 8ٍ  7ّاي )قىل

ّا ضا تِ زضؾتی ٍ تِ نَضت واهل ٍضعیت

  ٍاضز ًواییس. 

زض ایي ترف حسالل تایس اطلاعات زٍضُ 

، 0.95هثٌاي پیواى، ضطیة ولی تعسیل )

ّا، ِ تِ وتاتچِ( ، ضطیة هتعلم1یا  0.975

هحاؾثِ ( ٍ حسالل یه ضزیف اظ ترف ذلانِ 4-4-2تا  1-4-2ّاي زٍضُ ّاي واضوطز تِ تفىیه هست )زض ترف



تعسیل ٍاضز قسُ تاقس. اطلاعات هَضز  ضًگ ٍاضز گطزز.ًیاظ زض ذاًِ ّاي آتی

-اًتراب ًواییس. تط اؾاؼ اطلاعات ٍاضز قسُ نَضت ضا  پؽ اظ ٍضٍز اطلاعات گعیٌِ 

 هجعا ٍ لاتل ٍیطایف اؾت.  Excelٍضعیت زضذَاؾتی هٌتكط ذَاّس قس. ایي نَضت ٍضعیت زض لالة یه فایل 

 

 ٍضٍز ترف اٍل اطلاعات نَضت ٍضعیت تعسیل – 7قىل 

 

 

 ٍضٍز ترف زٍم اطلاعات نَضت ٍضعیت تعسیل – 8قىل 



 ًىات :

 هی اؾتفازُ لاتل افعاض ًطم تحَیل ظهاى تا قسُ هٌتكط ّاي قاذم چاضچَب زض تعسیل ٍضعیت نَضت هحاؾثات 

 تَزجِ ٍ تطًاهِ ؾاظهاى ؾَي اظ آى ّاي قاذم وِ وٌیس اًتراب ّایی زٍضُ اظ ضا هثٌا ٍ واضوطز ّاي زٍضُ لصا. تاقس

 .تاقس قسُ اتلاغ

 تا هطتثط ٍضعیت نَضت هطحلِ چٌس یا زٍ طی تاقس، هی هثٌا قاذم زٍضُ چٌس یا زٍ زاضاي ٍضعیتی نَضت اگط 

 .ًواییس الحاق یىسیگط تِ لعٍم نَضت زض آًْا، ٍیطایف لاتلیت تِ تَجِ تا ٍ وٌیس ایجاز ضا ّا زٍضُ ایي

 ٍضعیت نَضت اطلاعات زض ضطیة عٌَاى تِ ضطایة اظ یىی تاقس هتفاٍت فْاضؼ ولی ضطایة وِ نَضتی زض 

 .زّیس تؽییط زضؾتی تِ ضا یه ّط ضطایة تٌْا قسُ، ایجاز ٍضعیت نَضت زض ٍ ًواییس ٍاضز

 ترف زض اؾت لاظم اؾت ًكسُ اضائِ ٌَّظ زٍضُ آى قاذم وِ تاقس اي زٍضُ زض واضوطز هست وِ نَضتی زض 

 .گطزز ٍاضز( هَلت نَضت تِ) اتلاؼی آذط هاِّ ؾِ زٍضُ هكرهات

 هی ٍضعیت، نَضت ایجاز اظ پؽ. وٌیس اؾتفازُ هعازل فْاضؼ اظ( تْا فْطؾت فالس) زاض ؾتاضُ ّاي ضزیف تطاي 

 .ًواییس ٍیطایف ضا ّا ضزیف اظ یه ّط تَاًیس

 

 ذلانِ اطلاعات هٌتكطُ نَضت ٍضعیت تعسیل – 9قىل 

قاهل ذلانِ اطلاعات ٍ نَضت ٍضعیت تعسیل اضائِ هی گطزز. اطلاعات  Sheetنَضت ٍضعیت هٌتكط قسُ زض زٍ 

حس اهىاى تْتط اؾت ترف نَضت ٍضعیت تط اؾاؼ ًىاتی وِ زض ترف لثل گفتِ قس، لاتل ٍیطایف اؾت. تا 

 اطلاعات ترف ٍضٍز اطلاعات تِ زضؾتی زضج قَز.



 

 تركی اظ نَضت ٍضعیت هٌتكط قسُ – 10قىل 

اؾتفازُ ًواییس. ّوچٌیي تطاي  اطلاعات لثلی اظ گعیٌِ تاظؾاظي اطلاعات تطاي پان وطزى 

 اطلاعات تیكتط گعیٌِ ضاٌّوا   ضا اًتراب وٌیس.

 

 : تعسیل نَضت ٍضعیتّاي هَضز اؾتفازُ جْت لالة -8

 173073/101فطم ذام ذلانِ اطلاعات تعسیل اظ ایي ططیك لاتل زؾتطؾی اؾت. ایي فطم تط هثٌاي زؾتَضالعول قواضُ 

 تْیِ قسُ اؾت.

 

 : تعسیلفطم ذلانِ اطلاعات ّاي هَضز اؾتفازُ جْت لالة -9

تط هثٌاي زؾتَضالعول قواضُ اظ ایي ططیك لاتل زؾتطؾی اؾت. ایي فطم ًیع تعسیل ٍضعیت نَضت ذامفطم 

 تْیِ قسُ اؾت. 173073/101

 



 زضتاضُ قاذم ًگاض : -11

 افعاض زؾتطؾی ذَاّیس زاقت.تا اًتراب ایي گعیٌِ تِ اطلاعات هَضز ًیاظ ایي ًطم

 

 ذسهات گطٍُ فٌاٍضاى تِ طَؼ : -11

ات ذسهات لاتل اضائِ هی طَؼ هی تاقس وِ اظ ططیك ایي گعیٌِ تِ اطلاعگطٍُ فٌاٍضاى تِ« ًگاضقاذم»ناحة اهتیاظ 

 تَاًیس زؾتطؾی پیسا ًواییس. 

 

 ذطٍج اظ قاذم ًگاض : -12

 ًگاض ذاضج قس.تا اًتراب ایي گعیٌِ هی تَاى اظ قاذم

 


