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  به نام خدا 

 سازمان ملی استاندارد ايران با آشنايی

و  اسکتاندارد  مؤسسکۀ  مقکررات  و قکوانی   اصکح   قکانون  3مکاد   یک   بند موجب به ایران صنعتی تحقیقات و استاندارد مؤسسۀ

اسکتاندارداا    نشکر  و تدوی  تعیی ، وظیفه که است کشور رسمی مرجع تنها 1331 ماه بهم  مصوب ایران، صنعتی تحقیقات

  .دارد عهده به را ملی )رسمی( ایران

بکه   92/6/29موسسه استاندارد و تحقیقات صنعتی ایران به موجب یکصد و پنجاه و دومی  جلسه شورا  عالی ادار  مکور    نام

 جهت  اجرا ابحغ شده است .  92/3/29مور   33333/996سازمان ملی استاندارد ایران تغییر و طی نامه شماره 

مؤسسکات   و مراکز نظران صاحب کارشناسان سازمان ، از مرکب فنی اا  کمیسیون در مختلف اا  حوزه در استاندارد تدوی 

تولیکد ،   به شکرایط  توجه با و ملی مصالح با امگام وکوششی شود می انجام مرتبط و آگاه اقتصاد  و تولید  پژواشی، علمی،

کننکدگان،  مصکر   تولیدکننکدگان،  شکام   نفکع،  و حک   صکاحبان  منصکفانۀ  و آگااانکه  مشکارکت  از ککه  اسکت  تجار  و فناور 

نویس  پیش  .شود می حاص  دولتی غیر و دولتی اا  سازمان نهاداا، تخصصی، و علمی مراکز کنندگان، وارد و صادرکنندگان

از  پکس  و شکود مکی  ارسکا   مربکو   فنکی  اا  کمیسیون اعضا  و نفع ذ  مراجع به نظرخواای برا  ایران ملی استاندارداا 

ایکران   ملی )رسمی( استاندارد عنوان به تصویب صورت در و طر  رشته آن با مرتبط ملی کمیتۀ در پیشنهاداا و نظراا دریافت

 .شود می منتشر و چاپ

کننکد   می تهیه شده تعیی  ضوابط رعایت با نیز صح  ذ  و مند عحقه اا  سازمان و مؤسسات که استاندارداایی نویس پیش

،  بکدی  ترتیکب    .شکود  مکی  منتشکر  و چکاپ  ایکران  ملی استاندارد عنوان به ، تصویب درصورت و بررسی و طر  ملی درکمیتۀ

ملکی   کمیتکۀ  در و تکدوی   3 شکمار   ایکران  ملی استاندارد در شده نوشته مفاد اساس بر که شوند می تلقی ملی استاندارداایی

 .باشد رسیده تصویب به دادمی سازمان ملی استاندارد ایران تشکی  مربو  که استاندارد

(ISO)اسکتاندارد   المللکی  بکی   سکازمان  اصلی اعضا  از ایران استانداردسازمان ملی 
المللکی الکتروتکنیک     بکی   ،کمیسکیون  1

9
(IEC) 3 قکانونی  شناسی اندازه المللی بی  سازمان و

(OIML)  2رابکط  تنهکا  بکه عنکوان   و اسکت
 ککدکس غکیایی    کمیسکیون  

3
(CAC)خکا   اکا   نیازمنکد   و کلکی  شرایط به توجه ضم  ایران ملی استاندارداا  تدوی  در .کند می فعالیت کشور در 

  .شودمی گیر بهره المللی بی  استاندارداا  و جهان صنعتی و فنی ، علمی پیشرفت اا   آخری  از کشور ،

 ، حفک   کننکدگان  مصکر   از حمایکت  برا  ، قانون در شده بینی پیش موازی  رعایت با تواند سازمان ملی استاندارد ایران می

 اجرا  بعضی ، اقتصاد  و محیطی زیست مححظات و محصولات کیفیت از اطمینان حصو  ، عمومی و فرد  ایمنی و سحمت

 استاندارد، اجبار  عالی شورا  تصویب اب وارداتی، اقحم یا /و کشور داخ  تولید  محصولات برا  را ایران ملی استاندارداا  از

و  صکادراتی  کالااکا   اسکتاندارد  اجکرا   ، کشکور  محصولات برا  المللی بی  بازاراا  حف  منظور به تواند می سازمان نماید. 

 فعا  مؤسسات و سازمان اا خدمات از کنندگان استفاده به بخشیدن اطمینان برا  امچنی  . نماید اجبار  را آن بند درجه

 ، محیطکی زیسکت  مکدیریت  و کیفیکت  مکدیریت  اکا   سیسکت   گکواای  صدور و ممیز  ، بازرسی ، آموزش ، مشاوره در زمینۀ

 را مؤسسات و اا سازمان گونه ای  سازمان ملی استاندارد ایران ، سنجش وسای  ( واسنجی کالیبراسیون ) و مراکز اا آزمایشگاه

 اا آن به صححیت تأیید گوااینامۀ ، لازم شرایط احراز صورت در و کند می ارزیابی ایران تأیید صححیت نظام ضوابط اساس بر

 تعیکی   ، سنجش وسای  ( واسنجی کالیبراسیون ) ، یکااا المللی بی  دستگاه ترویج . کند نظارت می آن اا عملکرد بر و اعطا

 .است سازمان ای  وظایف دیگر از ایران ملی استاندارداا  سطح ارتقا  برا  تحقیقات کاربرد  انجام و گرانبها فلزات عیار

 

                                                 
1- International Organization for Standardization 

2 - International Electrotechnical Commission 

3-  International Organization of  Legal Metrology (Organisation Internationale de Metrologie Legale)  

4 - Contact point 

5 - Codex Alimentarius Commission 
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 استانداردکميسيون فنی تدوين 

هاي : ماشين2مت قس - هاويژگی در برگهلازم براي درج حداقل اطلاعات  -هاي اداري ماشين»

 «تکثير سند

 

 سمت و/ يا نمايندگی رئيس : 
 مواف  دادشتی، ایمان

 )فوق لیسانس آمار(
معاون ادار  مالی اداره ک  استاندارد استان 

 بوشهر
                                                              

  :دبير
 دشتی، زارا

 )لیسانس ادبیات(

 کارشناس اداره ک  استاندارد استان بوشهر

 

  )اسامی به ترتیب حرو  الفبا(: اعضاء
 برزگر زاده، عبدالرحم 

 )فوق لیسانس مدیریت(

 اداره پست استان بوشهر کارشناس

  

 پورج ، ندیر

 (فوق لیسانس مدیریت بازرگانی)

 بوشهر اتاق بازرگانی استانکارشناس 

  

 دشتی، اکبر

 )لیسانس حسابدار (

 بوشهر ثبت احوا  استانکارشناس 

  

 عرب نید ، عمار

 )لیسانس حسابدار (

 مدیردفتر خدمات ارتباطی عرب نید 

  

 قادر ، انسا

 )فوق لیسانس آموزش زبان آلمانی(

 سازمان ملی استاندارد ایران

 

 کردیان زاده، عبدالرضا

 )فوق لیسانس مدیریت(

 کارشناس استاندارد

 

 وردیانی، محمدمهد 

 )فوق لیسانس آمار(

رییس ادار  مالی اداره ک  استاندارد استان 

 بوشهر

 

 یرشی، عباس

 )لیسانس مدیریت بازرگانی(

کارشناس سازمان صنعت، معدن و تجارت 

 بوشهراستان 
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 گفتاريشپ

اا  ماشی  :9قسمت  - ااویژگی برگه لازم برا  درج درحداق  اطحعات  -اا  ادار  ماشی "استاندارد 

تهیه و تدوی   سازمان ملی استاندارد ایرانتوسط  مربو اا  نویس آن در کمیسیونکه پیش "سندتکثیر 

 اسناد و تجهیزات ادار  و آموزشیاجحس کمیته ملی استاندارد  صد و سی و دومی ی شده است و در 

قانون اصح  قوانی  و  3مورد تصویب قرار گرفته است، این  به استناد بند ی  ماده  91/19/1329 مور 

، به عنوان استاندارد ملی ایران 1331مصوب بهم  ماه   استاندارد و تحقیقات صنعتی ایران، موسسهمقررات 

 شود.منتشر می

اا  ملی و جهانی در زمینه صنایع، علوم و خدمات، می و اماانگی با تحولات و پیشرفتبرا  حف  امگا

قع لزوم تجدید نظر خوااد شد و ار پیشنهاد  که برا  اصح  و تکمی  ای  ااستاندارداا  ملی ایران در مو

 توجه قرار خوااد گرفت. بنابرای ، نظر در کمیسیون فنی مربو  مورد اندارداا ارائه شود، انگام تجدیداست

 نظر استاندارداا  ملی استفاده کرد.باید امواره از آخری  تجدید

 

 منبع و ماخی  که برا  تهیه ای  استاندارد مورد استفاده قرار گرفته به شر  زیر است:

ISO 4232-2:1980  ; Office machines -- Minimum information to be included in specifications 

sheets -- Part 2: Document copying machines 
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  - هاويژگی در برگه لازم براي درج حداقل اطلاعات -هاي اداري ماشين

 سند تکثيرهاي ماشين: 2قسمت 

 دامنه کاربرد هدف و  4

 تکثیر سنداا  ماشی  اا ویژگی برگهدر  که بایداست ی حداق  اطحعاتاد  از تدوی  ای  استاندارد، تعیی  
 اا  مختلف را داشته باشند.ماشی  مشخصاتکاربران امکان مقایسه مستقی   قرار گیرد تا

 کاربرد ندارد.کپی ریزاا ( ای  استاندارد برا  تجهیزات )ماشی 

 مراجع الزامی  2

 اا ارجاع داده شده است. به آنمدارک الزامی زیر حاو  مقرراتی است که در مت  ای  استاندارد ملی ایران 

 شود.  ترتیب آن مقررات جزئی از ای  استاندارد ملی ایران محسوب میبدی

 ید نظراا  بعد  آن اا و تجداصححیه در صورتی که به مدرکی با ذکر تاریخ انتشار ارجاع داده شده باشد،

اا ارجاع داده شده تاریخ انتشار به آنذکر استاندارد ملی ایران نیست. در مورد مدارکی که بدون  مورد نظر ای 

 اا مورد نظر است.اا  بعد  آناست، امواره آخری  تجدید نظر و اصححیه

 زیر برا  ای  استاندارد الزامی است: مرجعاستفاده از 

2-1 ISO 3066:1986  , Duplicating machines -- Registration 

 اطلاعات چيدمان 9

که مربو  به  2شده در بند  فهرستتمام موارد اا باید شام  برگه ویژگیبه منظور مطابقت با ای  استاندارد، 

 اا  شر  داده شده است، باشد.ماشی 

مانند ) اا  اصلیاا  بخشاا و سرفص شمارهای  اطحعات باید قب  از ار داده دیگر  ارائه شوند و ای  امر که 

اا  اا  مشخص شده در بخشدو داده عملکرد ( باید نمایش داده شوند، حائز اامیت است، ارچند که شماره

 توانند حی  گردند.می 9-9و  1-9فرعی مانند 

  ISO 3066استانداردذکر شده، فرض بر ای  است که کاغی شرایط درج شده در  (⁄   )گرماژ اا  در ارایه داده

. حداق  اطحعات ارائه شده در باشدرا دارد، می (63±3( و رطوبت نسبی %)99±9)℃ که عبارت است از دما 

 بدون نیاز به برگه پشتیبانی است. ،برا  برگه اصلی 2-9-3و  1-9-3 اا بند

ای  استاندارد تنظی  شده  درج شود تا نشان داد که مطاب  بابرگه سرفص  ویژگی  حاشیهی  یادآور  باید در 

 است.

 هادر برگه ويژگی اطلاعات لازم براي درج 1

 وجود داشته باشد. سند تکثیراا  ماشی ویژگی  اا برگهدر  دشام  حداق  اطحعاتی است که بای ریزموارد 
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 هاويژگی در برگهلازم براي درج حداقل اطلاعات  -4جدول 

 يا مقدار شناسه اطلاعات مورد نياز رديف

1 

1-1 

1-9 

1-3 

 هاکليات داده

 و مد  آن دستگاهنام 

بر به کار رفته ) فرآیندسایر ( و رومیز )کنسو  ثابت، کنسو  متحرک،  دستگاهنوع 

 (بودن خش  یا تراساس 

 

.................................................. 

.................................................. 

.................................................. 

9 

9-1 

9-9 

9-3 

 اا  عملکرد  داده

 گرم شدنبرا  زمان اولیه 

 گرم شدنزمان اولی  کپی بعد از 

 در دقیقه، از اولی  برگه اصلی، به استثنا  اولی  کپی A4اا  کپیمیانگی  تعداد 

 

........................ min................... s 

.................................................... s 

..................................................... 

3 

3-1 

3-9 

3-9-1 

 

3-9-9 

3-9-3 

 

 

 

3-9-2 

 

 

 

 

3-3 

 الزامات و مشخصات ماشين

 (اطحعات تکمیلی ممک  است ارایه گردد) عبور برگه از داخ  ماشی 

 سندمشخصات 

 (درصورت امکان اندازه: حداق  )

 حداکثر        

 قابلیت پییرش به شک  کتاب

 اصلی که از رو  آن کپی گرفته می شود: نوع سند

 1شفا 

 9نیمه شفا 

 3مات

 :1-3در صورت بکارگیر  مورد 

 حداق                                                                             سندضخامت 

 حداکثر                                                                                            

 حداق                                                                                سند گرماژ

 حداکثر                                                                                            

(  39گرمی )گرماژ  39اا براساس کاغی ، دادهت امکان)درصور مشخصات کاغی کپی

 در نظر گرفته شوند.

 
 بله / خیر

 
..............×mm............. mm 
..............×mm............. mm 

 

 بله / خیر

 

 بله / خیر

 بله / خیر

 بله / خیر

.................................. mm 

.................................. mm 

................................ g/m
2 

................................ g/m
2 

 

3-3-1 

 

 برش برگه:

 حداق                                                                                    اندازه                      

 حداکثر                                                                                            

 

..............×mm............. mm 
..............×mm............. mm 

                                                 

1- Transparent 

2- Translucent 

3- Opaque 
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 هاويژگی حداقل اطلاعات لازم براي درج در برگه -4ادامه جدول 

 

 

3-3-9 

 

 

 

 

 

 

 

3-3-3 

3-3-3-1 

3-3-3-9 

 

3-3-3-3 

3-3-3-2 

 

3-2 

3-2-1 

3-2-9 

3-2-3 

 

3-2-2 

 

3-3 

3-3-1 

 

 

3-6 

3-6-1 

3-6-9 

3-3 

 

 گرماژ )جرم کاغی(      حداق 

 حداکثر                            

 رولیکاغی 

 حداق                             عرض

 حداکثر                             

 طو 

 برش به اندازه طو  ثابت

 حداق  برش  دستی به اندازه طو  از پیش تعیی  شده        

 حداکثر                                                                 

 برش خودکار به اندازه طو  برگه اصلی

 نوع کاغی کپی

 مربو  به موارد خا 

 مشخصات ضرور  کاغی کپی شر 

 

 شفافیت

  غیره(استنسی ، کپی سریع و  -)چاپ سنگی، کپی تسلط کار 

 

 مقیاس تکثیر

 با نوع اصلی  1:1حداکثر اندازه تصویر به نسبت 

 اصلیبا نوع  1:1انحرا  از نسبت 

 کااش امکان

 

 امکان افزایش 

 

 کپی در ار دو طر  کاغی )به صورت پشت و رو(

 ، عملیات کپی:3-3 بند در صورت بکار گیر  مورد

 اجرا  مشابه با چرخه خودکار

 در گردش مشابه

 اا  موردنیازپیش انتخاب تعداد کپی

 حداکثر تعداد قاب  پیش انتخابی

 گردد.فر بر میگر بعد از ار گردش به صپیش انتخاب

 انواع شمارشگر کپی:

 کلی

 با امکان تنظی  دوباره

................................ g/m
2 
................................ g/m

2 
 

.................................. mm 

.................................. mm 

.............m  از............. g/m
2 

.................................. mm 

.................................. mm 

.................................. mm 

 بله / خیر

 

 بله / خیر

......................................................... 

......................................................... 

 خیر بله /

......................................................... 

......................................................... 

 
..............×mm............. mm 

 ....................................... % )متوسط(

1 :......................................................... 

1......................................................... : 

: .........................................................1 

: .........................................................1 

 بله / خیر

 

 / خیربله 

 بله / خیر

 

 ......................................................کپی

 بله / خیر

 بله / خیر 
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 هاهاي ويژگیحداقل اطلاعات لازم براي درج در برگه -4ادامه جدول 

 

3-3 

 

 

 

3-2 

3-2-1 

 

3-2-9 

3-19 

اا مطاب  کاغی با جرم )تا جایی که امکان دارد، دادهظرفیت اا  اسمی سینی کپی 

g/mپایه 
 قرار داده شوند( 39 2

 سینی تغییه )جاگیار (

 سینی دریافت

 سینی اصلی

 گنجایش معمولی سینی:

 )فهرست( ر(:وعحئ  اشدار دستگاه برا  اپراتور)کار

برا  تهیه مواد مصرفی )به عنوان مثا ، زمانی که برگه کپی ک  باشد یا تونر ک  باشد 

 و ...(

 اا  دستگاه )به عنوان مثا ، انتقا  برگه دچار خرابی شده باشد(خرابیبرا  

 مواد مصرفی )فهرست( قابلیت ذخیره

 بله / خیر

 

g/m ...........از  اابرگه..........
2 

g/m ...........از  اابرگه..........
2 

g/m ...........از  اابرگه..........
2 

 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

1 

2-1 

2-9 

2-3 

2-2 

 ابعاد و جرم )وزن( ماشين بدون لوازم مصرفی و تجهيزات اختياري

 طو 

 عرض

 ارتفاع

 جرم )وزن(

 

.................................. mm 

.................................. mm 

.................................. mm 

.................................... kg 
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مربو  به گردش اوا، حداق  فضا  کف برا  عملیات  الزامات)شام   الزامات نصب

 عاد  و بارگیار  کف( 

 

 اا  کمی به عنوان عوام  کاربرد جزئیات مربو  به ابعاد یا سایر داده ارائه

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 
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6-1 

6-9 

6-3 

 

 

 

6-2 

 هاي الکتريکیداده

DCبه اضافه  اسمی ولتاژ
 )جریان مستقی ( در صورت بکارگیر  1

 اسمی بسامد

 اسمی ورود توان 

 حداکثر

 کارکرد عاد 

 کاربهحالت آماده 

 در نقطه اتصا فاز اسمی 

 

......................................................... V 

........................................................Hz 
 

........................................................ W 

........................................................W 

........................................................ W 

 

                                                 
1- Direct current 
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 هاهاي ويژگیحداقل اطلاعات لازم براي درج در برگه -4ادامه جدول 

 

 

 

6-3 

6-6 

 

 ت  فاز

 فاز دو

 فاز سه

 (یا دائ  استاتصا  جداشدنی اتصا  به برق )ذکر شود که 

 1)کنداکتور 1محاف  کحس [طبقه بند  مطاب  با محافظت در برابر شوک الکتریکی 

 ]کنداکتور زمینی( )بدون نیاز به 9باشد( یا محاف  کحس زمی  موردنیاز می

1×................... V......../................. A 

1×................... V......../................. A 

1×................... V......../................. A 

......................................................... 

......................................................... 
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3-1 

3-9 

3-3 

 مطابقت دارد:ربط اا  زیر با استاندارداا و مقررات ذ دستگاه، از جنبه

 ایمنی الکتریکی

 ایمنی مکانیکی

 سایر

 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

8 

3-1 

3-9 

 

 گیر  یا استاندارد مورد استفاده ذکر شود()روش اندازه برطرف کردن صدا

 کاربهدر حالت آماده 

 کاربهدر حالت عملیات 

......................................................... 

.......................................................dB 

........................................................dB 

 

اا، از قبی  )فهرست موارد سازگار مناسب برا  استفاده با ماشی   تجهيزات کمکی 9

 وسای  ورود /خروجی(

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 
 

                                                 
1  -  conductor 


