راهنماي تشكيل پرونده طرح و ساخت صنعتي: 
1. نامه درخواست گواهي صلاحيت براي طرح و ساخت.

2. فرم تقاضانامه.
3. مدارك ثبتي شركت متقاضي شامل:
3-1- برابر با اصل شده تصوير اساسنامه اوليه و اظهارنامه ثبتي اوليه يا شركت نامه.
3-2- برابر با اصل شده تصوير روزنامه رسمي تاسيس شركت.
3-3- برابر با اصل شده تصوير كليه آگهي‌هاي روزنامه رسمي تغييرات. 
3-4- اصل يا برابر با اصل شده تصوير آخرين صورتجلسه مجمع عمومي و هيات مديره (100درصد سهام سهامداران) و روزنامه رسمي يا نامه ثبتي آخرين تغييرات  هيأت مديره شركت.
3-6-  براي سهامداران حقوقي، برابر با اصل شده تصاوير اساسنامه اوليه، اظهارنامه ثبتي اوليه و روزنامه رسمي تاسيس و همچنين آخرين صورتجلسه مجمع عمومي (100% سهامداران) و روزنامه رسمي آن.
4.  فرم 10 مربوط به اعضاي گروه مديريت بانضمام:

4-1- فتوكپي برابر با اصل شده مدارك تحصيلي اعضاي هيات مديره و افراد گروه مديريت طرح و ساخت.
4-2-اصل يا فتوكپي برابر با اصل شده سوابق كاري افراد گروه مديريت طرح و ساخت.
5. فرم 20 در رابطه با سوابق تجربي شركت (به انضمام قرارداد هاي منعقده با كارفرمايان بهمراه صورت وضعيت هاي تاييد كاركرد به تفكيك نوع فعاليت اعم از خدمات مديرت طرح، مهندسي مشاور، پيمانكاري و طرح و ساخت صنعتي).
6. رضايت نامه كارفرما در صورت موجود بودن. 
7. چنانچه شركت مجهز به گواهينامه هاي استاندارد كنترل كيفي است ضميمه شود.
ملاحظات: كليه سوابق مذكور بايد برابر با اصل شده و ممهور به مهر شركت در زونكن سفيد رنگ قرار گيرد. مدارك مذكور در زونكن تفكيك شده و به ترتيب ابتدا فرم تقاضانامه شركت متقاضي روي زونكن (در صورت نياز مشاركت نامه تضامني پيوست شود) سپس كليه مدارك ثبتي و روزنامه هاي مربوط بطور منظم و به ترتيب تاريخ قرارگيرد و بعد ازآن فرم هاي 10 براي هر يك از افراد گروه مديريت طرح و ساخت (ضميمه هر فرم ابتدا كپي شناسنامه از  صفحات اول و آخر و كپي كارت ملي، سپس اصل گواهي كار معتبر افراد، و بعد از آن كپي برابر با اصل گواهي نامه تحصيلي افراد مي باشد)، بعد از فرم 10 فرم 20 براي هر فعاليت جداگانه تهيه شود (كارهاي اجرا شده و يا در دست اجرا شامل كليات قرارداد و آخرين صورت وضعيت كاركرد تاييد شده توسط كارفرما، مربوط به فعاليت هاي خدمات مديريت طرح ، خدمات مهندسي مشاور، خدمات پيمانكاري و خدمات طرح و ساخت هر كدام جدا و به تفكيك. 

فرم 10- مشخصات و سوابق كاري افراد گروه مديريت طرح و ساخت

نام شركت متقاضي:

تاريخ تكميل:

	نام و نام خانوادگي
	نام پدر 
	شماره شناسنامه 
	تاريخ تولد

روز/ ماه/ سال
	محل تولد
	مليت
	سمت
	مدرك تحصيلي
	نام دانشگاه

نام دانشكده
	كشور 
	تاريخ اخذ مدرك
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سوابق كاري

	رديف
	از تاريخ
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	نام پروژه
	نام كارفرما
	محل پروژه
	توضيحات
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صحت مندرجات اين برگ مورد تاييد است:                                                                امضا و مهر شركت:                                                      امضا كارشناس گروه مديريت طرح و ساخت             

نام و نام خانوادگي صاحبان امضا مجاز شركت: 
فرم 20- سوابق شركت متقاضي.............................................................                                                                                                                                                                        تاريخ تكميل: 
	رديف
	عنوان پروژه
	نام كارفرما
	محل اجرا
	مبلغ قرارداد (ميليون ريال)
	تاريخ عقد پيمان
	وضعيت پروژه
(دردست اجرا/اتمام يافته/خاتمه داده شده)
	مدت پيمان
	پيشرفت ريالي
(ميليون ريال)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


صحت مندرجات اين برگ مورد تاييد است:                                                                                                                                   امضا و مهر شركت:

نام و نام خانوادگي صاحبان امضا مجاز شركت:
محل


الصاق


عكس





محل اصاق عكس








