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 مدیران کل محترم مستقل ستادی   /معاونین  

 مدیران  کل  محترم  تامین اجتماعی استان... 

 مدیرعامل محترم موسسه حسابرسی تأمین اجتماعی 
 

 با سلام  
گذاری برکای سرکمای »در سرا   شرککای اتتمرا س سرازما تعامل با در راستای حمایت از تولید وکسب و کار و    

اف سازی و وحدت روی  در ضوابط و فکایند بازرسس دفاتک قانونس و در اتکای مصوبات شرورای ب  منظور شف  «تولید 

از  ،13/12/1403مورخ  7320/1403/7100و  16/11/1402مورخ  8142/1402/7100مقکرات زدایس ب  شمارگا  

بر  شرمار  و ملحقرات م  ( تدیرد درممرد 11هایس از تنقیح و تلخیص بخشرنام   بخش ،بخشنام این  تاریخ صدور

مررورخ  12645/1402/1000شررمار  ام  بخشررنو م  و پیوسررت یررازده   15/05/1399مررورخ  4195/99/1000

بررر  شرررمار   ط برر  موعو رررات و رسررران هرررای مکبررروتاداری فعالیو دسرررتور( اصرریحی  سرررو   13/12/1402

و  ، الحرا یذاصر بر  شرکذ لیرل ( 3 شرمار کراربک   معاحث مکبوط بر و 05/03/1400مورخ 1785/1400/1000

 :گکددمستایگزین 

اننمار   اصننلاحیموضننو  ( جدینند دردمنند 11تنقننیو و تیخننیش بخشنننامه )( قسمت »د« فصل سوم بخشنننامه اننمار  5اصلاح بند ) (1)

   13/12/1402مورخ  12645/1402/1000

 و یرا ، ارزش ریالس منها، نحرو  فکوش نقردی سندی تجاری است شامل اطی ات کالا یا خدمات مورد معامل ،فاکتور

اقتصادی یا  کنند ، کد غیکنقدی(، مشخصات هویتس کامل فکوشند  و خکیدار، نشانس و نوع فعالیت، امضا و مهک صادر

شناس  ملس، تخصیص مالیات بک ارزش افزود   در مواردی ک  الزا  قانونس وتود دارد( ک  در زما  رسیدگس ضمیم  

 سند باشد.

دارای مجوز فعالیت از مکاتع  خدماتس و کالا و خدمات صادر  توسط کلی  واحدهای صنفس، تولیدی فاکتورهای (5)

در کراربک   پیوست(  شورای مقکرات زدایس و وحدت روی  سازما  تدو  با لحاظ شکایط لیل طعقلیصیذ قانونس 

  :د نگکدبندی مسطعق  (2شمار   

 بعرد از م  کر  پکداخت معلر در مقابل  ،خکیداراز فکوشند  ب  الا  ین کا  مالکیت انتق عارت است از  ،خکید  (1-5)

 یابد. انتقا  مسخکیدار  ب  حق تصکف کالا

 

 
 معاونت بیمه ای : حوز 

 (،  3هزینه های مندرج درکاربرگ شماره )  ( جدید دردمد مرتبط با11اصلاحیه و الحاقیه تنقیو و تیخیش بخشنامه ) موضوع:

 فعالیت های مطبوعات و رسانه و وکلای رسمی دادگستری  
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ب  همکا    ینس اینقد  صورت ب  ،پکداخت وت  اقی  در مقابلالکیت انتقا  م، خکید  ،ل  حسابداریاین اساس در  بک 

 تولیرد شرد  اقری  ،نیرزکالا ضمنا .گیکدرا در بک مس باشد قابل انتساب کید حملس ک  مستقیماً ب  خهزین   وارض و 

 مس باشد. مجدد فکوش  تهت شد  خکیداری اقی  و همچنین فکوش  بکای واحد تجاری توسط 

 :های لیل باشد واند ب  صورتتمسخکید کالا با نایت ب  موارد فو  

ت بایسر کرالا کر  مستولیرد /هیر تمعنس برک انجرا  عهد طکفین  عارت است از ت: سفارش کالاخکید ب  صورت  •

 .مابین اقدا  گکددبکاساس قکارداد فی

 با امعا  ا  ثابتب  انجا  کار در محل کارگ  نایت با و ب  صورت سفارشس بود ک   موماً کنند : خکید از تولید  •

 .ذیکدپسانجا  م ،در تولید ککت، ظکفیت تولید و پکسنل دخیل ش  فعالیت نظک بک

 بهای تما  شد  کالا ک  بکاساس گکی ف واسو کتود تولید و صِ د  وشککت بازرگانس(: /   دلا خکید از واسو •

 باشد.مس حق دلالس/بالاسکیهای بازاریابس و فکوش، هزین ، عدیلمخارج ت کالا ب  انضما مل معل  شا

 گزارش معامیت فصلس و سامان  مودیرا  مالیراتس بایست درمسفاکتور خکید کالا و خدمات و یا سفارش کار  (2-5)

 .درج شد  باشد  ،واحد مورد رسیدگس

 ،رکرا صصرستخ هیات 28/09/1398مورخ  10309و  29/02/1398مورخ  10051ام  های شمار  ک دادنبکاب( 3-5)

بر  منظرور منحصرکاً  پیمانکار کر کارگاهس است متعلق ب   ،بتکارگا  ثایوا   دالت اداری بیم  و تامین اتتما س د

یک فعالیت اقتصرادی ب  نحوی ک  در م   یت دائمس بود ما  تاسیس نگکدید ، دارای ماه ملیات موضوع پیاتکای 

و کارگا   شودکاتعا  انجا  مسارائ  خدمات ب  م انسانس و وسایل مادی بکایگیکی از نیکوی ت مستمک با بهک ب  صور

خردماتس،  ،جوز فعالیت صرنعتسکارگا  ثابتس است ک  دارای م ،هندسس ثابتو یا فنس و م ، خدماتس، تولیدیصنعتس

ا  موتود و افرکاد شراغل در همر  فاد  از امکاناتذ بود  و پیمانکار با استفنس مهندسس از مکاتع لیصیتولیدی و یا 

  .واگذارندگا  کار اقدا  مس نماید یات موضوع قکارداد منعقد  با کارگا  نسعت ب  اتکای  مل

، نسعت ب  احکاز کارگا  ثابرت و کنترک  و حاسب workshopهای گیکی از سامان بایست با بهک بازرسا  مس( 4-5)

قالب تدولس تحت  نوا  های مذکور را در فهکست شمار  کارگا فهکست وتو  درممدی صادر کنند  فاکتور اقدا  و 

اسناد شناسایس شد  و  ، کد کارگا ، نا  شعع ، معال  های ثابت« حاوی اطی ات  نا  کارگا  فکوشند »فهکست کارگا 

  ب  همکا  فایل اکسل م  در سامان  حاسب( .بخش  مومس گزارش احصا نمایند و سکفصل مکبوط ( در 

صرادر  توسرط کار، اسناد هزین  مسرتند بر  فراکتور سرفارش  بایستازرسا  مسب قعل،همزما  با اتکای بند  (5-5)

کر  فکوشرند  دارای  خدماتس دارای مجوز فعالیت از مکاتع لیصیذ قانونسهندسس، صنعتس و متولیدی،  هایکارگا 

 در گزارش بازرسس دفاتک قانونس خکیدار  با درج شمار  کارگا  و شعع  مکبوط  در قسرمترا کارگا  ثابت فعا  باشد، 
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بایسرت بندی و شرعب مسق ( طع2توضیحات و پیوست نمود  تصویک فاکتور( درستو  غیکمشمو  کاربک  شمار   

 نسعت ب  صدور درخواست بازرسس دفاتک قانونس فکوشند  در سا  مکبوط  اقدا  نمایند.

تنقریح و تلخریص بخشرنام  ل ششر  ( فصر 4  بند اتکای همزما  با بایست مس ارش   گزد دریافت کنن  شعع (6-5)

داری طس مکاتع  در اتوماسریو  ا ،15/05/1399مورخ  4195/99/1000( تدید درممد و ملحقات م  ب  شمار  11 

 نسعت ب  اقدا  تا شعب مقصد مکبوط   (محل فعالیت شعب  ب  «های ثابتفهکست کارگا »اطی ات ارسا  ب  نسعت 

مرورخ  12101/99/1000ب  شمار  کارا  ای مقاطع بخشنام  تنقیح و تلخیص ضوابط بیم  (15  ( و14 بند  اتکای

  نمایند. اقدا  20/12/1399

و یرا  یاد شرد های کارگا در سوابق رسیدگس در صورت وتود گزارش  د  همکاری بکای سا  مالس مکبوط   (7-5)

فصرل  (5 وفرق بنرد  بایسرتشعب مقصرد مس ،تو  درممدیرویداد مالس مورد نظک در فهکست واطی ات  د  درج 

 15/05/1399مرورخ  4195/99/1000  شمار  ب( تدید درممد و ملحقات م  11شش  تنقیح و تلخیص بخشنام   

 .اقدا  نمایند 

اشرخاص در وتر  وش و یا کرارمزد فرک های مجازنمایندگسدر وت   رسانت فکوش اسناد هزین  پوخصوص در (8-5)

شورای مقکرات زدایس و وحردت رویر   تدو موابق  باید  ،ثابت فعا  دارای کارگا  ،د نمایندگسحقیقس و حقوقس فاق

  قدا  گکدد.ا الذکک فو  هایبند مشاب   پیوست( و  سازما 

کوش در وتر  و یرا کرارمزد فر  نمایندگس های مجاز حقیقس در وت هزین  پورسانت فکوش  در خصوص اسناد( 9-5)

در  ،کسرک حرق بیمر  با ر ایت سقف دسرتمزد مشرمو ، اقد کارگا  ثابتفتملگس  ،قیقس فاقد نمایندگساشخاص ح

 5-2 حقروقس فاقرد کارگرا  ثابرت در سرتو  و بکای اشخاص( 2شمار   کاربک   (مزایا دستمزد حقو   5-1ستو  

 .گکددطعق  بندی مس( 2کاربک  شمار    (قکارداد دستمزدی 

ک  واگذارندگا  کار نسعت ب  ر ایت  دارای ردیف پیما کاری مقاطع  قکاردادهایهای مکبوط ب  سناد هزین ا تبصر : 

اند، ( قانو  و تعصک  الحاقس ب  م  و ارسا  یک نسخ  تصویک قکارداد ب  سازما  اقدا  نمود 38تکالیف مقکر در ماد   

و یرا  esهای غیکحضروری سرازما    بایست با احکاز کد و ردیف پیما  مکبوطر  از سرامان بازرسا  دفاتک قانونس مس

workshop    نمرود  و بنردیمرا  مکبوطر ( طعق (  با لکک کرد و ردیرف پی3(، اسناد مزبور را در کاربک  شمار 

های مذکور را در بخش  مومس گزارش  ب  همکا  فایرل اکسرل م  در سرامان  و ردیف پیما  فهکست شمار  کارگا 

و برازرس معرال س شرد  ( قانو  اخرذ 38چنانچ  بابت ردیف پیما  مذکور مفاصاحساب ماد    احصا نمایند. حاسب(

 گکدد. طعق  بندی (2 در کاربک  شمار   بایست همانند سایک اقی  مشمو مس ،ید شناسایس نما حسابمازاد بک مفاصا
 

بننا  15/05/1399مورخ  4195/99/1000( جدید دردمد و میحقات دن به امار  11تنقیو و تیخیش بخشنامه )ل سوم ( به فصو( الحاق بند )2)

   05/03/1400مورخ  1785/1400/1000امار   بخشنامه یاصلاحفعالیت های مربوط به مطبوعات و رسانه  موضو 
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های مکتوب و بکخط  روزنامر ، ای حوز  موعو ات و رسان ب  منظور ایجاد وحدت روی  و تسهیل در انجا  امور بیم 

ها و ...( ک  در زمین  خردمات نشرک، چرا  و توزیرع، درج های خعکی، خعکگزاریهفت  نام ، ماهنام ، مجیت، پایگا 

لید و نشک خعک در موعو ات و انتشارات برا مجروز وزارت فکهنر  و ارشراد اسریمس فعالیرت دارنرد، مقرکر مگهس، تو

 دارد:مس

در صورت تمایل انجمن یا تشکل صنفس حوز  موعو ات و رسان  مستقک در محدود   ملککد م  ادار  کل، یکس از -1

ائ  خدمات ب  کارفکمایرا  مرذکور تعیرین و ا ری  ها و ارشعب تابع  ب   نوا  شعع  اختصاصس، تهت تمککز پکوند 

 گکدد.

تهکا  ب  تکتیب در محدود   ملککد ادارات کرل غرکب و شرک  تهرکا  برزر  بر   نروا  شرعب  27و  18شعب -2

 گکدد.اختصاصس شهک تهکا  تعیین مس

برک انتقرا  پکونرد   های یاد شرد  معنرسواحدهای اتکایس مکلفند با دریافت درخواست کتعس کارفکمایا  فعالیت-3

موالعاتس کارگا ، با ر ایت کلی  ضوابط و مقکرات مکبوط  با قید فوریت نسعت ب  انتقا  پکوند  ب  شرعع  اختصاصرس 

 تعیین شد  اقدا  نمایند. 

بازرسس کارگاهس از حوز  موعو ات و رسان  در صورت ا ی  بکنام  زمانس فعالیت از سوی کارفکما، متناسب با م  -4

 هیت ش لس بیم  شدگا  صورت پذیکد.و ما

درج مگهرس در موعو رات و نشرکیات ا ر  از کاغرذی و برا موضرو ات  مستند ب  فاکتوراسناد هزین  در خصوص -5

چرا  و  مستند ب  فاکتور با موضرو ات اسناد هزین  ،ها و فضای مجازی( از سوی دفاتک موعو اتسالکتکونیک  سایت

برک  ،نام  و کتاب در وت  چاپخان نام ، ماهنام ، هفت نشکیات از قعیل روزنام ، ویژ لیتوگکافس و صحافس موعو ات و 

 .گکددبخشنام  اقدا  مساین  (5-5)و ( 5-4)اساس بندهای 

معال  پکداختس ب  اشخاص حقیقس در قعا  انتشار هک اثک هنکی و ادبس در موعو ات و نشکیات ا ر  از کاغرذی و -6

 رد  نیف، تحکیک، تکتم ، گزارش، خعک،  کس، پاورقس( در صورت  د  ماهیت سفارش کار و الکتکونیک  تالیف، تص

 باشد.تععیت دستوری  فکوش امتیاز( از شمو  کسک حق بیم  معاف مس

الزحم  بازاریابس اخذ مگهس در موعو ات و نشکیات ا   از موعو ات کاغذی و الکتکونیکس در وتر  اشرخاص حق-7

ر ایت سقف دستمزد مشمو  کسک حق بیمر  برک معنرای دور  اترکای  ملیرات  تعرداد روز(  بایست باحقیقس، مس

 و مازاد بک م  مشمو  کسک حق بیم  نخواهد بود.  د یبندی گکدطعق 

های روزنامر  فکوشرس، های توزیع توا  با فکوش موعو ات، نشکیات و کتاب  توزیع و فرکوش بر  کیوسرکهزین -8

 گکدد. این بخشنام  اقدا  (5-9)وفق بند ..( ب  میزا  هزین  پورسانت پکداختس ها و .ارسا  ب  شهکستا 
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مننورخ  4195/99/1000( جدید دردمد و میحقات دن به امار  11تنقیو و تیخیش بخشنامه )ش هایی از جدول پیوست یازدهم ( اصلاح بخ3)

15/05/1399 

ح و حت  نوا  پیوسرت یرازده  تنقریت مشمو  و غیکمشمو  قی طعق  بندی ریز افهکست بخش هایس از ت ییکات 

فایرل »ت ییرکات پیوسرت یرازده « طرس مشتمل بک موارد لیل مد و ملحقات م  ( تدید درم11تلخیص بخشنام   

  گکدد:اصیذ و تایگزین متن قعلس مس 

 (وکالت  مت او  قس 5بند -

 (نمایندگس پورسانت و کارمزد قسمت او   10بند -

 (ش پادا قسمت او   14ند ب-

 (بازنشستگا  قسمت او   16 بند -

 (دارایس مت سو  قس 4و  1بند -

 (قوعاتتهی   چهار   قسمت 9بند -

 (مپیوتکیفعالیت های کا  پنج قسمت  5و  4و  3و  2بندهای -

 (ن ، رسایت های تعلی اتسفعال قسمت ده   5و  2بندهای -

 (رسان  ،هنگسفک ،هنکی قسمت یازده   2و  1ای بنده-

 ،باشرد هایس ک  تاریخ صدور حک  بازرسس بعرد از تراریخ صردور ایرن بخشرنام  مساتکای این بخشنام  در رسیدگس

  .مس استالزا

و  روسرا ، بیمر  ایمعاونین منابع ،  مدیکا  ،موسس  حسابکسس تامین اتتما س ،بخشنام این مسئو  حسن اتکای 

 اتک قرانونس در سکاسرک کشرور ،بازرسا  دفر  ها، ستا   حق بیم  ادارات کل او وصو کارشناسا  بازرسس دفاتک قانونس

 .مس باشند  شعب حدهای وصو  حق بیم وامسئولین  ین شعب،معاون و روسا
 

صطفی سالاری   م


