
 هب هیارا وراکنامیپ طسوت تاریخات هحیلا هیهت
امرفراک /امرفراکرواشم

عورش

 طسوت تاریخات هحیلا یسررب
 تاریخات هب یگدیسر هورگراک

 هب یگدیسر هسلجتروص و ییاهن شرازگ هیهت
امرفراک هدنیامن طسوت هژورپ تاریخات

هلب
 امرفراک زاجم ماقم نیرتلااب هب ییاهن شرازگ لاسرا

امرفراک هدنیامن طسوت هبوصم ذخا تهج

 هدنیامن هب امرفراک زاجم ماقم نیرتلااب طسوت غلابا
امرفراک

نایاپ

امرفراک رواشم طسوت  تاریخات هحیلا یسررب

1 تشاددای

1 تشاددای
 هب یگدیسر هورگراک زا هلصاو شرازگ ،نامیپ ياه یگژیو و طیارش بسح هچانچ_

 هب  ،امرفراک زاجم ماقم نیرتلااب طسوت عوضوم ،دشاب يرت عماج یسررب دنمزاین تاریخات
.دوش یم عاجرا تاریخات تایه
 رد و مادقا تاریخات هب یگدیسر هورگراک شرازگ یلک یسررب هب تبسن تاریخات تایه_
 سیئر هب دراوم دشاب تاریخات شرازگ ای هسلجتروص حلاصا ای لیمکت هب زاین هک یتروص
 نیرتلااب هب ار دوخ دیئات دراوم تروصنیا ریغ رد .ددرگ یم ملاعا حلاصا تهج هورگراک
.دراد یم ملاعا زاجم ماقم

 تادنتسم لیمکت/حلاصا هب زاین ایآ
؟ دشاب یم یتفایرد

ریخ

هلب

تاریخات هحیلا هیلوا یسررب
امرفراک طسوت

؟دراد دوجو امرفراکرواشم ایآ

هلب

ریخ

امرفراک هب تاریخات هحیلا یسررب شرازگ هئارا

نامیپ تاریخات یسررب راک شدرگ رادومن:کیتسویپ
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موجود نیستمرتبط نمی باشدموجود است

1
 

خلاصه لایحه 
تاخیرات

Discipline 

00

اطلاعات مالی پیمان ( شامل مبلغ اولیه و شرایط پرداخت) 

Rev
Sheet  1 of 1

 ( (MC/طراحی،نظارت عالیه و کارگاهی )پیمانهاي اجرایی/ تامین و تدارکات کالا/ مشاور )  فرم شماره 1 : فهرست مدارك لایحه تاخیرات

گواهی تحویل موقت پروژه / اتمام عملیات موضوع پیمان( گواهی پایان کار) 

موضوع شماره پیوست

سوابق، 
مستندات، 

مشخصات و 
وضعیت پروژه، 
فعالیت کاري 

پیمان و 
طرف پیمان

2

ارایه گزارشات عملکرد پیمانکار در مقاطع زمانی مربوطه

برنامه زمانبندي مجدد( بازنگري شده) 

فرم ثبت تاخیرات ( فرم شماره 5 پیوست شماره 2) 

وضعیت
توضیحات

نمودار هاي پیشرفت برنامۀ اولیه و مقایسه با عملکرد پیمانکار

جزییات

برنامه زمانبندي کلی منضم به پیمان

برنامه زمانبندي مصوب اولیه پیمان

 عوامل عمده تاخیر و دلایل آن،
سهم هریک از عوامل در تاخیر به تفکیک،

سهم تاخیر هر یک از طرفین پیمان،
فرم نمودار همپوشانی تاخیرات بر روي مدت زمان اولیه و هر یک از تمدیدها و زمان اتمام عملیات موضوع قرارداد( فرم شماره 6 پیوست شماره 2) 

موافقتنامه ، ابلاغیه تمدید/ تطویل مدت پیمان و دستور تغییر کارها

4

 مستندات 
ادعاهاي طرف 
پیمان

3

 مستندات  مالی

کلیه مستندات مربوط به هر یک از ادعاهاي طرف پیمان در خصوص تاخیرات از جمله
 ( براي هریک جداگانه و درصورت ارتباط با موضوع تاخیرات)  :

مستندات مربوط به وقوع حوادث قهري( فورس ماژور) ،
 عدم تحویل قسمتی از پروژه یا عدم گشایش جبهه هاي کاري،

مسایل و مشکلات تحصیل اراضی،
تاخیرات حادث شده در  تحویل مصالح در تعهد پیمانکار،

مستندات مرتبط با تاخیرات ناشی از تاییدیه هاي نقشه ها و مدارك و محاسبات طراحی/  فنی-مهندسی
مستندات  مرتبط با تاخیرات ناشی از تامین و ساخت کالا

مستندات  مرتبط با تاخیرات ناشی تایید گواهی بازرس شخص ثالث براي کالاهاي در تعهد طرف پیمان یا کارفرما،
مستندات مرتبط با گواهی تاییدیه حمل کالا به محل پروژه،

مستندات مرتبط با گمرکات و مبادي ورودي کالاهاي ساخته شده یا مواد اولیه خام به کشور
مستندات دیگر مرتبط با تاخیرات و ادعاهاي طرف پیمان

مستندات مربوط به تعلیق و توقفات پیمان،

نمودار و جدول جریان نقدینگی پیمان ( برنامه اي و واقعی) 
  تاریخچه پرداخت هاي مالی به پیمانکار تایید شده توسط کارفرما

برنامه زمانبندي  مبنا پیمان با لحاظ کردن ادعاهاي طرف پیمان بمنظور محاسبه زمان تمدید پیمان،

مستندات تغییر کار ( کسر کار/ اضافه کار)  به همراه مصوبات مربوطه



YearRevTypeDisciplineProjectCompany

موضوع پیمان :

شماره پیمانروش اجرا

Eمقطع زمانیتا تاریخمقطع زمانیاز تاریخ

پیشرفت کلنوبت رسیدگی
 انتهاي دوره

مجازدوره رسیدگی(روز)تاریخ پایانتاریخ شروع 
(روز)

اول
دوم
سوم
چهارم
پنجم

TotalE

1
2
3
4
5

تاریخ ابلاغ تعلیق

تاریخ ابلاغ توقف

تاریخ شروع الحاقیه 

توضیح 3:    *   وضعیت پیمان می تواند در حال اجرا/ تحویل موقت/ خاتمه یافته یا فسخ شده باشد.

غیر مجاز

غیر مجاز 
(روز)

مبلغ پیمان با احتساب تاخیرات

تاریخ مصوبه

تاریخ پایان تمدید و شماره تمدید وتطویل
تطویل

اطلاعات دوره فعلی رسیدگی به تاخیرات

شماره مصوبه

تجمعی تا کنون

نرخ تسعیر ارزي

فرم شماره 2 : خلاصه اطلاعات پرونده تاخیرات

اطلاعات پیمانی

تاریخ پایان مدت اولیه مکاتبات مربوطه

مبالغ پیمانیطبقه بندي معاملات (بزرگ)

وضعیت پیمان*نوبت رسیدگی
درصد پیشرفت واقعی در ابتداي دوره رسیدگیبازه رسیدگی به تاخیرات

توضیح 2 : در صورتی که تعلیق یا توقف بیش از یکبار حادث شده باشد می بایست خلاصه اطلاعات تفکیکی هر یک از موارد حادث شده در این فرم و فرمهاي مشابه درج گردد .

تغییرات در محدوده کار، تعلیق و توقفات، الحاقیه

Department
Sheet 1 of 1

Ser. No

نتایج قبلی رسیدگی به تاخیرات پیمان

سوابق تمدید و تطویل هاي پیمان

تاریخ شروع  کار پس از دوران تعلیق 

تاریخ شروع  کار پس از دوران توقف

توضیح 1: در مورد قراردادهائی که داراي چند شرح کار می باشد از جمله قراردادهاي مشاور نظارت کارگاهی ، نظارت عالیه ( دوران اجرا و  نگهداري ) به تعداد شرح کار فرم مذکور تکمیل شود

مجازکل تاخیرات

طرف پیماننماینده کارفرما

مکاتبات مربوطهتاریخ شروع مدت اولیهمدت اولیه (طبق پیمان )

Pکل C

این دوره

درصد پیشرفت در انتهاي مدت اولیه پیمان
CPEکل

C

تاریخ تحویل قطعی (بخشی-کلی) تاریخ تحویل موقت (بخشی-کلی) 

تاریخ شروع تمدید مدت تمدید وتطویل
وتطویل

پیشرفت پیمان در ابتداي دوره تمدید و تطویل
تاریخ مصوبهشماره مصوبه

درصدکل مبالغ کسر کاري درصد کل مبالغ اضافه کاري

مدت واقعی تعلیق تاریخ پایان تعلیقتاریخ شروع تعلیق مدت تعلیق ابلاغ شده

P

مبلغ اولیه پیمان

مبلغ پرداخت شده تا پایان مقطع فعلی رسیدگی تاخیرات

ریالی

مدت واقعی توقفتاریخ پایان توقفتاریخ شروع توقفمدت توقف ابلاغ شده

کل مبلغ

تاریخ ابلاغ قرارداد الحاقیه 
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مسئولیت
نام و نام خانوادگی

امضاء

فرم شماره 3 : صورتجلسه رسیدگی به تأخیرات

نام و امضاء  اعضاء حاضر در کارگروه

نماینده کارفرما

مدارك و مستندات و گزارشات توجیهی

Page 1 of 1
yearProject

موضوع پیمان

طرف پیمان

شماره پیمانتاریخ جلسه

ارایه دلایل وقوع تأخیرات
(مبتنی بر مستندات تایید شده و مطرح شده در جلسه/ جلسات کارگروه تاخیرات هر یک از عوامل تاخیرات به تفصیل بررسی و  سهم هریک از کارفرما و طرف پیمان در آن مشخص گردد.)

شماره صورتجلسه

نظرات و تصمیمات کارگروه



yearRevSer. NoTypeDisciplineProjectDepartmentCompany

تاریخ تشکیلجلسه

اول

دوم

سوم

چهارم

پنجم

ششم

هفتم

ردیف

ارجاع  به هیات رسیدگی به تاخیرات

توضیحاتتاریخ تشکیل جلسه هیات تاخیرات

موضوع پیمان :

شماره پیمان :

Sheet 1of 1

آخرین وضعیت بررسی تأخیرات

  تاریخ دریافت مداركدرخواست مدارك تکمیلی

فرم شماره 4 : تاریخچه رسیدگی به تأخیرات فعلی

مشخصات نامه گزارش نهایی رسیدگی به  تأخیرات به  بالاترین مقام مجاز کارفرما: 

 تاریخ دریافت مصوبه بالاترین مقام مجاز کارفرما :

طرف پیمان :

تاریخ ارسال پرونده تأخیرات و درخواست تشکیل اولین جلسه کارگروه تاخیرات :
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IDمدت تأخیرتاریخ پایان تأخیرتاریخ شروع تأخیرعنوان

مشخصات تأخیر

توضیحات

فرم شماره 5 : ثبت تأخیرات

Sheet 1of 1

عنوان تأخیرردیف

نوع تأخیر
(خارج از قصور/ناشی 

از قصور)

فعالیت (هاي) مرتبط در برنامه زمانبندي



12345678910111213141516171819202122232425262728293031123456789101112131415161718192021222324252627282930

IDمدت زمان تاریخ پایانتاریخ شروععنوان
فعالیت

تاریخ شروع 
تأخیر

تاریخ پایان 
تأخیر

مدت تأخیر

1

2

3

4

5

6

7

فرم شماره 6 :  نمودار همپوشانی تأخیرات

Sheet 1of 1
yearRev.Ser. NoTypeDisciplineProjectDepartmentCompany

ترتیب زمانی وقوع 
نوع تأخیرعنوان تأخیرتأخیرات

مشخصات تأخیر  فعالیت  مرتبط

مجموع ناشی از قصور  با احتساب همپوشانی ها

سال ...
ماه....ماه ...

مجموع خارج از قصور با احتساب همپوشانی ها

اسناد مثبته توضیحات
مرتبط

مدت زمان 
موثر تأخیر
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موضوع پیمان

تایید وجود ( P )ردیف

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

مستند پایان  دوره رسیدگی به تاخیرات

فرم شماره 7 : گزارش رسیدگی به تاخیرات براي بالاترین مقام مجاز کارفرما

Page 1 of 1

عنوان پیمان

مستند مدت اولیه و مبلغ پیمان ( موافقتنامه )

عنوان مستندات

مستند تاریخ شروع پیمان

مستندات اشاره شده در صورتجلسه کارگروه رسیدگی به تاخیرات

مستند شروع دوره رسیدگی به تاخیرات

Project

خلاصه گزارش مشاور

تاریخچه پرداخت هاي مالی به پیمانکار( منتهی به پایان دوره رسیدگی به تاخیرات)

فرم شماره 2

فرم شماره 3

فرم شماره 4

فرم شماره 5

فرم شماره 6

فرم شماره 7



مدت اولیه پیماننوع پیمان

نام مشاور/دستگاه نظارتشماره پیمان
شروع پیمانمبلغ اولیه پیمان

پایان مطابق برنامه پیمانجذب از اصل پیمان

در تعهد پیمانکار
در تعهد کارفرما

پیشرفت پیمان
پیشرفت پروژه

مدت تمدید/ تطویلشماره تمدید/تطویل
تاریخ شروع تمدید/ 

تطویل
تاریخ پایان 
تمدید/تطویل

تاریخ پایانتاریخ شروع

تاریخ تصویب برنامه زمانبندي اولیه: برنامه زمانبندي اولیه مصوب هیئت مدیره دارد؟     بله            خیر

نام طرف پیمان: موضوع پیمان :

���ه �عا�ی
تاریخ:
شماره:

فرم درخواست تمدید/تطویل پیمان
نام طرح/مدیریت: 

مشخصات موضوع پیمان:

پیشرفت کالا

واقعیبرنامه ايمشخصات پیشرفت پیمان/پروژه
پیشرفت مهندسی

پیشرفت کل کالا

پیشرفت اجرا

پیشرفت کل

عمده اقلام در تعهد کارفرما/اقلام امانی تحویل شده به پیمانکار
امانی تحویل شده به پیمانکار:

مشخصات تمدید/تطویل

عمده ادعاهاي تمدید/ تطویل قبلیپیشرفت پیمان در بدو تاریخ شروع تمدید/تطویل

تعهد کارفرما:

مشخصات تمدید/ تطویل فعلی

عمده ادعاهاي مطرح شده براي تمدید/ تطویل فعلی:

مدت زمان مورد نیاز براي تمدید/ تطویل

دبیر کارگروه: کننده  تهیه

:                  امضاء    

نماینده کارفرما: تایید کننده

:امضاء

بالاترین مقام مجازکارفرما: تصویب کننده

:امضاء
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