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 بسمه تعالی

 
 

 قانون مدیریت خدمات کشوری 5های اجرایی مشمول ماده بخشنامه به تمامی دستگاه

 

 
         

های اجرایی کشور برای عقد قرارداد با قانون مدیریت خدمات کشوری مبنی بر مجاز بودن دستگاه 19در اجرای ماده         

های توسعه مدیریت، ساختار ای در زمینهجهت انجام خدمات مشاورهموسسات خصوصی تایید صلاحیت شده توسط این سازمان 

دستورالعمل "های اجراییوری دستگاهبهبود کیفیت و ارتقاء بهرههای نوین اداری، انسانی و فناوری و تشکیلات، توسعه سرمایه

 گردد. به پیوست ابلاغ می "وریتشخیص صلاحیت مشاوران خدمات مدیریتی و بهره

صرفاً با افراد حقیقی و حقوقی برای ارجاع کار در موارد فوق الذکر ، ،  ربطرعایت مقررات ذی ضمنی اجرایی مکلفند هادستگاه

جهت را  قرارداد همراه با شرح خدمات آنانعقاد قرارداد نموده و یک نسخه از  حیت شده بر اسا  این دستورالعم تایید صلا

 نمایند.به این سازمان ارسال بهره برداری 

 
 

 

 
 

   
 رونوشت:

های دستگاهدار ک  کشور، برای استحضار و صدور دستور مقتضی به ذیحسابان محترم . جناب آقای دکتر اکرمی معاون محترم نظارت مالی و خزانه 
 اجرایی جهت رعایت بخشنامه.

 ها و موسسات مشاوره مدیریت ایران، برای استحضار... انجمن صنفی کارفرمایی شرکت 
 

 

 جمشید انصاری 
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 تسوِ تعالی

 

 "دستَرالعول تشخیص صلاحیت هشاٍراى خذهات هذیریتی"

 

 فصل اٍل: كلیات

 :ّذف -1 هادُ

 داس خذهبت هـبٍسُ ًٌٌذگبى كلاحیت هیيأت دٌّذگبى ٍ  اسائِ تأيیذ ، تؼییي كشايٌذدػتَسالؼولّذف اص تذٍيي ٍ اخشاي ايي 

ػٌَاى يٌی اص الضاهبت تَػؼِ  اي هـبٍساى هذيشيت ثِ ّبي اخشايی ًـَس ٍ حوبيت اص حوَم حشكِ ثشاي دػتگبُ هذيشيتی

 اػت.

 :ًبسثشد -2هادُ 

ثشاي  ًِ،سٍد ثِ ًبس هی یخذهبت هذيشيت)حویوی ٍ حوَهی(  اىثشاي تـخیق كلاحیت هـبٍس دػتَسالؼولايي ت ساهوش 

 ًٌٌذ: ّبي صيش گَاّیٌبهِ دسيبكت هی اًدبم پشٍطُ

 ذ.هیي ؿذُ ثبؿتأ ) ًـَس(ص ثَدخِ ػوَهی دٍلتا توبم يب ثخـی اص هٌبثغ هبلی آًْب الف :

 ًیبص ثِ تضویي يب تؼْیلات دٍلتی داؿتِ ثبؿذ.  داخل يب خبسج ًـَس ، هیي هبلی آًْب، دسأّبيی ًِ ت عشحب : 

 :تؼبسيق  -3هادُ  

 ؿًَذ: ثِ ًبس ثشدُ ؿذُ ثِ ؿشح صيش تؼشيق هی دػتَسالؼول ٍاطگبًی ًِ دس ايي

اًَاع هـبٍساى اؿبسُ  ثِ 4)دس هبدُ ًٌذ اسائِ هی هذيشيت حوَهی اػت ًِ خذهبت هـبٍسُؿخق حویوی يب  :هـبٍس -3-1

 (.ؿذُ اػت

ػجبست اػت اص يي يب چٌذ ؿبخِ اص ػلَم ٍ كٌَى ًِ ثِ لحبػ ػلوی ٍ اخشايی، دس يي صهیٌِ ًبسي هشاس  :تخلق -3-2

 گشدد: ثٌذي هی توؼینتخلق ثِ ؿشح ريل  4گشكتِ اػت. دس ايي دػتَسالؼول، خذهبت هذيشيتی دس 

 هذيشيت ػوَهی 
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 هذيشيت هٌبثغ اًؼبًی 

 ٍُسي ٍ ًیلیت هذيشيت ثْش 

 ثبصسگبًی -هذيشيت هبلی 

تَاًذ هتٌبػت ثب ّش تخلق اًدبم  ّب ٍ خذهبتی ًِ هـبٍس هی ػجبست اػت اص هدوَػِ كؼبلیت :خذهبت هـبٍسُ -3-3

 دّذ.

( هَسد ثبصًگشي هشاس گشكتِ 19 هبدُهَضَع ) تیحتَػظ ًویتِ تـخیق كلا ي هذيشيتیّب قلّش ػبل تخ -1تثصرُ

 تـییشات لاصم ايدبد خَاّذ ؿذ. ،ٍ هتٌبػت ثب ًیبص ٍ ؿشايظ

 ٍ تؼییياسصيبثی  دػتَسالؼولايي  اػبعآى تَاى تخللی هـبٍس ثش  عیيٌذي اػت ًِ آكش: تـخیق كلاحیت -3-4

 .ؿَد هی

 اػت.  "اػتخذاهی ًـَس ػبصهبى اداسي ٍ"هٌظَس  ايي دػتَسالؼول دس :ػبصهبى -5 -3

 ثش اػبع آى هجلؾ حذاًثش  ٍ ذًٌ تؼییي هیدس ّش تخلق  ساحوَهی  حویوی ٍ هـبٍس ػذدي اػت ًِ تَاى :پبيِ -3-6

  د.ؿَ یههـخق  يب حن الضحوِ ٍ ًبس ثشآٍسد

ًبسّبي  ذاًثشح ثبؿذ ًِ يي هـبٍس ثب تَخِ ثِ تؼذاد اي هی الضحوِحن يب هجلؾحذاًثش  :الضحوِػوق ًبس يب حن -3-7

 .دسيبكت ًٌذ ذتَاً هیتخلق  اص ّش پبيِ ييدس هبثل اخشا 

ّبي هشتجظ ثب آى  ًبسؿٌبػی اػت ًِ ؿشايظ لاصم ثشاي كؼبلیت دس يي تخلق سا داؿتِ ٍ كؼبلیت :كشد اهتیبصآٍس -3-8

 ثِ ػْذُ داسد.  گشٍُتخلق سا ثب ّوٌبسي 

دس يي سؿتِ  اي ثبؿذ ًِ ثشاي اًدبم خذهبت هـبٍسُ اهتیبصآٍس هیگشٍُ: دسثشگیشًذُ اكشادي ثب ػٌبٍيي ػشگشٍُ ٍ  -3-9

 تـٌیل ؿذُ اػت. تخللی

ّبي   كؼبلیت ػشپشػتی ثَدُ ٍؿشايظ لاصم اي ٍ ػبيش گَاّی كلاحیت حشكِ ًِ داسايی ًبسؿٌبػ :ػشگشٍُ -3-11

 هـبٍس ثشػْذُ داؿتِ ثبؿذ. تـٌیلات  تخلق سا دس اي هشثَط ثِ يي هـبٍسُ
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ثش اػبع هوشسات ايي دػتَسالؼول، ثِ هٌظَس اػلام  اػت ًِ یهذسً :هـبٍسحویوی()يا ت حشكِیكلاح ٌبهِیگَاّ -3-11

  ؿَد. كلاحیت هـبٍس ثِ اؿخبف حویوی ثشاي اسائِ خذهبت هـبٍسُ هذيشيت، تَػظ ػبصهبى كبدس هی

دػتَسالؼول، ثِ هٌظَس  ثش اػبع هوشسات ايي هذسًی اػت ًِ :)هـبٍس حوَهی( اي كلاحیت حشكِ گَاّیٌبهِ -3-12

 ؿَد. اػلام كلاحیت هـبٍس ثِ اؿخبف حوَهی ثشاي اسائِ خذهبت هـبٍسُ هذيشيت، تَػظ ػبصهبى كبدس هی

 :ؿًَذ توؼین هیدػتِ  2اص حیث ؿخلیت حویوی ٍ حوَهی ثِ  هـبٍساى هذيشيتیدس ايي دػتَسالؼول،  -4هادُ 

 دػتَسالؼولًِ عجن ايي  -لیؼبًغ  حذاهل كَم -ـگبّیًبسؿٌبع ايشاًی داساي تحلیلات داً :ؿخق حویوی -4-1

 .ٍاخذ كلاحیت ؿٌبختِ ؿَد

هوشسات خوَْسي  ٍ  هَاًیي يشاًی ًِ ثشاػبعا  ثخؾ خلَكی ٍ تؼبًٍی ّبي هـبٍسُ ؿشًت :ؿخق حوَهی -4-2

ِ اؿخبف حویوی ثِ ثجت سػیذُ ٍ هبلٌیت آى هتؼلن ث ّبي كٌؼتی  هبلٌیت ٍ ّب  يشاى دس اداسُ ًل ثجت ؿشًتا  اػلاهی

 ايشاًی ٍ يب تشًیجی اص آًْب ثبؿذ.  ثخؾ خلَكی ٍ تؼبًٍیيب حوَهی 

 هشاٍر حقیقی يا ت حرفِیصلاح :دٍمفصل 

 :هـبٍساى حویویحشاص كلاحیت ا  ػوَهی ؿشايظ -5 هادُ

 داؿتِ ثبؿذ. سا يشاىا  تبثؼیت خوَْسي اػلاهی -5-1

 ثبؿذ. 1هشتجظ ثب تخلق هَسد ًظش عجن خذٍل ؿوبسُ  ل آىلیؼبًغ يب هؼبد هذسى تحلیلی حذاهل كَم داساي -5-2

 هبًَى هدبصات اػلاهی ًجبؿذ. 26اص حوَم اختوبػی هَضَع هبدُ  هحشٍم -5-3

 ّبي اخشايی ًذاؿتِ ثبؿذ. ساثغِ اػتخذاهی )سػوی، پجوبًی، هشاسدادي ٍ ػٌبٍيي هـبثِ( ثب دػتگبُ -5-4

ًوبيٌذگبى هدلغ ٍ  ،لايحِ هبًًَی ساخغ ثِ هٌغ هذاخلِ ٍصسا هَضَع ،هذاخلِ دس هؼبهلات دٍلتی هوٌَػیت -5-5

 ًبسهٌذاى دٍلت دس هؼبهلات دٍلتی ٍ ًـَسي ًذاؿتِ ثبؿذ. 
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 (:رشتِ تحصیلی تر حسة تخصص هَرد ًیاز1جذٍل شوارُ )

تحصیلی  رشتِ شرح اعن خذهات تخصص ردیف  

1 
 هذيشيت ػوَهی

 اي اص هجیل؛ ػبختبسّبي ػبصهبًی، خذهبت هـبٍسُ
ّبي هذيشيتی  ًبس ٍ ػیؼتنٍ  سيضي ًؼت اػتشاتظي ٍ ثشًبهِ

 -ّبي هشتجظ( هذيشيت)گشايؾ ثبؿذ. هی

ّبي  هٌْذػی كٌبيغ)گشايؾ

 -MBA-حؼبثذاسي -هشتجظ(

 آهبس -اهتلبد

 هذيشيت هٌبثغ اًؼبًی 2
سيضي  ثشًبهِ هـی هذيشيت، خظ ؛اص هجیل اي خذهبت هـبٍسُ

اي هذيشيت هٌبثغ هٌبثغ اًؼبًی، ٍ ًلیِ هَضَػبتی ًِ ثش
  گیشد. ثبؿٌذ، اًدبم هی هَسد ًیبص هی اًؼبًی

ثبصسگبًی -هذيشيت هبلی 3  

اي اص هجیل؛ هذيشيت هبلی، تحلیل ٍ تذٍيي  خذهبت هـبٍسُ
گزاسي چگًَگی اسائِ  اػتشاتظي ثبصاسيبثی، ػیبػت

هحلَلات ٍ ًلیِ ػولیبت هشثَط ثِ هؼبئل هبلی ٍ 
 ؿَد. ثبصسگبًی سا ؿبهل هی

ٍسيذيشيت ًیلیت ٍ ثْشُه 4  
 ًیلیت ٍهذيشيت هَضَػبت  ؛اص هجیل اي خذهبت هـبٍسُ

 ثبؿذ. ٍسي هی ثْشُ

ًَذ هذيشيتی ؿْشي ًِ داساي پؼًَذ يب پیـهذيشيت ثیوبسػتبًی، هذيشيت ثیوِ، هذيشيت ّبيی اص هجیل  سؿتِ -1تثصرُ

تَػظ ًویتِ تـخیق  خذيذ تحلیلی ّبي تِسؿ آيٌذ. تخلق ثِ ؿوبس ًوی هشتجظ ثب ّبي ثبؿٌذ، ثِ ػٌَاى سؿتِ هی

 گیشي خَاّذ ؿذ. كلاحیت ثشسػی ٍ تلوین

 :)هـبٍس حویوی( يا ت حشكِیكلاح ٌبهِیگَاّ -6هادُ 

اي ٍ  سػبيت اخلام حشكِ اي ٍ ّوچٌیي تؼْذ ٍبصات تخللی ٍ حشكًِؼت اهتیهذسًی اػت ًِ پغ اص هَكویت دس 

دٌّذُ كلاحیت  ؿَد ٍ كوظ ًـبى هی دادُذُ اػت، ثِ اؿخبف حویوی تؼییي ؿ دػتَسالؼولػبيش هَاسدي ًِ دس ايي 

الؼول، كوظ ثب داؿتي اي هَضَع ايي دػتَس . اسائِ خذهبت هـبٍسُاػتاي ؿخق دس حَصُ هـبٍسُ هذيشيت  حشكِ

ي هذت ثشا (3( ٍ )2(، )1) پبيِ دس ػِاي  ثبؿذ. گَاّی كلاحیت حشكِ پزيش هیگَاّیٌبهِ هـبٍسُ خذهبت هذيشيت اهٌبى

 ( اػت.2ًِ ؿشايظ كذٍس آًْب هغبثن خذٍل ؿوبسُ )ؿَد  ( ػبل كبدس هی4)
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 اي هشاٍرُ هذیریتشرایط لازم تراي دریافت گَاّیٌاهِ صلاحیت حرفِ :(2جذٍل شوارُ)

 حذاًثش اهتیبص شرایط كلی
 (3) پبيِ (2) پبيِ (1)پبيِ 

 تحصیلات ٍ آهَزش -الف

 4 4 4 1كَم لیؼبًغ
 7 7 7 (PhD)پبيبًی تحلیلات 

ػبل اخیش عی ؿذُ  4ّبيی ًِ دس  ، دٍسُػبػت 21اهتیبص ثِ اصاي ّش  1) 2ّبي تَػؼِ تخللیدٍسُ
 .اػت(

11 7 4 

 3 4 5 .هشتجظ ثب تخلق هَسد توبضب آهَصؿی الوللی ّبي ثیي گَاّیٌبهِ
 اًتـبس هوبلات ٍ ًتت تخللی

اهتیبص، ّش ًتبة تخللی چبح ؿذُ  1.5 ی تشٍيدیٍ ػلو اهتیبص 1 ػلوی پظٍّـی ) ّش هوبلِ چبح ؿذُ
 اهتیبص(. 1

6 6 6 

 24 28 32 تٌذ)الف(جوع اهتیازات 
 تجرتِ كاري-ب

 11 11 11 .(توبم ٍهت ٍ هلیذ تدشثِ اهتیبص ثِ اصاي ّش ػبل 2) 3هـبٍسُ داخلیتدشثِ ثؼٌَاى 
 ييم ٍهت ثِ ؿشط اخشاي حذاهل توب ٍ اهتیبص ثِ اصاي ّش ػبل تدشثِ 5) 4تدشثِ ثؼٌَاى هـبٍسُ هؼتول

 پشٍطُ دس ّش ػبل(.
41 31 21 

 11 14 21 توبم ٍهت(. ثِ اصاي ّش ػبل تدشثِ هلیذ ٍاهتیبص  1) هشتجظ ثب تخلق اي تدشثیبت ؿیشهـبٍسُ

 47 54 77 )ب(جوع اهتیازات 
 ٍ ارزیاتی هصاحثِ -ج

 31 31 31 هلبحجِ تخللی 

 37 37 37 )ج(جوع اهتیازات 
 الوللی ّاي تیي گَاّیٌاهِ -اي ٍ هشاركت در تَاًوٌذسازي صٌعت هشاٍرُ هذیریت كشَرّاي حرفِیتفعال-د

 11 21 31 اهتیبص ثِ اصاي ّش هَسد، پغ اص تأيیذ ػبصهبى(  5)تب  ّب پشٍطُ ًَآٍسي ٍ (Case Study)اسائِ هَسدًبٍي
 11 11 11 ّب هبثل تغجین خَاّذ ثَد(گَاّیٌبهِ هؼیبسّبي اهتیبصآٍس ايي) الوللی هـبٍسُ هذيشيتی ثیي  گَاّیٌبهِ

                                                 
 هبثل خبيگضيي خَاّذ ثَد.، (2ػلاٍُ ثش تدبسة ثٌذ ة خذٍل )ٍ تدشثِ  ػبل ػبثوِ ًبس 5، ثب داسا ثَدى ّبي ؿیش هشتجظ ، دس تخلقيب هؼبدل آى لیؼبًغ كَم حلیلیهوغغ ت -1

ّبي تَػؼِ  دٍسُ .گزساًذُ اػت سد توبضبهتٌبػت ثب تخلق هَ ،ؿَد ًِ كشد هتوبضی اخز گَاّیٌبهِ هـبٍسُ هذيشيتی ّبيی اعلام هی ّبي تَػؼِ تخللی ثِ دٍسُ دٍسُ -2
عشاحی ػبختبسّبي  ٍسي، هذيشيت اػتشاتظيي، هذيشيت ثبصاسيبثی، هذيشيت ًیلیت ٍ ثْشُ هذيشيت هٌبثغ اًؼبًی، هذيشيت هبلی، اص هیجل ٍ هْبستی هشثَط ثِ هـبٍسُ تخللی

 گشدد. ثشگضاس هی هدبص هَصؿیّب ٍ هَػؼبت آ اي، ؿشًتِ ّبي حشك ّب تَػظ تـٌل ػبصهبًی ثَدُ ًِ ايي دٍسُ

ّوبى ػبصهبى يب ؿشًت كؼبلیت  ّبي هبهَسيت  ثَدُ ٍ دس صهیٌِ يب هذيشيتی اي هـبٍس داخلی ًؼی اػت ًِ دس يي ػبصهبى يب يي ؿشًت ثِ ػٌَاى هتلذي پؼت هـبٍس3ُ- 
 .ًٌذ هی

حذاهل  ،اي هؼتول يب ػضَ يي ؿشًت هـبٍسُ ثِ ػٌَاى ًبسؿٌبعؿخق  ة ٍ هَضَع هـبٍسُ ثِ ػٌَاى كؼبلیت ٍ تخلق اكلی كشد هحؼَ ًؼی اػت ًِ هـبٍس هؼتول -4
   اػت. دػتگبّی اًدبم دادُ يي پشٍطُ دس ػبل ثشاي
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 27 37 47 (دتٌذ )جوع اهتیازات 

 114 142 172 د-ج–ب -تٌذّاي الف جوع كل اهتیازات

 پایِدسكذ،  45( حذاهل 2هـبٍسُ هذيشيتی ثبيذ اص هدوَع اهتیبصات خذٍل ؿوبسُ ) سِ پایِهتوبضیبى دسخَاػت  -7هادُ

 سا ًؼت ًوبيٌذ. اهتیبص دسكذ 81ًیض حذاهل  یک پایِدسكذ ٍ  65حذاهل  دٍ

ثشاثش حدن  1.5 هؼبدل ػِ پبيِحذاًثش هجلؾ سيبلی ًبسّبي دس دػت اخشاي ّوضهبى ثشاي ًبسؿٌبػبى حویوی  -8هادُ

هبًَى ثشگضاسي هٌذسج دس  هؼبهلات ًَچي ػوقثشاثش  3.5 هؼبدل يي پبيٍِ ثشاثش  2.5 هؼبدلدٍ  پبيِهؼبهلات ًَچي، 

 ؿَد. تؼییي هی ة ّیئت ٍصيشاىهلَ هٌبهلبت

ًؼت حذاهل اهتیبص هٌذسج دس  ٍ يب خبسي ي پبيِدس ( ػبلِ 4)حذاهل عی يي دٍسُ  ،ثبلاتش پبيِثِ  ثشاي استوب -1تثصرُ

 الضاهی اػت. ٍ يٌؼبل كؼبلیت هَثش 7هغبثن هبدُ  2 ؿوبسُ خذٍل

 :)هـبٍس حویوی( يات حشكِیكلاح یًبسثشد گَاّ -9هادُ

ت ؿذُ ثِ اسائِ یق كلاحیتـخ یویكَست هـبٍس حوِ ثتَاًٌذ هی ٌبهِ هـبٍسُ خذهبت هذيشيتی،یگَاّ داسًذگبى -9-1

 ثپشداصًذ. تيشيخذهبت هـبٍسُ هذ

 ثیؾ اص ييگشٍُ دس كشد اهتیبصآٍس  ػٌَاىِ تَاًٌذ ث ّوضهبى ًوی هـبٍسُ خذهبت هذيشيتی، داسًذگبى گَاّیٌبهِ -9-2

 ُ هذيشيت ثپشداصًذ.هـبٍس حوَهی ثِ اسايِ خذهبت هـبٍس

ش يپزاهٌبى صهبًیتٌْب  ،یهـبٍس حوَه هَػؼِ يي دس هـبٍسُ خذهبت هذيشيتی ٌبهِداسًذگبى گَاّی اؿتـبل -1تثصرُ

  .ػبهل ًجبؿذشيٍ هذ شُيت هذأیّ ءاػضب خضء ديگشي (ی)حوَه ُهـبٍس هَػؼِچ یاػت ًِ كشد دس ّ

 حقَقی هشاٍراىص صلاحیت ی: تشخسَمفصل 

 :هـبٍساى حوَهی تـخیق كلاحیتهشخغ  -17 هادُ

ٌذ آى سا ثِ يآاص كش یب ثخـيتَاًذ توبم  یه ػبصهبى .گیشد كَست هی ػبصهبىاص ػَي  حوَهی هـبٍساىتـخیق كلاحیت 

 شثظ ٍاگزاس ًٌذ.ير یٍ تخلل يا حشكِ يّبب چٌذ تـٌل اص تـٌليي ي

 :حوَهی كلاحیت هـبٍساى يییتؼ -11هادُ 
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ي كلاحیت یتؼی تخلق ّش دس (1) ٍ (2) ،(3) ّبيدس پبيِ ،دػتَسالؼولهبلت ضَاثظ ايي  سا دسحوَهی  هـبٍساى ،ػبصهبى

 .ذًٌ هی

 بي ي، چٌذي دس دػتَسالؼولتَاًذ ثب هؼشكی اكشاد ٍاخذ ؿشايظ ثش اػبع ضَاثظ ايي  هی حوَهی ّش هـبٍس -1تثصرُ

 .ؿَدكلاحیت  قیتـخ ّب تخلق توبهی

 :حوَهیاى هـبٍسحشاص كلاحیت ا ؿشايظ   -12 هادُ

 ثبؿذ.  دس اػبػٌبهِ ؿشًت هیذ ؿذُ خذهبت هـبٍسُ هذيشيتّبي    صهیٌِ كؼبلیت اًدبم خذهبت هـبٍسُ دس  -12-1

ّبي هَسد توبضب، ًِ داساي گَاّی كلاحیت  داسا ثَدى يي كشد اهتیبصآٍس ػشگشٍُ، ثشاي ّش يي اص تخلق -12-2

ّبيی ًِ ايي هجیل  ػبصهبى ػؼبت ٍؤه ّب ٍ يب  ٍ ديگش ؿشًت ٍسهـبّبي    دس ؿشًتايـبى  اص اهتیبصاي ثَدُ ٍ  حشكِ

 .دٌّذ اػتلبدُ ًـذُ ثبؿذ خذهبت سا اًدبم هی

  هبًَى هدبصات اػلاهی هحٌَم ًـذُ ثبؿٌذ. 21ثِ هَاسد هزًَس دس هبدُ  -12-3

هؼبهلات دٍلتی هَضَع لايحِ هبًًَی ساخغ دس هوٌَػیت هذاخلِ هـوَل ، ؿشًت اكشاد اهتیبصآٍس توبهیٍ  اىهذيش -12-4

 .ٍلتی ٍ ًـَسي ًجبؿٌذثِ هٌغ هذاخلِ ٍصسا ، ًوبيٌذگبى هدلغ ٍ ًبسهٌذاى دٍلت دس هؼبهلات د

اػضبء  ثشاي اكشاد اهتیبصآٍس ضشٍسي اػت. ّوچٌیي لیؼبًغ يب هؼبدل آى هذسى تحلیلی حذاهل كَم سا ثَدىدا -12-5

  ثبؿٌذ. يب هؼبدل آى حذاهل لیؼبًغ اساي هذسى تحلیلید ؿشًت ثبيذ هذيشػبهل هذيشُ ٍ ّیأت

 (3خذٍل ؿوبسُ )ؿشايظ هٌذسج دس داسا ثَدى  -12-6

 ػجبستٌذ اص: هـبٍساى حوَهی ثش ثش تـخیق كلاحیتؤػَاهل ه -13هادُ

 اًؼبًی هتخلق ًیشٍي. 

 ُّبي هجلی اًدبم ؿذُ تَػظ هـبٍس.ًیلیت پشٍط 

 تدشثِ سيبلی )ًبسًشد( هـبٍس. 

 ًبت پـتیجبًیاهٌب. 
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 :تدشثِ ًبسي ؿشًت هتوبضی تـخیق كلاحیتثِ اهتیبص هشثَط  -14هادُ 

پشٍطُ دس ػِ ػبل  3، ثب اخشاي حذاهل ػِاهتیبص هشثَط ثِ تدشثِ ًبسي ؿشًت هتوبضی تـخیق كلاحیت پبيِ  -14-1

ثب تبيیذ  اهتیبص( 25) اكلی پشٍطُاهتیبص(، اسائِ خشٍخی ٍ ًتبيح  5)  آخش كؼبلیت ٍ ثش اػبع سػبيت صهبًجٌذي اخشاي پشٍطُ

 گشدد. اهتیبص( هحبػجِ هی 21) ٍ دس كَست داؿتي ًَآٍسي ٍ اثتٌبس ًبسكشهب

پشٍطُ دس ػِ  5اهتیبص هشثَط ثِ تدشثِ ًبسي ؿشًت هتوبضی تـخیق كلاحیت پبيِ دٍ ٍ يي، ثب اخشاي حذاهل  -14-2

ثب  اهتیبص( 25)  اهتیبص(، اسائِ خشٍخی ٍ ًتبيح اكلی پشٍطُ 5)  ػبل آخش كؼبلیت ٍ ثش اػبع سػبيت صهبًجٌذي اخشاي پشٍطُ

 گشدد. اهتیبص( هحبػجِ هی 21) ٍ دس كَست داؿتي ًَآٍسي ٍ اثتٌبس تبيیذ ًبسكشهب

 :حوَهی ؿشايظ لاصم ثشاي تـخیق كلاحیت هـبٍساى -15هادُ

 گشدد: یي هیتؼی 3حذاهل ؿشايظ لاصم ثشاي تـخیق كلاحیت هـبٍساى حوَهی ثش اػبع خذٍل ؿوبسُ 

 حذاقل شرایط لازم تراي تشخیص صلاحیت هشاٍراى حقَقی -3 جذٍل شوارُ

 پایِ

 حذاقل شرایط افراد فٌی اهتیاز آٍر
حذاقل اهتیاز 

تجرتِ كیفیت 

 كاري شركت

حذاقل 

اهتیاز 

اهکاًات 

 پشتیثاًی

تجرتِ 

)كاركرد( 

 ریالی هشاٍر
 تیازآٍرحذاقل شرایط سایر افراد اه شرایط سرگرٍُ اهتیاز آٍر

3 

يي ًبسؿٌبع داساي 
اي گَاّی كلاحیت حشكِ

 (1( يب )2( ، )3) پبيِ

يي ًلش ًبسؿٌبع توبم ٍهت ثب گَاّی 
دسكذ  61 (3) پبيِ حذاهل ايكلاحیت حشكِ

اهتیبص تدشثِ 
ًبسي هؼبدل 

 اهتیبص 91

ًؼت 
 41حذاهل 

دسكذ 
اهتیبصات 
 پـتیجبًی

- 
یذ ػبل ػبثوِ ًبس هل 3ثب  يي ًلش ًبسؿٌبع

 دس تخلق هَسد توبضب 

2 
داساي  يي ًبسؿٌبع

اي گَاّی كلاحیت حشكِ
 (1( يب )2) پبيِ

يي ًلش ًبسؿٌبع توبم ٍهت ثب گَاّی  
دسكذ اهتیبص 71 (2) پبيِ حذاهل ايكلاحیت حشكِ

تدشثِ ًبسي 
 175هؼبدل 

 اهتیبص

ًؼت 
 61حذاهل 

دسكذ 
اهتیبصات 
 پـتیجبًی

ثشاثش حدن  7
هؼبهلات 
 هتَػظ

ػبل ػبثوِ ًبس هلیذ  5ثب  ًلش ًبسؿٌبع يي
 دس تخلق هَسد توبضب 

1 
يي ًبسؿٌبع داساي 
اي گَاّی كلاحیت حشكِ

يي ًلش ًبسؿٌبع توبم ٍهت ثب گَاّی 
 (1) پبيِاي كلاحیت حشكِ

دسكذ  81
اهتیبص تدشثِ 

ًؼت 
 75حذاهل 

دن ثشاثش ح 11
هؼبهلات 
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 (1) پبيِ
ػبل ػبثوِ ًبس هلیذ  7ثب  يي ًلش ًبسؿٌبع

 دس تخلق هَسد توبضب

ًبسي هؼبدل 
 اهتیبص 211

دسكذ 
اهتیبصات 
 پـتیجبًی

 هتَػظ

 

دس ؿشًت ثِ اػتثٌبء اػضبء ّیبت  كشد اهتیبصآٍس ػشگشٍُ ٍ يي ًلش اهتیبصآٍس ديگش ؿتـبل ثِ ًبس توبم ٍهتا -1تثصرُ

 ؿَد.وِ ثشاي ّشػبل هَسد ًیبص احشاص هیثب اسايِ هؼتٌذات ثی توبم ٍهت ثَدى اكشاد ضشٍسي اػت.  ّب داًـگبُ ػلوی

ًلش اص اكشاد اهتیبصآٍس خَد سا  1 حذاًثش تَاًٌذ ّبي هتوبضی تـخیق كلاحیت هـبٍساى هذيشيتی، هی ؿشًت -2تثصرُ

ثبؿذ،   ًِ داساي سؿتِ تحلیلی هتٌبػت ثب تخلق دسخَاػتی يب ػضَ ّیبت ػلوی )ثدض ػشگشٍُ( اص ثیي اكشاد ثبصًـؼتِ

  ٌذ.اًتخبة ًوبي

 ثبؿٌذ. اهتیبصآٍس ػضَ يي ؿشًت هـبٍسُ هذيشيتی ثِ ػٌَاى ثیؾ اص تَاًٌذ دس ویً ّیبت ػلوی اػضبء -3تثصرُ

 ( هحبػجِ خَاّذ ؿذ.4ثش اػبع خذٍل ؿوبسُ ) اهٌبًبت پـتیجبًیاهتیبص هحبػجِ ٍ ػٌدؾ  -16هادُ

 اهکاًات پشتیثاًی اهتیاز -4جذٍل شوارُ 

 حذاكثر اهتیاز هَضَع

 21 بصهبًی ٍ تـٌیلات اداسي عجن اػتبًذاسدّبي هشثَطتبس ػػبخ

 11 *اهتیبص 1هتش هشثغ  11دكتش ًبس ثِ اصاي ّش 

 11 اكضاسي اكضاسي ٍ ًشم اهٌبًبت ػخت

 11 ػیؼتن ًظبم هذيشيت ًیلیت، هذيشيت پشٍطُ

 خذهبت هـبٍسُ ثبؿذ. ت هـبٍسُ، يب ػْبهذاساى هَػؼِخذهب هَػؼِ ثبيؼتی هتؼلن ثِاػٌبد ٍ هذاسى سػوی هبثل اسائِ ثِ هٌظَس اثجبت هبلٌیت هی*
ّبي داساي گَاّیٌبهِ هـبٍساى هذيشيتی  حذاًثش هجلؾ سيبلی ًبسّبي دس دػت اخشاي ّوضهبى ثشاي ؿشًت -17هادُ

، ّلت ٍ دُ ثشاثش ػوق هؼبهلات هتَػظ هٌذسج دس هبًَى ثشگضاسي هٌبهلبت پٌح ّبي ػِ، دٍ ٍ يي ثِ تشتیت هؼبدل  پبيِ

دس كَستی ًِ اسصؽ سيبلی پشٍطُ ثیؾ اص دُ ثشاثش ػوق هؼبهلات هتَػظ ثبؿذ، ثب  گشدد. ة ّیئت ٍصيشاى تؼییي هیهلَ

 هبثل اًدبم خَاّذ ثَد. ًٌؼشػیَم()هـبسًتیثلَست  ،ّبي هـبٍسُ هذيشيتی اي ؿشًت تَخِ ثِ ظشكیت پبيِ

هبُ پیؾ اص پبيبى اػتجبس  2حذاهل  ثبيؼتیسُ هذيشيتی، هتوبضیبى توذيذ اػتجبس گَاّیٌبهِ كلاحیت خذهبت هـبٍ -1تثصرُ     

اي اثغبل خَاّذ  گَاّیٌبهِ ؿشًت هـبٍسُػذم توذيذ، دس كَست  . ثذيْی اػتذبيًٌو گَاّیٌبهِ، خْت توذيذ آى اهذام

 ؿذ.



  

                                                   
 ریاست جمهوری                                                                                                                                                                                                     

می کشور سازمان                                                                                                                                                        اداری و استخدا

 

   :  شماره نامه

 : تاریخ نامه

 :   پیوست

 

 11 

ثِ ػبصهبى  هـبٍساى هذيشيتی ساهٌؼوذ ؿذُ ثب هشاسداد يي ًؼخِ اص ّبي اخشايی ًـَس هٌلق ّؼتٌذ  دػتگبُ -2تثصرُ     

 .اسػبل ًوبيٌذ

كشايٌذ دسخَاػت ٍ توبضبي ثشسػی كلاحیت، ثشسػی هذاسى ٍ هؼتٌذات ٍ تبيیذ كلاحیت ٍ تؼییي پبيِ هـبٍسُ  -3تثصرُ      

 گشدد. اًدبم ٍ ًتبيح اص ّوبى عشين كبدس هیهؼتوش دس ػبصهبى اداسي ٍ اػتخذاهی ًـَس  اص عشين ػبهبًِ الٌتشًٍیٌی

 :ْشػت هـبٍساى تـخیق كلاحیت ؿذُاًتـبس ك -18 ُهاد

ػبيت ايٌتشًتی ػبصهبى اداسي ٍ اػتخذاهی ٍة سٍصآٍسي ؿذُ ٍ دس ِ هـبٍساى تـخیق كلاحیت ؿذُ ّش هبُ ث كْشػت

 :صيش اػتؿَد. ايي كْشػت ؿبهل اعلاػبت  ًـَس دسج هی

 ّب. تخلق دس ّش يي اص ،ريللاح هـبٍساىًبم ٍ هـخلبت ّش يي اص   -18-1

ٍ ًتبيح اسصؿیبثی  ، لیؼت هشاسدادّبي ّوضهبىػبثوِ ًبسّبي اًدبم ؿذُ ّش هـبٍس ،یتخللگشٍُ  پبيِ، -18-2

 هـبٍساى.

گَاّیٌبهِ تـخیق كلاحیت دسيبكت  ّبيی ًِ هـبٍساى دس آى تخلق، اكشاد اهتیبصآٍس دس ّش يي اص تخلق -18-3

 اًذ. ًشدُ

  :ویتِ تـخیق كلاحیتًاػضبي  -19هادُ 

 ثبؿذ:  تـخیق كلاحیت هـبٍساى ثِ كَست صيش هیتشًیت اػضبي ًویتِ 

 (.یغ ًویتِيس) هؼبٍى ًَػبصي اداسي -19-1

 (.دثیش ًویتِ) ٍ استوبي كشٌّگ ػبصهبًی اهَس هذيشيت ػولٌشدیغ يس -19-2

 ٍسي ايشاى. ػبصهبى هلی ثْشُ ًوبيٌذُ -19-3

 بصهبى.پیـٌْبد سئیغ ًویتِ ٍ تبيیذ سئیغ ػ ثِ اهَس هـبٍسُ هذيشيت خجشُ دس ًلشًبسؿٌبع  دٍ -19-4

ػٌَاى ًوبيٌذگبى ِ ث ،شثَطهكٌلی اي يب  حشكِ ّبي تشيي تـٌل هشتجظ اص خجشًُبسؿٌبع  دٍ ًلش حذاًثش -19-5

 ثِ پیـٌْبد سئیغ ًویتِ ٍ تبيیذ سئیغ ػبصهبى.ّبي ريشثظ )اص ّش تـٌل يي ًلش(،  تـٌل

 :ٍظبيق ٍ اختیبسات ًویتِ تـخیق كلاحیت -27 هادُ
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 دس هحل ػبصهبى ثب اّذاف ٍ ٍظبيق صيش تـٌیل خَاّذ ؿذ: ًویتِ تـخیق كلاحیت هـبٍساى

 .دػتَسالؼولثبصًگشي ٍ ثْجَد  -21-1

يٌذ آّبيی اص كش اي ٍ تخللی ريشثظ دس توبم يب ثخؾ ّبي حشكِ تؼییي ًحَُ ّوٌبسي ٍ هـبسًت تـٌل -21-2

 .تتـخیق كلاحی

 .توبضیبى تـخیق كلاحیتؼییي تین تخللی ثشاي اخشا ٍ اًدبم هلبحجِ اص هت ٍ  ثشسػی  -21-3

 ثبؿذ. اًثشيت آسا هبثل اخشا هی ًظش تلویوبت ايي ًویتِ ثب -1تثصرُ

 :هـبٍساىخللبت ت سػیذگی ثِ -21 هادُ

گشكتِ  ذُ ًویتِ تـخیق كلاحیت ثَدُ ٍ ثشحؼت هیضاى تخللبت، خشيوِ دس ًظشػْسػیذگی ثِ تخللبت هـبٍساى ثش

بسّبي ّوضهبى دس دػت اخشا، هحشٍهیت هَهت )اص يي تب ػِ ً  ثش هیوت، ًبّؾ حذاًاخغبس ًتجی ؿبهل؛ تَاًذ ؿذُ هی

 :ػجبستٌذ اصتخللبت  ػبل( اص اسخبع ًبس ٍ يب لـَ گَاّیٌبهِ تـخیق كلاحیت ثبؿذ.

 .اسائِ اعلاػبت خلاف ٍاهغ دس هشاحل تـخیق كلاحیت ٍ يب اسخبع ًبس -21-1

 .ػبصهبىٍ ًتبيح حبكل اص اًدبم خذهبت ثِ شا ّبي دس دػت اخ ضؼیت توبهی ًبسػذم اسائِ گضاسؽ ٍ -21-2

                   .هـبٍسػذم خبيگضيٌی كشد هٌبػت دس هذت ػِ هبُ دس كَست خشٍج كشد اهتیبصآٍس اص  -21-3

 .دؿٍَ يب ًبسضبيتی ًبسكشهب هٌدش ثِ كؼخ هشاسداد ًِ هلَس هـبٍس دس اسائِ خذهبت  ًَِّشگ -21-4

 .ثیؾ اص ظشكیت هدبصبس تَػظ هـبٍس پزيشؽ ً -21-5

 .دؿَ هیػوبل ای ًـَس هثب اثلاؽ سئیغ ػبصهبى اداسي ٍ اػتخذادػتَسالؼول ايي  اتتـییش -22 هادُ

ّبي تـخیق كلاحیت هـبٍساى خذهبت هذيشيتی  ( هبدُ تٌظین گشديذُ ٍ دػتَسالؼول23دػتَسالؼول دس ) ايي -23هادُ 

 .ؿًَذجل اص ايي تبسيخ هلـی هیه




