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 نظام فني و اجرايي شهرداري تهران

 هاي مناطق دستورالعمل نحوه انتخاب مشاوران عامل چهارم شهرداري

 
 ويرايش چهارم

 3-8-63شماره سند:  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 عالي فني شهرداري تهران شورايتصويب: 
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 پيش نويس سند تهيه
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 تعرفهحوه انتخاب مشاور عامل چهارم به روش : نيکضميمه شماره 
 

 الف: الزامات و فرايند انتخاب مشاور عامل چهارم 
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 خدمات هماهنگي و مديريت اجراي قراردادها -4

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  



 

  

  

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

  

 

  

 

  

 

 

 

 

  

  

  

 

 ها و امور حقوقي قراردادها خدمات برآورد، کنترل پرداخت -5

  

  



 

 الزحمه خدمات مشاوره برآورد حق -000کاربرگ شماره 
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 نظام فني و اجرايي شهرداري تهران

 هاي مناطق دستورالعمل نحوه انتخاب مشاوران عامل چهارم شهرداري
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 پروژه: انجام خدمات عامل چهارم
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 بخش دوم: معيارها، امتيازها و روش ارزيابي

 معيارهاي ارزيابي و امتياز آنها -2-1
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 هاي مشابه و ارزيابي کارفرمايان قبلي تجربه مشاور در پروژه -2شماره  کاربرگ

 تواند امتياز ارزشيابي را در ستون آخر درج کند و مستندات مربوط را به پيوست ارائه نمايد. ، ميباشد  ارزشيابي شده اي توضيح: چنانچه مشاور براي پروژه
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 نظام فني و اجرايي شهرداري تهران

 هاي مناطق دستورالعمل نحوه انتخاب مشاوران عامل چهارم شهرداري
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 ها و امور حقوقي قراردادها خدمات برآورد، کنترل پرداخت -5
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 خروجی خدماترئوس شرح  رديف
نفر ماه 
 مورد نياز

 مقطع
 تحصيلي

 جمع هزينه نيروي انساني فعاليت )ريال( هزينه هر نفرماه )ريال( سابقه )سال(

 
 

 

 
 

 

  

 

 

  



 

 
 دهي چهار: برنامه زماني کلي و نحوه گزارش پيوست

 

 

 

 

 



 

 پيوست پنج: شرايط خصوصي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

  

  

 



 

 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 پيوست شش: سازمان و اسامي افراد کليدي انجام کار
 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 کار سابقه   مدرک تحصيلي تخصص شرح خدمات رديف

  



 

 : تعهدنامه مشاور عامل چهارمهفت پيوست

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نظام فني و اجرايي شهرداري تهران

 هاي مناطق دستورالعمل نحوه انتخاب مشاوران عامل چهارم شهرداري

 
 

  :پنجضميمه شماره 

 چهارم عامل مشاور انتخاب فرايند صورتجلسات نمونه

 
 
 
 

 
 

)ويژه کارفرما(

 



 

 

 صورتجلسه پيش از فراخوان -601کاربرگ شماره 

 

  

 

 

  

 

  

  

 

  

 (ITC) 

 (TOR)

  

  

  

  

 (RFQ) 

 

 (RFP)



 

 مشاوران ارزيابي کيفياسناد  هاي صورتجلسه گشايش پاکت -600کاربرگ شماره 
(RFQ)

 (RFQ) 
 

 نام مشاور رديف

 

  

 نام مشاور رديف
 نحوه انصراف

 



 

 (RFQ) 
 

 نام مشاور رديف
 گواهي صلاحيت

مهر و امضاء اسناد، 
ارائه اساسنامه و 

ن صورتجلسه آخري
 تغييرات

هاي  فرمتکميل 
 4الي  6شماره 

اسناد ارزيابي کيفي 
(RFQ) 

نتيجه نهائي ارزيابي 
 شکلي

 رد تأييد رد تأييد رد تأييد رد تأييد

  

 

 

  

  

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء



 صورتجلسه ارزيابي کيفي مهندسين مشاور ......... -600کاربرگ شماره 
 

 معيارهاي ارزيابي رديف
P 

 ضريب وزني
 

V 

 امتياز مشاور

 

P×S=V 

 يامتياز وزن

 

 امتياز ارزيابي کيفي مشاور جمع

 

 

 

(RFP) 

  

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء



 صورتجلسه ارزيابي کيفي مشاوران -600برگ شماره کار
(RFQ)

  
 

 امتياز ارزيابي کيفي نام مشاور رديف

 RFP 

 نام مشاور رديف

 

  



(RFP)

 

  

  

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء

 



 هاي پيشنهاد فني صورتجلسه گشايش پاکت -660کاربرگ شماره 

  

 امتياز ارزيابي کيفي نام مشاور رديف

  

 نام مشاور رديف

تحويل پيشنهاد در 
 موعد مقرر

اصل  مهر و امضاء
 اسناد

و  2، 6هاي  تکميل فرم
اسناد درخواست   3

  (RFP) پيشنهاد

ارائه مستندات 
 لازم

نتيجه نهائي 
 ارزيابي شکلي

  

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء



 صورتجلسه تفکيکي ارزيابي فني مشاوران -666شماره  کاربرگ

  

 

ارزيابيمعيارهاي فرعي معيارهاي اصلي ارزيابيرديف
P

ضريب وزني
V

امتياز مشاور
P×S=V

امتياز وزني

جمع امتياز ازريابي فني

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء



 صورتجلسه ارزيابي فني -662کاربرگ شماره 

 

نام مشاوررديف
 امتياز کل ارزيابي فني

] [t=

 رتبه مشاور
در ارزيابي فني

نتيجه نهائي

 

  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء



 لي مشاورصورتجلسه گشايش پيشنهاد ما -663کاربرگ شماره 

 

  

 

 

  

 

 

 
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 نام و نام خانوادگي

 سمت

 امضاء

 


