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  به نام خدا

 سازمان ملي استاندارد ايران با آشنايي

و  اسـتاندارد  مؤسسـة  مقـررات  و قـوانين  اصـلاح  قـانون  3مـادة  يـك  بند موجب به ايران صنعتي تحقيقات و استاندارد مؤسسة
اي اسـتاندارده  نشـر  و تدوين تعيين، وظيفه كه است كشور رسمي مرجع تنها 1371 ماه بهمن مصوب ايران، صنعتي تحقيقات

  .دارد عهده به را ايران) رسمي(ملي 

بـه   29/6/90نام موسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي ايران به موجب يكصد و پنجاه و دومين جلسه شوراي عالي اداري مـورخ  
  . جهت  اجرا ابلاغ شده است  24/7/90مورخ  35838/206سازمان ملي استاندارد ايران تغيير و طي نامه شماره 

مؤسسـات   و مراكز نظران صاحب ،كارشناسان سازمان  از مركب فني هاي كميسيون در مختلف هاي حوزه در ندارداستا تدوين
توليـدي،   به شرايط توجه با و ملي مصالح با همگام وكوششي شود مي انجام مرتبط و آگاه اقتصادي و توليدي پژوهشي، علمي،
كننـدگان،  مصـرف  توليدكننـدگان،  شـامل  نفـع،  و حـق  صـاحبان  منصـفانة  و آگاهانـه  مشـاركت  از كـه  است تجاري و فناوري

نـويس   پيش .شود مي حاصل دولتي غير و دولتي هاي سازمان نهادها، تخصصي، و علمي مراكز كنندگان، وارد و صادركنندگان
از  سپ ـ و شـود مـي  ارسـال  مربـوط  فنـي  هاي كميسيون اعضاي و نفع ذي مراجع به نظرخواهي براي ايران ملي استانداردهاي

ايـران   )رسمي(ملي  استاندارد عنوان به تصويب صورت در و طرح رشته آن با مرتبط ملي كميتة در پيشنهادها و نظرها دريافت
  .شود مي منتشر و چاپ
كننـد   مي تهيه شده تعيين ضوابط رعايت با نيز صلاح ذي و مند علاقه هاي سازمان و مؤسسات كه استانداردهايي نويس پيش

بـدين ترتيـب،    .شـود  مـي  منتشـر  و چـاپ  ايـران  ملـي  اسـتاندارد  عنـوان  به تصويب، درصورت و بررسي و طرح ملي دركميتة
ملـي   كميتـة  در و تـدوين  5 شـمارة  ايـران  ملي استاندارد در شده نوشته مفاد اساس بر كه شوند مي تلقي ملي استانداردهايي

  .باشد رسيده تصويب به دهدمي سازمان ملي استاندارد ايران تشكيل مربوط كه استاندارد
المللـي الكتروتكنيـك    بـين  كميسـيون ، 1(ISO)اسـتاندارد   المللـي  بـين  سازمان اصلي اعضاي از ايران سازمان ملي استاندارد

2(IEC) 3 قانوني شناسي اندازه المللي بين سازمان و(OIML) كـدكس غـذايي    كميسـيون  4رابـط  تنهـا  بـه عنـوان   و است 
5(CAC) خـاص  هـاي  نيازمنـدي  و كلي شرايط به توجه ضمن ايران ملي استانداردهاي تدوين در .كند مي فعاليت كشور در 

   .شودمي گيريبهره المللي بين استانداردهاي و جهان صنعتي و فني علمي، پيشرفت هاي آخرين از كشور ،
 كننـدگان، حفـظ   مصـرف  از يـت حما بـراي  قـانون،  در شده بيني پيش موازين رعايت با تواند سازمان ملي استاندارد ايران مي

 از اجراي بعضي اقتصادي، و محيطي زيست ملاحظات و محصولات كيفيت از اطمينان حصول عمومي، و فردي ايمني و سلامت

 اسـتاندارد، اجبـاري   عالي شوراي تصويب با وارداتي، اقلام يا/و كشور داخل توليدي محصولات براي را ايران ملي استانداردهاي

و  صـادراتي  كالاهـاي  اسـتاندارد  اجـراي  كشـور،  محصـولات  براي المللي بين بازارهاي حفظ منظور به تواند مي سازمان . نمايد
 فعال مؤسسات و سازمان ها خدمات از كنندگان استفاده به بخشيدن اطمينان براي همچنين . نمايد اجباري را آن بنديدرجه

 آزمايشـگاه  محيطي،زيست مديريت و كيفيت مديريت هاي سيستم صدورگواهي و مميزي بازرسي، آموزش، مشاوره، در زمينة

 اسـاس  بـر  را مؤسسات و ها سازمان گونه اين سازمان ملي استاندارد ايران سنجش، وسايل )واسنجي(كاليبراسيون  و مراكز ها

 بر و اعطا ها آن به حيتصلا تأييد گواهينامة لازم، شرايط احراز صورت در و كند مي ارزيابي ايران تأييد صلاحيت نظام ضوابط

 فلـزات  عيـار  تعيـين  سنجش، وسايل )واسنجي(كاليبراسيون  يكاها، المللي بين دستگاه ترويج .كند نظارت مي آن ها عملكرد

  .است سازمان اين وظايف ديگر از ايران ملي استانداردهاي سطح ارتقاي براي تحقيقات كاربردي انجام و گرانبها
  

                                                 
1- International Organization for Standardization 
2 - International Electrotechnical Commission 
3-  International Organization of  Legal Metrology (Organisation Internationale de Metrologie Legale)  
4 - Contact point 
5 - Codex Alimentarius Commission 
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  استانداردتدوين  يون فنيسيكم
  » هاي مرتبطها و سازمانبراي كتابخانه ثبتخدمات  - اطلاعات و مستند سازي« 
  يا نمايندگي/ سمت و   : رئيس

  صمدي، ثريا
  )فوق ليسانس كتابداري(

گروه كتابداري موسسه آموزش عالي 
   نبي اكرم 

  
  :دبير

  بشيري، عباس 
  )فوق ليسانس اقتصاد(

  
  

  ريزي  معاونت برنامه
  شرقي ذربايجانآاستانداري 

    
 )  اسامي به ترتيب حروف الفباء: (اعضاء

  آزادي نقش، فاطمه 
  )فوق ليسانس كتابداري(
  

  احمدي باويلي، جواد
  )ليسانس اقتصاد(
  

  زاده، جمال اسماعيل
  )ليسانس مهندسي عمران(
  

  زاده، اصغر اميني
  )ليسانس مهندسي مكانيك(
  

  علي پارسا، قربان
  )كشاورزيفوق ليسانس (
  

  پور، ارسلان لطيف
  )فوق ليسانس اقتصاد(
 

  ملا سقزچي، حسين
  )ليسانس مهندسي الكترونيك(

  
  موسسه آموزش عالي نبي اكرم

  
  

  كارشناس 
  
  

  شرقي اي آذربايجان سازمان آب منطقه
  
  

  كارشناس 
  
  

  ريزي معاونت برنامه
  شرقي ذربايجانآاستانداري 

  
  بانك صادرات ايران

  
  

  الكترونيككهروبا 
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  تدوين استاندارد ـ ادامه يون فنيسيكم
  )اسامي به ترتيب حروف الفباء: (اعضاء

  ملاسقزچي، صديقه 
  )ليسانس تغذيه(
  

  ليلا ،پور يحيي
  )ليسانس اقتصاد(
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  يا نمايندگي/ سمت و 
كار جهاد  طب   -دانشگاه تبريز

  دانشگاهي
  

  كارشناس 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 ه 

  

  فهرست مندرجات
  

  عنوان                                                                                           صفحه       
  ب       استاندارد  يلم نامزاسآشنايي با 

  ج              كميسيون فني تدوين استاندارد
  د                  گفتار پيش

  1              هدف و دامنه كاربرد       1
  1                مراجع الزامي        2
  2              اصطلاحات وتعاريف       3
  3                                                 ارائه       4
  3            مدل اطلاعات سلسله مراتبي    1ـ 4
  5                ساختار       2ـ 4
  5                            ترتيب   3ـ 4
  6                الزام          4ـ 4
  6                            رخداد   5ـ 4
  6انواع داده                                                                                        6ـ 4
  11ها                                                                                       ويژگي   7ـ 4
  12                           شي ثبت       5
  19                طرف             6
  20              مجموعه                    7
  25                                                 فعاليت       8
  26              خدمت                             9

  31              خط مشي دسترسي           10
  32               شرح خدمت                  11
  38          اطلاعات پروتكل                                       12
  42              عناصر عمومي                   13
  48          جزئيات ركورد                                       14

  51                   توالي الفبايي عناصر داده       ) الزامي(پيوست الف 
  64رهنمودهاي كلي براي ايجاد خدمات ثبت                          ) اطلاعاتي(پيوست ب  
  70   هاي مرتبط و سازمان ها  دفاتر ثبت كتابخانه: 1مطالعه موردي ) اطلاعاتي(پيوست پ 
  75                              ثبت خدمت مجموعه: 2مطالعه موردي ) اطلاعاتي(پيوست ت 
  81                             هاي دوبلين كورپروفايل كاربردي مجموعه) الزامي(پيوست ث 



 و 

  

  ادامه -فهرست مندرجات
  

  صفحه   عنوان                                                                                                 
  83                                          استانداردهاي مرتبط               ) الزامي(پيوست ج 
   86                  كتابنامه) اطلاعاتي(پيوست چ 
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  پيش گفتار
  

نـويس آن   كه پـيش  "ها و موسسات مرتبطت براي كتابخانهثبخدمات  -اطلاعات و مستند سازي "استاندارد 
اسـناد و  اجـلاس كميتـه ملـي اسـتاندارد     نـود و پنجمـين   هاي مربوط تهيه و تدوين شده و در  در كميسيون

 3اينك به استناد بند يـك مـاده   . مورد تصويب قرار گرفته است 21/12/90مورخ تجهيزات اداري و آموزشي 
به عنـوان   1371، مصوب بهمن ماه، قانون اصلاح قوانين و مقررات موسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي ايران

  .شود استاندارد ملي ايران منتشر مي
هاي ملي و جهاني در زمينه صـنايع، علـوم و خـدمات،     لات و پيشرفتبراي حفظ همگامي و هماهنگي با تحو

استانداردهاي ملي ايران در صورت لزوم تجديدنظر خواهد شد و هر گونه پيشنهادي كه براي اصلاح و تكميل 
. استانداردها ارائه شود، هنگام تجديد نظر در كميسـيون فنـي مربـوط مـورد توجـه قـرار خواهـد گرفـت        اين 

  .بنابراين، بايد همواره از آخرين تجديدنظر استانداردهاي ملي ايران استفاده كرد
  

  :منبع و مĤخذي كه براي تهيه اين استاندارد مورد استفاده قرار گرفته به شرح زير است
   

ISO 2146: 2010, Information and documentation — Registry services for libraries and related 
organizations  
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  هاي مرتبطها و سازمانبراي كتابخانه ثبتخدمات  -اطلاعات و مستند سازي
  

  هدف و دامنه كاربرد       1
هـا،  در محيط شبكه به منظور فـراهم نمـودن اطلاعـاتي دربـاره مجموعـه      ثبتاين استاندارد مقرراتي را براي 

ها و اطلاعات ارسالي كند تا  مجموعههاي مرتبط تعيين ميها و سازمانو خدمات مورد نياز كتابخانه 1ها طرف
  . مديريت كنند ،هاكاربردها و حوزهو خدمات اسنادي خود را در محدوده 

تواند به عنوان چارچوبي براي گـردآوري  كند كه ميها را ارائه مياين استاندارد يك كتاب راهنماي عنصر داده
از  ثبـت دسترسـي بـه اطلاعـات    امكان ، فراهم كردن يثبت خدماتبا ساير  هاها و به اشتراك گذاشتن آنداده

ي هاثبت، )كه به عنوان بخشي از گردش كار خودكار مورد نياز است رديدر موا(استاندارد هاي پروتكلطريق 
اطلاعـات فقـط در قالـب     ي كـه رددر مـوا (ثبتي  در شكل الكترونيك يا چاپي و بايگاني اطلاعات منتشر شده
  .استفاده شود )وجود دارندالكترونيكي 

اي بـا  هـاي ملـي و منطقـه   ثبتا چند زبانه و منتشر شده ملي در كشورهاي دو ي هايثبتاين استاندارد براي 
  . هدف استفاده بين المللي، قابل كاربرد است

  :شود اما به اين موارد محدود نيستزمينه كاربرد شامل موارد زير مي
  ،هاي الكترونيكيهاي مديريت مجموعه و مخزنسامانه -الف
  ،هاي فراجستجو اي يكپارچه و مدخلها، مخازن فرادادهنمايهها و فهرستخدمات جستجو شامل  -ب
خدمات تحويـل شـامل مـديريت و تحليـل شناسـه دائمـي، مـديريت دسترسـي و خـدمات امانـت بـين             -پ

  ،اي كتابخانه
  ،هاي مديريت منبع و خدمات منبع مجازيخدمات ارجاع شامل سامانه -ت
  .كاربردهاي فوقثبت مورد نياز براي پشتيباني  خدماتتمام انواع  -ث
  
  مراجع الزامي       2

. ها ارجـاع داده شـده اسـت    مدارك الزامي زير حاوي مقرراتي است كه در متن اين استاندارد ملي ايران به آن
  .  شودبدين ترتيب آن مقررات جزئي از اين استاندارد ملي ايران محسوب مي

ها و تجديـد نظرهـاي بعـدي آن    در صورتي كه به مدركي با ذكر تاريخ انتشار ارجاع داده شده باشد، اصلاحيه
هـا ارجـاع داده    در مورد مداركي كه بدون ذكر تاريخ انتشـار بـه آن  . مورد نظر اين استاندارد ملي ايران نيست

  .ها مورد نظر است هاي بعدي آن شده است، همواره آخرين تجديدنظر و اصلاحيه
  :استفاده از مراجع زير براي اين استاندارد الزامي است

      هاي رايج و اعتبارات، كدهايي براي نمايش پول8717ندارد ملي ايران شماره استا 2-1
2-2 ISO 639-2, Codes for the representation of names of languages — Part 2: Alpha-3 code 

                                                 
1-Parties 



2 

  

2-3 ISO 3166-1, Codes for the representation of names of countries and their subdivisions — 
Part 1: Country codes 
2-4 ISO 3166-2, Codes for the representation of names of countries and their subdivisions — 
Part 2: Country subdivision code 
2-5 ISO 8601:2004, Data elements and interchange formats — Information interchange — 
Representation of dates and times 
 

  اصطلاحات و تعاريف       3
  :رود در اين استاندارد، اصطلاحات و تعاريف زير به كار مي

3-1        
  ويژگي

  .باشدمي 1كه نشان و مشخصه يك طبقهاي است عنصر دادهمنظور از ويژگي 
3-2        

   2نويسه
نمادي قابل چاپ كه داراي معناي آوايي يا تصويري است و معمولا بخشي از يك واژه متن، نشانگر يـك عـدد   

  .گر نشان گذاري دستوري استيا بيان
3-3        

  رمز 
، تر استخلاصهكه معمولا  ديگر يبخشي از اطلاعات مانند حرف، كلمه يا عبارت در قالب شنمايمنظور از رمز 

  .باشدمي
3-4        

  عنصر داده
  عنصر 

  .شودمي واحد اساسي قابل شناسايي و قابل تعريف دادهمنظور از عنصر 
3-5        

  نوع داده 
  .شوداصطلاحي كه براي تعيين محتوي و ساختار يك داده استفاده مي

3-6        
  3هستار

   .باشدمي متشكل از يك يا چند عنصر مجزا ثبتيك ركورد در يك پايگاه داده يا منظور از هستار 
  
  

                                                 
1-Class 
2-Character 
3- Entity 
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3-7        
ILL1  

  اي امانت بين كتابخانه
  .باشدمي امانت يا داد و ستد بين دو كتابخانه از طرف يك كاربر نهايياي منظور از امانت بين كتابخانه

3-8        
  ثبت

براي پشتيباني كسب و كار در يك جامعه فرضي  گردآوري شده ثبتي هايشياي از مجموعهمنظور از ثبت 
  .باشدمي

3-9        
  نقش  

  كاركرد ايفا شده توسط يك ركورد، اغلب مخصوص يك داد و ستد، مانند نشاني يا طرف ،منظور از نقش
   .باشدمي

3-10        
  تراكنش  

ايجاد يا تغيير يك پيام مورد نياز براي پشتيباني جستجو يا نگهداري يك ركـورد ثبتـي يـا    منظور از تراكنش 
   .باشدمي ركوردعنصر 

3-11        
  كلمه  

  .واحد زباني حاوي يك يا چند حرف كه داراي معني است
  
  ارائه      4
  اطلاعاتمدل سلسله مراتبي       4-1

براي پشتيباني از كسب و كـار در  گردآوري شده ثبتي  هايشياي از به عنوان مجموعه ثبتدر اين استاندارد 
بـر يـك    دهـد  مـي  راهنماي عنصر داده كه بدنه اين استاندارد را شكل. يك جامعه فرضي ، تعريف شده است

ثبتـي   شـي يك . گذاري شده استثبتي را به عنوان طبقه اوليه خود دارد، پايه شيگرا، كه يك مدل داده شي
الكترونيكي يـا   هايشيتواند انبوهي از يك مجموعه مي. ك مجموعه، طرف، فعاليت يا خدمت باشدتواند يمي

يك . كند يك يا چند خروجي ايجاد مي ،وقوع يك فعاليت. يك طرف، يك شخص يا گروه است. فيزيكي باشد
ربر نهـايي فـراهم   است كه يك يا چند كاركرد مقداري را بـراي كـا  ) آنالوگ يا الكترونيكي( ايامانهسخدمت، 

  . كند مي
  

                                                 
1- Inter Library Loan 
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  هاي فرعي آنو طبقهثبت  شي -1شكل 

  
هـا يـا خـود     طـرف هـا، مجموعـه    در كنار ساير نقـش . دهد هاي فرعي را نشان مي روابط بين اين طبقه 1شكل

در  يهـا  هـا و فعاليـت   وسيله مجموعـه  ها همچنين خدمت را به طرف. شوند ها ملحق مي ها به فعاليت مجموعه
  . گيرند ، مديريت كرده و به كار ميدسترس

هايي داشته باشند كه دسترسـي كـاربران را    مشيدهد كه خدمات ممكن است خط همچنين نشان مي 1شكل
در شرايط خاص مجاز يا غير مجاز كنند، البته سطوح و الزامات خدمت كه نياز به توصيف دارند ممكن اسـت  

 هاي دسترسـي خط مشي عناصر داده براي تشريح . هايي در يك محيط شبكه تحويل گردندپروتكلاز طريق 
هـاي  خدمات قابـل تعامـل و نيـز توسـعه كـاربرد     براي ايجاد  پروتكل، تشريح خدمات و اطلاعات لازم هستند

شـوند  اي مـي واسطه ياهشيشوند، هاي مناسب محدود ميزماني كه در برنامه .هستندكليدي خدمت محور 
در . باشـند، مبادلـه شـوند    لازمتوانند مانند پيام در هر جايي كه اين اطلاعات براي اجراي يك وظيفـه  كه مي

كنـد، در  هاي استاندارد استفاده ميپروتكلوسيله خدمتي كه از تواند بهاي است كه ميمجموعه بتثاين متن 
  .دسترس قرار گيرد

 شـي  محـدود شـده اسـت، يـك     )1شـكل ( ثبـت  شيكه دامنه اين استاندارد به چهار طبقه فرعي از در حالي
ها هـر  ها و مجموعه قسمت. شودمينمودار وارد براي نشان دادن پيوستگي بين قسمت و مجموعه در  1قسمت

تعريـف شـده در الگـوي الزامـات      ختيشـنا توانند بـا اسـتفاده از ركوردهـاي كتـاب    دو منابعي هستند كه مي
استانداردهاي توضيح منبـع ماننـد   . تشريح شوند FRBR2 (IFLA1(ي ختشناكاركردي براي ركوردهاي كتاب

                                                 
1- Item 
2- Functional Requirements For Bibliographic Records 

 فعاليت طرف مجموعه  قسمت

 خدمت

خط مشي  
 دسترسي

  شرح
 خدمت

  اطلاعات
 قرارداد 

 ثبت شي

ها يا مجموعه طرف
 هاخود مجموعه

 هاطرفاجرا يا الحاق
 هادر فعاليت 

ها دسترسي به مجموعه
 بوسيله خدمات

 هافعاليتدسترسي به 
 بوسيله خدمات 

هاي خط مشي ،خدمات
 دسترسي دارند

 سطوح و الزامات،خدمات
 خدمت دارند

خدمات از طريق قراردادها
 شوندارسال مي
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هـا را  اصـول دسـتيابي مشـترك آن   هـم  هـا و  ها و قسـمت مجموعه توانند هممي  DCMI2اصطلاحات فراداده
بـراي عناصـر   رفتار كننـد،  ثبتي  هايشيمانند لازم است ها ، زماني كه مجموعههااستاندارد اين. تشريح كنند

). بـه يـادآوري همـين بنـد مراجعـه شـود      ( شوندداده تعريف شده در اين استاندارد به سادگي طرح ريزي مي
ها و روابط ويژگيها و سپس جستجوي منبع، لازم است و كاربرد مجموعه پشتيباني مديريتبراي كه هنگامي

براي پشـتيباني  اما مجريان ممكن است . ندكنميرفتار  يثبت هايشيمانند ها ، مجموعهتعريف شودبيشتري 
جامعه به عنـوان  يا انواع ديگر موضوعات كسب و كار، كه براي پشتيباني كسب و كار در يك  هايح قسمتشرت

  .انتخاب كنندافزايش تعداد طبقات فرعي را كنند، شي ثبتي رفتار مي
  .در پيوست ث مراجعه شود DCMIهاي  براي مثال به نقشه برداري پروفايل درخواست مجموعه -يادآوري

  ساختار       4-2
  :دهدسلسله مراتب مدل اطلاعات را به وسيله ساختار زير نشان مي ،كتاب راهنماي عنصر داده

  . دهدشرح مي ثبت هايشيقابليت كاربرد عناصر داده را براي همه  5بند  -
  .دهدها را توضيح ميها و فعاليتها، مجموعهقابليت كاربرد عناصر داده براي طرف 8-6هاي بند -
  .دهدراي خدمات را توضيح ميقابليت كاربرد عناصر داده ب 9 بند -
  .دهدهاي دسترسي را توضيح ميعناصر داده ويژه خط مشي 10بند  -
  .دهدعناصر داده ويژه تعاريف خدمت را توضيح مي 11بند  -
  .دهدهاي خدمت را توضيح ميپروتكلعناصر داده ويژه  12بند  -
  .دهدشوند، توضيح ميعناصر داده مشترك را كه به بيش از يك بند ارجاع مي 13بند  -

ورودي شماره گذاري شده مناسب را شـامل  يك پيوست الف فهرستي الفبايي از ارجاع متقابل عناصر داده به 
  . شود مي

هـاي   هاي اطلاعاتي هستند كه چگونگي امكان كاربرد اين استاندارد بـراي نشـاني   هاي ب تا ج پيوست پيوست
  .كنند را بحث مي ثبتهاي مرتبط براي خدمات  ها و سازمان مورد نياز كتابخانه

  ترتيب       4-3
مانند ( م عنصر دادهنامخصوص به خود شامل هر عنصر در كتاب راهنماي عنصر داده بند شماره گذاري شده 

يك عنصر داده همچنين ممكن است رهنمودهايي در مورد . داردداده  ، تعريفي توصيفي از هدف و نوع)عنوان
عناصـر داده يـك طبقـه نـوع     . هاي موجـود داشـته باشـد    كاربردهاي مشتق از  چگونگي استفاده از آن و مثال

، )هـاي طبقـه هسـتند    كـه مشخصـات و ويژگـي   عناصـر داده  (هـا   هـاي آن  همچنين داراي فهرستي از ويژگي
  .هستند هاچگونگي وقوع آنها در طبقه اصلي و  اطلاعاتي درباره الزامي بودن يا نبودن آن

  .كند ها استفاده مي هايي است كه عنصر داده از آن پيوست الف همچنين شامل توصيف و فهرستي از طبقه
  .ها فرموله شونداهنمايي هستند و نياز خواهد بود كه در پروفايلركنترل شده تنها براي  هاي واژگان مثال -يادآوري

  

                                                                                                                                                         
1- International Federation of Library Associations and Institutions 

  اي فدراسيون بين المللي موسسات و مجامع كتابخانه
2- Dublin Core Metadata Initiative 
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  الزام       4-4
  .تواند موارد زير باشد الزام مي

  اجباري        4-4-1
   .دهد يك عنصر داده بايد در يك ركورد خاص حضور داشته باشد اطلاعاتي كه نشان مي

  اختياري        4-4-2
  . دهد يك عنصر داده ممكن است در يك ركورد خاص حضور داشته باشد مي اطلاعاتي كه نشان

  اجباري مشروط     4-4-3
   .دهد كه يكي از دو يا چند عنصر داده بايد در يك ركورد حضور داشته باشد اطلاعاتي كه نشان مي

  اختيار مشروط        4-4-4
ختياري است اما در صورت استفاده بايد يكي از دو يا چنـد عنصـر   دهد يك عنصر داده ا مي اطلاعاتي كه نشان

  .داده در يك ركورد حضور داشته باشد
شناسايي آن ويژگي براي شود كه در اين استاندارد يك ويژگي تنها در صورتي به عنوان اجباري مشخص مي -يادآوري
يل هايي دارد كه مشخص مي كنند براي پشتيباني بستگي به پروفا و فرد چندين مورد از يك طبقه لازم باشد  منحصر به

  .اشنداجباري بچه عناصري بايد خاص  كاربرد سناريوهاي 

  رخداد        4-5
4-5-1         

  يك
  .از يك عنصر بايد در يك مورد از يك طبقه رخ دهد نمونهيك و فقط يك 

4-5-2         
  يك -صفر

  .يك و فقط يك مورد باشداين عنصر اختياري است اما در صورت وقوع بايد 
4-5-3         

  چند  -صفر
  .اين عنصر اختياري است اما ممكن است هر چند بار رخ دهد

4-5-4         
  چند  -يك 

  .عنصر اجباري است اما ممكن است هر چند بار رخ دهد
  انواع داده         4-6

  .اند با توجه به اهداف اين استاندارد انواع داده زير مشخص شده
4-6-1        

  بولي   
  .دارد ]كه معادل با درست و غلط هستند[نوعي از داده كه دو مقدار يك و صفر 

  



7 

  

4-6-2        
  طبقه   

  .كندرا توصيف مي شيهاي يك  ويژگيكه مجموعه عناصر داده 
4-6-3        

  تاريخ و زمان   
شكل گرفته  8101بر اساس قوانين مشخص شده براي تاريخ و زمان در استاندارد ملي ايران شماره  ي كهرديف
  .است

4-6-4        
  اعشار   

   .شودرا شامل مي اعداد بيان شده بر پايه نظام عددي دهدهيكه نوعي داده 
4-6-5        

     طبقهبرچسب، 
   .لازم باشدمقادير با يك مرجع  باطكه ارتشود  استفاده ميهنگامي نوعي داده مختلط كه 

  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند
  رشته  1  اجباري  مقدار  4-6-5-1
  رشته  0-1  اختياري  مرجع  4-6-5-2
  رشته  0-1  اختياري  مقدار ساير  4-6-5-3

يـك  . قالب يك مقدار باشد دراي از قوانين  مرجع ممكن است نمايندگي ثبت، واژگان كنترل شده يا مجموعه
 اخذاز مقدار قابل بدون نياز به تصريح واضح، مرجع ممكن است : عنصر داده مرجع به دو دليل اختياري است

  .شده باشد گرفته، مشخصمتن يك ارتباط يك مقدار با مرجع در توجه به باشد يا تصميم بدون 
در فهرسـت اصـلي قـرار    مورد نيـاز   يادير ركوردمق بوده ورشته با واژگان كنترل شده مرتبط كه در مواردي 

  .  شود گيرد و رشته در مقدار ديگر ثبت مي در اين مورد مقدار با ديگري قرار مي. باشدنگرفته 
عناصر داده برچسب طبقه ممكن اسـت بـا عناصـر     XML(1( زبان نشانه گذاري توسعه پذير شماي ضمائمدر 

  .ناسازگار باشند )XMLبه عنوان يك ويژگي (رشته نوعي با مرجع رمزي شده 
اگرچه برخي عناصر داده ايـن طبقـه   . معادل نيست XMLدر شمارشي طبقه برچسب در اين  استاندارد با نوع داده  -يادآوري

شـمرده   XMLشـماي   ضـميمه توانـد در  داشته باشند، كه مـي  ممكن است مقاديري برگرفته از يك فهرست كنترل شده ساده
ها از مجموعه اصطلاحاتي يا مقادير آن. طور مستقل توسط مرجع ثبت ايجاد شده استمقاديري خواهند داشت كه به بقيهشود، 
  .شوند، گرفته شده استطور مجزا نگهداري ميكه به

دهـد، تازمـاني كـه     كه عنصر داده برچسب طبقه را به عنصر داده شمارشـي پيونـد مـي    XML شماي در يك
اسـتفاده   XMLشـوند از قراردادهـاي   يش از يك نـوع بـه نـوع ديگـر تبـديل ن     اي نمااصطلاحات به راحتي بر

  .شود مي
  

                                                 
1- Extensible Markup Language 
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4-6-5-1        
     رشتهمقدار، 

رشته يا رمزي كه ممكن است براي كنترل شكل يا محتوي خود، يا منحصر به فـرد كـردن آن در يـك مـتن     
  . داشته باشدارتباط با يك مرجع  لازم است، مشخص

4-6-5-2        
     رشتهمرجع، 

  .كند كنترل مي مشخصبنگاهي كه شكل يا محتواي يك مقدار يا منحصر به فرد بودن آن را در يك متن 
4-6-5-3        

     رشتهمقدار ساير، 
   .دهد مقدار، مقادير ديگر را نمايش ميبه عنوان  "1ساير"اي كه هنگام ثبت  رشته

4-6-6        
     طبقهفراداده، 

  .باشدمي معينكه قادر به در برگرفتن داده قالب بندي شده در يك شماي توسعه نوعي داده مركب 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  برچسب  1  اجباري  قالب فراداده  4-6-6-1
  XMLداده   3-6-6-4  رشته  1  اجباري مشروط  هاي دودويي داده  4-6-6-2

هـا ممكـن اسـت در صـورت نيـاز بـه گسـترش اطلاعـات          نوع داده از هر عنصر در كتاب راهنماي عنصر داده
گردآوري شده، ذخيره شده و مبادله شده براي برآورده كردن نيازهاي خاصي از يك جامعه مشخص، بـا يـك   

  . نوع فراداده جايگزين شود
4-6-6-1        

  برچسب   قالب فراداده، 
   .كندرا مشخص مي قالب فرادادهكه  يرشته يا رمز

 )CERIF2(قالب اطلاعات تحقيقي مشترك اروپايي  -1مثال 

 )DCMI3( كور اي ابتدايي دوبلين اصطلاحات فراداده -2مثال

  )EAC4(متن آرشيوي رمزي شده  -3مثال
 ) EAD5(توصيف آرشيوي رمزي شده  -4مثال

  ebXMLثبت شرح خدمات  -5مثال
 )IESR6(ثبت خدمات محيط اطلاعات، ساختار كاربردي  -6مثال

                                                 
1-Other 
2- Common European Research Information Format 
3- Dublin Core Metadata Initiative Metadata Terms 
4- Encoded Archival Context 
5- Encoded Archival Description 
6- Information Environment Service Registry 
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  )LOM1(هاي آموزشي  فرا داده -7مثال
 )MADS2(ها  شماي توضيحي مرجع فراداده -8مثال

  MARC(3(اي  كاتالوگ رايانه -9مثال
 )MODS4(ها  ي فرادادهششماي شرح  -10مثال

  )RSLP5(هاي پشتيبان تحقيق  توضيح مجموعه برنامه كتابخانه -11مثال
  )UDDI6(توصيف، جستجو و يكپارچه سازي جهاني  -12مثال
 )WSDL7(زبان تعريف خدمات وب -13مثال

 X.5008-14مثال

 )XACML9(گذاري شده  كنترل دسترسي قابل گسترش زبان نشانه-15مثال

  )Z39.91-200x10(ويژگي تشريحي مجموعه-16مثال
 )Z39.92-200x11(ويژگي شرح خدمات بازيابي اطلاعات  -17مثال

  ZeeRex12 -18مثال
4-6-6-2        

  رشتهيي، ودود
  .باشدمي 6413عنصري حاوي فراداده رمزي پايه 

4-6-6-3        
  رشته، XMLداده 

  .باشدمي XMLعنصري حاوي فراداده رمزي 
4-6-7        

  عدد طبيعي
  .باشدمي نوع داده حاوي همه اعداد با مقادير بيشتر از صفرمنظور از عدد طبيعي، 

  

                                                 
1- Learning Object Metadata 
2- Metadata Authority Description Schema 
3- Machine-Readable Cataloging 

ها و  قالب داده و استانداردهاي مرتبط كه توسط كتابخانه ها براي رمز گذاري و به اشتراك گذاشتن اطلاعات كتاب: اي هاي رايانه كاتولوگ
  .هايشان استفاده مي شود مجموعه

 
4- Metadata Object Description Schema 
5- Research Support Libraries Programme Collection Description 
6- Universal Description, Discovery and Integration 
7- Web Service Definition Language 

  دمجموعه اي از استاندارد هاي شبكه رايانه كه خدمات كتاب راهنماي الكترونيك را پوشش مي ده -8
9- eXtensible Access Control Markup Language 

  .استانداردي كه مجموعه عناصر فراداده توصيف مجموعه را مشخص مي كند -10
  استانداردي كه روشي براي بازيابي اطلاعات منابع الكترونيكي تعريف مي كند -11
  در يافتن سرويس دهنده هاي منابع و پايگاه هاي داده را حل كند Z39.50اين استاندارد تلاش مي كند مشكل استاندارد  -12
  . كنند اي خاص تبديل مي هاي دودويي را به يك قالب رشته هاي رمزي مشابه كه داده گروهي از برنامه -13
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4-6-8       
   طبقه رشته زبان متوالي،

  .سازدهاي زباني مختلف قادر مي ها يا نظام نوعي داده مختلط كه يك ركورد را به بيان يك مفهوم در زبان
  نوع تاريخ  رخداد الزام ويژگي  بند

  رشته N -1  اجباري  رشته زباني  4-6-6-1
اي بـا هـدف اسـتفاده     هـاي ملـي و منطقـه    ثبـت هاي ملي منتشر شده در كشورهاي دو يا چنـد زبانـه و   ثبت
بـراي ايـن تغييـرات از     و نظام مـورد اسـتفاده   اصليهمه تغييرات زبان  ،المللي بايد براي ثبت زبان رشته بين

اي  به بيش از يـك زبـان يـا زبـان رشـته     ثبت انتشار يك  زماني كهدر عمل . استفاده كنند زبان متواليرشته 
  .با رشته ناسازگار باشدرشته زبان متوالي ، ممكن است استنشده  اعمالد و تغييراتي لزومي ندارنوعي وجود 

  كانادايي منتشر شده به دو زبان فرانسوي و انگليسيثبت يك  -1 مثال
 نيوزلندي منتشر شده به دو زبان مائوري و انگليسيثبت يك  -2 مثال

Pin Yinچيني و نقل قول عيني با استفاده از نظام نقل قول  ثبتيك  -3 مثال
1  

4-6-8-1  
  طبقه رشته زبان،

   .مشخص استمقدار يك عنصر بيان شده در يك زبان و رشته زبان نوعي 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  مقدار رشته زبان  4-6-8-1-1
  برچسب  0-1  اختياري  زبان  13-9

  برچسب  0-1  اختياري  نوع رشته زبان  4-6-8-1-2
  برچسب  0-1  اختياري  رشته زبان  نوع سامانه  4-6-8-1-3

  بولي  0-1  اختياري  پيش فرض   13-7
براي نشان دادن نامشخص بودن رشته استفاده . شودبراي هر زبان و نوع رشته زبان يك رشته زبان ايجاد مي

يا نظام نوع رشته زبان درخواست شده وجود ندارد، از شده در مواردي كه زبان خاص يا نوع رشته زبان 
 .شودنامشخص استفاده مي

4-6-8-1-1   
  رشته مقدار رشته زبان،

  .باشدميمقدار متن يك رشته زبان 
4-6-8-1-2  

  برچسب  نوع رشته زبان،
  .شودخارج مي صلياز شكل ارشته زبان رمز يا رشته تعيين كننده ماهيت رشته زبان هنگامي كه آن 

  معادل، ترجمه، نقل قول، رونوشت :مثال
  

                                                 
  .كند يك سيستم رسمي كه حروف چيني به الفباي لاتين تبديل مي -1
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4-6-8-1-3  
  برچسب نوع رشته زبان، سامانه

  .شودمي تبعيتاستاندارد يا نظامي كه براي نويسه گرداني يا رونويسي از آن 
  ISO 9 ،ISO 259 ،ISO 843 :مثال

4-6-9  
   رشته

   .باشدمي نوعي داده شامل يك توالي از يك يا چند نويسه
4-6-10  

   زمان
  .باشدمي 8101اي شكل گرفته براساس قوانين مشخص شده براي زمان در استاندارد ملي ايران شماره  رشته

بـه سـاعت   و مي تواند  دهد زمان ممكن است در قالبي كه زمان محلي را نمايش مي زمان و عناصر داده تاريخ
   .، ذخيره شوندجهاني تبديل شود يا ساعت محلي با ساعت جهاني هماهنگ شود

  ها ويژگي     4-7
  .اند ها در شكل جدولي با اطلاعات زير نمايش داده شده ويژگي

4-7-1  
  منبع

  .باشدمرجع ميشماره بند عنصر منظور از منبع، 
4-7-2  

  ويژگي
  .شدباميرجع منام عنصر 

4-7-3  
  الزام

  .باشدمي اصاطلاعاتي درباره اجباري بودن يا نبودن يك عنصر داده در يك ركورد خمنظور از الزام، 
4-7-4  

  رخداد
  .باشدمي درباره احتمال تكراري بودن يا نبودن يك عنصر داده در يك ركورد خاصاطلاعاتيمنظور از رخداد، 

4-7-5  
  نوع داده

  .باشدمي نوع داده عنصر ارجاع داده شده
طـور انحصـاري در اسـتاندارد     توانند بـه  مياند، زيرا  گذاري نشده گذاري و شمارهها به طور جداگانه نام فهرست ويژگي: يادآوري

هاي يـك عنصـر    دهند و به تعيين كيفيت ويژگي ها يك طرف كامل تشكيل مي آن. توسط شماره و عنوان بند ارجاع داده شوند
  .كنند داده در يك قالبي خوانا كمك مي
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  ثبت شي      5
  طبقه : نوع داده

   .باشدمشخص ميايفاي نقش ماهيت در اداره كسب و كار در يك جامعه يا دامنه 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  برچسب  1 اجباري ثبتشيراهنماي  5-1
      طرف  6
 فعاليت  8  طبقه فرعي  1  اجباري مشروط مجموعه  7
     خدمت  9
  طبقه N -0 اختياري شناسه  5-2
  طبقه N -0 اختياري نام  5-3
  طبقه N -0 اختياري ارتباط  5-4
  طبقه N -0 اختياري موقعيت  10- 13
  طبقه N -0 اختياري شي  5-5
  طبقه N -0 اختياري توصيف  4- 13
  طبقه N -0 اختياري 1اينفونشانگر  5- 13
  طبقه N -0 اختياري رويداد  5-6
  طبقه 0- 1 اختياري محدوده تاريخي  3- 13
  بولي 0- 1 اختياري فعال بودن  6- 13
  برچسب N -0 اختياري زبان  9- 13
  طبقه 0- 1 اختياري هايادآوري  12- 13
  تاريخ زمان  1 اجباري ايجاد ركورد تاريخ  5-7
  تاريخ و زمان  1 اجباري ركورد تاريختغييرآخرين  5-8

  طبقه 0- 1 اختياري جزئيات ركورد  14
، ثبـت  راهنمـاي  شـي تنها عناصر اجباري . بايد طرف، مجموعه، فعاليت يا خدمت را نشان دهد ثبت شييك 

در بـه عنـوان اجبـاري    ساير عناصـر ممكـن اسـت    . باشندايجاد ركورد تاريخ و آخرين اصلاح ركورد تاريخ مي
   .مشخص شوندبا اين  استاندارد مطابق هايي پروفايل

باشـد كـه در    ثبـت  شيبسته به زمينه كسب و كار ممكن است يك طرف، مجموعه، فعاليت يا خدمت اولين 
  .شود فيصارجاع شده از طريق عنصر مرتبط، تو ثبتثانويه  شييك بسته نمايش يا وارده يا صادره به وسيله 

توسـعه يافتـه يـا     تثبيا به شكل بخشي از يك  گردآوريممكن است براي اهداف مشاركتي يا  ثبت شييك 
هـاي  پروتكـل اي از منفرد بماند و به وسيله مجموعه ،نگهداري شده توسط يك عامل، جامعه يا دامنه مشخص

  .توافق شده قابل دسترس و قابل مشاركت باشد
اگر تاريخ شروع و خاتمه وجود  .شوداز بازه زماني استفاده مييك شي ثبت  براي تعيين وضعيت فعاليت

  .شوديت نامشخص قرار داده ميوضعيت فعالو ثبت وضعيت فعاليت شي ثبتي لازم باشد، نداشته باشد 

                                                 
1- info pointer 
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بين المللـي،   ثبتدر يك توسط يك كشور ثبتي گردآوري شده  هايشيبندي كردن و پالودن به منظور طبقه
طور مشابه در يـك  به. شودحداقل يك مورد از موقعيت توسط نشاني فيزيكي قسمتي از كشور نوعي ثبت مي

   ت اسـت، وارد  ثب ـ شـي دهنـده زبـان اصـلي     اي از زبان كه نشانبا كاربرد بين المللي، حداقل نمونه ثبت شي
  .شودها بيان ميدر صورتي كه تعادل زباني مورد نياز باشد هر يك از زبان. شودمي
  طرف  -1مثال
  )حقوق(توليد كننده يا حافظ منافع  -الف
  مجموعهصاحب يا مدير  -ب
  صاحب يا مدير فعاليت -پ
  صاحب يا مدير خدمت -ت
  مشتري، شريك يا كاربر -ث

  مجموعه  -2مثال
  )مانند مجموعه داده، بايگاني شخصي( اثر مشترك -الف
  )مانند مركز داده، مركز مستند سازي، مخزن سازماني، مجموعه كتابخانه، مجموعه نگارخانه، مجموعه موزه(مخزن  -ب
  )يا پايگاه داده ملي يا بين المللي نمايهاي،  محلي، منطقه( نمايهيا  فهرست -پ
  اي در جايگاه خودت به عنوان مجموعهثب -ت

  فعاليت -3مثال
  )مانند كنفرانس، آزمايشگاه، فعاليت فيزيكي(دوره  -الف
  )كنفرانس، همايش، ارائه، كارگاه(رويداد  -ب
  )تحقيقيمانند پروژه الكترونيكي كردن، پروژه (پروژه  -پ

  خدمت -4مثال
  خدمت مديريت مجموعه -الف
  ) METS1دروازه عبور  مانند(خدمت تسلط و انتشار محتوي  -ب
  )OAI2مانند دروازه عبور ( خدمت جمع آوري فراداده  -پ
  )، مدخل فرا تحقيق يا هدف جستجونمايهفهرست يا (خدمت جستجو  -ت
  )OpenURL3مانند جستجوگر (خدمت جستجوگر  -ث
  )اي، نمايشگاه اي، قرض بين كتابخانهمانند امانت منطقه(اي  بين كتابخانه خدمت امانت -ج
  خدمت ارجاع -چ
  به عنوان يك خدمت در جايگاه خود ثبت -ح
5-1        

  برچسب، يثبت شي راهنماي
ت را از ديگـري در يـك مـتن كسـب و كـار      ثب ـ شـي رشته استفاده شده براي اهداف تطبيق و پيوند كه يك 

  .كند متمايز مي ،فرد است كه در مقياس جهاني منحصر به موضوعي، يا مشخص

                                                 
1- Marine Equipment Trade Show 
2- Open Application Interface 
3- Uniform Resource Locator 

  يك قالب استاندارد براي تسهيل دسترسي كاربران اينترنت به منابع مجاز
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براي اهداف تطبيق يا تداركات  راهنمادر هر اجرا لازم خواهد بود كه يك عنصر يا تركيبي از عناصر به عنوان 
ممكن است يك مقدار شناسه پيش فرض يا، به منظـور پشـتيباني كـردن از يـك      راهنما. اصلي انتخاب شود

ايجـاد شـده سـاختاري سلسـله مراتبـي از       ثبـت  شـي ، نـام رسـمي   1LDAPيا مدل داده  X.500ت برپايه ثب
  .ها باشد ورودي

در شناسـه تجزيـه يـا     ي براي كـاهش بـار  به طور آشكار به عنوان عنصر ثبت شي راهنمايدر اين استاندارد، 
  .شود فرد تعريف مي هاي نام براي استخراج يك رشته منحصر به نمونه

، راهنمـا بايـد هـم بـه عنـوان      ثبـت خارج از زمينه خدمت  ثبت هايشيبه دليل اهميت در تعريف و پيوند با 
2URI فرد در مقدار رشته، بيان شود  و هم به عنوان يك برچسب با يك مرجع اجباري، مرجعي منحصر به. 

بتوانـد بـه عنـوان يـك      شـود كـه   اي انتخاب مي ت استفاده شود، شناسهثب شياگر يك شناسه براي راهنماي 
اگـر يـك   . ، عمل كنـد 3ثانوي شيت، شامل ثبهاي  فرد در مقياس جهاني براي تمام ورودي  شناسه منحصر به

اطمينان حاصل شود كه تغييرات نام با ثبت نام قديمي به عنـوان نـام قبلـي    بايد شود، مينام رسمي استفاده 
  .شود توسط يك محدوده تاريخي مناسب، مديريت مي

5-2        
  طبقهشناسه، 

  .ت از ديگري استثبمنحصر به فرد بودن در مقياس بين المللي به معني تمايز يك 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  برچسب  1  اجباري  مقدار شناسه  5-2-1
  برچسب  N -0  اختياري  نقش شناسه  5-2-2

  بولي  0- 1  اختياري  پيش فرض   13-7
  برچسب  0- 1  اختياري  محدوده تاريخ  13-3
  بولي  0- 1  اختياري  فعال بودن  13-6
  طبقه  0- 1  اختياري  ها يادآوري  13-12

هاي اختياري است كه قادر اسـت پيشـينه يـك شناسـه را      يك عنصر شناسه داراي مجموعه كاملي از ويژگي
در صـورت فقـدان    ،اما ممكن است با يك عنصر برچسب نوع داده. توسط يك مرجع اختصاصي نگهداري كند

  .ناسازگار باشد ،الزام به نگهداري يك پيشينه از شناسه
يا در صورت فقدان تاريخ شروع يـا   شودمياز محدوده تاريخ براي تعيين وضعيت فعاليت يك شناسه استفاده 

  . شودداده ميخاتمه وضعيت فعاليت نامشخص قرار 
دوره زماني شناسايي كند اما بـراي يـك نمونـه    ت را در طي يك ثب شييك شناسه ممكن است بيش از يك 

  .تواند داشته باشد فقط يك وضعيت فعاليت مي
  .يك شناسه ممكن است بيش از يك نقش شناسه ايفا كند اما تنها يك شناسه بايد شناسه پيش فرض باشد

  :ين استانداردها عبارتندازا. ت وجود داردثب شي هايتعدادي استاندارد آماده يا در حال توسعه براي شناسايي  -يادآوري

                                                 
  .كندها را تعريف ميقراردادي كه شيوه دسترسي، بازيابي، چگونگي فراخواني و ذخيره داده -1

2- Uniform Resource Identifier 
3- Child object 
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  )شناسبك(وابسته هاي  ها و سازمان براي كتابخانهبين المللي براي شناسه  10138ملي ايران شماره استاندارد  -
 ).DOI1(الكترونيك  شيبراي شناسه براي سامانه شناسه  ISO 26324استاندارد  -

 ).ISNI2(براي شناسه نام استاندارد  ISO 27729استاندارد  -

 ).ISCI3(براي شناسه براي شناسه مجموعه استاندارد  ISO 27730استاندارد  -

د امـا چگـونگي   كن ـ ها فراهم مي يك طبقه شناسه در اين استاندارد عناصر داده را براي ثبت و مديريت شناسه
مونه يـك  يك شناسه استاندارد تعيين شده دارد، بايد ن ثبت شياما زماني كه . كند ها را تعيين نمي كاربرد آن

  . شناسه محسوب شود
5-2-1        

  برچسبمقدار شناسه، 
ت را در دامنـه يـك مرجـع تعيـين شـده يـا در       ثب شيطور منحصر به فرد يك  ترتيب حروف يا كلمات كه به

  . كند مقياس بين المللي مشخص مي
  :ها مثال

1- Biblioteca nazionale centrale – Roma 
(authority: ISIL + Value: IT-RM0267) 
2- Landmap Shuttle Radar Topography Mission 
(authority: URI + value: http://purl.org/poi/iesr.ac.uk/1152526728-8555) 
3- A.C.T. Drug Indicators Project, 1987-1989 
(authority: ASSDA + value: au.edu.anu.assda.ddi.00935) 
4- Sheet Music Consortium 
(authority: URI + value: http://digital.library.ucla.edu/sheetmusic/) 

5-2-2        
  برچسبنقش شناسه، 
 .دهدمي  را نشان كاركرد يا هدف يك شناسه در يك تراكنش تجاري در يك جامعه خاص ي كهكلمه يا عبارت

  استاندارد، نماد فهرست اتحاديه، شماره ركورد محلي، شماره تجاري ILL، نماد ILL پروتكلنماد  -مثال
5 -3        

  طبقه نام،
   .شوداستفاده مي تثب شيبراي رجوع به يك  اي كهكلمه يا عبارت يا نخستين واژه

  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  نقش نام  5-3-1
  هاي متوالي رشته زبان  1  اجباري مشروط   نام بي قاعده  5-3-2
  طبقه  N -1  از نامبخشي   5-3-3

  طبقه  0-1  اختياري  محدوده تاريخ  13-3
  بولي  0-1  اختياري  فعال بودن  13-6
  طبقه  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

                                                 
1- Digital Object Identifier 
2- International Standard Name Identifier 
3- International Standard Collection Identifier 
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 نام رسـمي . شودميو هر نام جايگزين شناخته شده ديگر استفاده  ثبت شياز نام براي ذخيره نام رسمي يك 
  .استفاده شودنيز  ثبت شيبه عنوان يك راهنماي  ممكن است

 يـا يا وضع فعاليت در غياب تاريخ شروع مي شودفعال بودن نام استفاده وضعيت از محدوده تاريخ براي تعيين 
وضـعيت   ياتوجه شود كه يك نقش نام قبلي نبايد محدوده تاريخ بي انتها . شودميخاتمه نامشخص قرار داده 

  .داشته باشدفعاليت نامشخص 
5 -3-1          

  برچسب نام،نقش 
  .كندمشخص مي كاركرد يا هدف يك نام اي كهرمز يا رشته

  نام رسمي، نام جايگزين، تخلص، سرنام، نام قبلي: مثال
5 -3-2        

  طبقه بخشي از نام،
  .باشدميقاعده يك عنصر از يك نام با قاعده يا كل نام بي

  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند
  هاي متوالي رشته زبان  1  اجباري  مقدار بخشي از نام  5-3-2-1
  برچسب  0- 1  اختياري  نوع بخشي از نام  5-3-2-2

كـه   هنگامي )در كنار نوع بخشي از نام(يا از چندين نمونه  واحداز يك نمونه قاعده براي بخشي از يك نام بي
براي مثال زماني كـه ذخيـره، قالـب بنـدي يـا جسـتجو روي        شود،استفاده مي به يك نام با قاعده نياز است،

  .ي از نام لازم استيهابخش
كند ولي به رفتار نمياز بخشي از نام مجزا هاي نمونههاي زباني مختلف مانند ها يا نظامهاي نام در زبانبخش

ت در زبـان رسـمي آن   ب ـث شيهاي چند زبانه براي نام رشته. كندمي عملهاي چند زباني عنوان توالي رشته
ها شكل نقـل قـول حـرف بـه     و براي حروف غير لاتين در صورت پشتيباني داده ثبتبايد ترجمه آن در زبان 

اما ترجمه يا نقل قول حرف به حرف ممكن است تنها شكل قابـل ارائـه   . حرف و رونويسي شده را داشته باشد
  .ها باشددر بعضي از متن

، تعريـف  ي مجزاشطبقه  كاربردهاي خاص نام فراتر از نام به عنوان ويژگي هايي ازبخش ممكن است در عمل
  .شود

5 -3-2-1        
  رشته زبان متوالي مقدار بخشي از نام،

  .باشدمي مقدار متني بخشي از نام
5 -3-2-2        

  برچسبنوع بخشي از نام، 
  .باشدمي رمز يا رشته مشخص كننده ماهيت بخشي از نام

  )گذاري، عناويننام، نام خانوادگي، شماره( MARC 21 100 -1مثال
  )حوزه، واحد فرعي/نام شركت( MARC21 100-2مثال
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5 -4        
  طبقه ارتباط،
  .ديگر مرتبط است شيت با ثب شيدهد كه يك مي نشان

  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  نوع ارتباط  5-4-1
  برچسب 1  اجباري  مرتبط ثبت شي راهنماي  5-4-2
  برچسب  N -1  اختياري  ارتباط شناسه  5-4-3

  طبقه  0-1  اختياري  محدوده تاريخ  13-3
  بولي  0-1  اختياري  فعال بودن  13-6
  طبقه  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

از محـدوده  . براي ايجاد يك مثال براي همه روابط لازم است كه هم مسير اول و هم مسير دوم توصيف شـود 
فعاليـت   يتوضـع در غيـاب تـاريخ شـروع و خاتمـه     شود يـا  ميتاريخ براي تعيين فعال بودن ارتباط استفاده 

  . شودمينامشخص قرار داده 
5 -4-1        

  برچسب نوع ارتباط،
  .با ديگري است ثبت شيرمز يا رشته مشخص كننده ماهيت خاص يك رابطه ميان يك 

 ...اصـلي دارد، نقـش آن بـراي    /اسـت ... اسـت، اصـلي   ... زوج /اسـت، زوج دارد ... مافوق / مافوق دارد(شخص  -شخص  -1مثال
  )نقش دارد/است

 )است... است، تماس دارد، در تماس با ...  است، موقعيت دارد، در موقعيت... عضو / عضو دارد(شخص  –گروه  -2مثال

... در حـوزه  / حـوزه دارد ... جذب شده است، براي ... توسط / كنداست، جذب مي... طرفي از / طرف دارد(گروه  –گروه -3مثال
 )ادغام شده است... است، ادغام كرده است، با 

قـرار  ... در / قرار گرفتـه ... گردآوري شده، براي ... توسط / تملك شده، گردآورده... به وسيله / صاحب(مجموعه  -طرف  -4مثال
 )براي حفظ منافع ارتباط دارد/حافظ منافع دارد، ارتباطي براي حفظ منافع است/ داده شده، حافظ منافع است

 )شود اجرا مي... توسط / كند است، اجرا ميتملك شده ... توسط / صاحب است(فعاليت  –طرف  -5مثال

... هـا را در   توصـيف شـده اسـت، قسـمت    ... توسط / كند است، توصيف مي... طرفي از / طرف دارد(مجموعه  -مجموعه -6مثال
اسـت،   گرفتـه قـرار  ... موقعيـت  در / اسـت ... موقعيـت  توصيف شده است، براي ... هايي دارد كه توسط  قسمت/ كند توصيف مي

 ) ارتباط دارد... ويات، با محت

 )است... ي از بخش/ دارد بخش(فعاليت  -فعاليت -7مثال

تملـك شـده اسـت،    ... توسط / مشتري دارد، صاحب است/ است... كاربر دارد، مشتري / است... كاربر (خدمت  –طرف  -8مثال
  )شود مديريت مي... توسط / كند مديريت مي

 )شود قابل دسترسي مي/ قابل دسترسي است. ..به وسيله (خدمت  –مجموعه  -9مثال

 )دكنقابل دسترسي مي/ قابل دسترسي است... به وسيله (خدمت  -فعاليت  -10مثال

 )است... از  بخشي/ دارد بخش(خدمت  -خدمت -11مثال
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5 -4-2        
  برچسب ت وابسته،ثب شيراهنماي 

  .ت را مشخص مي كندثبمربوط به  شياي كه منحصرا رشته
5 -4-3        

  برچسب ،ارتباطتعريف كننده 
  .كند اطلاعاتي كه ماهيت يك رابطه را تعريف مي

كه مجموعه داده در آن نگهداري  يمخزن خدمت از كه به وسيله يك  شودتغذيه مي 1RSSيك يك مجموعه داده با : مثال
به  مورد استفاده شناسهو مرتبط ت ثب شيدر اين مورد خدمت مخزن ممكن است به عنوان يك . شده استشود، ارسال  مي

مجموعه داده براي شناسايي منحصر به فرد خدمت  راهنمايلازم به  هاياستدلالافزودن براي تغذيه يا  URL ثبتمنظور 
  .ثبت شود تغذيه شده

5 -5        
  برچسب ،شي

  .كنداشاره ميثبت  شيي مرتبط با شكلمه يا عبارتي كه به 
از واژگان كنترل شـده يـا برنامـه    ها، عبارات كليدي يا كدهاي طبقه بندي شده  با كليد واژه شيبه طور كلي 

  .شود بندي قراردادي بيان مي طبقه
  )زمينه فعاليت(طرف  -1مثال
  )حرفه(شخص  -2مثال
  )عنوان(مجموعه، فعاليت  -3مثال

5 -6        
  برچسب رويداد،

   .مرتبط باشد ثبت شيپيوندد و ممكن است با يك  اتفاقي كه در زمان يا مكان خاصي به وقوع مي
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  برچسب  0-1  اجباري  نوع رويداد  5-7-1
  طبقه  0-1  اختياري  محدوده تاريخ  13-3
  طبقه  N -1  اختياري  شرح   13-4
  طبقه  0-1  اختياري  موقعيت  13-10
  ها يادآوري  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

  .شودمي، استفاده ثبتاز رويداد براي رويدادهاي كليدي ساختاري در شرح حال يا تاريخچه يك 
5 -7-1         

  برچسب نوع رويداد،
  .كندمشخص ميرا  اي كه ماهيت يك رويدادرمز يا رشته

  .شود استفاده مينوع رويداد براي تمايز يك نوع رويداد از رويداد ديگر و در مجموعه رويدادها از نوع مشابه، 

                                                 
1- RDF Site Summary 

  شود هاي تغذيه وب كه براي انتشار كارهاي به روز رساني شده معمولي مانند اخبار استفاده مييكي از قالب   
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  . بستگي دارد ثبت شيها براي نوع رويداد به طبقه فرعي و نوع  هستي شناسي
  )تولد، مرگ، ازدواج، فعاليت، شايستگي، مهارت، جايزه(شخص  -1 مثال
  )تاسيس، ادغام، انحلال(گروه  -2 مثال

5 -7         
                                                                                   تاريخ و زمان                               ايجاد ركورد تاريخ،

  .است ايجاد شده يتثبشي تاريخ و زماني كه ركورد 
شـي  تـر  راحـت  شناسـايي از ركورد تاريخ براي حتي اگر مجموعه كاملي از جزئيات ركورد رمزي شده باشند، 

   .شودميجديد استفاده  يتثب هاي
  .ثبتت ايجاد شده باشد نه تاريخ ورود ركورد به ثب شيتاريخ ثبت شده بايد تاريخ 

5 -8         
  تاريخ و زمان آخرين تغيير ركورد تاريخ،

  .شده استيا هر عنصر داده آن كه تغيير داده  ثبت شيتاريخ و زمان ركورد 
شـود حتـي اگـر    مـي به روز رساني شده اسـتفاده   ثبت هايشياز ركورد تاريخ تغيير يافته براي تعريف آسان 

  .رمزي شده باشند ،مجموعه كاملي از جزئيات ركورد
روز رساني شده از طريق اضافه كردن مضمون جديـد باشـد نـه تـاريخ      به ثبت شيتاريخ ثبت شده بايد تاريخ 

  .ت جديدثبتقال به ت يا انثبورود ركورد به 
  
        طرف       6

  طبقه فرعي: نوع داده
  .كندشخص يا گروهي كه نقشي در رابطه با يك كسب و كار در يك جامعه يا حوزه خاص ايفا مي

  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند
  برچسب N-0  اجباري  نوع طرف  6-1

  :كنداين استاندارد دو نوع گسترده از طرف را شناسايي مي
  شخص -

  .مورد قبول است توسط يك يا چند نفركه  يانسان يا شخصيت
  گروه -

  .كننديك يا چند نفر كه به عنوان يك خانواده، گروه، انجمن، همكار يا شركت فعاليت مي
  توليد كنندگان و حافظان منافع  -1مثال
  صاحبان و مديران مجموعه -2مثال
  صاحبان و مديران فعاليت -3مثال
  صاحبان و مديران خدمت -4مثال
  ها، شركا و كاربرانمشتري -5مثال
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6-1         
  برچسب نوع طرف،

  .كندبندي مياي كه يك طرف را طبقهرمز يا رشته
هاي از مثال. شودمياستفاده  ند،شدمشخص كه در بالا هايي براي تمايز ميان اشخاص و گروه از نوع طرف

هاي فرعي يا وسيله سلسله مراتب طبقهطور مرتب بهشود يا بهميتكميلي نوع طرف براي انواع فرعي استفاده 
  .شودمييك برنامه سلسله مراتبي مديريت 

  )خانواده، سازمان(گروه  -1مثال
  )طايفه، دودمان، واحد خانوادگي، مادر سالاري، پدر سالاري(خانواده  -2مثال
  )، خصوصي]محلي، ملي، ايالتي[شركت، آموزش، دولت (ن سازما -3مثال
بايگاني، انبار كتاب، دانشكده، مركز مستندسازي، عرضه كننده سند، گالري، مدرسه (هاي مربوطه ها و سازمانكتابخانه -4مثال

مـوزه، مدرسـه ابتـدايي،    فارغ التحصيلي، واسطه اطلاعاتي، موسسه فناوري، كتابخانه، مدرسه كتابخانه، عرضه كننده كتابخانـه،  
  )ناشر، مدرسه راهنمايي، دبيرستان، دانشگاه

كتابخانه آكادميك، كتابخانه هنر، كتابخانه شعبه، كتابخانه منبـع مركـزي، كتابخانـه دانشـكده، كتابخانـه      (ها كتابخانه -5مثال
شناسـي، بيمارسـتان، كتابخانـه    ه باستانشركت، كتابخانه كانون اصلاح و تربيت، كتابخانه دندانپزشكي، كتابخانه دولت، كتابخان

اي، كتابخانه پزشكي، كتابخانه موسيقي، كتابخانـه ملـي، كتابخانـه پرسـتاري،     موسسه فناوري، كتابخانه حقوق، ائتلاف كتابخانه
اص، هـاي خ ـ اي، كتابخانـه مدرسـه، كتابخانـه مجموعـه    كتابخانه پارلماني، كتابخانه شخصي، كتابخانه عمومي، كتابخانه منطقه

  )كتابخانه دولت، كتابخانه دانشگاه، كتابخانه دامپزشكي
هاي يك طرف مانند جنسيت، شغل، زمينه فعاليت، ميراث، نوع صنعت همچنين از نوع طرف براي همه جنبه

ت پشـتيباني  ثب ـ شـي مجاز ارزيابي شود و در حال حاضر بـا  / تواند از طريق زوج مقداريا حوزه قضايي، كه مي
  .استفاده شودگردد، نمي

سلسله مراتب  به وسيلههاي خاص مجاز نوع طرف مانند ويژگي/ تركيبات متفاوت مقدارممكن است در عمل 
  .كند عملگسترده 

هايي كه نياز به ارتباط با يك دوره تاريخي يا جغرافيايي دارند، ماننـد اشـخاص نـامي، از رويـداد     براي ويژگي
  .شودمياستفاده 

  
  مجموعه      7

  طبقه فرعي: دادهنوع 
  .كنند اهداف كسب و كار به يك شكل رفتار مي با توجه بهفيزيكي يا الكترونيكي كه  شي هايگردآوري 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  برچسب  N -0  اجباري  نوع مجموعه  7-1
  طبقه  N -0  اجباري  پروفايل مجموعه  7-2
  هاي متوالي رشته زبان  0-1  اجباري  حقوق   7-3

  .كند اين استاندارد چهار نوع گسترده از مجموعه را تعريف مي  
  اثر مشترك -
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  .شودگردآوري مي براي توزيع و استفاده يدر يك مجموعه كلكه  ييكارهاي مستقل و مجزا
  مخزن -

يا براي ذخيره و حفاظت / براي اهداف اطلاعاتي و مستندسازي وكه فيزيكي و ديجيتالي  شي هايمجموعه 
   .شودمي گردآوري

  نمايهيا  فهرست -
  .كند را توصيف مي مشتركآثار اي از توضيحات منبع كه محتواي يك يا چند مخزن يا  مجموعه

  ثبت -
  .شودميگردآوري  مشخصكه براي پشتيباني از كسب و كار در يك جامعه  ثبتهاي شيمجموعه 

هـا در   مانند مجموعـه داده  مشتركآثار ها و  قسمت. دهد روابط ميان چهار نوع مجموعه را توضيح مي 2شكل 
آثـار  . دهنـد  هـا را توضـيح مـي    و مخزن آثار مشتركها محتواي  نمايهها يا  فهرست. اند ها قرار داده شده مخزن

در همـه مـوارد    .ندشـو داده مـي توضـيح   هـا توسط ثبت هاثبتها و ساير   نمايهها يا  فهرستمخازن،  ،مشترك
  . داده شوندتوضيح  "است... طرفي از / طرف دارد"با استفاده از هاي فرعي بايد  هاي مافوق و مجموعه مجموعه

  
  انواع مجموعه -2شكل 

  )مشترك اثر( 19971استراليا هاي  هاي آبگير رودخانه حوضه -1 مثال
  2تحقيقات جغرافيايي استراليا -2 مثال
 )نمايهفهرست يا (راهنماي محصول تحقيقات جغرافيايي استراليا  -3 مثال

  راهنماي اطلاعات فضايي استراليا -4 مثال
7-1  

  برچسب نوع مجموعه،
  .كندمشخص مي بندي يك مجموعه ماهيت يا طبقه اي كهرمز يا رشته

  ت تعريـف شـده در بـالا اسـتفاده     ثب ـو  نمايـه يا   فهرست، مخزن، شتركم اثراز نوع مجموعه براي تمايز ميان 
وسيله سلسـله   طور مرتب بهشود يا بهميهاي تكميلي نوع مجموعه براي انواع فرعي استفاده از مثال. شودمي

  .شودميهاي فرعي يا يك برنامه سلسله مراتبي مديريت مراتب طبقه
  :كند را تعريف مي نمايهيا  فهرست، كه سه نوع فرعي DCMIواژگان نوع توصيف   مجموعه - مثال
  1كمك جستجوي تحليلي -الف

                                                 
1- Australia's River Basins 1997 

  .پايگاه داده هاي ملي كه محدوده حوضچه هاي آب تعيين شده توسط انجمن مديريت منابع آب استراليا را نشان مي دهد  
2- Geoscience Australia  

 مخزن گروهيكار  قسمت
يا  فهرست
فهرست نمايه

هاي توضيحي درقسمت واقع شده در

 توضيحات
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  كمك جستجوي سلسله مراتبي -ب
  يانمايهكمك جستجوي  -پ

/ مقدار زوجتواند از طريق هاي يك مجموعه مانند شنوندگان كه ميهمچنين از نوع مجموعه براي ساير جنبه
  .شودميت يا ساختار مجموعه پشتيباني نشده است، استفاده ثب شيمجاز كمي شود و قبلا توسط 

هاي خـاص توسـط سلسـله    مجاز، ممكن است مانند ويژگي/ هاي مقداردر عمل انواع مختلف مجموعه تركيب
  .مراتب گسترده رفتار كند

7-2  
  طبقه پروفايل مجموعه،

   .شودمي رشد يك مجموعهابزار تعيين اندازه و نرخ 
  نوع داده  رخداد الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  مجموعه پروفايلراهنماي   7-2-1
  برچسب  0-1  اختياري  گيري نوع اندازه  13-11
  برچسب  0-1  اختياري  نوع منبع   13-13
  عدد صحيح  0-1  اختياري  تعداد واحدها  7-2-2
  عدد صحيح  0-1  اختياري  افزايش متوسط سالانه  7-2-3
  عدد صحيح  0-1  اختياري  كاهش متوسط سالانه  7-2-4
  برچسب  0-1  اختياري  گردآوري خط مشي  7-2-5
  برچسب  0-1  اختياري  دوره گردآوري  7-2-6
  برچسب  0-1  اختياري  روش گردآوري  7-2-7
  برچسب  0-1  اختياري  خط مشي حذف  7-2-8
  طبقه N -0  اختياري  پوشش  7-2-9

  طبقه  N -0  اختياري  محدوده تاريخي  13-3
  طبقه  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

 .شودتنظيم يك پروفايل مجموعه براي كل مجموعه با خالي گذاشتن نوع منبع انجام مي

د، در سـاختارهاي مجموعـه   نهايي مانند روش گردآوري، در صورتي كه از ساختار كل گرفته شده باش ـويژگي
  . شوندبراي منابع خاص خالي گذاشته مي

در صـورتي كـه نـوع منبـع     (اي از تاريخ محاط بر آن منابع در مجموعه از محدوده تاريخي براي ثبت محدوده
  .شوديا منبع مشخصي كه ايجاد شده است، استفاده مي) خالي باشد

7-2-1  
  رشته راهنماي پروفايل مجموعه،

   .كندفرد تعيين مياي كه ساختار مجموعه را به طور منحصر به رشته
  

                                                                                                                                                         
1- Analytic finding aid 

انتخاب منبع توسط محققانسندي حاوي اطلاعاتي جزئي در باره يك مجموعه بايگاني شده جهت كمك به    
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7-2-2  
  عدد صحيح تعداد واحدها،

يـا  ) سياعك ركوردهايها يا كتاب( هاشينشان دهنده اندازه يك مجموعه، كه بر اندازه گيري مشخصي مانند 
  .شده استپايه گذاري ) فراداده( ختيشناهاي كتابقسمت

7-2-3  
  عدد صحيح افزايش متوسط سالانه،

گردآوري معين هر سـال بـه مجموعـه افـزوده      خط مشيخص و گيري مشتعداد واحدهايي كه براساس اندازه
   .شوندمي

7-2-4  
  عدد صحيح كاهش متوسط سالانه،

    حـذف معـين از مجموعـه كاسـته      خـط مشـي  گيري مشـخص و  تعداد واحدهاي كه هر سال بر اساس اندازه
   .شوندمي

7-2-5  
  برچسب خط مشي گردآوري،
  .شودافزوده مي هايي به يك مجموعهقسمتكه بر اساس آن  شرايط و ضوابط حاكم

  .بسته، غير فعال، فعال، بخشي: مثال
7-2-6  

  برچسب دوره گردآوري،
  .باشدمي هايي به مجموعهتناوب زماني افزايش قسمت

ه اي س ـسالانه، دو ماهه، دوبار در هفته، روزانه، دوهفته يك بار، شش ماه يك بار، دو سال يك بار، سه سال يك بار، هفته: مثال
  بار، هر ماه سه بار، به روز رساني مستمر ماهانه، فصلي، دو بار در ماه، سه بار در سال، هفتگي، كلا نامنظم

7-2-7  
  برچسب روش گردآوري،

  .باشدمي به مجموعه هابه كار رفته براي اضافه كردن قسمتگردآوري نوع 
  قسمتذخيره كردن، بخشش، خريد، قرض، گواهي، ايجاد  :مثال

7-2-8  
  برچسب مشي حذف، خط

  .باشدحذف يا بايگاني مي هايي از يك مجموعهبخش كه بر اساس آنشرايط و ضوابط حاكم 
  سن، مقدار استفاده، يكتايي: مثال

7-2-9  
  طبقه پوشش،

  .شودتعيين ميبا آن  كميت دامنه مجموعه كه يابزار
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  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  نوع پوشش  7-2-9-1
  برچسب  1  اجباري  سطح پوشش  7-2-9-2

  طبقه  N -0  اختياري  شرح  13-4
  برچسب  0-1  اختياري  قابليت فعلي  7-2-9-3
  متوالي رشته زبان  0-1  اختياري  هاي قابليت فعلييادآوري  7-2-9-4
  برچسب  0-1  اختياري  ريزي شدهبرنامهكاربرد قابليت   7-2-9-5
  متوالي رشته زبان  0-1  اختياري  ريزي شدههاي قابليت برنامهيادآوري  7-2-9-6

براي توضيح پوشـش كـل مجموعـه اسـتفاده      ،مجموعه پروفايلبدون مشخص كردن نوع منبع در  ،از پوشش
  .شودميگنجانده شود، يا نوع منبع براي پوشش مستند انواع منابع خاص مي

7-2-9-1  
  برچسب نوع پوشش،

  .باشدمي نوع پوشش توصيف
  زبان، موضوع: ، به ترتيب)اطراف(، جغرافيايي )درون(جغرافيايي : مثال

7-2-9-2  
  برچسب سطح پوشش،

    .كنددر نوع پوشش خاص تعريف ميرا ، ، واقع در دامنه مجموعهاي كه يك سطح مشخصرمز يا رشته
  .شودمياز مدارك براي هر نوع سطح مرتبط با دامنه كسب و كار استفاده 

  موقت - 1مثال
  )ناحيه ISO 3166-2كشور؛  ISO 3166-1) (درون(جغرافيايي   - 2مثال
  )ناحيه ISO 3166-2كشور؛  ISO 3166-1) (اطراف(جغرافيايي   - 3مثال
  )7111استاندارد ملي ايران شماره (زبان   - 4مثال
  )، كتابخانه طرح طبقه بندي كنگره1طرح طبقه بندي اعشاري دوي(موضوع   - 5مثال

7-2-9-3  
  برچسب علي،قابليت ف

  .دهداي كه نسبت پوشش فعلي را در يك سطح مشخص نشان ميرمز يا رشته
  )5-0(رمز عددي : مثال

7-2-9-4  
  متوالي رشته زبان هاي قابليت فعلي،يادآوري

  .باشدمي متن توضيحي در مورد نسبت قابليت كاربرد فعلي
7-2-9-5  

  برچسب ريزي شده،قابليت كاربرد برنامه

                                                 
1-Dewy Decimal Classification Scheme 

 يك طرح طبقه بندي  ويژه كتابخانه كه توسط دوي توسعه يافته است 
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  .دهدريزي شده را در يك سطح مشخص نشان مياي كه نسبت پوشش برنامهرمز يا رشته
  )اي، مطالعاتي، تحقيقاتي، جامعخارج از دامنه، كمين، پايه) (5-0(: مثال

  
7-2-9-6  

  رشته زبان متوالي ريزي شده،هاي قابليت برنامه يادرآوري
  .باشدمي شده ريزي متن توضيحي در مورد نسبت قابليت برنامه

7-3  
  رشته زبان متوالي حقوق،

  .باشدمي اطلاعاتي درباره حقوق نگهداري شده درون يا فوق يك مجموعه
  .شودميتر درباره حقوق استفاده  براي اشاره به منبعي حاوي اطلاعات جزئي اينفواز نشانگر 

  .شودميطرف براي ثبت حافظان منافع استفاده  - از روابط مجموعه
  .شودميهاي دسترسي استفاده  ي ثبت شيوهخدمت برا - از رابطه مجموعه

  
  فعاليت      8

  طبقه فرعي: نوع داده
  كند افتد يك يا چند خروجي ايجاد مي امري كه وقتي اتفاق مي

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب N -0  اجباري  نوع فعاليت  8-1

  .كند اين استاندارد پنج نوع فعاليت را تعريف مي
  پاداش -

  .كه به يك طرف يا فعاليت يا خدمت يا منبع براي تشخيص برتري در يك زمينه اعطا شده استچه آن
  دوره  -

  .باشدمي ها مندي آموزشي در يك مجموعه دروس يا همايش بهره
  رويداد -

ريزي شده بـا حضـور مشـاركت كننـدگان      چه كه در يك مكان يا زمان خاصي به عنوان يك فعاليت برنامهآن
  .افتد مياتفاق 

  برنامه -
  .باشدمي كردن يك نياز عمومي هايي با هدف برآورده  نظام فعاليت

  پروژه -
  .باشدمي قسمتي از يك كار با تاريخ شروع و خاتمه و اهداف مشخص

  )دوره(فيزيك با تكنولوژي پزشكي  -1 مثال
  )رويداد(اي  كارگاه بين المللي در زمينه ترجمه زبان محاوره -2 مثال
  )برنامه(برنامه علمي تغييرات جوي  -3 مثال
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  )پروژه( HCVگير شناسي روزانه براي  نظارت همه 27: هاي كبدي استراليا شماره پروژه ثبت تحقيقات بيماري -4 مثال
  
8-1  

  برچسب نوع فعاليت،
  .كند كه ماهيت يك فعاليت را مشخص مي  اي رمز يا رشته

     هايي كه در بالا توصيف شد، استفاده  ها و پروژه ها، رويدادها، برنامه از نوع فعاليت براي تمايز بين دوره
وسيله سلسله طور مرتب بهشود يا بهميهاي تكميلي نوع فعاليت براي انواع فرعي استفاده از مثال. شودمي

 .شودمي هاي فرعي يا يك برنامه سلسله مراتبي مديريتمراتب طبقه

  دوره رويداد، پروژه: فعاليت -1 مثال
  گواهي، امتياز، مدال، جايزه: پاداش -2مثال
  نامه، لابراتوار، فعاليت فيزيكي باليني، كنفرانس، گروه بحث، پايان: دوره -3مثال
ار، ورزش، مذاكره، كنفرانس، نمايش، كنسرت، رقص، نمايشگاه، فستيوال، فيلم، سخنراني، همايش، اجرا، سمين: رويداد -4مثال

  تئاتر، سياحت، آموزش، تدريس، ملاقات، كارگاه
  بدون پاداش، گواهي، ديپلم، درجه، استادكار، دكترا: برنامه -5مثال
  بازبيني، ايجاد، ساخت، اجرا، تهيه، مهندسي مجدد، تحقيق: پروژه -6مثال

/ تواند از طريق زوج مقداركه مي هاي يك مجموعه مانند جامعه هدفهمچنين از نوع فعاليت براي ساير جنبه
  .شودميگردد، استفاده يا ساختار مجموعه پشتيباني نمي ثبت شيمجاز كمي شود و در حال حاضر با 

هـاي خـاص توسـط سلسـله مراتـب      مجاز مختلف فعاليت مانند ويژگـي / تركيبات مقدارممكن است در عمل 
  .گسترده رفتار كند

  
  خدمت      9

  فرعيطبقه : نوع داده
  .كند اي كه يك يا چند كاركرد مقداري براي كاربر نهايي فراهم ميسامانه

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  N -0  اختياري  نوع خدمت  9-1
  برچسب  N -0  اختياري  كاركرد  9-2
  طبقه  N -0  اختياري  محصول  9-3
  طبقه  N -0  اختياري  هاي خدمت زمان  9-4
  برچسب  0-1  اختياري  تركيب خط مشي دستورالعمل  9-5

  طبقه  N -0  اختياري  دسترسي خط مشي  10
  طبقه  N -0  اختياري  شرح خدمت  11
  طبقه  N -0  اختياري  پروتكلاطلاعات   12

گو هستند كه فعاليت توصيه شـده   محور، رابط ميان يك متقاضي و يك پاسخ  خدمات در يك ساختار خدمت
هـا و عمـل    هـا و داده  هاي استاندارد متضـمن تبـادل پيـام    و طرح هاپروتكلاستفاده از . سازند را قابل اجرا مي
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در اين استاندارد اصطلاح خدمت در يـك مفهـوم بسـيار گسـترده بـه      . ها است پذيري متقابل بين درخواست
  . كند عنوان يك نظام تعريف شده است كه يك يا چند كاركرد ارزشي براي كاربر نهايي فراهم مي

اي از يك خدمت است كه دسترسي به مجموعه فـراداده را، كـه نگهـداري از يـك كتابخانـه را       نمونه كاتالوگ
هـا حـداقل دو خـدمت اينچنـين دارنـد، يكـي        در حقيقت بسياري از كتابخانه. كند دهد، فراهم مي توضيح مي

يـا   فهرسـت خدمت مبتني بر وب آنلاين كاتالوگ دسترسي عمومي و ديگري خدمت هدف كه دسترسـي بـه   
همچنين بسـياري از  . سازد بازيابي ممكن مي پروتكليكسان را از طريق يك يا چند تحقيق استاندارد و  مايهن

هـاي انتقـال پيـام بـراي      كنند كه ممكـن اسـت بـه سـامانه     اي ارائه مي كتابخانه ها خدمات امانت بين كتابخانه
ه هـر يـك از ايـن خـدمات را بـه      يك خدمت عنصر داد. پشتيباني از جريان تحويل منبع بستگي داشته باشد

  .سازد قادر مي ،هاي دسترسي مشي ي برحسب خطپروتكلتوضيح سطوح و الزامات خدمت و پشتيباني 
  )رابط وب به يك كاتالوگ( 1كتابخانه ملي جمهوري چك -1 مثال
  )رابط به يك كاتالوگ Z39.502( دانشگاه ايالتي سانفرانسيسكو  -2 مثال
  خدمت عرضه مدرك كتابخانه برتانيايي  -3مثال
  ) OAI-PMH3خدمت گردآوري(تحقيقات آنلاين تحصيلات تكميلي آفريقا  -4مثال
  مرجع مجازي كانادا -5مثال

9-1  
  برچسب نوع خدمت،
  .كند كه ماهيت يك خدمت را مشخص مي  اي رمز يا رشته

  .شودميگذاري خدمت روي هدف اوليه آن بر حسب كسب و كار استفاده از نوع خدمت براي تشخيص پايه
هـاي  پروتكـل ها و در سطوح متفاوت بسته به نيـاز بـه تعامـل و انـواع     جوامع مختلف خدمات خود را با روش

  .كنندبندي ميهاي خاص طبقهاستفاده شده براي وظايف و كنش
ت يكسان باشد، براي مثال همه خدمات در كتـاب  ثب هايشيممكن است نوع خدمت براي همه  ثبتدر يك 

 هـا و  در كتابخانـه  ثبـت طـور جـايگزين يـك    بـه . اي از قبل مشخص شـده باشـد  كتابخانهراهنماي امانت بين
  . هاي مرتبط ممكن است محدوده كامل خدمات را توضيح دهدسازمان

مجاز ارزيابي شـود و  /يك زوج مقدار وسيله تواند به هاي خدمت كه مي همچنين از نوع خدمت براي ساير جنبه
  .شودميشود، استفاده  هاي خدمت پشتيباني نمي ت و ساير ويژگيثب شيدر حال حاظر توسط 

هـاي خـاص توسـط سسـله      مجاز نوع خدمت به عنـوان ويژگـي  / در عمل ممكن است تركيبات مختلف مقدار
هاي فرعـي يـا يـك طـرح      اتبي از طبقهها ممكن است از طريق سلسله مر وابستگي .مراتب گسترده اجرا شود

  .  سلسله مراتبي مديريت شوند
  اي، نشر، ارجاع امانت، جستجو، همگاني، امانت بين كتابخانه :ها مثال

  
  

                                                 
1- Národní knihovna Ceské republiky 

  اي ديگرقراردادي براي جستجو و بازيابي اطلاعات از يك پايگاه داده رايانه -2
3- Open Archives Initiative protocol for metadata harvesting 
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9-2  
  برچسب كاربرد،

شناسايي كننده يك فرآيند كسب و كار كه بـه وسـيله خـدمتي كـه بـه متمـايز شـدن كنتـرل           رمز يا رشته
  .شود اهداف گزارش نياز دارد، پشتيباني ميدسترسي، امكان تعامل يا 

از كـاربرد  . شـود مـي از كاربرد در خدمت براي تعريف محدوده وظايفي پشتيباني شده توسط خدمت، استفاده 
    گيـرد، اسـتفاده    دسترسـي بـه كـار مـي     خط مشـي دسترسي براي تعريف محدوده وظايفي كه  خط مشيدر 
از كاربرد در محصول براي . شودميهر تغييري مرتبط با كاركرد استفاده از كاربرد در الزام براي ثبت . شودمي

  .شناخت نياز كاركرد به گسترش تحويل محصول استفاده شود
فرهنگ واژگان كنترل شده براي يك عنصر داده كاركرد به چارچوب خدمت توافق شده بستگي دارد كه نيـاز  

اي از فرآيندهاي كسب و كار نيازمند پشـتيباني را   ودههاي خدمت به تسهيل امكان تعامل فني بين محد رابط
  .تعريف كند

  ). ILS1(ي سامانه كتابخانه يكپارچه جستجوهاي  رابط. فدراسيون كتابخانه ديجيتال -1مثال
  .ثبت نوع خدمت. چارچوب الكترونيك براي آموزش و تحقيق -2مثال
  .چارچوب خدمت. كتابخانه ملي استراليا -3مثال

9-3  
  طبقه محصول،

  .بايد متمايز شود كنترل دسترسي، امكان تعامل يا اهداف گزارش برايمحصول يك خدمت كه 
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  راهنماي محصول  9-3-1
  برچسب  0-1  اختياري  نوع محصول  9-3-2

  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد  9-2
  طبقه  0-1  اختياري  توصيف      13-4

  برچسب  N -0  اختياري  نهاده توصيف  9-3-3
  برچسب  N -0  اختياري  محصول توصيف  9-3-4

  ها يادداشت  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12
9-3-1   

  رشته راهنماي محصول،
  .كند فرد يك محصول خاص را در يك خدمت مشخص مي طور منحصربه اي كه به رشته

هاي محصول در توليد و ثبـت هـر گونـه هزينـه مـرتبط بـا تحويـل         از راهنماي محصول براي شناسايي نمونه
  .شودميمحصول در الزام استفاده 

9-3-2   
  برچسب نوع محصول،

                                                 
1-Integrated Library System 
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  .كند   اي كه ماهيت يك محصول را مشخص مي رمز يا رشته
  ) صدا، رونوشتركورد ، عكس، ، ميكروفيلم، ميكرو فيش، فتوكپينمايه(رونوشت نوع محصول  -1مثال
  )متن كامل با دارنگان مطلب متن كامل،، خلاصه، خلاصه با دارندگان منبع(نوع محصول فراداده  -2مثال
  )شناسي پاسخ، كتاب(مرجع نوع محصول  -3مثال

  
9-3-3  

  برچسب نهاده، توصيف
  .اي كه محصول از آن توليد شده است ويژگي ماده

  ماده بايگاني، نقشه، رساله، عكس، حق ثبت، گزارش فني  -مثال
9-3-4  

  برچسب محصول، توصيف
  .ديگري توليد شده است  ويژگي محصولي كه از ماده

  )بدون اسيد، تفكيك بالا(كيفيت  -1مثال
  ) ، مجاز، نامهA1،A2،A3،A4(اندازه  -2مثال
  )3، ذخيره تصوير2، قابل انتقالJPEG1كاغذ، (قالب  -3مثال
  )DVDكاست، ديسك فشرده، (حامل  -4مثال

9-4  
  طبقه هاي خدمت، زمان

  .هاي تاريخي و زماني كه با قابليت دسترسي و تحويل خدمت مرتبط است مجموعه محدوده
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  هاي خدمت راهنماي زمان  9-4-1
  طبقه  N -0  اختياري  توصيف  13-4

  طبقه  N -0  اختياري  خدمتساعات   9-4-2
  طبقه  0-1  اختياري  تاريخي محدوده  13-3

  طبقه  N -0  اختياري  وقفه  9-4-3
در صورتي كـه نيـاز بـه تفكيـك     . شودميقاعده استفاده  خدمت در يك شكل بي  زمان توضيحبراي  توصيفاز 

استفاده ايـن مجموعـه از   هاي دسترسي  اگر اثر شيوه. شودميساعات خدمت باشد، از ساعات خدمت استفاده 
ساعات خدمت، خدمت را تنها براي يك دوره زماني مشخص قابل دسترس سازد، از محدوده زمـاني اسـتفاده   

  .شودمي
9-4-1  

  رشته هاي خدمت، راهنماي زمان

                                                 
  روشي معمول براي عكاسي ديجيتال -1

2- Portable Document Format (PDF)  
3- Tagged Image File Format (TIFF) 
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  .باشدمي )ديگر(زمان يك خدمت مشخص در داخل يك خدمت  هرشته منحصر به فرد شناس
9-4-2  

  طبقه ساعات خدمت،
  .شودبيان مي در قالب يك متن با قاعدهكه هاي خدمت  زمان

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  عدد صحيح 1  اجباري روز در هفته  9-4-2-1
  زمان 1  اختياري زمان معتبر از  9-4-2-2
  زمان 1  اختياري ر تابزمان معت  9-4-2-3

9-4-2-1  
  ، عدد صحيحروز در هفته

  .كند براي اجراي ساعات خدمت معين ميرمزي كه روز خاصي در هفته را 
مشخص شده است اسـتفاده   4-1-4بند  8101كه در استاندارد ملي ايران شماره  7و  1از يك عدد كلي بين 

  .شودمي
9-4-2-2  

  ، زمانزمان معتبر از
   .باشد زماني از يك روز مشخص در هفته كه يك خدمت قابل دسترس مي

9-4-2-3  
  ، زمانزمان معتبر تا

   .شود زماني از يك روز مشخص در هفته كه دسترسي به يك خدمت متوقف مي
9-4-3  

  ، طبقهوقفه
  .شود ابزار ثبت زماني كه يك خدمت با بيان دليل غير قابل دسترس مي

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  طبقه  1  اجباري  محدوده زماني   13-3
  طبقه  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

9-5  
  ، برچسبدستورالعمل تركيب خط مشي

زماني كه بيش از  ،ت خدماتثبدسترسي به  خط مشيروش تفسير نتايج يك تقاضا براي تصميم در خصوص 
  شود دسترسي به كار برده مي خط مشييك 

هاي دسترسي تعريف شده بـراي   هاي تركيبي، تنها براي شيوهزماني كه يك خط مشي مجموعه دستور العمل
يـا يـك    ثبـت فرض براي همه موارد تعريـف شـده در    كه به وسيله يك پيش ود، در صورتير كار مي خدمت به

  .  ت در نظر گرفته شودثبتواند به عنوان يك ويژگي  كار رود، مي ويژگي خاص خدمت به
 ,XACML )Deny-overrides, Ordered-deny-overrides, Permit-overridesهـــاي تركيـــب  دســـتورالعمل -مثـــال

Orderedpermit-overrides, First-applicable, Only-one-applicable(   
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  دسترسي خط مشي      10
  طبقه: نوع داده

هـا و منـابعي دسترسـي     كند چه كسي به خدمت دسترسي داشته باشد، به چه كاركرد ابزاري كه مشخص مي
  .كار برده شود هايي به داشته باشد و چه شرايط و الزام

  دادهنوع   رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  N-0  اختياري  كاربرد  9-2
  برچسب  N-0  اختياري  طبقه كاربر  11-0
  طبقه  N-0  اختياري  موقعيت  13-10
  برچسب  N-0  اختياري  طرف هدف  10-2
  برچسب  N-0  اختياري  مجموعه هدف  10-3
  برچسب  N-0  اختياري  فعاليت هدف  10-4
  برچسب  N-0  اختياري  منبع هدف  13-5-2
  برچسب  N-0  اختياري  نوع منبع  13-13
  برچسب  1  اجباري  اثر  10-5
  رشته  0-1  اختياري  شرايط  10-6

  رشته  0-1  اختياري  راهنماي زمان خدمت  9-4-1
  رشته  N-0  اختياري  خدمت توصيفراهنماي   11-1

دسترسي تركيبي از كاربرد، طبقه كاربر، موقعيت، پيوستگي، مجموعه هدف، فعاليت هـدف،   خط مشيهدف  
. اگر يك عنصر مورد استفاده قرار نگيرد، مقداري براي آن استفاده نمـي شـود  . يا نوع منبع است/منبع هدف و

اضـي و هـم   هاي خدمت، هم براي متق هاي تعريف شده خدمت، سطح خدمت و شيوه اگر اثر مجاز است، زمان
دسترسي هميشه با خـدمت   خط مشيكند كه يك  اين مدل فرض مي. (براي ارائه كننده خدمت الزامي است

  ).مرتبط است
10-1  

  ، برچسبكاربر رسته 
  .كند اي كه ماهيت كاربر را براي اهداف كنترل دسترسي مشخص مي رمز يا رشته

  )اي اي، غير كتابخانه كتابخانه( ILL -1مثال
  )دانشجو، كاركنان، ساير(دانشگاه  -2مثال
 توافق غير اختصاصي -3مثال

10-2  
  ، برچسبطرف هدف

  .كند اي كه منحصرا يك طرف ارجاع شده را مشخص مي رشته
10-3  

  ، برچسبمجموعه هدف
  .كند را مشخص مي مرجعاي كه منحصرا يك مجموعه  رشته
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10-4  
  ، برچسبفعاليت هدف

  .كند ارجاع شده را مشخص مياي كه منحصرا يك فعاليت  رشته
10-5  
  ، برچسباثر

هـاي مشـخص و    مشـخص بـه كـنش   ) هـاي (دسترسي كه چگونگي دسترسي متقاضـي   خط مشيرمزي در 
  .دهد خدمت مشخص را نشان مي) هاي(هاي درخواست شده در سطح  قسمت

 )مجاز، رد كردن(  XACMLطرح اثر: مثال

10-6  
  ، برچسبشرايط

  .دسترسي لازم هستند خط مشيهايي كه براي كاربرد يك  نياز  مجموعه پيش
  .سال پيش منتشر شده است 3منبعي كه بيشتر از  -1مثال
  .سال از مرگ پديدآورنده آن گذشته است 70منبعي كه بيشتر از  -2مثال

  
  خدمت توصيف      11

  طبقه: نوع داده
وسيله يك يا چند شـيوه دسترسـي   هايي كه ممكن است با تحويل خدمت، براي ارجاع به مجموعه خط مشي

  .مرتبط باشد
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  خدمت توصيفراهنماي   11-1
  برچسب  0-1  اختياري  سطح خدمت  11-2
  طبقه  N-0  اختياري  الزام  11-3
  طبقه  0-1  اختياري  هايادآوري  13-12

هاي مرتبط با سطوح مختلف خدمت مورد نيـاز بـراي مـتن كسـب و كـار      خدمت براي تعريف الزام توصيفاز 
  .استفاده شود

11-1  
  ، رشتهخدمت توصيفراهنماي 

  .كندخدمت خاص را در يك خدمت مشخص مي توصيفاي كه منحصرا يك رشته
11-2  

  ، برچسبسطح خدمت
  .كندمعين را مشخص مي) خدمت(يك خدمت  توصيفپاسخ خدمت مرتبط با  كه اي رمز يا رشته

11-3  
  ، طبقهالزام
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  .باشدمي ها و شرايط استفاده از خدمتاطلاعاتي درباره محدوديت
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب  1  اجباري  نوع هزينه  11-3-1
  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد  9-2
  طبقه      روش تقاضا  11-3-2
  طبقه  0-1  اختياري مشروط  روش تحويل  11-3-3
  طبقه      حسابصورت شيوه صدور  11-3-4
  طبقه      روش پرداخت  11-3-5
  رشته  0-1  اختياري  راهنماي محصول  9-4-1

  بولي  0-1  اختياري  پشتيباني  13-8
  طبقه  N -0  اختياري  توصيف  13-4
  برچسب  N -0  اختياري  ويژگي الزام  11-3-6
  طبقه  0-1  اختياري  هزينه  11-3-7
هاي خدمت و محدوديت ها، ميزانهاي مرتبط با يك خدمت و خط مشيها براي ثبت تمام هزينهاز الزام

 .شودهاي متن استفاده ميو دستورالعمل خط مشيبراي وضع توضيحات  توصيفاز نوع . شوداستفاده مي
 .رگرداندن، تمديد، تاخير و جايگزينيهاي ويژِه براي خط مشي، ببيان خط مشي كلي عملكرد هنگام امانت و بيانيه -مثال

11-3-1   
  ، برچسبنوع هزينه
  .كند اي اعمال شود، مشخص مياي كه ماهيت الزامي را كه ممكن است براي آن هزينهرمز يا رشته

  .شودميها جهت اعمال هزينه، استفاده  بندي الزام از نوع هزينه براي طبقه
  :شودمياز انواع هزينه زير به وسيله پيش فرض استفاده 

  هزينه خدمت -
 هزينه سطح خدمت -

 هزينه كاركرد -

 هزينه روش -

 هزينه محصول -

  هزينه خسارت، هزينه گم كردن، هزينه دير كرد، هزينه تجديد :ها مثال
يـك مقـدار را در   هاي مرتبط با يك عملكرد خاص، زماني كه نوع هزينه، يك كاركرد هزينه اسـت،   ثبت الزام

  .ها به كار برده خواهد شد  در غياب مقدار كاركرد، الزام براي همه كاركرد. شود كاركرد شامل مي
هاي مرتبط با يك روش خاص، زماني كه نوع هزينه، هزينـه روش باشـد، يـك مقـدار روش تقاضـا،       ثبت الزام

در غياب مقدار روش، الزام بـراي  . شود روش تحويل، روش صدور صورت حساب يا روش پرداخت را شامل مي
  .ها به كار برده خواهد شد همه روش
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هاي مرتبط با يك محصول خاص، زماني كه نوع هزينه يك هزينه محصول اسـت، يـك مقـدار را در     ثبت الزام
هـا بـه كـار بـرده      در غياب مقدار راهنماي محصول، الزام براي همه محصول. شود راهنماي محصول شامل مي

  .خواهد شد
11-3-1-1   

  مجموعه دستورالعمل هزينه
  :شود براي تعيين كل هزينه براي تقاضاي يك خدمت مشخص از مجموعه دستورالعمل هزينه زير استفاده مي

  )+هزينه خدمت(نوع هزينه  -
 )+هزينه سطح خدمت(نوع هزينه  -

 )+هزينه كاركرد(نوع هزينه  -

 )+هزينه روش، روش تقاضا(نوع هزينه  -

 )+وش، روش تحويلهزينه ر(نوع هزينه  -

 )+هزينه روش، روش صورت حساب(نوع هزينه  -

 )+هزينه روش ، روش پرداخت(نوع هزينه  -

 )+هزينه روش، راهنماي محصول(نوع هزينه  -

11-3-2   
  ، طبقهروش تقاضا

  .باشدمي وسيله يا تسهيلات استفاده شده براي تقاضا يا سفارش يك محصول
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند  

  برچسب  1  اجباري  نوع روش تقاضا  11-3-2-1
  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد پذيري  11-3-2-2

11-3-2-1   
  ، طبقهنوع روش تقاضا

  .كند اي كه ماهيت يك روش تقاضا را مشخص ميرمز يا رشته
، ftp2 پست الكترونيكـي ،  ariel1نامه الكترونيكي، دورنگار، قالب وبگاه، پست الكترونيكي، تلفن، تارنما، پست الكترونيكي  -مثال

  ILLسامانه 
11-3-2-2   

  ، طبقهكاربرد پذيري
  .باشدمي نام سامانه يا خدمت استفاده شده به عنوان يك روش

  )ISO ILL،KDD3، OCLC4-WCRS5 امانت بين كتابخانه اي، استاندارد ( ILLروش درخواست  -1مثال

                                                 
  كند  ه و يك گيرنده استفاده ميبين يك فرستند) FTP(نرم افزاري كه براي ايجاد پايگاه داده از قرارداد انتقال فايل -1

2- File Transfer Portocol 
3- Knowledge discovery in databases 
4- Online Computer Library Center 
5-WorldCat Resource Sharing 
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   ، تسويه حساب در سازمان 1اي در كتابخانه بريتانيا پس دادن امانت بين كتابخانه( ILL حساب  روش صورت -2مثال
، مديريت هزينه واحد 2هاي پزشكي اي بريتانيا، سامانه انتقال الكترونيك سرمايه شبكه ملي كتابخانه هاي بين كتابخانههمكاري

ILL 5اي اسكاتلند نسبت امانت بين كتابخانه، 4هاي تحقيقاتي هاي گروه كتابخانه ، اشتراك3اي آنلاين مركز كتابخانه رايانه(  

11-3-3   
  ، طبقهروش تحويل

  .باشدمي وسيله يا تسهيلات استفاده شده براي فراهم كردن يك خدمت
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب  1  اجباري  نوع روش تحويل  11-3-3-1
  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد پذيري  11-3-3-2

11-3-3-1   
  ، طبقهنوع روش تحويل

 .كندرا مشخص مي ماهيت يك روش تحويل اي كهرمز يا رشته

  )السير، پست، بسته السير، بسته سريع  پست هوايي، بسته هوايي، پست سريع(تحويل پستي  -1مثال
  )السير عادي، داراي اولويت، سريع(تحويل پيك  -2مثال
 ILLپسـت الكترونيكـي، نمـابر، نمـابر محلـي، سـامانه        ،Ariel ،Ariel – FTPپسـت الكترونيكـي   (تحويل الكترونيكي  -3مثال

انتقال  رونوشت ايمن، ،FTP ،Prospero7، پست روي سرويس دهنده وب، پست روي سرويس دهنده ILLiad-Odyssey6ميزبان،
  )8هاي كامپيوتري انتقال ايمن فايل

  )انتخاب مشتري، حمل و نقل داخلي، تنظيم دوطرفه، انتخاب متقاضي(تحويل مستقيم  -4مثال
11-3-4   

  ، طبقهحساب صورت شيوه صدور
  .شوداستفاده مي حساب يك خدمت براي هزينه يا صورتكه  يوسيله يا امكانات

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  حساب صورت شيوهنوع   11-3-4-1
  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد پذيري  11-3-2-2

11-3-4-1   
  ، طبقهحساب نوع روش صورت

                                                 
1- British Library (BL) Interlending Reimbursement 
2-The National Network of Libraries of Medicine Electronic Fund Transfer System  (NN/LMEFTS) 
3-OCLC ILL Fee Management (OCLC IFM) 
4- Research Libraries Group Shares (RLG Shares)  
5- Scottish Inter-Library Lending Rate (Scotland SILLR) 

  .كنندرا با استفاده از آن به ساير موسسات متقاضي ارسال مي ونيكيراي اسناد الكتهاي امانت بين كتابخانهسامانهكه  قراردادي است -6
7- International prospective register of systematic reviews 
8-Secure Copy-SCP 
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  .كندرا مشخص مي ماهيت روش صورت حساب كه ايرمز يا رشته
حساب صادر نشده، برگ فروش، فاكتور خريد به سفارش پرسنل اداري، برگ فروش شامل اقلام كـالا و خـدمات،    صورت - مثال

  ...)آب، برق و اي، قبوض  پرداخت دوره
11-3-5   

  ، طبقهروش پرداخت
  .شوداستفاده مي يك خدمت ايازدر براي پرداخت  ي كهوسيله يا امكانات

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  نوع روش پرداخت  11-3-5-1
  برچسب  0-1  اختياري  كاربرد پذيري  11-3-2-2

11-3-5-1   
  ، برچسبنوع روش پرداخت

  .كندرا مشخص مي ماهيت يك روش پرداخت كه ايرشته رمز يا
  انداز، رايگان، پيش پرداخت، توافق دوجانبه پرداخت الكترونيكي بانكي، نقد، چك، حساب پس: مثال

11-3-6   
  ، برچسبويژگي الزام
  هاي يك الزام كه نياز به توضيح در يك شكل قابل تقسيم دارد ساير جنبه

  )ها، كارگذار، ارجاع اولويت خدمت، بيشترين زمان پردازش، بيشترين زمان پاسخ، بيشترين واگذاري(كليات  - 1مثال
ها، تعويق حداكثر، قسمت استفاده كننده از محـدوديت، پاسـخ    دوره قرض، دوره مجدد، حداكثر تجديد(كاركرد قرض  - 2مثال

  )به تقاضاهاي موضوع
  )نشانه رعايت حق چاپ انحصاري، بيشترين صفحات، پاسخ به تقاضاهاي موضوع نوع حقوق،(كاربرد رونوشت  - 3مثال
،   هاي بازگشت شده، نماد واحد كتابخانه ارجاعات، نـام ارجاعـات   محدوده جستجو، بيشترين موقعيت(كاركرد موقعيت  - 4مثال

  )هاي خدمات ساير موقعيتگو با پاسخ، ارجاعات، شماره فراخوان ارجاع، فراخوان منابع به صورت كاملنشاني 
  )، دوره معتبر تخمينبه صورت كامل، به صورت جز به جز(تابع تخمين  - 5مثال

11-3-7   
  ، برچسبهزينه

  .باشدمي هزينه مرتبط با استفاده از يك خدمت
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب  1  اجباري  واحد پولي  13-2
  اعشاري  1  اجباري  مقدار هزينه  11-3-7-1
  بولي  0-1  اختياري  مشمول ماليات  11-3-7-2
  اعشاري  0-1  اختياري  ماليات  11-3-7-3

  طبقه  0-1  اختياري  افزايش  11-3-8
  طبقه  0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

11-3-7-1   
  ، برچسبمقدار هزينه
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  .باشدمي رقم اعشاري مقدار پولي برحسب يك واحد پولي مشخص
11-3-7-2   

  بولي، مشمول ماليات
   .ها و خدمات مناسب يا ماليات بر ارزش افزوده در هزينه منظور شده است يا نه كه آيا كالا نشان دادن اين

11-3-7-3   
  ، اعشارماليات

  .مقدار اعشاري يك ماليات بر حسب يك ارز مشخص در صورتي كه در مقدار هزينه منظور نشده باشد
11-3-8   

  ، طبقهافزايش
  .شود، افزوده ميبه هزينه اصلي يك شاخص خدمت براي يك افزايش خاص اي كههزينه

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  گيري نوع اندازه  13-11

  اعشاري  1  اجباري  مقدار افزايش  11-3-8-1
  اعشاري  0-1  اختياري  مقدار كمينه  11-3-8-2
  اعشاري  0-1  اختياري  مقدار بيشينه  11-3-8-3

  برچسب  0-1  اختياري  واحد پولي  13-2
  اعشاري  0-1  اختياري  مقدار هزينه  11-3-7-1
  اعشاري  0-1  اختياري  ماليات  11-3-7-3
  بولي  0-1  اختياري  جايگزين سطح قبلي  11-3-8-4

. شـود مـي هاي مبتني بر كميت يا كيفيت يـك شـاخص خـدمت اسـتفاده      از افزايش براي مرتب كردن هزينه
كـار بـرده    تواند به عنوان هزينه واحد خدمت كه به عنوان پيش فـرض كميـت يـا كيفيـت بـه      هزينه اوليه مي

  .ثبت شود  صفر منظور شده و فقط موارد افزايش به عنوان هزينههزينه اوليه شود، در نظر گرفته شود يا  مي
  .شودمييش را شامل فرض بر اين است كه واحد پولي و ماليات، مجموع هزينه اصلي و افزا

  .باشد هاي رنگي مي دلار براي هر برگ هزينه رونوشت 200هزينه  - 1مثال
 .باشد دلار هزينه سطح خدمت با يك چرخه دو ساعته مي 40ماليات   - 2مثال

 10 دلار بـراي هـر   50/2هاي بيشـتر   صفحه اول و رونوشت 30صفحه هزينه شده براي  10دلار براي هر  50/3هزينه  - 3مثال
  .شود صفحه هزينه در نظر گرفته مي

11-3-8-1   
  اعشاري ،مقدار افزايش

  .برد تعداد واحدهايي كه يك افزايش به كار مي
  .باشد مي 15صفحه باشد، مقدار افزايش  15اگر هزينه براي هر  -1مثال
  .باشد مي 1اگر هزينه براي هر هفته باشد، مقدار افزايش  -2مثال

11-3-8-2   
  اعشاري ،مقدار كمينه
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  .شود كمترين عدد يا مقداري كه در يك نرخ افزايش مشخص ارسال مي
و  10اولين نوع افزايش براي صـفحه، مقـدار افـزايش بـراي     . در مثال زير هزينه اصلي صفر منظور شده است

نوع افزايش بعدي براي هر صفحه منظور شده است، مقدار افزايش بـراي  . منظور شده است 30حداكثر مقدار 
  .منظور شده است 31و حداقل مقدار  10

صـفحه   10دلار براي هر  50/2هاي اضافي  باشد و رونوشت صفحه اول مي 30صفحه هزينه  10دلار براي  50/3هزينه : ها مثال
  .باشد مي
11-3-8-3   

  اعشاري ،مقدار بيشينه
  .شود بيشترين عدد يا مقداري كه در يك نرخ افزايش مشخص تحويل مي

و  10اولين نوع افزايش براي صـفحه، مقـدار افـزايش بـراي     . زينه اصلي صفر منظور شده استدر مثال زير ه
نوع افزايش بعدي براي هر صفحه منظور شده است، مقدار افزايش بـراي  . منظور شده است 30حداكثر مقدار 

  .منظور شده است 31و حداقل مقدار  10
صـفحه   10دلار بـراي هـر    50/2هاي اضافي  باشد و رونوشت اول مي صفحه 30صفحه هزينه  10دلار براي  50/3هزينه : مثال
  .باشد مي
11-3-8-4   

  بولي ،جايگزين سطح قبلي
   .كه چگونه افزايش بايد به سطح قبلي افزوده يا جايگزين شود نشان دادن اين

  
  پروتكلاطلاعات       12

  طبقه: نوع داده
  دهد پشتيباني شده به وسيله يك خدمت و سطح تطبيق را نشان مي پروتكل

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  پروتكل  12-1
  رشته  N-0  اختياري  شماره نسخه  12-2
  طبقه  0-1  اختياري  نرم افزار  12-3
  برچسب  N-0  اختياري  پروفايل پشتيباني شده  12-4
  طبقه  N-0  اختياري  خصيصه پشتيباني شده  12-5
  طبقه  N-0  اختياري  مجموعه نويسه پشتيباني شده  12-6
ها بين يك متقاضي خدمت و يـك ارائـه كننـده خـدمت      و پيام ها ، مجموعه مقرراتي براي مبادله دادهپروتكل

. هاي مورد مبادله متفـاوت خواهنـد بـود    ها و پيام بسته به ماهيت خدمت ارائه شده و دادهها پروتكل. باشدمي
اي كـه   پشـتيباني شـده و نسـخه    پروتكلمتقاضي خدمت و ارائه كننده خدمت براي امكان تعامل فني بايد از 

  .شود، درك مشتركي داشته باشند اجرا مي



39 

  

هاي مورد نياز پشتيباني كسب و كار يك جامعه معـين  تري از رفتار ممكن است محدوده گسترده پروتكليك 
هاي خاص، واژگان  را به ارائه داده پروتكلهايي را كه يك  بنابراين جوامع ممكن است پروفايل. را توصيف كند

يـك پروفايـل جامعـه ممكـن اسـت همـه       . دهد، گسـترش دهنـد   كنترل شده و قوانين كسب و كار پيوند مي
  .خاص را توصيف نكند كاربردوسط يك هاي پشتيباني شده ت خصيصه

هاي پشـتيباني شـده    براي ثبت يك قرارداد پشتيباني شده به وسيله يك خدمت، پروفايل پروتكلاز اطلاعات 
كـه بـراي توصـيف     شـود استفاده مـي  هاي پشتيباني شده مرتبط و هر اطلاعات تكميلي ديگر درباره خصيصه

  .نياز است مورد تعاملي از سطح معين دركامل يك خدمت 
به غير از سطحي از پشتيباني  پروتكلهاي پشتيباني شده يك  براي همه نسخه پروتكلاز يك نمونه اطلاعات 

  .شودمياستفاده  ها متفاوت است، كه ميان نسخه
12-1   

  برچسب ،پروتكل
  .كندرا مشخص مي پروتكليك اي كه رمز يا رشته

  انتشار اتم پروتكل -1مثال
  )OAI-PMH(اوليه براي گردآوري فراداده  پروتكلهاي باز  بايگاني -2مثال
  ) براي خدمات حساس متن openURLچارچوب  - openURL )ANSI/NISO Z39.88 -3مثال
  )URL )SRUبازيابي از طريق / جستجو -4مثال

  .تر به پيوست ج مراجعه شود براي يك فهرست جامع
12-2   

  رشته ،شماره نسخه
  .كند افزار يا پروفايل را مشخص مي يا نرم پروتكلاي كه يك ويرايش خاص از يك  شماره يا رشته

12-3   
  طبقه ،افزار نرم

  .پروتكل استفاده شده استبراي پشتيباني يك است كه  ييها مجموعه برنامهمنظور از نرم افزار 
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  رشته  1  اجباري  نام نرم افزار  12-3-1
  رشته  0-1  اختياري  شماره نسخه  12-2

  .شودميد، در يك عنصر داده جداگانه ثبت اشدر صورتي كه شناخته شده ب ركورد شماره نسخه
12-3-1   

  رشته ،افزار نام نرم
  .شود كلمه يا عبارتي كه يك نرم افزار با آن شناخته مي

12-4   
  طبقه ،پروفايل پشتيباني شده
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سامانه يا خدمت با سندي شامل شرايط قـرارداد مـورد توافـق كـه امكـان تعامـل بـين        دهد كه يك  نشان مي
  .كند، سازگار است ها و خدمات را تضمين مي سامانه

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  رشته  1  اجباري  پروفايل  12-4-1

  رشته  0-1  اختياري  شماره نسخه  12-2
، شـود نسـخه از يـك پروفايـل پشـتيباني     دو يا چند شناخته شده باشد يا ركورد در صورتي كه شماره نسخه 

  .شودميدر يك عنصر داده مجزا ثبت شماره نسخه 
   )اي و جستجو منبعبراي كاربردهاي كتابخانه Z39.50ويژگي بين المللي ( Bath Profile -مثال

12-4-1   
  رشته ،پروفايل

  .شود ميكلمه يا عبارتي كه پروفايل با آن شناخته 
12-5   

  طبقه ،خصيصه پشتيباني شده
  .باشدپروتكل ميتر درباره سازگاري با يك عنصر خاص  اطلاعات جزئي ،منظور از خصيصه پشتيباني شده

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  نوع خصيصه  12-5-1
  برچسب  1  اجباري  راهنماي خصيصه  12-5-2
  متوالي  رشته زبان  0-1  اختياري  نام خصيصه  12-5-3
  رشته  N-0  اختياري  سطح كاربردي  12-5-4

  بولي  0-1  اختياري  پشتيباني  13-8
  بولي  0-1  اختياري  پيش فرض  13-7
  رشته  0-1  اختياري  فرض مقدار پيش  12-5-5
  برچسب  N-0  اختياري  بردارينقشه  12-5-6
  برچسب  N-0  اختياري  خاص-ويژگي خصيصه  12-5-7

12-5-1   
  برچسب ،خصيصهنوع 

  .كند پشتيباني شده را مشخص مي پروتكلاي كه ماهيت يك عنصر اختياري يا اجباري  رمز يا رشته
  )ركورد اينفو، نمايه(  Z39.50 -مثال

12-5-2   
  برچسب ،راهنماي خصيصه

پشـتيباني شـده را مشـخص     پروتكلاي كه به طور منحصر به فرد يك عنصر اختياري يا اجباري  رمز يا رشته
  .كند مي
  )Z39.50مجموعه ويژگي ( نمايه -1مثال
 )Z39.50 ركوردنحوي  شيهاي شناسه( ركورد اينفو -2مثال
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12-5-3   
  رشته زبان متوالي ،نام خصيصه

  .شود به وسيله آن شناخته مي پروتكلكلمه يا عبارتي كه يك عنصر 
12-5-4   

  رشته  ،سطح كاربردي
  .كندرا مشخص مي پروتكلشماره، كلمه يا عبارتي كه گستره يك خصيصه پشتيباني شده 

12-5-5   
  رشته  ،فرضتنظيمات پيش

تقاضـا يـا تـراكنش ديگـر     يك در صورتي كه در  پروتكلكار برده شده به وسيله يك سرويس دهنده مقدار به
  .مشخص نشده باشد

12-5-6   
  برچسب  ،بردارينقشه

  .كندرا مشخص مييك مجموعه مشخص ديگر در يك عنصر جود يا فقدان مشابه نقشه برداري و
  URI، ]مرجع[داخلي،  :مثال

12-5-7   
  برچسب  ،خاص -ويژگي خصيصه

  .كندهاي خاص يك عنصر را در شكلي مجزا مشخص يا ارزيابي مياي كه جنبهرمز يا رشته
  كليد واژه مرتب سازي -مثال

12-6   
  طبقه ،شده مجموعه نويسه پشتيباني

 ايها در يك سامانه رايانهبرنامه رمز گذاري براي ارائه خلاصه نويسهمنظور از مجموعه نويسه پشتيباني شده، 
  .باشدمي

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  1  اجباري  مجموعه نويسه  12-6-1
  برچسب N-0  اختياري  رمز گذاري نويسه  12-6-1

12-6-1   
  برچسب  ،مجموعه نويسه

  اي از نمادهاي استفاده شده براي پشـتيباني يـك يـا چنـد زبـان     گروه شناخته شدهمنظور از مجموعه نويسه 
  .باشدمي
  ISO 5426، )رمزواحد( ISO 646 ،ISO 10646 ،13737استاندارد ملي ايران شماره :مثال

12-6-2   
  برچسب  ،رمز گذاري نويسه
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برداري از توصيف مختصر مجموعه نويسـه بـراي واحـدهاي رمـزي واقعـي      نقشه  ،منظور از رمز گذاري نويسه
  .باشدمي گانهمورد استفاده در ارائه يك نويسه، شامل تسلسل هشت

  
   جهانيعناصر       13
13-1   

  طبقه ،نشاني
  .باشدمي موقعيت فيزيكي يا الكترونيكيمنظور از نشاني 

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  طبقه فرعي  1  اجباري مشروط  فيزيكي نشاني  13-1-1
       نشاني الكترونيكي  13-1-2
  طبقه N-1  اجباري  نشاني طرف  13-1-3
  برچسب  0-1  اختياري  رمز گذاري متن  13-1-4

نشاني كامل بـراي موقعيـت يـا نـوع     . شودهر مورد از يك نشاني فيزيكي يا الكترونيكي به طور مجزا ثبت مي
موقعيت از طريق استفاده از نشاني تركيبي مانند نوع نشاني فيزيكي و نوع نشـاني الكترونيكـي بـراي متمـايز     

  .شود براي مثال نشاني پستي، نشاني خيابان، پست الكترونيك، نمابرميشدن هر مورد، ارائه 
يا در غياب تاريخ شروع يا خاتمـه  و شود يك نشاني استفاده مياز محدوده تاريخ براي تعيين وضعيت فعاليت 

  . شودوضعيت فعاليت در حالت نامشخص قرار داده مي
13-1-1   

  طبقه فرعي فيزيكي، نشاني
  .دهد رمز يا عبارتي كه يك موقعيت فيزيكي را نشان مي

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب  N -0  اختياري  نوع نشاني فيزيكي  13-1-1-1

13-1-1-1   
  برچسب فيزيكي، نوع نشاني
  .دهد اي كه ماهيت يك نشاني فيزيكي را نشان مي رمز يا رشته

در صـورتي كـه نشـاني    . شـود مياز نوع نشاني فيزيكي براي تمايز بين نشاني پستي و نشاني خيابان استفاده 
  . شوند پستي و نشاني فيزيكي يكسان باشند، هر دو به عنوان موارد نوع نشاني فيزيكي منظور مي

13-1-2   
  طبقه فرعي الكترونيكي، نشاني

  .دهد رمز يا عبارتي كه يك موقعيت الكترونيكي را نشان مي
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب  N -0  اختياري  الكترونيكينوع نشاني   13-1-2-1
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13-1-2-1   
  برچسب الكترونيكي، نوع نشاني
  .دهد اي كه ماهيت يك نشاني الكترونيكي را نشان مي رمز يا رشته

اگـر يـك   . شـود مـي هاي الكترونيكي استفاده  از نوع نشاني الكترونيكي براي متمايز شدن انواع مختلف نشاني
مورد يكسان باشد هر كدام به عنوان موارد نوع نشاني الكترونيكي منظـور   نشاني الكترونيكي براي يك يا چند

  .شود مي
شـود كـه بـه عنـوان نقطـه      مياز شخص اسمي مرتبط با نوع رابطه براي ثبت يك نشاني الكترونيك استفاده 

  .  تماس براي يك فعاليت خاص كسب و كار مانند صورت حساب يا ارسال استفاده شده است
  لكترونيكي، نمابر، فراخوان، دورنويس، صدا، تلفن همراهپست ا -1مثال
-IPIG-Email ،ILLiadميزبـان،   ILL، سـامانه  EPICWIN ،Prospero، اتصـال مسـتقيم،   Ariel-Email ،Ariel-FTP -2مثال

Odyssey ،IPIG-TCP-Duplex ،IPIG-TCP-Simplex  
  WWW1 ،Z39.50 ،SRW ،SRU ،OAI ،RSS -3مثال

13-1-3   
  طبقه ،نشانيبخشي از 

  .باشدمي يك عنصر از يك نشاني با قاعده يا كل يك نشاني بي قاعده ،منظور از بخشي از نشاني
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب 0-1  اختياري  نوع بخشي از نشاني   13-1-3-1
  برچسب  1  اجباري  مقدار بخشي از نشاني   13-1-3-2

در كنـار نـوع    ،از چندين نمونهشود و استفاه مياز يك نمونه واحد بخشي از نشاني براي يك نشاني بي قاعده 
بـراي مثـال زمـاني كـه مرتـب       .شودمياستفاده  زماني كه به يك نشاني با قاعده نياز است، ،بخشي از نشاني

     .هاي يك نشاني لازم است سازي يا قالب بندي بخش
 شـي هاي خاص نشاني، مازاد بر استفاده يك طبقـه   نشاني به عنوان ويژگي) هاي(در عمل ممكن است بخش 

  . مجزا، تعريف شود
13-1-3-1   

  برچسب ،نوع بخشي از نشاني
  .باشدمي رمز يا رشته مشخص كننده ماهيت بخشي از يك نشانيمنظور از نوع بخشي از نشاني 

  )، نام خانه، خيابان، جعبه پستي، ناحيه، شهر، منطقه، كشور، كد پستيماناختموقعيت س( 1نشاني فيزيكي  -1مثال
  )، مكان، ناحيه، كشور، كد پستي2، خط نشاني 1خط نشاني ( 2نشاني فيزيكي  -2مثال
  )كد دسترسي بين المللي،  كد ناحيه، شماره محلي(نشاني الكترونيكي  -3مثال
  )نام ميزبان، درگاه، نام سامانه(نشاني سامانه  -4مثال

13-1-3-2   
  برچسب ،مقدار بخشي از نشاني

                                                 
1- World Wide Web 
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مقدار متن يك بخش نشاني و يك مرجع، در صورت كاربرد، از مرجع يا نشاني كه مقـدار از آن گرفتـه شـده    
  .است
ها  هاي آن تجديدنظرو  ISO 3166-2در  استاندارد كه اي  كشور از مقادير كد كشور دو نويسهنشان دادن براي 

با الفباي غير لاتـين لازم باشـد، مقـادير عـددي      نمايش كدهازماني كه . شودمياستفاده  مشخص شده است،
  . شودمياستفاده  ISO 3166-1استاندارد 

گيـرد،   كه كدهاي كشورها را نيز در بـر مـي  ، ISO 3166-1اي معتبر  استاندارد  براي منطقه از كدهاي منطقه
  . شودميه استفاد

13-1-4   
  برچسب ،رمزگذاري متن

  .كند اي كه روش يك شكل شدن يك عنصر داده با نوع داده يا رشته را توصيف مي رمز يا رشته
هـا اسـت از    هـا بـراي قالـب بنـدي هـدف      زماني كه يك عنصر داده حاوي نشانه گذاري متن در برخـي روش 

  .شودميرمزگذاري متن استفاده 
  HTML1 ،  XML، متن جداشده سطر جديد، مكانيسم كنترلنويسه يا : مثال
13-2   

  برچسب ،يواحد پول
  .باشدمي واحد مبادله گزارش شده براي يك مقدار يا ماليات مشخص يمنظور از واحد پول

به عنوان يك مرجع براي مقادير پولي استفاده شود مگر در مواقعي كـه   8717ملي ايران شماره  از  استاندارد
  .نياز باشدمورد  ،IFLAهاي پولي  مانند گواهي ،هاي مجازي به افزايش مراجع تكميلي براي پول

  دلار ايالات متحده آمربكا، پوند انگلستان، دلار كانادا، دلار استراليا : مثال
13-3   

  طبقه ،محدوده تاريخ
  .باشدمي يا چگونگي تداوم آن/نشان دادن گستره زماني كاربرد ومنظور از محدوده تاريخ 

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  تاريخ و زمان 0-1  اختياري  تاريخ شروع  13-3-1
  تاريخ و زمان 0-1  اختياري  تاريخ خاتمه  13-3-2

  .حداقل بايد شامل يك عنصر  باشد
ه تاريخ بـاز در يـك عنصـر    ش ارائرو ،گذاري شده است پايه ISO 8601بر استاندارد كه نوع داده تاريخ و زمان 

 واحـد اما در عمل ممكن است محـدوده تـاريخ بـه عنـوان يـك عنصـر داده       . كند را پشتيباني نمي داده واحد
 لـين پروفايـل مجموعـه دوب  "برچسب طبقه با استفاده از توافق نحوي رمزي، مانند مورد پذيرفته شده توسط 

  .، رفتار كند2"كور
                                                 
1- HyperText Markup Language 

  زبان نشانه گذاري ابر متن
2- Dublin Core Collection Profile 
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اگر تـاريخ شـروع ارائـه نشـود نشـان      . دهد كه دوره زماني نامحدود است اگر تاريخ خاتمه ارائه نشود نشان مي
كـه محـدوده    اي دهد كه دوره زماني خاتمه دارد اما هيچ تاريخ معتبري در تحقيق و گزارش بـراي طبقـه   مي

  . گيرد، وجود ندارد زماني را به كار مي
13-3-1   

  تاريخ و زمان ،تاريخ شروع
  .باشدمي تاريخ و زمان شروع دوره زمانيمنظور از تاريخ شروع 

13-3-2   
  تاريخ و زمان ،تاريخ خاتمه

  .باشدمي تاريخ و زمان خاتمه دوره زمانيمنظور از تاريخ خاتمه 
13-4   

  طبقه ،توصيف
  .باشدمي متنمخزن در قالب  شياطلاعاتي درباره توصيف ارائه منظور از 
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  رشته زبان متوالي 1  اجباري  توصيفمقدار   13-4-1
  برچسب 0-1  اختياري  توصيفنقش   13-4-2

13-4-1   
  رشته زبان متوالي ،توصيفمقدار 

  .باشدمي تثب شيمقدار متن شامل اطلاعاتي درباره  توصيف،منظور از مقدار 
13-4-2   

  برچسب ،توصيفنقش 
  .دهد را نشان مي توصيفكاربرد ممكن 

  خلاصه، كامل، ستون، عنوان :مثال
13-5   

  طبقه ، اينفونشانگر 
كـه  مـي باشـد    ،مانند سـند يـا تصـوير    ،يا اطلاعات در عنصر يادداشت با يك منبع ثبت شيابزار ارتباط يك 

  .كند اطلاعات اضافي تكميلي فراهم مي
  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند

  برچسب 1  اختياري  اينفونوع نشانگر   13-5-1
  برچسب 1  اجباري   منبع هدف  13-5-2

كه در ركورد آورده نشده شود استفاده ميت ثب شيبراي اطلاعاتي درباره يك  ثبت شيدر  اينفواز نشانگر 
   .است
ساير مداركي كه به عنوان منبع مرجع ها يا  ت، نويسهثب شيت، يك تصوير يا نشان مرتبط با ثب شيانتشاراتي درباره  -مثال

  .هاي راهنماي مركزي و غيره كنند، توضيحات خط مشي نوشتاري، كتاب عمل مي
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  .اندبه كار رفتهاخذ اطلاعات ياددآوري شود كه براي مياستفاده  ييادآوري براي منابعدر  اينفواز نشانگر 
بـراي پيونـد بـا خـدمات مـرتبط اسـتفاده        اينفوبطور كلي در هنگام توصيف يك مجموعه يا فعاليت از نشانگر 

از طريق يك  ،از حالت معمول خارج كردن يك رابطه هم از رابطه و همبراي پشتيباني اين پيوندها . شود نمي
  .شود استفاده مي ،ت ثانوي مستقيمثب شيمانند  "قابل دسترس از طريق"ويژگي 

13-5-1   
  طبقه ، اينفونوع نشانگر 
  .دهد را نشان مي اينفواي كه ماهيت يك نشانگر  رمز يا رشته

  )تجهيزات، تاسيسات(ها  دارايي -1مثال
  )نويسه، خط مشي، كتاب راهنماي اصلي(مدارك  -2مثال
  )تصوير، آرم، مهر(عكس  -3مثال
  )برنامه، درخواست كاغذ، ثبت(ها  داده -4مثال
  )عايدي، محصولصورت جلسه، نشريه، حق ثبت، (ها  ستانده -5مثال

13-5-2   
  برچسب ،منبع هدف

  .كند طور منحصر به فرد يك منبع ارجاع داده شده را شناسايي مي اي كه به رشته
  .در قالب متن يا يك شناسه باشد اب شناختيتمنبع كيك منبع هدف ممكن است ذكر يك 

13-6   
  بولي ،فعال بودن

  .شده استنا مشخص نشان دادن وجود يا فقدان چيزي كه توصيف 
13-7   

  بولي ،پيش فرض
  .اي كه در حال حاضر مقدار ندارد نامشخص نشان دادن مقدار ذخيره شده به عنوان مقدار جايگزين در نمونه

13-8   
  بولي ،پشتيباني

  .باشدمي نامشخص نشان دادن پشتيباني از كاربرد، روش يا محصولمنظور از پشتيباني 
13-9   

  برچسب ،زبان
   ، مشـخص شـده اسـت    7111مانند آنچه در اسـتاندارد ملـي ايـران شـماره     ، اي معتبر نويسههر رمز زبان سه 

  .باشدمي
  .fre، فرانسوي fin، فنلاندي engانگليسي  :مثال

13-10   
  طبقه ،موقعيت

  .شود در آنجا پيدا مي شيجايي كه يك 
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  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب 0-1  اختياري  نوع موقعيت  13-10-1
  برچسب N-0  اختياري  موقعيت فضايي  13-10-2

  طبقه N-0  اختياري  نشاني  13-1
  طبقه  0-1  اختياري  محدوده تاريخي  13-3
  بولي 0-1  اختياري  فعال بودن   13-6
  ها يادآوري 0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

13-10-1   
  برچسب ،نوع موقعيت

چنـدين موقعيـت مكـاني    محـل  رمز ، كلمه يا عبارتي كه ماهيت محل خاصي را تعريف مي كنـد كـه در آن   
 .دارد وجود شيمرتبط با 

  موقعيت خانه، موقعيت موقت، موقعيت كاري: شخص -1مثال
  موقعيت تحويل، موقعيت حساب، موقعيت تداركات: گروه -2مثال

13-10-2   
  برچسب فضايي، موقعيت
  .بر روي سطح زمين كه بر حسب يك سامانه ارجاع فضايي بيان شده است يموقعيت

براي موقعيـت فضـايي اسـتفاده     ISO 19100هاي استاندارد  از سامانه اطلاعات جغرافيايي باز مناسب و برنامه
  .شودمي

  .شودميهاي نشاني در نشاني فيزيكي منظور  كدهاي كشور و منطقه به عنوان بخش
13-11   

  برچسب ،گيري هنوع انداز
  .كندمي معينرا  گيري به وسيله يك كميت مشخص چگونگي اندازهكه  ايرمز يا رشته

  )1، پايين قفسه بر حسب پا ها، اندازه قفسه برحسب متر ها، قسمت عنوان(اندازه مجموعه  -1مثال
  )پا، اينچ، متر(طول  -2مثال
  )ظهور، چارچوب، تصوير، كيلو بايت، برگ، ورق(بخش  -3مثال
  )سال، ماه، هفته، روز، ساعت، دقيقه(دوره زماني  -4مثال
  )كيلوگرم، اونس، پوند(وزن  -5مثال
  )تفاوت در ناشر، تفاوت در هزينه جايگزيني، تفاوت در عنوان(متفرقه  -6مثال

13-12   
  طبقه ،ها يادآوري

  .باشدمي ت يا عنصرثب شيعات تكميلي درباره يك ثبت اطلاها منظور از يادآوري
  

                                                 
1- Foot 
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  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  رشته زبان متوالي 1  اجباري  يادآوري  13-12-1

  طبقه N-0  اختياري اينفونشانگر   13-5
13-12-1   

  رشته زبان متوالي ،يادآوري
   .باشدمي ثبت يا عنصر شيعبارتي حاوي اطلاعات تكميلي در مورد يادآوري، 

13-13   
  برچسب ،نوع منبع

  .كند  اي كه ماهيت يك منبع را تعريف مي رمز يا رشته
هـاي دسترسـي مـورد نيـاز و فرآينـدهاي       بـراي پشـتيباني شـيوه   براي نوع منبع، كـه  از واژگان كنترل شده 

  .شودميگردآوري به اندازه كافي دقيق است، استفاده 
ها، مـواد نـادر، مـاده منبـع،      ها، عكس ها، روزنامه  ها، چند رسانه ها، رساله ها، ريز ورق شهمنابع الكترونيكي، منابع خطي، نق: مثال
  ، صوت ضبط شده)محدودنا(ها  ، سريال)محدود(ها  سريال

  
   ركوردجزئيات       14

  طبقه: نوع داده
  .باشدي ميتثب شي سابقهفراداده اجرايي درباره ، ركوردمنظور از جزئيات 

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  طبقه N-1  اجباري به روز رساني  1- 14
  طبقه N-0  اختياري وضعيت  2- 14
  رشته زبان متوالي 0-1  اختياري هايادآوري  12- 13

ت لازم باشـد،  ثببه عنوان بخشي از خدمت  يتثب شي هايدر صورتي كه مديريت ايجاد، نشر يا به روز رساني 
  .شودمياستفاده  ركورداز جزئيات 

ت جديد و ثب هايشي راحتشناسايي اجازه براي  يتثب شي ركوردو تاريخ آخرين تغيير  ركورداز تاريخ ايجاد 
  .شودميبه روز رساني شده در محيط شبكه استفاده 

14-1   
  طبقه ،به روز رساني

اطلاعـاتي كـه   تغيير تعاريف يا حذف يك ثبت از متن يك كسب و كار معين يا تغيير منظور از به روز رساني 
   .باشد، ميدر آن وجود دارد
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  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب 1  اجباري  نوع به روز رساني   14-1-1

  تاريخ و زمان 1  اجباري  محدوده تاريخي  13-3
  برچسب 1  اجباري  به روز كننده ثبت  14-1-2
  برچسب 0-1  اختياري  منبع ثبت  14-1-3
  طبقه 0-1  اختياري  ها يادآوري  13-12

  
14-1-1   

  برچسب ،نوع به روز رساني
   .كندرا مشخص مي ماهيت به روز رساني اي كهرمز و رشته

  افزودن، تغيير، حذف :مثال
14-1-2   

  برچسب ،به روز كننده ثبت
  .باشدمي شناسه منحصر به فرد طرف مسئول براي به روز رساني رويدادمنظور از به روز كننده ثبت، 

  .به روز كننده طرف ممكن است طرف راهنما باشد مقدار
14-1-3   

  برچسب ،منبع ثبت
رمز يا رشته شناسايي كننده ثبت استفاده شده بـه عنـوان نهـاده بـراي بـه روز رسـاني       منظور از منبع ثبت، 

  .باشدمي رويداد يك آفلاين
14-2   

  طبقه ،وضعيت
  .باشدمي موقعيت و حالت نسبي يك ثبتمنظور از وضعيت، 

  نوع داده  رخداد  الزام ويژگي  بند
  برچسب 1  اجباري  نوع وضعيت  14-2-1
  برچسب 1  اجباري  مقدار وضعيت  14-2-2
  تاريخ و زمان 0-1  اختياري  تعيين وضعيت تاريخ  14-2-3
  طبقه 0-1  اختياري  هايادآوري  13-12

14-2-1   
  برچسب ،نوع وضعيت

  .باشدمي نوع وضعيت ثبت شده تاريخ يا رشته نشان دهندهمنظور از نوع وضعيت، 
  وضعيت ثبت، وضعيت بازبيني: مثال

14-2-2   
  برچسب ،مقدار وضعيت



50 

  

  .باشدمي رمز يا رشته نشان دهنده موقعيت يا حالت تعيين شدهمنظور از مقدار وضعيت، 
  )جديد، به روز رساني شده، نامشخص براي حذف، حذف شده(وضعيت ثبت  -1مثال
  )ارائه شده، معلق، رد شده، قبول شده(وضعيت بازبيني  -2مثال

14-2-3   
  تاريخ و زمان تاريخ، تعيين وضعيت

  .است تاريخ و زماني كه يك وضعيت طراحي شده
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 پيوست الف

  )الزامي(
  توالي الفبايي عناصر داده

شـامل  . ترتيب الفبـايي اسـت   بهجدول زير فهرستي از تمام عناصر داده موجود در كتاب راهنماي عنصر داده 
  . كند اي كه استفاده مي شماره بند، شرح و نوع داده هر عنصر داده و فهرستي از عناصر داده

  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
آخرين تغيير 

 ركورد تاريخ 

تاريخ و زمان ركورد شي ثبت يا هر عنصر   5-8
 .داده آن كه تغيير داده شده است

 تثب شي و زمان تاريخ

اندازه گيري كه اندازه و رشد بعضي چيزهاي   3-2-2-6 آمار
 كندرا قابل رديابي مي

  آمار اعشاري

ابزار اندازه گيري اندازه و نرخ رشد يك   2-2-6 آماري
 سازمان

 گروه طبقه

  5-10 اثر 
 

دسترسي كه چگونگي  خط مشيرمزي در 
مشخص به ) هاي(دسترسي متقاضي

هاي درخواست  هاي مشخص و قسمت كنش
خدمت مشخص را ) هاي(شده در سطح 

 دهد نشان مي

 خط مشي دسترسي برچسب

ديگر  شيت با ثب شيدهد كه يك مي نشان  4-5 ارتباط 
 مرتبط است

 تثب شي طبقه

پشتيباني شده به وسيله يك خـدمت  پروتكل  12پروتكلاطلاعات
 دهد و سطح تطبيق را نشان مي

 خدمت طبقه

اي كه بـه هزينـه اصـلي يـك شـاخص      هزينه  8-3-11 افزايش 
خــدمت بــراي يــك افــزايش خــاص، افــزوده 

 .شودمي

 هزينه طبقه

افزايش متوسط 
 سالانه

گيـري  تعداد واحـدهايي كـه براسـاس انـدازه      7-2-3
معين هر سال  مشخص و خط مشي گردآوري

 . شوندبه مجموعه افزوده مي

 پروفايل مجموعه عدد صحيح

ــدوديت   3-11 الزام  ــاره مح ــاتي درب ــرايط  اطلاع ــا و ش ه
 .باشداستفاده از خدمت مي

 شرح خدمت طبقه

ايجاد ركورد 
تاريخ              

تاريخ و زماني كه ركورد شي ثبتي ايجاد شده   5-7
 .است

 تثب شي و زمان تاريخ

      2-3-5 بخشي از نام 
 

-از يك نام با قاعده يا كل نـام بـي  يك عنصر 

 .باشدقاعده مي

 نام طبقه

   3-1-13بخشي از نشاني
 

منظور از بخشي از نشاني، عنصـري از نشـاني   
 .باشدباقاعده يا كل نشاني بي قاعده مي

 نشاني طبقه
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
      5-6-4 برچسب   

 

نوعي داده مخـتلط كـه هنگـام لـزوم ارتبـاط      
 . شود مقادير با يك مرجع استفاده مي

تمام عناصر برچسب  طبقه
 نوع داده

به روز كننده 
 ثبت

14-1-2   
 

منظور از به روز كننده ثبت، شناسه منحصـر  
به فـرد طـرف مسـئول بـراي بـه روز رسـاني       

 .باشدرويداد مي

روز  جزئيات ثبت، به برچسب
 رويدادرساني 

اي كه يـك پروتكـل را مشـخص    رمز يا رشته 1-12 پروتكل
 .كندمي

 اطلاعات قرارداد برچسب

   1-4-12 پروفايل 
 

كلمه يا عبارتي كـه پروفايـل بـا آن شـناخته     
 .شود مي

پروفايل پشتيباني  رشته
 شده

پروفايل 
 پشتيباني شده

12-4   
 

دهد كه يك سـامانه يـا خـدمت بـا      نشان مي
شرايط قرارداد مورد توافـق كـه   سندي شامل 

هــا و خــدمات را  امكــان تعامــل بــين ســامانه
 .كند، سازگار است تضمين مي

 اطلاعات قرارداد طبقه

ابزار تعيين اندازه و نرخ رشـد يـك مجموعـه     2-7مجموعهپروفايل
 . شودمي

 مجموعه طبقه

   8-13 پشتيباني 
 

منظــور از پشــتيباني نامشــخص نشــان دادن 
-كاربرد، روش يـا محصـول مـي    پشتيباني از

 .باشد

الزام، خصيصه  بولي
 پشتيباني شده

  9-2-7 پوشش
 

با آن تعيين  كميت دامنه مجموعهي كه ابزار
 .شودمي

 پروفايل مجموعه برچسب

   7-13 پيش فرض 
 

نامشخص نشان دادن مقدار ذخيـره شـده بـه    
اي كه در حال  عنوان مقدار جايگزين در نمونه

 .حاضر مقدار ندارد

شناسه، رشته زبان،  بولي
خصيصه پشتيباني 

 شده

منظور از تاريخ خاتمه تـاريخ و زمـان خاتمـه      2-3-13 تاريخ خاتمه 
 .باشددوره زماني مي

 محدوده تاريخ و زمان تاريخ

منظور از تاريخ شـروع تـاريخ و زمـان شـروع       1-3-13 تاريخ شروع
 .باشددوره زماني مي

 محدوده تاريخ و زمان تاريخ

نشان دهنده اندازه يك مجموعه، كه بر اندازه  2-2-7 تعداد واحدها 
هـا يـا   كتـاب (گيري مشخصي مانند شي هـا  

-هـاي كتـاب  يـا قسـمت  ) ركوردهاي عكاسي

 .شده استپايه گذاري ) فراداده(شناختي 

 پروفايل مجموعه عدد صحيح
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
كننده  تعريف
 ارتباط 

5-4-3      
 

اطلاعاتي كـه ماهيـت يـك رابطـه را تعريـف      
  .كند مي

 ارتباط  برچسب

تعيين وضعيت 
 تاريخ 

14-2-3   
 

تاريخ و زماني كه يك وضعيت طراحـي شـده   
 .است

 وضعيتو زمان تاريخ 

  تنظيمات پيش
 فرض 

كار برده شده به وسيله يك سـرويس  مقدار به 12-5-5
پروتكل در صورتي كه در يـك تقاضـا   دهنده 

 .يا تراكنش ديگر مشخص نشده باشد

مشخصه پشتيباني  رشته
 شده

منظور از توصيف ارائه اطلاعـاتي دربـاره شـي     4-13 توصيف
 .باشدمخزن در قالب متن مي

پوشش، رويداد، الزام،  طبقه
محصول، شي ثبت، 

 هاي خدمت زمان

توصيف 
  محصول

ديگـري توليـد     مـاده  ويژگي محصولي كـه از  9-3-4
 .شده است

 محصول برچسب

اي كه محصول از آن توليـد شـده    ويژگي ماده 3-3-9 توصيف نهاده 
 .است

 محصول برچسب

كاربرد  قابليت
ده شريزيبرنامه

ريزي اي كه نسبت پوشش برنامهرمز يا رشته 7-2-9-5
 .دهدشده را در يك سطح مشخص نشان مي

 پوشش برچسب

اي كه نسبت پوشش فعلي را در رمز يا رشته 3-9-2-7 قابليت فعلي 
 .دهديك سطح مشخص نشان مي

 پوشش برچسب

جايگزين سطح 
 قبلي 

11-3-8-
4 

كه چگونه افزايش بايد به  نشان دادن اين
 . سطح قبلي افزوده يا جايگزين شود

 افزايش بولي

منظــور از جزئيــات ركــورد، فــراداده اجرايــي  14 ركوردجزئيات 
 .باشدسابقه شي ثبتي ميدرباره 

 ثبت شي طبقه

اطلاعاتي درباره حقوق نگهداري شده درون  3-7 حقوق 
 .باشديا فوق يك مجموعه مي

رشته زبان 
 متوالي

 مجموعه

اي كه يك يـا چنـد كـاركرد مقـداري     سامانه 9 خدمت
 .كند براي كاربر نهايي فراهم مي

 تثب شي طبقه فرعي

خصيصه 
 پشتيباني شده 

منظور از خصيصه پشتيباني شـده، اطلاعـات    12-5
تر درباره سازگاري با يك عنصـر خـاص    جزئي

 .باشدپروتكل مي

 اطلاعات قرارداد طبقه

مشي   خط
 دسترسي

كنـد چـه كسـي بـه      ابزاري كه مشـخص مـي   10
ــه     ــه چ ــد، ب ــته باش ــي داش ــدمت دسترس خ

ها و منابعي دسترسي داشـته باشـد و    كاركرد
 .كار برده شود بههايي  چه شرايط و الزام

 خدمت طبقه
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
خط مشي 

 دستورالعمل
 تركيب 

روش تفسير نتايج يك تقاضا براي تصميم در   9-5
خصوص خط مشي دسترسي به ثبت خدمات 
زماني كه بيش از يك خط مشي دسترسي به 

 شود كار برده مي

 خدمت برچسب

خط مشي 
 حذف 

شــرايط و ضــوابط حــاكم كــه بــر اســاس آن   7-2-8
هايي از يك مجموعه حذف يـا بايگـاني   بخش
 .باشدمي

 پروفايل مجموعه برچسب

مشي  خط
 گردآوري

شــرايط و ضــوابط حــاكم كــه بــر اســاس آن   7-2-5
 .شودهايي به يك مجموعه افزوده ميقسمت

 پروفايل مجموعه برچسب

 فراداده رشته .باشدمي XMLحاوي فراداده رمزي عنصري XML  4-6-6-3داده 

 فراداده رشته  .باشدمي 64حاوي فراداده رمزي پايه عنصري 2-6-6-4 دودويي

هايي به مجموعه تناوب زماني افزايش قسمت 6-2-7 دوره گردآوري
  .باشدمي
 

 پروفايل مجموعه برچسب

پروفايل راهنماي
 مجموعه

اي كــه ســاختار مجموعــه را بــه طــور  رشــته 7-2-1
 . كندفرد تعيين ميمنحصر به 

 پروفايل مجموعه رشته

راهنماي 
 خصيصه 

12-5-2 

 

اي كه به طور منحصر به فرد يك  رمز يا رشته
عنصر اختياري يا اجباري پروتكـل پشـتيباني   

 .كند شده را مشخص مي

پشتيباني   خصيصه برچسب
 شده

راهنماي 
هاي  زمان

 خدمت 

رشته منحصر به فرد شناسه زمان يك خدمت  9-4-1
-مي) ديگر(مشخص در داخل يك خدمت 

 .باشد

خط مشي دسترسي،  رشته
 هاي خدمت زمان

راهنماي 
 محصول 

فرد يك محصول  طور منحصربه اي كه به رشته 9-3-1
 .كند خاص را در يك خدمت مشخص مي

 الزام، محصول رشته

 شيراهنماي 
 وابسته  ثبت

اي كه منحصرا شي مربـوط بـه ثبـت را    رشته 5-4-2
 .مشخص مي كند

 ارتباط برچسب

مقدار يك عنصر بيـان شـده در يـك زبـان و      1-8-6-4 رشته زبان 
 . رشته زبان نوعي مشخص است

 رشته زبان متوالي طبقه

رشته زبان 
 متوالي 

نوعي داده مختلط كه يك ركورد را بـه بيـان    4-6-8
هـاي زبـاني    نظـام هـا يـا    يك مفهوم در زبـان 

 .سازدمختلف قادر مي

هاي قابليت  يادآوري طبقه
فعلي، مقدار شرح، 
مقدار بخشي از نام، 

ها،  يادآوري
هاي قابليت  يادآوري
 ريزي شده  برنامه
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
اي كه روش يك شكل شدن يك  رمز يا رشته 4-1-13رمزگذاري متن 

داده با نـوع داده يـا رشـته را توصـيف     عنصر 
 .كند مي

 نشاني برچسب

رمزگذاري 
 نويسه

بـرداري از  منظور از رمز گذاري نويسه، نقشه  12-6-2
ــراي     ــه ب ــه نويس ــر مجموع ــيف مختص توص
واحدهاي رمزي واقعي مورد استفاده در ارائـه  

.باشدگانه مييك نويسه، شامل تسلسل هشت

مجموعه نويسه  برچسب
 پشتيباني شده

رمزي كه روز خاصي در هفته را براي اجـراي   1-2-4-9 روز در هفته 
 .كند ساعات خدمت معين مي

 ساعات خدمت عدد صحيح

وسيله يا امكاناتي كه بـراي پرداخـت در ازاي    5-3-11 روش پرداخت 
 .شوديك خدمت استفاده مي

 الزام طبقه

استفاده شده براي فـراهم  وسيله يا تسهيلات  3-3-11 روش تحويل 
 .باشدكردن يك خدمت مي

 الزام طبقه

وسيله يا تسهيلات استفاده شده بـراي تقاضـا    2-3-11 روش تقاضا 
 .باشديا سفارش يك محصول مي

 الزام طبقه

نوع گردآوري به كار رفته براي اضـافه كـردن    7-2-7 روش گردآوري
 .باشدها به مجموعه ميقسمت

 مجموعهپروفايل  برچسب

اتفاقي كه در زمان يا مكان خاصـي بـه وقـوع     6-5 رويداد 
پيوندد و ممكن اسـت بـا يـك شـي ثبـت       مي

 . مرتبط باشد

 ثبت شي برچسب

منظور از به روز رساني تغيير تعاريف يا حذف  1-14 به روز رساني 
يك ثبت از متن يك كسـب و كـار معـين يـا     

-تغيير اطلاعاتي كـه در آن وجـود دارد، مـي   

 . باشد

 جزئيات ثبت طبقه

اي معتبر، مانند آنچـه   هر رمز زبان سه نويسه 9-13 زبان 
 7111در اســـتاندارد ملـــي ايـــران شـــماره 

 .باشدمشخص شده است، مي

 تثب شيرشته زبان،  برچسب

زماني از يك روز مشخص در هفتـه كـه يـك     2-2-4-9 زمان معتبر از 
 . باشد خدمت قابل دسترس مي

 خدمتساعات  زمان

ــه    3-2-4-9 زمان معتبر تا  ــه ك ــخص در هفت ــك روز مش ــاني از ي زم
 . شود دسترسي به يك خدمت متوقف مي

 ساعات خدمت زمان

هاي  زمان
 خدمت 

هاي تاريخي و زماني كـه بـا    مجموعه محدوده 9-4
قابليت دسترسـي و تحويـل خـدمت مـرتبط     

 .است

 خدمت طبقه
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سامانه نوع 

 رشته زبان 

4-6-8-
1-3 

استاندارد يا نظامي كه براي نويسه گرداني يـا  
 .شودرونويسي از آن تبعيت مي

 رشته زبان برچسب

اي كه يك سطح مشخص، واقع رمز يا رشته 2-9-2-7 سطح پوشش
در دامنه مجموعه، را در نوع پوشش خاص 

 .  كندتعريف مي

 پوشش برچسب

پاسـخ خـدمت مـرتبط بـا      كه اي رمز يا رشته 2-11 سطح خدمت 
ــدمت   ــك خ ــيف ي ــدمت(توص ــين را ) خ مع

 .كندمشخص مي

 شرح خدمت برچسب

شــماره، كلمــه يــا عبــارتي كــه گســتره يــك  4-5-12 سطح كاربردي 
خصيصه پشتيباني شده پروتكـل را مشـخص   

 .كندمي

پشتيباني   خصيصه رشته
 شده

  6-10 شرايط
 

هايي كه براي كـاربرد يـك    نياز  مجموعه پيش
 .خط مشي دسترسي لازم هستند

 خط مشي دسترسي رشته

  2-12 شماره نسخه
 

اي كه يـك ويـرايش خـاص از     شماره يا رشته
افزار يا پروفايل را مشـخص   يك پروتكل يا نرم

 .كند مي

قرارداد،اطلاعات،  رشته
افزار، پروفايل  نرم

 پشتيباني شده

بودن در مقياس بين المللي به  منحصر به فرد 2-5 شناسه 
 .معني تمايز يك ثبت از ديگري است

 تثب شي طبقه

كلمه يا عبارتي كه به شي مرتبط با شي ثبت  5-5 شي 
 .كنداشاره مي

 شي ثبت برچسب

ايفاي نقش ماهيـت در اداره كسـب و كـار در     5 شي ثبت
 . باشديك جامعه يا دامنه مشخص مي

 ثبت طبقه

صورت   شيوه
 حساب 

ــا     11-3-4 ــه ي ــراي هزين ــه ب ــاتي ك ــا امكان ــيله ي وس
 .شودحساب يك خدمت استفاده مي صورت

 الزام طبقه

اي كـه ماهيـت كـاربر را بـراي      رمز يـا رشـته    1-10 كاربر  رسته 
 .كند اهداف كنترل دسترسي مشخص مي

 خط مشي دسترسي برچسب

شخص يا گروهي كه نقشي در رابطه بـا يـك    6 طرف 
جامعه يا حوزه خاص ايفا  كسب و كار در يك

 .كندمي

 تثب شي طبقه فرعي

اي كه منحصرا يك طرف ارجاع شـده را   رشته 2-10 طرف هدف 
 .كند مشخص مي

 خط مشي دسترسي برچسب

نوعي داده مركب كه قادر به در برگرفتن داده  6-6-4 فراداده   
قالب بندي شده در يك شماي توسعه معـين  

 .باشدمي

چايگزين نوع داده  طبقه
 براي هر نوع داده
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نا مشخص نشان دادن وجود يا فقدان چيـزي   6-13 فعال بودن 

 .كه توصيف شده است

رويداد، شناسه،  بولي
موقعيت، نام، 
جزئيات ثبت، ارتباط، 

ها، وقفه، رويداد  زمان
 روز رساني به

افتد يك يا چند  اتفاق ميامري كه وقتي  8 فعاليت
 كند خروجي ايجاد مي

 شي ثبت طبقه فرعي

اي كه منحصرا يك فعاليت ارجاع شـده   رشته 4-10 فعاليت هدف 
 .كند را مشخص مي

 خط مشي دسترسي برچسب

رشته يا رمزي كه قالـب فـراداده را مشـخص     1-6-6-4 قالب فراداده   
 . كندمي

 فراداده برچسب

شناسـايي كننـده يـك فرآينـد       رشـته رمز يا  2-9 كاربرد
كسب و كار كـه بـه وسـيله خـدمتي كـه بـه       
متمايز شدن كنترل دسترسي، امكـان تعامـل   

 .شود يا اهداف گزارش نياز دارد، پشتيباني مي

خط مشي دسترسي،  برچسب
الزام، محصول، 

 خدمت

-2-3-11 كاربرد پذيري
2 

نام سامانه يا خدمت استفاده شده بـه عنـوان   
 .باشديك روش مي

روش صورت حساب،  برچسب
روش تحويل، روش 
 پرداخت، روش تقاضا

كاهش متوسط 
 سالانه

-تعداد واحدهاي كه هر سال بر اساس انـدازه  7-2-4

گيري مشخص و خط مشـي حـذف معـين از    
 . شوندمجموعه كاسته مي

 پروفايل مجموعه عدد صحيح

 شي راهنماي
  ثبت

تطبيـق و  رشته اسـتفاده شـده بـراي اهـداف      5-1
پيوند كه يك شي ثبت را از ديگـري در يـك   
متن كسب و كار مشخص، يا موضوعي كه در 

متمـايز   ،فـرد اسـت   مقياس جهاني منحصر به
 .كند مي

 تثب شي برچسب

-7-3-11 ماليات 
3 

مقدار اعشاري يك ماليات بر حسـب يـك ارز   
ــه   ــدار هزين ــه در مق مشــخص در صــورتي ك

 .منظور نشده باشد

 افرايش هزينه، اعشاري

گردآوري شي هاي فيزيكي يا الكترونيكي كه  7 مجموعه 
با توجه به اهداف كسب و كار به يك شكل 

 .كنند رفتار مي

 تثب شي طبقه فرعي

-منظور از مجموعه نويسه گروه شناخته شده 1-6-12 مجموعه نويسه

اي از نمادهاي استفاده شده بـراي پشـتيباني   
 .باشديك يا چند زبان  مي

مجموعه نويسه  برچسب
 پشتيباني شده
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مجموعه نويسه 
 پشتيباني شده 

منظــور از مجموعــه نويســه پشــتيباني شــده،  12-6
هـا  برنامه رمز گذاري براي ارائه خلاصه نويسه

 .باشداي ميدر يك سامانه رايانه

 اطلاعات قرارداد طبقه

اي كه منحصرا يـك مجموعـه مرجـع را     رشته 3-10 مجموعه هدف 
 .كند مشخص مي

 خط مشي دسترسي برچسب

منظور از محدوده تـاريخ نشـان دادن گسـتره     3-13 محدوده تاريخ 
  .باشديا چگونگي تداوم آن مي/زماني كاربرد و

 

پروفايل مجموعه،  طبقه
رويداد، شناسه، 
موقعيت، نام، 
جزئيات ثبت، شي 
ثبت، رابطه، خدمت، 

ها، وقفه، واقعه  زمان
 روز رساني به

ــرل     3-9 محصول  ــراي كنت ــه ب ــدمت ك ــك خ ــول ي محص
دسترسي، امكان تعامل يا اهداف گزارش بايد 

 .متمايز شود

 خدمت طبقه

بنگاهي كه شكل يا محتـواي يـك مقـدار يـا      2-5-6-4 مرجع
منحصــر بــه فــرد بــودن آن را در يــك مــتن  

 .كند مشخص كنترل مي

 برچسب رشته

-7-3-11مشمول ماليات 
2 

ها و خدمات مناسب  كه آيا كالا نشان دادن اين
يا ماليات بر ارزش افزوده در هزينه منظور 

 . شده است يا نه

 هزينه بولي

رشته يا رمزي كه ممكن اسـت بـراي كنتـرل     1-5-6-4 مقدار   
شكل يا محتوي خود، يا منحصر به فرد كردن 
آن در يك متن مشخص، لازم اسـت بـا يـك    

 . مرجع ارتباط داشته باشد

 برچسب رشته

-8-3-11 مقدار افزايش 
1 

تعــداد واحــدهايي كــه يــك افــزايش بــه كــار 
 .برد مي

 افزايش اعشاري

مقدار بخشي از 
 نام 

رشته زبان  .باشدمقدار متني بخشي از نام مي 5-3-2-1
 متوالي

 بخشي از نام 

از   مقدار بخشي
 نشاني

13-1-3-
2 

مقدار متن يك بخش نشاني و يك مرجع، در 
صورت كاربرد، از مرجع يا نشاني كه مقـدار از  

 .آن گرفته شده است

 بخشي از نشاني برچسب

-8-3-11 مقدار بيشينه 
3 

كـه در يـك نـرخ    بيشترين عدد يـا مقـداري   
 .شود افزايش مشخص تحويل مي

 افزايش اعشاري
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منظور از مقدار توصـيف، مقـدار مـتن شـامل      1-4-13 مقدار توصيف 

 .باشداطلاعاتي درباره شي ثبت مي

رشته زبان 
 متوالي

 شرح

مقدار رشته 
 زبان 

4-6-8-
1-1 

 رشته زبان رشته .باشدرشته زبان ميمقدار متن يك 

بـه عنـوان    "1سـاير "اي كه هنگام ثبت  رشته 3-5-6-4 مقدار ساير   
 . دهد مقدار، مقادير ديگر را نمايش مي

 برچسب رشته

طور منحصر بـه   ترتيب حروف يا كلمات كه به 1-2-5 مقدار شناسه 
فرد يك شـي ثبـت را در دامنـه يـك مرجـع      
تعيين شده يا در مقياس بين المللي مشخص 

 . كند مي

 شناسه برچسب

-8-3-11 مقدار كمينه
2 

كمترين عـدد يـا مقـداري كـه در يـك نـرخ       
 .شود افزايش مشخص ارسال مي

 افزايش اعشاري

از مقدار وضعيت، رمز يا رشـته نشـان   منظور  2-2-14 مقدار وضعيت 
 .باشددهنده موقعيت يا حالت تعيين شده مي

 وضعيت برچسب

-7-3-11 مقدار هزينه
1 

رقم اعشاري مقدار پولي برحسب يك واحد 
 .باشدپولي مشخص مي

 هزينه، افزايش اعشاري

گيري شده را  اي كه ماده اندازه رمز يا رشته 2-2-2-6 مقياس
 .كند مشخص مي

 آمار برچسب

منظور از منبع ثبت، رمز يـا رشـته شناسـايي     3-1-14 منبع ثبت 
كننده ثبت استفاده شده به عنوان نهاده براي 

 .باشدبه روز رساني رويداد يك آفلاين مي

روز  جزئيات ثبت، به برچسب
 رساني رويداد 

طور منحصر به فرد يـك منبـع    اي كه به رشته 2-5-13 منبع هدف 
 .كند شده را شناسايي ميارجاع داده 

 اينفونشانگر  برچسب

خط مشي دسترسي،  طبقه .شود جايي كه يك شي در آنجا پيدا مي 10-13 موقعيت 
 تثب شيرويداد، 

موقعيتي بر روي سطح زمين كـه بـر حسـب    2-10-13موقعيت فضايي 
 .يك سامانه ارجاع فضايي بيان شده است

 موقعيت برچسب

اي كه براي يا نخستين واژه كلمه يا عبارت 3-5 نام 
 . شودرجوع به يك شي ثبت استفاده مي

 تثب شي طبقه

كلمه يا عبارتي كـه يـك عنصـر پروتكـل بـه       3-5-12 نام خصيصه 
 .شود وسيله آن شناخته مي

رشته زبان 
 متوالي

پشتيباني   خصيصه
 شده

كلمه يـا عبـارتي كـه يـك نـرم افـزار بـا آن         1-3-12 افزار  نام نرم
  .شود مي شناخته

 افزار نرم رشته

                                                 
1-Other 
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هايي اسـت   منظور از نرم افزار مجموعه برنامه 3-12  افزار  نرم

كه براي پشتيباني يك پروتكل استفاده شـده  
 .است

   طبقه

ابزار ارتباط يـك شـي ثبـت يـا اطلاعـات در       5-13   اينفونشانگر 
منبع، ماننـد سـند يـا     عنصر يادداشت با يك

تصوير، مي باشد كه اطلاعات اضافي تكميلـي  
 .كند فراهم مي

جزئيات ثبت، شي  طبقه
ثبت، رويداد به روز 

 رساني

منظـــور از نشـــاني موقعيـــت فيزيكـــي يـــا  1-13  نشاني
 .باشدالكترونيكي مي

 موقعيت طبقه

نشاني 
 الكترونيكي 

الكترونيكـي را  رمز يا عبارتي كه يك موقعيت  13-1-2
 .دهد نشان مي

 نشاني طبقه فرعي

رمز يا عبارتي كـه يـك موقعيـت فيزيكـي را      1-1-13 نشاني فيزيكي 
 .دهد نشان مي

 نشاني طبقه فرعي

  .دهد كاربرد ممكن توصيف را نشان مي 2-4-13 نقش توصيف
 

 شرح برچسب

كلمه يا عبارتي كه كاركرد يا هدف يك  2-2-5 نقش شناسه 
يك تراكنش تجاري در يك جامعه شناسه در 

 .دهدمي  خاص را نشان

 شناسه برچسب

اي كه كاركرد يا هـدف يـك نـام    رمز يا رشته 1-3-5 نقش نام 
 .كندمشخص مي

 نام برچسب

نقشه برداري وجود يا فقدان مشابه يك عنصر  6-5-12 برداري نقشه
در يك مجموعه مشـخص ديگـر را مشـخص    

 .كندمي

پشتيباني خصيصه  برچسب
 شده

رمز يا رشته مشخص كننـده ماهيـت خـاص     1-4-5 نوع ارتباط 
.يك رابطه ميان يك شي ثبت با ديگري است

 ارتباط برچسب

گيـري بـه    اي كه چگونگي انـدازه رمز يا رشته  11-13 گيري نوع اندازه
 .كندوسيله يك كميت مشخص را معين مي

پروفايل مجموعه،  برچسب
 افزايش

نوع بخشي از 
 نام 

رمز يا رشته مشخص كننده ماهيت بخشي از  5-3-2-2
 .باشدنام مي

 بخشي از نام  برچسب

از  نوع بخشي
 نشاني

13-1-3-
1 

منظور از نوع بخشي از نشاني رمـز يـا رشـته    
مشخص كننده ماهيت بخشي از يـك نشـاني   

 .باشدمي

 بخشي از نشاني برچسب

نوع به روز 
 رساني 

اي كـه ماهيـت بـه روز رسـاني را     رشتهرمز و  14-1-1
 . كندمشخص مي

جزئيات ثبت، به روز  برچسب
 رساني رويداد
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
 پوشش برچسب .باشدتوصيف نوع پوشش مي 1-9-2-7 نوع پوشش

كه ماهيت يك خدمت را   اي رمز يا رشته 1-9 نوع خدمت 
 .كند مشخص مي

 خدمت برچسب

اي كه ماهيت يك عنصر اختياري  رمز يا رشته 1-5-12 نوع خصيصه 
يا اجباري پروتكل پشتيباني شده را مشـخص  

 .كند مي

پشتيباني   خصيصه برچسب
 شده

-8-6-4 نوع رشته زبان 
1-2 

رمز يا رشته تعيين كننده ماهيت رشته زبـان  
هنگامي كـه آن رشـته زبـان از شـكل اصـلي      

 .شودخارج مي

 رشته زبان برچسب

نوع روش 
 پرداخت 

11-3-5-
1 

اي كه ماهيت يك روش پرداخت رمز يا رشته
 .كندرا مشخص مي

 روش پرداخت  برچسب

نوع روش 
 تحويل 

11-3-3-
1 

اي كه ماهيت يك روش تحويل رمز يا رشته
 .كندرا مشخص مي

 روش تحويل طبقه

-2-3-11 نوع روش تقاضا
1 

تقاضـا را   اي كه ماهيت يك روشرمز يا رشته
 .كند مشخص مي

 روش تقاضا  طبقه

نوع روش 
 حساب صورت 

11-3-4-
1 

اي كه ماهيت روش صورت رمز يا رشته
 .كندحساب را مشخص مي

 روش صورت حساب برچسب

اي كه ماهيت يك رويداد را رمز يا رشته 1-7-5 نوع رويداد
 .كندمشخص مي

 رويداد برچسب

بندي يك طرف را طبقهاي كه رمز يا رشته  1-6 نوع طرف 
 .كندمي

 طرف برچسب

كه ماهيت يك فعاليت را   اي رمز يا رشته 1-8 نوع فعاليت
 .كند مشخص مي

 فعاليت برچسب

بندي يـك   اي كه ماهيت يا طبقهرمز يا رشته 1-7 نوع مجموعه
 .كندمجموعه مشخص مي

 مجموعه برچسب

محصـول را  اي كـه ماهيـت يـك     رمز يا رشته 2-3-9 نوع محصول 
 .كند   مشخص مي

 محصول برچسب

گيري شده  اي كه نوع ماده اندازه رمز يا رشته 1-2-2-6 نوع مقياس
 كند را مشخص مي

 آمار برچسب

اي كه ماهيت يك منبع را تعريف  رمز يا رشته 13-13 نوع منبع 
 .كند  مي

خط مشي دسترسي،  برچسب
 پروفايل مجموعه

رمز ، كلمه يا عبارتي كه ماهيت محل خاصي 1-10-13 نوع موقعيت 
چنـدين  را تعريف مي كنـد كـه در آن محـل    

 .مرتبط با شي وجود داردموقعيت مكاني 

   برچسب
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
نوع نشانگر 

   اينفو

را  اينفواي كه ماهيت يك نشانگر  رمز يا رشته 13-5-1
 .دهد نشان مي

   اينفونشانگر  طبقه

نوع نشاني 
 الكترونيكي 

13-1-2-
1 

ــا رشــته اي كــه ماهيــت يــك نشــاني   رمــز ي
 .دهد الكترونيكي را نشان مي

 نشاني الكترونيكي برچسب

نوع نشاني 
 فيزيكي 

13-1-1-
1 

اي كه ماهيت يك نشاني فيزيكي  رمز يا رشته
 .دهد را نشان مي

 نشاني فيزيكي برچسب

منظور از نوع وضعيت، تاريخ يـا رشـته نشـان     1-2-14 نوع وضعيت 
 .باشددهنده نوع وضعيت ثبت شده مي

 وضعيت برچسب

اي كه ماهيت الزامي را كه ممكن رمز يا رشته 1-3-11 نوع هزينه
اي اعمال شود، مشـخص  است براي آن هزينه

 .كند مي

 الزام برچسب

شده منظور از واحد پولي واحد مبادله گزارش  2-13 واحد پولي
 .باشدبراي يك مقدار يا ماليات مشخص مي

 هزينه، افزايش، آمار برچسب

منظور از وضـعيت، موقعيـت و حالـت نسـبي      2-14 وضعيت 
 .باشديك ثبت مي

 جزئيات ثبت طبقه

ابزار ثبت زماني كه يك خدمت با بيان دليـل   3-4-9 وقفه 
 .شود غير قابل دسترس مي

 هاي سرويس زمان طبقه

هاي يك الزام كه نياز به توضيح در  ساير جنبه 6-3-11 ويژگي الزام 
 يك شكل قابل تقسيم دارد

 الزام برچسب

ويژگي 
خاص  -خصيصه

هاي خاص يك عنصر اي كه جنبهرمز يا رشته 12-5-7
 .كندرا در شكلي مجزا مشخص يا ارزيابي مي

پشتيباني   خصيصه برچسب
 شده

-با استفاده از يك خـدمت مـي  هزينه مرتبط  7-3-11 هزينه

 .باشد

 الزام طبقه

هاي يادآوري
قابليت برنامه 

 ريزي شده

ــت     7-2-9-6 ــبت قابلي ــورد نس ــيحي در م ــتن توض م
 .باشدشده مي ريزي برنامه

 رشته زبان
 متوالي

 پوشش

يادآوري، عبارتي حاوي اطلاعات تكميلـي در  1-12-13 يادآوري 
 . باشدمورد شي ثبت يا عنصر مي

زبان  رشته
 متوالي

  

ها ثبـت اطلاعـات تكميلـي    منظور از يادآوري 12-13 ها  يادآوري
 .باشددرباره يك شي ثبت يا عنصر مي

هزينه، مجموعه،  طبقه
پروفايل، رويداد، نام 
خصيصه، شناسه، نام، 
محصول، شي ثبت، 
ارتباط، شرح خدمت، 

 وقفه 
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  توسط شده استفاده نوع داده شرح بند شماره  عنصر
هاي  يادآوري

 قابليت فعلي 

متن توضيحي در مورد نسبت قابليت كاربرد  7-2-9-4
 .باشدفعلي مي

 رشته زبان
 متوالي

 پوشش
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 پيوست ب  

  )اطلاعاتي(
   ثبترهنمودهاي كلي براي ايجاد خدمات 

  مقدمه      1- ب
هاي مرتبط فراهم  ها و سازمان براي كتابخانه ثبتاين استاندارد يك مدل اطلاعاتي براي ايجاد خدمات 

چيست و داده ها چگونه استفاده مي شوند به دامنه عواملي بستگي دارد كه  ثبتكه اين خدمات  اين. كند مي
نيز قسمتي از آن هاي كيفي قابل تفكيك ماشيني  دادهمقرون به صرفه براي جمع آوري و نگهداري  تلاش

هاي  ها و سازمان كاربرد اين استاندارد را در زمينه تبيين نيازهاي كتابخانهاين پيوست چگونگي . مدل است
ها،  ، مجموعههاو ارتباط اين استاندارد با ساير استانداردهاي مرتبط براي توصيف طرف ثبتوابسته به خدمات 
 .سازد ها مطرح مي خدمات و فعاليت

افراد و موسساتي است كه به گهداري شده توسط هاي ايجاد و ن به عنوان يك اصل كلي، بهترين حالت داده 
مشخص كردن آشكار  ،تثبهنگام ايجاد خدمات . براي پشتيباني از تجارت و جريان كار نياز عمده دارند ها آن

ها و  دادهبه اشتراك گذاشتن هاي مورد نياز براي  هاي و رابط به تعيين داده ،موارد و سناريوهاي مورد استفاده
  .كمك خواهد كرد ها،آن استفاده مجدد

ها نه تنها در يـك   ت بايد براي پشتيباني از اشتراك، شفافيت و استفاده مجدد دادهثبآل، خدمات  به طور ايده
  .بنگاه يا طرف بلكه در سطح ملي و فرا ملي طراحي شوند

  چارچوب خدمت      2- ب
هاي خدمت  ساختاريك علاقه مندي در به جمعي در حال حاضر آزاد و توسعه  يافزار كارهاي نرم تمايل به راه

ايـن وضـعيت بـه يـك     . كسب و كار منـتج شـده اسـت    در هاي استاندارد براي كاربرد محور و استفاده از رابط
همچنـين نيـاز بـه    . شـود منتهـي مـي  اين توابع و تمام خودكار شدن ت ثبشناخت فزاينده از نياز به خدمات 

ي بـا امكـان   يكارهـا  ن كاربردهاي مشترك و حركت بـه سـمت راه  هاي خدمتي كه جوامع را به تعيي چارچوب
  .آشكار شده است ،تعامل

بـراي شـرح خـدمات و    دهـد كـه   نشـان مـي  واژگان تهيه شده به وسيله كتابخانه ملي اسـتراليا   1-جدول ب
هـاي مـرتبط در ارائـه خـدمات      هـا و سـازمان   كاربردهايي كه ممكن است بـراي پشـتيباني توسـط كتابخانـه    

 هـاي ت توسعه يافتـه بـراي چـارچوب   اردها با خدمكارببسياري از اين . اي الكترونيك مورد نياز باشد خانهكتاب
ايـن ابتكـار جهـاني فـراهم نمـودن يـك فـرا مـدل بـراي          . الكترونيك آموزش و تحقيق دقيقا مطابقت دارنـد 

را كنـوني   يثبت ـت اخدمبراي هاي آموزش و تحقيق و مدل فني توسعه يافته  در بخش يخدمت هايچارچوب
هـاي خـدمت و تعيـين     چنين فرامدلي براي جسـتجوهاي عمـومي در ميـان چـارچوب    . هدف قرار داده است

  .هاي همكاري ابزاري مهم است فرصت
پردازش هر يك از اين  ،به عنوان رابط ثبتبه صورت دياگرام نشان مي دهد كه چگونه خدمات  1- جدول ب

. سازدهاي مورد نياز ارائه خدمات ديجيتالي را امكان پذير مي اير دادهو س يتثب شيردها و ارتباط بين كارب
و ) FRBR( ختيشنا هاي كتاب ركوردبراي  IFLAساير استانداردهاي ساختار مانند الزامات كاركردي 
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كاربران و فعل و (هاي كسب و كار  و داده) موضوعاتمنابع و (فراداده  13738ملي ايران شماره  استاندارد
مانند منابع و  مشتركآثار ها در هنگام شرح  اما يك نقاط مشترك بين اين داده. كند را بررسي مي) ها انفعال
  .منابع وجود دارد شي هايها و  ها، توزيع كننده هايي مانند ايجاد كننده بخش

  
  اي الكترونيك چارچوب خدمات كتابخانه 1-ب شكل

خدمات 
  مشترك

 خدمات
  كسب و كار

 خدمات
  ايجاد

خدمات
 نويسي حاشيه

خدمات 
  گردآوري

  خدمات
  مخزن

  خدمات
  ثبت

  ثبت كننده  انتخاب  اضافه كردن  برچسب  توليد  امانت  تاييد كردن
  تطبيق  پس دادن  خواندن  حاشيه نوشتن  به روز رساني  تاييد  مجاز كردن

  ادغام  سپردن جايگزين كردن  طبقه بندي  انتشار  برنامه زماني شخصي نمودن
  تغيير  خريد  حذف كردن  ارتباط  گردآوري  پيگيري  معرفي

  مرور  شرح  تحقيق  نسبت  ايجاد  پس دادن  ثبت كردن
نظر  صرف  بررسي

  كردن
  مراجعه  كنترل  مديريت  مقدار  بسته بندي

  مكان يابي  بايگاني  تدارك    توالي  پرداخت  هشدار
 كتاب گذاري نشان  نگهداري  گردآوري    انتقال    گزارش
  تقاضا  تملك  اتحاديه    ترجمه    ارتباط
  رفع كردن  عرضه          

  آموزشي شي هايها، مجموعه دادها، فيلم و ويدئو، مجلات،  ها، نقشه تي، كتابوها و سامانه ذخيره انبوه، ص بايگاني
  ها ها، رسالات، بايگاني وب  ها، نشان ها، اشيا و ابزار، عكس روزنامه

   تراكنش  كاربر  شي  منبع  فعاليت  خدمت  مجموعه  طرف
  
  واژگان كنترل شده      3- ب

انـد كـه ممكـن اسـت بـه منظـور        تعداد زيادي از عناصر داده در اين استاندارد به عنوان برچسب تعريف شده
در . اطمينان از امكان تعامل در اجرا، به مقادير تعيين شده توسط واژگـان كنتـرل شـده نيـاز داشـته باشـند      

يـا  /هـاي جامعـه بـه تعيـين و     تفاده شوند، گروهسهاي آغازگر ا توانند به عنوان فهرستهايي مي نمونهكه  حالي
بعضي از واژگان ممكن است در حال استفاده در . ها نياز خواهند داشت توسعه واژگان كنترل شده در پروفايل

 ثبتـي بقيه ممكن است در دست تدوين يا به عنوان خدمات  .ها باشند هاي آن استانداردهاي مرتبط و پروفايل
  . را برآورده كنند، به توسعه نياز داشته باشند يكه در عمل نيازهاي خاص

  :اند در اين استاندارد تنها چهار واژگان كنترل شده براي رمز گذاري تعيين شده
  )ISO 4227(واحد پول  -الف
  )         ISO 639-2(زبان  -ب
  )ISO 3166-1(كشور  -پ
  )ISO 3166-2(منطقه  -ت
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گسترش اند اما ممكن است براي پوشش الزامات زير  واژگان كنترل شده زير به عنوان پيش فرض تعيين شده
  :پيدا كنند

  )دوره، رويداد، برنامه، پروژه(نوع فعاليت  -
 )هزينه خدمت، هزينه سطح خدمت، هزينه كاركرد، هزينه شيوه، هزينه محصول(نوع هزينه  -

 )تثب، نمايهو  فهرست، مخزن، آثار مشترك(نوع مجموعه  -

 )شخص، گروه(نوع طرف  -

 )نشاني پستي، نشاني خيابان(نوع نشاني فيزيكي  -

، )جديد، بـه روز شـده، نامشـخص نمـودن بـراي حـذف، حـذف شـده        (وضعيت ثبت [مقدار وضعيت  -
 )]پيشنهادي، تعليق، رد شده، قبول شده(وضعيت تجديد نظر 

  
  طرواب      4- ب
  ساختاري هاي مرتبطايجاد هستي شناسي      1-4-ب

 ثبـت هاي بسيار مهم جامعه براي ايجاد خـدمات   يكي از فعاليت ،تعيين روابط مورد نياز براي ثبت و نگهداري
توانـد بـه عنـوان يـك فهرسـت       مي 1-4-5هاي بند  مثال. ها خواهد بود هاي آن به منظور پشتيباني از فعاليت

هـاي نـوع    ممكن است سلسله مراتبـي بـودن هسـتي شناسـي    . شود اما فراگير و جامع نيستآغازگر استفاده 
بـراي   ،رابطه، براي پشتيباني سطح مقياس پذيري مورد نياز و همچنين پذيرش روابط متعلق به طبقه يكسان

، بـه  ت مـرتبط ثب شيت در ثب شيممكن است نوع . در جهت اهداف گروه و فيلترگذاري، نياز باشد بندي گروه
  .مرتبط استفاده شود يثبت هايشيعنوان يك راه ديگر گروه بندي و فيلتر گذاري 

  طرف/ روابط كل      2-4-ب
. ت فرعـي اسـتفاده شـود   ثب ـ شـي / ت مـافوق ثب شيبراي ثبت روابط  "است... طرفي از /طرف دارد"از روابط 

ممكن است ثبت اين ارتباط در سطح ثانوي در صورتي كه از يك شناسـه منحصـر بـه فـرد كلـي بـه عنـوان        
به طور جايگزين، روابط ممكن است در هر . اصلي استفاده شود، كافي باشدثبت  شيت براي ثب شيراهنماي 

  .ل خود توصيف است، رمزگذاري شودبه طور كام يتثب شيدو كتاب راهنما براي اطمينان از اين كه 
ثانوي اجازه تملك داده  شي هايبه وسيله  ،تثب شيثبت شده براي  اينفوها و نشانگرهاي  به موقعيت، تماس

  .باشدمقادير ثبت شده  ازمتفاوت اي  مجموعهدر موردي كه شود مگر 
  هاي كاربردي نقش      3-4-ب

د، قرار دادن يك طرف اسمي بـراي  نكن ت ايفا ميثب شيهاي كاربردي در ارتباط با يك  ي كه نقشانبراي كس
از . توضـيح داده شـده اسـت    1-در شكل ب به وسيله يك رابطه آن به شخص ايفا كننده نقش ارتباطنقش و 

ذاتي فرد يا گـروه،  هايي  هاي نقش و از طرف واقعي به جاي ذخيره ويژگي طرف اسمي به جاي ذخيره ويژگي
  .شودميكنند، استفاده  ها ايفا مي هايي كه آن صرف نظر از نقش
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  هاي اسمي و نقش يتثب شي هاي 1-شكل ب

در تمـاس اسـت،   ... بـا /ماننـد تمـاس دارد  (مشخص كردن يك نقش استفاده شود از انواع رابطه عمومي براي 
هـا يـا بـراي     از نوع طرف براي تحميل واژگان كنترل شده به نقش). است و غيره... موقعيت دارد، در موقعيت

   .شودميهاي بيشتر، مانند سطح سازماني، استفاده  مشخص كردن نقش
 كننـد مـي رفتـار   هـا  فعاليـت ماننـد  هـا   ها و پروژه هاي تحقيقاتي، برنامه ژهها و پرو هاي برنامه تثبموقع ايجاد 

ي كـه  انو از مدل طرف اسـمي بـراي ايفـاي نقـش كس ـ     )نشان داده شده است 2 -طور كه در شكل ب همان(
بـه  . شـود مـي اسـتفاده   مديريت برنامـه هاي  هاي كاربردي در سازمان تحويل برنامه، خود برنامه يا پروژه نقش
موقع ثبت اطلاعـات پـروژه توجـه     )مشتركآثار ها و  قسمت( هاي پروژه ميان خود يك پروژه و خروجي تمايز
  . شودمي

  
  ها ها و پروژه برنامه 2-شكل ب

  

 موضوع ثبت
 است... نقش 

  طرف نقش دارد
 )اسمي(

 ستا نقش ...براي

را ايفا...نقش
 كندمي

  طرف
 )واقعي(

قسمت مجموعه

 خروجي 
 پروژه

 خروجي 
 پروژه

  / كند ايجاد مي
 شود ايجادمي

 سازمان

فعاليت  فعاليت
 دهد تحويل مي

 دشو مي دادهتحويل

 كندمديريت مي

 برنامه
 شودمديريت مي

 پروژه

 است...نقش/نقش دارد
 بخش

است... نقش / نقش دارد

 بخش

 شخص

است... نقش / نقش دارد   نقش 
 كاربردي

 بخش

 شود ايجادمي/ كند ايجاد مي

 كند ايفا مي... نقش / ش استنق... براي
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  هاي كسب و كار كاربرها و تراكنش      5- ب

موقـع اسـتفاده از مـدل طـرف     . كاربر نقش كاربردي خاصي است كه ممكن است توسط يك طرف ايفا شـود 
اسم رمزها ممكن است بـه  . شودميت استفاده ثب شياسمي براي كاربران، از شناسه كاربر به عنوان راهنماي 

اي از نوع  طبقه كاربر ممكن است به عنوان نمونه. هاي شناسه با پنهان سازي مناسب ذخيره شوند عنوان مثال
  .طرف استفاده شود

اي  كنند، ويژه كاربرد هسـتند و ايـن اسـتاندارد هـيچ عنصـر داده      هايي كه ترجيحات كاربر را ثبت مي پروفايل
  .هاي ويژه كاربرد تعريف شود زم است كه از طريق توسعهاين موارد لا. كند براي ثبت ترجيحات تعيين نمي

  
  آمار      6- ب

پروفايـل مجموعـه خـط    . دباش ـمـي  2-7يك طبقه عنصر براي پروفايل مجموعه در بنـد  حاوي اين استاندارد 
ريزي شده  هاي فعلي و برنامه اطلاعاتي درباره پوشش و قابليت باها را براي ايجاد يك مجموعه ثبت شده  مشي

عناصر داده تعريف شده در حيطه عمـل، شـامل   . كند قادر مي ،آمارهايي درباره اندازه مجموع و نرخ رشد آن و
  .شوند اي، آزمون مي  هاي ملي و منطقه هاي فراتحقيق و گردآوري خدمات ثبت مدخل

در  ،رديگـر بـا شـفافيت كمت ـ    يت ـثب شـي هاي فرعي  طبقه عنصر مشابه در اين نسخه از استاندارد براي طبقه
يك شـماي  . نشده است تعيين، مشخصجامعه يك اطلاعات جمع آوري و به اشتراك گذاشته شده مورد نياز 

XML  ثبتOCLC WorldCat بعضـي  . شـود  اي و خدمت را شامل مي  عناصر داده براي گردآوري آمار بودجه
  .كاربرد خدمت مرتبط هستندت متقابل با اندازه و ساختار سازمان و بقيه با ثب شيهاي  از اين محدوده

  در آمار كتابخانه بين المللي   9104ملي ايران شماره استاندارد  -
 هاي عملكرد كتابخانه در شاخص 8894ملي ايران شماره  استاندارد -

 )NISO )SUSHI1ابتكار گردآوري آمار استاندارد شده  -

تواند براي هر  اما مي است به عنوان يك قرارداد استفاده از محتواي آنلاين طراحي شده SUSHIاستاندارد 
در اين استاندارد فرض بر اين است كه استفاده از يك قرارداد براي . استفاده شود XMLگزارشي در قالب 
الزام در جامعه براي برآورده كردن را هاي توافق شده بهترين رويكرد عملي  هايي در قالب گردآوري گزارش

شود ثبت كننده  در اين ارتباط توصيه مي. كند و به اشتراك گذاشتن آمار فراهم ميبراي گردآوري  مشخص
  .ها از چنين قراردادهايي به عنوان يك نمونه اطلاعاتي قرارداد حمايت كند سازمان

  
  ها و قراردادها پيوند      7- ب

  : ن است موارد زير را شامل شودت ممكثب شييك  ،براي اهداف انتقال و مبادله
 ت جاسازي شده در يك نظام سلسله مراتبيثبثانوي  شي هايبا تعداد كامل  ثبتاوليه  شييك  -

                                                 
1- Standardized Usage Statistics Harvesting Initiative 
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هـاي خـارجي مـرتبط ارجـاع      تثب ـ شـي ت بـه  ثب شي راهنماياوليه كه از طريق يك  ثبت شييك  -
 .دهد مي

انـد و از طريـق    اي مـرتبط شـده   ت گروه بندي شده به طور آزاد كـه بـه گونـه   ثب هايشيتعدادي از  -
 دهند شان به يكديگر ارجاع مي تثب شي راهنماي

بر پايه تركيب يك يا چنـد عـداد    مشخصهاي ويژه جامعه  شما بامدل محتواي تعريف شده در اين استاندارد 
ها و قراردادهاي مختلـف فـراداده بـراي پشـتيباني      اي از قالب ممكن است محدوده. ، مشابه استها از اين مدل

. نشان داده شده اسـت  6-6-4ها در بند  فهرستي ازآن .ت مورد نياز، لازم باشدثبسناريوهاي كاربرد و خدمات 
ر ايـن اسـتاندارد   به طور مستقيم بر پايه كتاب راهنماي عنصر داده توصيف شـده د  XMLهمچنين شماهاي 

  . يابند و ممكن است به عنوان استاندارد مطرح شوند توسعه مي
ت به طور ثب شيدر اين استاندارد فرض بر اين است كه نظم سلسله مراتبي مقياس پذير نيست و راهنماهاي 

هـا،   به دليل پيچيـدگي روابـط ميـان مجموعـه    . مرتبط استفاده خواهند شد ثبت هايشيكلي براي ارتباط با 
هـا ايجـاد و    ها در يك محيط پيوسـته كـه ممكـن اسـت داده     ها و خدمات و تعدادي از مكان ها، فعاليت طرف

  .نگهداري شده باشند، اطمينان از پايدار و منحصر به فرد بودن راهنماها براي جوامع مهم است
صـورت آزاد اسـتفاده   ت گروه بندي شـده بـه   ثب هايشيتواند براي متمركز كردن  بندي مييك رويكرد بسته

 DCMIشـده در مـدل خلاصـه     تعريـف  توصيفهاي  از مثال ارائه شده توسط مجموعه براي اين منظورشود، 
 XMLبـا شـماهاي   ) راهبردهـاي اجرايـي  : فراداده نگهـداري ( PREMIS1ها يا حامل  براي منابع و نمايندگي

ممكن است ايجاد شماهاي جداگانه بـراي  . شودپيروي مي ها و حقوق ، رويدادها، نمايندگيهاشيمرتبط براي 
سـاز   هاي لازم در شكلي كه بتواند خـود معتبـر   ت به منظور شرح رفتارها و هستي شناسيثب شيانواع فرعي 

تواند براي شـرح خـدمت، اطلاعـات قـرارداد و خـط مشـي         به علاوه شماهاي جداگانه مي. باشد، ضروري شود
  . ها ايجاد شود هاي آن دسترسي با پيوند

  
  ها و قراردادها پروفايل      8- ب

هنگـام  . كننـد  ها و خدمات ايفا مـي  هاي اين استاندارد نقش مهمي در اطمينان از امكان تعامل سامانه پروفايل
اي پشـتيباني شـده بايـد اسـتفاده از عنصـر      ه ـ  ت، پروفايـل ثبدر يك مجموعه خدمات  يتثبتوصيف خدمات 

كنـد   تعريـف اي منحصر به فرد  آل هر پروفايل بايد شناسه به طور ايده. هاي اطلاعات قرارداد را ثبت كنند داده
توانـد   شماي چنين پروفايلي در حقيقـت مـي  . (رديبگ ميتصم اي كه براي شرح خدمت پروفايل در قالب رايانه

  ). پيوست اين استاندارد باشد
  
  
  
  

                                                 
1- PREservation Metadata: Implementation Strategies 
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  پيوست پ
  )اطلاعاتي(

  هاي مرتبط و سازمان ها  كتابخانه هايثبت: 1مطالعه موردي 
  
  چكيده      1- پ

شـكل  دهـد،   ي كه يـك طـرف را شـرح مـي    اصلت ثب شيهاي مرتبط پيرامون  ها و سازمان كتابخانه هايثبت
هـا،   از ثبـت اطلاعـات نـام    طرف مثـال زده شـده  . توضيح داده شده است 1-پ شكلدر  اين فرايند .اند گرفته
با اتخاذ يـك رويكـرد   . كند هاي سلسله مراتبي و اجرايي پشتيباني مي ها، موقعيت و نظم بندي طبقهها،  شناسه

خدمات ثبت براي اهداف ويژه بـه اشـتراك گذاشـته    از اي  توانند به وسيله محدوده چارچوبي اين اطلاعات مي
  .و كار جديد ارجحيت دارد شوند كه به توليد مجدد براي هر نياز كسب

هاي  مثال .ها استفاده شود هاي آن قابليتها و  هاي مجموعه تواند براي پشتيباني پروفايل هاي مجموعه مي مثال
هـاي الكترونيكـي كـردن يـا رويـدادهاي       هـا ماننـد پـروژه    تواند براي پشتيباني از اطلاعات فعاليت فعاليت مي

توانند براي پشـتيباني   هاي خدمت مي مثال. درگير هستند، استفاده شودها  اي از سازمان كه مجموعه ،عمومي
اي، خدمات بر طـرف كننـده و غيـره     ثبت اطلاعاتي ساعات باز، خدمات جستجو، خدمات امانت بين كتابخانه

  .استفاده شود
 شـي چگونگي شكل گيري رابطه احتمالي ميان مجموعه و خدمات را زماني كه طرف بـه عنـوان    1-پ شكل

  .دهد مگر زماني كه بيش از يك مجموعه درگير شود شود، نشان مي اصلي استفاده مي بتث
  

  
  هاي مرتبط ها و سازمان كتابخانه ثبت 1-پ شكل

 مجموعه

 مجموعه

 فعاليت

  هاي  مجموعه
خاص مانند 

  ها نقشه
  شكل

ها و  كتابخانه
هاي  سازمان

هاي  پروژه  مرتبط
  الكترونيكي 

  كردن

 خدمت  رويدادها

  ساعات 
  ارائه 
  خدمت

  خدمات 
 جستجو

  خدمات 
  تحويل
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  ت اصليثب شي      2- پ
هايي از طرف براي هر سازمان، پايه گذاري سلسله مراتبـي از واحـدهاي    ت اصلي، ايجاد مثالثب شيقراردادن 

بـه عنـوان يـك قاعـده كلـي واحـدهاي فرعـي بـراي         . ارتباطفرعي و قرار دادن روابط اجرايي از طريق عنصر 
واحـدهاي  . شـود مـي ، ايجـاد  موجوديت مستقل نيازمند ثبت باها و ساير تقسيمات اجرايي يك سازمان  شعبه

فقـط زمـاني   اي،  مانند امانت بـين كتابخانـه  ، فرعي براي سطوحي در يك سازمان مسئول تحويل يك خدمت
ت ثب ـ شيدر عوض جزئيات يك خدمت در يك . دي براي سازمان استت راهنماي كاربرثبكه  شودايجاد مي

توصيف شده اسـت، ثبـت شـده و از طريـق يـك       3-2-طور كه در بند ب همان ،ثانوي از خدمت طبقه فرعي
حداقل يك مثـال  . پيوند داده شود همستقيما به سامان "شود مديريت مي... به وسيله / كند مديريت مي"رابطه 

نشـان داده   1-6مانند آنچه به عنوان يك مثـال در بنـد   (نوع گروه استفاده كننده يك شما از نوع سازمان در 
نوع كتابخانه ثبـت   ،در مثال دوم نوع گروه باشددر صورتي كه نوع سازمان كتابخانه . شودميثبت ) شده است

  ).نشان داده شده است 1-6مانند آنچه به عنوان يك مثال در بند (شود مي
به عنـوان يـك   تواند  نميآن گونه كه به طوركلي در سطح سازمان تعيين شده است  ISILد كه توجه شوبايد 

بـه عنـوان يـك شناسـه بـراي       ISILكنـد كـه    مشخص مـي  2-5اما زيربند . ت استفاده شودثب شيراهنماي 
سازمان اصلي  ISILكه واحدهاي فرعي  بر اين استفرض . (شود رمز گذاري  هاي مرتبط سازمان ياها  كتابخانه

  ). كرده باشندتعيين را خود  مقادير خودشان هدهند مگر زماني ك خود را به خود اختصاص مي
  :شود هايي كه واحدهاي فرعي هستند به يكي از سه روش زير رمزي مي هاي طرف نام
ت اسـتفاده  بثكه از نام كامل در شكلي منحصر به فرد در متن  ،قاعده واحد به عنوان مقدار بخش نام بي -الف
  كتابخانه -وزارت امور خارجه: كند، مانند مي
رمـز گـذاري شـده     ،از بخش نام كه هر كدام به طور جداگانه به وسـيله نـوع   گانهچندهاي مثالبه عنوان  -ب

واحد فرعـي بـا مقـدار    / MARC21و  وزارت امور مالينام شركت با مقدار بخش نام / MARC21است، مانند 
  كتابخانه بخش نام 

  به عنوان يك مقدار بخش نام بي قاعده واحد براي يك واحد فرعي، مانند كتابخانه -پ
شـود و  مـي اسـتفاده  ) يا ب) غير مبهم باشد از شيوه الف مشخصدر صورتي كه نام در يك متن كسب و كار 

اصـلي و   زماني كه طرف). اي وجود ندارد كه مورد جداگانه وزارت امور خارجهمانند (اصلي است  شيكتابخانه 
  .شودمياستفاده ) ها هستند از متد پ سلسله مراتبي از ورودي ،هايي از سازمان واحد فرعي بخش

  
  ت ثانويثب شي هاي      3- پ

  :قرار داده شود ،هاي زير بسته به اطلاعات مورد نياز براي ثبت يك يا چند مورد از مثال
هـاي طـرف    هاي مرتبط با طرف مانند استفاده از مثال ثبت اطلاعات كلي تماس براي سازمان با مثال -

  اسمي 
و نـوع مجموعـه و    "صـاحبان "هاي مرتبط با نوع ارتباط برقرار شده با ثبت جزئيات مجموعه با مثال -

  ارتباط با مخزن
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اداره "با نوع ارتباط برقرار شـده بـا   هاي مرتبط با فعاليت ثبت جزئيات پروژه ديجيتالي كردن با مثال -
  "پروژه"و نوع ارتباط با  "كنندگان

  "رويداد"هاي مرتبط با فعاليت با نوع فعاليت مرتبط با ثبت جزئيات رويداد در مثال -

و  "تحويـل "هاي مرتبط با خدمت با نوع ارتباط بر قرار شده با نمونهثبت جزئيات خدمات جستجو با  -
  "جستجو"نوع خدمت مرتبط با 

  "تحويل"و نوع ارتباط خدمت با  "تحويل"ثبت جزئيات خدمات  -

توانـد توسـط واحـدهاي فرعـي و     ثبت شده براي يك سـازمان مـي   اينفوها و نشانگرهاي موقعيت، تماس
هاي مرتبط گرفته شود بجز زماني كه مجموعه مقادير متفـاوتي ثبـت شـده    ها، خدمات و فعاليتمجموعه

  . باشد
 
  ناريوهاي تغييرس      4- پ
هـا   ها در پاسخ به برخي سـناريو  ها و رابطه ها، شناسه نامممكن است هاي مرتبط  ها و سازمان كتابخانه ثبتدر 

، تجزيه يك موسسه به چندين سازمان و قرار گرفتن يك سازمان مستقل مانند تغيير شركت، ادغام موسسات
اغلب سناريوهاي تغيير و رفتارهاي توصيه . تغيير كنندبا يك نقش فرعي در خود آن سازمان يا سازمان ديگر، 

در صورتي كه تاريخ تغيير كامل لازم باشد، رفتارهاي پيشنهادي بهترين . اند خلاصه شده 1-در جدول پ شده
ثانوي، موقع انتقال مالكيت به يك سازمان جديد،  هايشينگهداري تاريخ تغيير براي  .دهند عمل را نشان مي

  .ثانوي ضروري خواهد بود شيوابط در ثبت وارونه ر
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 سناريوهاي تغيير 1-جدول پ

  رفتار پيشنهادي  سناريوها
يــك ســازمان يــا واحــد فرعــي  -1

  جديد ايجاد شده است
  ت جديد براي سازمان يا واحد فرعي ثب شيايجاد 

يك سـازمان موقعيـت خـود را     -2
  دهد تغيير مي

  به روز رساني موقعيت و جزئيات تماس 

يك سازمان نام خـود را تغييـر    -3
  دهد مي

  ايجاد نام جديد و تغيير نقش نام، محدوده تاريخ و وضعيت فعاليت نام قبلي 

وقتي سازمان تحت شمول يك  -4
  گيرد سازمان ديگر قرار مي

هـاي آن بـا    ها و شناسـه  ها، تماس يابد، نام، موقعيتوضعيت فعاليت سازمان اول تغيير مي
جـذب  "شود و رابطه براي سـازمان دوم بـا نـوع رابطـه     تاريخ خاتمه مناسب غير فعال مي

ت ثانوي به سازمان جديد منتقـل و  ثب شي هاي .شوديا معادل آن ايجاد مي "شده توسط
غيـر  . شـود در صورت لزوم تاريخ مالكيت از طريق يك عنصر رابطه معكوس نگهداري مـي 

  . شودت ثانوي تمام شده تلقي ميثب هايشي فعال بودن
ــده و   -5 ــام شـ ــازمان ادغـ دو سـ

  دهندسازمان جديدي شكل مي
هـا درون سـازمان    شـود و هـر دوي آن  ت جديد براي سازمان جديد ايجاد ميثب شييك 

ثانوي موجود بـه سـازمان جديـد منتقـل شـده و در       ثبت شي هاي. گيرندميجديد قرار 
در صورت . شودصورت لزوم تاريخ مالكيت از طريق يك عنصر رابطه معكوس نگهداري مي

غيـر فعـال بـودن    . شـود هاي موجود يكي از دو سازمان مجددا استفاده مي لزوم از شناسه
  .شودت ثانوي تمام شده تلقي ميثب هايشي

ــا  -6 ــه دو س ــازمان ب زمان يــك س
  شودتجزيه مي

ت ثـانوي موجـود بـه يكـي     ثب ـ هايشي. شودت جديد براي هر يك ايجاد ميثب شييك 
منتقل شده و در صورت لزوم تاريخ مالكيت از طريق يك عنصر رابطه معكـوس نگهـداري   

هـاي موجـود در يكـي از دو سـازمان مجـددا اسـتفاده        در صورت لزوم از شناسه. شودمي
  .شودت ثانوي تمام شده تلقي ميثب شي هايغير فعال بودن . شودمي

دو سازمان حامي يك سـازمان   -7
  شوندجديد مي

شود و روابط براي دو سـازمان جديـد بـا نـوع     براي سازمان جديد ايجاد مي شي ثبتيك 
  .شودقرار داده مي "است …حوزه "رابطه 

واحد فرعي يك سازمان، واحـد   -8
  شودگر ميفرعي سازمان دي

در صورتي كه نگهداري مجموعه تـاريخ  . شودرابطه جديدي براي واحد اصلي قرار داده مي
با تاريخ خاتمه مناسب قرار داده ) غير فعال(لازم باشد يك رابطه براي سازمان اصلي اوليه 

  .شودمي
يــك ســازمان متفــرق شــده و   -9

  اند هاي آن متفرق شده مجموعه
 هـاي شـي هـا و   ها، شناسه ها، تماس ها، موقعيت يابد، نامتغيير ميوضعيت فعاليت سازمان 

  .شودهاي خاتمه مناسب غير فعال مي ت ثانوي با تاريخثب
شـوند و فقـط سـابقه    ت ثانوي غير فعال، حذف ميثب هايشي در برخي موارد  -يادآوري

  .شود ها حفظ مي سازمان براي نگهداري تاريخ شناسه
  
  پيوندها و قراردادهاي استفادهسناريوها،       5- پ

در  اي بر ايفاي نقشي مهم و فزاينده هاي مرتبط مقدمه ها و سازمان هاي كتابخانهتثباطلاعات ذخيره شده در 
هايي كه مخصوصا براي پشتيباني از يـك جريـان    ها و پاسخ هاي رايانه به رايانه است كه از درخواست تراكنش

براي مثال به عنوان بخشي از پاسخ به يك درخواست جستجو، . كند ه مياند، استفادكار مشخص طراحي شده
  :هاي مرتبط را براي موارد زير بررسي كند ها و سازمان ت كتابخانهثبيك خدمت جستجوي منبع ممكن است 
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  ها هاي نگهداري شده توسط سازمان محدود كردن مجموعه نتايج به قسمت) الف
  با نوع خاص -
 در منطقه يا كشور خاص -

 قابل عرضه به كاربر  -

 يك رونوشت قابل دسترسداراي  -

 تحويل كمتر از يك مقدار مشخص   هزينه داراي -

 يك شيوه خاص تحويل پشتيباني از   -

  محدوديت نمايش دارندگان منبع در نتايج جستجو براي برآورده كردن ضوابط ) ب
  يا كامل تهيه نام كامل موسسه گردآوري كننده براي نشان دادن ركورد خلاصه ) پ
  ها با جزئيات تماس براي كتابخانه يا سازمان مرتبط پشتيباني پيوند) ت
  محلي فهرستيا  نمايهپشتيباني پيوند عميق با يك ) ث
  پشتيباني دسترسي به قسمت توصيف شده توسط خدمت جستجوگر سازمان) ج
  ع انتخاب شدهها از مناب ها و امانت اي رونوشتاي و غير واسطهقابليت درخواست واسطه) چ
  هاتمامي وضعيت دراي  پشتيباني مديريت يك تراكنش بين كتابخانه) ح
هاي مرتبط دارد كه  ها و سازمان براي انتقال و تبادل اطلاعات در كتابخانه XMLيك برنامه  WorldCatت ثب

قـادر   فوق) تا ج) اين برنامه مجموعه داده را به سناريوهاي نشاني پ. كند وارد مي WorldCatدارندگان را به 
اطلاعـات جزئـي دربـاره خـط     . دهدرا ادامه مي) و ح) ، ب)هاي سناريوهاي پشتيباني الف سازد و برخي راه مي

فـراهم كـردن   اي بـراي   در شـكل رايانـه   ILLاي و سطح قرارداد پشتيباني شده  هاي امانت بين كتابخانه مشي
  . پشتيباني كامل اين سناريوها لازم است

تهيـه و   ILLيك مدل اطلاعاتي براي راهنماي خط مشي  )ILL )IPIG1گروه مجريان قرارداد  2002در سال 
هـاي واژگـان   را شـكل داد و بسـياري از مثـال    ISO 2146اين مدل مبناي اوليه استاندارد . تدوين كرده است

. آزمون شـده اسـت   X.500همچنين با بيان مدل در قالب برنامه  IPIG. دبخشي اغنكنترل شده اين نسخه را 
 X.500هـاي بنگـاه،   تثب ـت بـا  ثبهاي اثبات شده است كه هنگام وجود يك الزام براي يكپارچه شدن ورودي

و قـرارداد بـراي اطلاعـات    ) كه يك پيوند سنگين براي شي ثبت خـدمت اسـت  (تواند به عنوان يك پيوند مي
  . هاي مرتبط استفاده شودها و سازمانباره كتابخانهدر

به وسيله مجموعه استانداردهاي خدمت محور ) ISO 10161و استاندارد  ISO 10160استاندارد ( ILLقرارداد 
نيـاز  . دهنـد شود كه اطلاعات مبادله شده لازم براي پشتيباني از جريان كار مشخص را نشان ميجايگزين مي

ارچوبي كـه قـبلا در ايـن اسـتاندارد     تواند بر چمي يهاي كاراي پشتيباني از چنين گردشبر ثبتبه خدمات 
  :براي مثال. دگردگذاري ، پايهمقرر شده

                                                 
1- ILL Protocol Implementers’ Group 
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هـاي مسـتقيم امانـت، رونوشـت، دسترسـي بـه       براي درخواسـت  OpenURLدرخواست انتقال پيام  -
هـاي مسـتقيم   درخواسـت توانـد بـراي   شود و ميجستجو يا ديجيتالي كردن يك قسمت استفاده مي

  .هاي جستجوي الكترونيك استفاده شوديا سامانه/هاي تحويل منبع وسامانه
در مورد يك شماي دارندگان اطلاعات براي تهيه اطلاعات در مورد دارنـدگان   ISO 20775استاندارد  -

نـد  و دسترسي به منابع درخواستي هم در پاسخ به يك درخواست مستقيم از طريق يك قـرارداد مان 
SRU/SRW شودو هم بخشي از درخواست انتقال پيام استفاده مي.  

شـده، قابليـت    هاي درخواسـت و ارسـال، منـابع درخواسـت    ها و روشها، تهيه كنندهاطلاعات درباره متقاضي
هـاي تحويـل و درخواسـت بـراي قراردادهـا و      سطح پشتيباني از سـامانه  ،هادسترسي و شرايط استفاده از آن

  .خدمت مناسب اخذ شوندثبت  شي هاياز  بايدهاي مورد نياز، برنامه
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  پيوست ت
  )اطلاعاتي(
  هات مجموعهات خدمثب: 2مطالعه موردي 

  كليات      1 - ت
 ونـد  كميايفا ها  قش مهمي در جستجو و استفاده از مجموعهن خدمت مجموعه ثبتاطلاعات ذخيره شده در 

از يـك شـماي   ) IESR1(ت خـدمت  ثب ـمحيط اطلاعات . تدوين شده استاين منظور نيز براي ي ياستانداردها
اي پشـتيباني  ها بر اساس شماي شـرح مجموعـه برنامـه كتابخانـه     ها، خدمات و نماينده فراداده براي مجموعه

هينـي  مـدل  . پايه گذاري شده است 3كند كه خود بر مدل تحليلي مايكل هيني استفاده مي) RSLP2(تحقيق 
در توسعه  RSLPو  IESR. منتشر شده است 2002ها بوده و در سال  هاي آن فهرستها و  مربوط به مجموعه

هـاي تعيـين شـرح     ، كـه هـر دو از پايـه   DCMIو واژگان نوع شرح مجموعه  DCMIپروفايل كاربرد مجموعه 
  . اي داشتند هستند، نقش عمده NISO Z39.91-200xمجموعه 

اي از منابع الكترونيكي و فيزيكـي   ها، كه مجموعه ن دو گروه مجموعه مجموعهبر آكه   يهاي مدل هيني و مدل
جـايي كـه   (همچنين يك موقعيـت   و اندگذاري شده پايهها هستند،  ها براي اين مجموعه نمايهها يا  فهرستو 

  .كنند ميكي مشخص هاي فيزيكي و الكتروني با انواع فرعي موقعيت) شوند داري مي ها نگه مجموعه
تمايز ها،  خود مخزنكنند و  را در يك مخزن نگهداري مي مشترك آثار هايي كه مجموعهبين اين استاندارد 
با  ذي نفعان هاي مخزن. مورد نياز است هامخزنيكپارچه هاي  اين تمايز براي مديريت محيط .قائل شده است

ت، به عنوان نوع ثب. ها را نيز پشتيباني كندبايد تفاوت ثبتو خدمات تفاوت دارد  آثار مشتركهاي   مخزن
 .شودمجموعه تكميلي نيز شناخته مي

   كند زيرا موقعيـت يـك ويژگـي قابـل كـاربرد بـراي همـه        را متمايز نمي اين استاندارد، مجموعه و موقعيت آن
هاي  شانيممكن است در كنار ن) اعم از فيزيكي يا ديجيتال( "مخزن"نوع يك مجموعه از . است ثبت هايشي

ماننـد يـك   ( "مشـترك اثـر  " از نـوع  يـك مجموعـه  . يك موقعيت فضايي داشته باشـد ، فيزيكي و الكترونيك
كـه بـه وسـيله يـك      داراسـت شود را  نگهداري مي  به طور كلي جزئيات موقعيت مخزني را كه در آن) قسمت

  .شود مشخص مي "قرار دارد/ قرار گرفته... در "از نوع عنصر ارتباطي 
  
  چارچوب خدمت مجموعه      2-ت
  كليات      1-2-ت

ها در اين استاندارد مشخص شده و روابط بـين  تثبها و  نمايهها يا  فهرستها،  ، مخزنمشتركآثار تفاوت بين 
منتشـر شـده يـا منتشـر نشـده،      ( شـترك آثـار م ها و  قسمت. توضيح داده شده است 2 شكل، 7ها در بند  آن

ها،  ها، موزه كتابخانه(ي گردآوري ها و مديريت شده توسط آژانس موجودهاي  ندر مخز) فيزيكي يا الكترونيكي
آثار محتويات مخازن و . گيرند قرار مي) ها، موسسات تحقيقاتي و آموزشي و مراكز داده و مستند سازي بايگاني

                                                 
1-Information Environment Service Registry 
2- Research Support Libraries Program 
3-Michael Heaney 
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ها يـا   فهرستها و  ، مخزنمشتركآثار  .شود مي شرح داده ها نمايهها يا  فهرستها به وسيله  درون آن مشترك
ت خود يك مجموعه است و ممكن اسـت بـه وسـيله    ثبيك . شوند رح داده ميش هاثبتوسيله  ها خود به نمايه
  . مافوق شرح داده شود ثبتيك 

كند تا چگونگي نياز به تشريح كاربردها و  به شرح زير استفاده مي 2-چارچوب خدمت ب شكلاز  1-شكل ت
  .  هاي خدمت مجموعه، بسته به نوع مجموعه، را نشان دهدثبتقراردادها در 

توليد كنندگان خدمات محتوي را براي ايجاد، ارائه، انتشار، يادداشت و براي ايجاد محتواي جديد بـا   -
  .گيرند كار مي به ،مختلففنون استفاده از 

هـا، بـراي    هاي ويژه خـدمات بـراي مخـزن    ها خدمات مجموعه را در تركيب با سرويس مديران مخزن -
كـار   انتخاب، ذخيره، اكتساب از طريق گردآوري يا ذخيـره، جـذب، كنتـرل و نگهـداري محتـوي بـه      

در  هـا احتمـالا   آن. كننـد  عرضـه مـي   ،مرجعمتقاضي ها همچنين محتوي را به كاربران  آن. گيرند مي
هايي كه در حال حاظر به صورت آنلاين قابل دسترس  با باز توليد يا امانت قسمتبه يك كاربر  ژاسخ

نيستند يا قراردادن قسمت در دست اقدامي كه به طور فوري قابل دسترس نخواهد بـود، سـر و كـار    
 .داشته باشند

اي ثبت يا گـردآوري  رب ثبتبا خدمات ويژه  ها را همراهها خدمات مجموعه نمايه وها  فهرستمديران  -
 هـاي شـي يـا سـاير    ها ها را در مخزن گيرند كه جستجو و دسترسي به قسمت هايي به كار مي فراداده

 . كنند ت پشتيباني ميثب

  . هاي كاربرد، اعمال شود ممكن است خدمات مشترك و خدمات كسب و كار براي همه سناريو

  
  هاي خدمت مجموعه تثب   1-ت شكل

ت اخـدم  مختلـف از   تثب ـهـاي مـرتبط تعـدادي     هـا و سـازمان   در عمل ممكن است لازم باشد كه كتابخانـه 
بر اساس نوع مجموعه، جامعـه سـهيم، خـدماتي كـه لازم اسـت شـرح داده شـوند و چگـونگي          ها رامجموعه

  .اندازي كنند  جستجو و كاربرد اين خدمات، راه

 مجموعه
 ها شرح

اثر مشترك قسمت
قرار گرفته... در 

 مخزن

ها يا فهرست دهد شرح مي... ها را در  قسمت
 فهرست ها نمايه

  خدمات 
 ايجاد

  خدمات 
نويسي حاشيه

  خدمات 
 مجموعه

  خدمات 
 مخزن

  خدمات 
 مجموعه

  خدمات 
 فهرست

 خدمات كسب و كار/خدمات مشترك
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  شتركآثار م      2-2-ت

در اين استاندارد براي ارجاع به محتواي گـردآوري شـده بـه عنـوان كارهـاي مسـتقل و مجـزا و         شتركاثر م
هاي  ها، بايگاني مجلات، روزنامه. براي توزيع و كاربرد، استفاده شده است لامك گردآوري شده در يك مجموعه

ممكن است اسـتفاده از   ركمشتآثار بعضي از . هستند  اير مجموعهاثآهايي از  ها، مثال داده شخصي و مجموعه
ت رفتار ثب شيدر اين مورد لازم نيست مانند يك . استانداردهاي شرح منبع موجود را به خوبي توصيف كنند

  . شود
هـا روشـن    نمايـه هـا يـا    فهرسـت خدمت مجموعـه و   هايتثبهاي بين  دهد كه محدوده نشان مي 1-شكل ت
يك مجموعه  ،نمايهيا  فهرستمنبع واقع شده در يك مخزن يا توضيح داده شده در يك  است ممكن. نيستند

مانند مجله، روزنامه يا رساله ويرايش شده را قسـمت   شتركآثار مي ختاستانداردهاي كتابشنا. يا قسمت باشد
نا يك كاربر با علاقـه  مطمئ. اي اشتباه است ها از منابع تا اندازه مجزا در نظر گرفتن مجموعه. گيرند در نظر مي

آثـار  در نهايـت بعضـي    .باشـد  آن موضـوع را داشـته   مشـترك آثار خواهد قابليت يافتن  خاص مي شيبه يك 
ميزبـان خروجـي يـك پـروژه     تنهـا  براي مثال ممكن است يك مركـز داده  . ، مخزن خودشان هستندمشترك

  .گردآوري باشد
بـه عنـوان يـك محصـول     توسط نويسندگان و ناشران يا  شتركاثر مبه عنوان يك قانون كلي، توضيحات يك 

 اثـر  قـرار دادن به عنوان بخشـي از فرآينـد   توسط مديران مخزن ا توليد مي شود و ي فرعي ارائه كار به مخزن
ممكـن اسـت   به عنوان بخشي از جريان كـار ثبـت اطلاعـات دربـاره خـدمات،      . شود مي درون مجموعه ايجاد

كنـد   را قابل دسترسي مي اثر مشتركهاي دسترسي و قراردادهايي كه يك  خط مشياستفاده و به روز رساني 
  .يك الزام باشد ،)شود به وسيله استانداردهاي فعلي توضيح منبع پشتيباني نمي و(

بايد با فرآيندهاي واگـذاري هـم تـراز باشـد و ممكـن       اثر مشتركتوجه شود كه جريان كار براي توضيح يك 
هـاي ايجـاد و نشـر محتـواي يـك نويسـنده را ارتقـا         ن كار ديگري باشد كه فعاليتاست محصول فرعي جريا

يك مخزن لازم باشد، بعلاوه بـه عنـوان    فهرستيا  نمايهممكن است كه وارد شدن شرح مجموعه به . دهد مي
  . ت خدمت مجموعه ثبت شودثبت در يك ثب شييك 

هـاي ثابـت بـراي     مانند قـراردادن شناسـه  ( ثبت يشهاي راهنمابنابراين ممكن است بهترين حالت قرار دادن 
هـاي يكسـان اسـتفاده    هـا، اسـتانداردها و دسـتورالعمل   باشد كه از زيـر سـاخت   شتركآثار مبراي ) ها قسمت

  .كنند مي
ر اث ـ، به تفاوت بين نياز به اطلاعات ثبتـي دربـاره يـك پـروژه بـا يـك       شتركآثار مهاي ثبت در دستورالعمل

  . شوددقت مي اثر مشتركبه عنوان يك خروجي و خود  مشترك
  ها مخزن      3-2-ت 

فيزيكي يـا الكترونيكـي گـردآوري شـده بـراي       هايشياي از  در اين استاندارد مخزن براي ارجاع به مجموعه
در توضيحات منبع، يك مخزن كه . شود اهداف اطلاعاتي و مستند سازي و براي ذخيره و حفاظت استفاده مي

 URIدر آن قرار گرفته است از طريق بيان موقعيت با استفاده از يك شناسه مانند  مشتركر اثك قسمت يا ي
. شـود  ثبـت مـي  ) براي يك موقعيـت فيزيكـي  (يا يك نماد كاتالوگ مشترك ) براي يك موقعيت الكترونيكي(
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    مـل  هـا در ع آن مـا ا شـود  هـا تصـور مـي    هـايي بـراي سـازمان    هاي كاتالوگ مشترك اغلب مانند شناسـه  نماد
  . اي هستند هايي براي خدمات امانت بين كتابخانه ها و احتمالا شناسه هايي براي مخزنشناسه

ت براي يك مخزن نتيجه يكسـاني بـا اسـتفاده از    ثب شياستفاده از نماد كاتالوگ مشترك به عنوان راهنماي 
ISIL  بـه طـور كلـي نمادهـاي كاتـالوگ      . كنـد  مـي ، حاصل )3-پ(ت براي سازمان ثب شيبه عنوان راهنماي

كننـد مگـر زمـاني كـه     هاي فرعي اين نماد را بـه اخـذ مـي    مجموعه. شود مشترك در سطح مخزن تعيين مي
شناسه مجموعه استاندارد  -اطلاعات و مستند سازي( ISO 27730استاندارد . ها مجزا باشدماهيت خدمت آن

توانـد يـك    تا اطمينان حاصل شود كه هر مخـزن ثبـت شـده مـي     كند اي فراهم ميسامانه) ISCIبين المللي 
  . استاندارد داشته باشد ثبت شيراهنماي 

هاي فراداده يا مديران مدخل فراجستجو  ها ممكن است به وسيله مديران مخزن يا به وسيله گردآورنده مخزن
  . ثبت شوند براي اهداف گردآوري يا جستجو، نمايهيا  فهرستبه عنوان محصول فرعي ثبت يك 

  ها نمايهها يا  فهرست      4-2-ت
هايي از شرح فراداده محتواي يك يـا چنـد    در اين استاندارد براي ارجاع به مجموعه نمايهيا  فهرستاصطلاح 
اي، ملي يـا بـين    ممكن است محلي، منطقه نمايهيا  فهرستدامنه يك . شود استفاده مي اثر مشتركمخزن يا 

متن كامل براي محتواي الكترونيكي  هاينمايهممكن است فقط شامل توضيحات منبع يا حاوي . المللي باشد
  .توصيفي باشد

كـه  ) كه لازم است به عنوان موارد مرتبط با خدمت مجزا ثبت شود(هايي   به وضوح از خدمت نمايهيا  فهرست
  . شود تفكيك مي ،كند دسترسي به آن را فراهم مي

، تمـايز از شـفافيت كمتـري    نمايهيا  فهرستو  ها ، الكترونيكي هستند بين آناثر مشتركزماني كه مخزن يا 
ت ثب ـماني استنباط شود كه يك الزام به ايجـاد تمـايز در محصـولات    اين رابطه ممكن است ز. برخوردار است

تي از خدمات واگذاري براي كمك به گردش ثببراي مثال يك جامعه ممكن است به ايجاد . وجود داشته شود
ت از خدمات جستجو براي قادر ساختن به جسـتجوي پخـش   ثبكار واگذاري و همچنين براي نگهداشتن يك 

  . تمايل داشته باشد
هـاي   يـا مـديران مـدخل    نمايـه يا  فهرستها ممكن است به وسيله مديران مخزن، مديران  نمايهها يا  فهرست

  . فراجستجو ثبت شوند
ممكن است توسط توليـد كننـدگان كـار يـا توسـط گردآورنـدگاني كـه         شتركآثار مهاي  نمايهها يا  فهرست
  .  كنند، ثبت شود ترونيكي كردن كار گردآوري مييا الك/ها را به عنوان بخشي از شرح و نمايهها يا  فهرست

  هاي فرعي و مخزن ها مجموعهمجموعه       5-2-ت
هاي مجموعه بر پايه  يك مخزن ممكن است حاوي مضموني باشد كه براي جستجو يا گردآوري در قالب گروه

مخـزن همچنـين ممكـن اسـت     . ارتقا يافته اسـت  )ها ها و نقشه براي مثال عكس(نوع قسمت يا ضوابط ديگر 
مضمون را در تعدادي مخزن فرعي مختلف ذخيره و مديريت كند كه ضرورتا با ديد منطقي مجموعـه فـراهم   

  .مطابق نيست ها مجموعه مجموعهشده به وسيله 
و مخـازن   هـا  مجموعـه مجموعـه  آن،  نمايـه يا  فهرستروشي از راه اندازي رابطه بين يك مخزن،  2-شكل ت

هـاي   يك مخزن حاوي انواع مختلف منـابع اسـت كـه ممكـن اسـت بـه عنـوان گـروه        . دهد ميفرعي را نشان 
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يـك  . نـوعي هسـتند   نمايـه يـا   فهرستهايي فرعي از  هاي مجموعه، مجموعه گروه. مجموعه ارتقا يافته باشند
هـاي   مجموعـه  ،هاي فرعي مخزن. مخزن ممكن است تعدادي مخزن فرعي يا موقعيت متفاوت نيز داشته باشد

  .فرعي مخزن نوعي هستند
  

  
  هاي فرعي و مخزن ها مجموعه مجموعه 2 -شكل ت

ممكن است يك گروه مجموعه فقط منابع يك مخزن فرعي را شرح دهد و يك مخزن فرعي فقط حاوي نوع 
يك گروه مجموعه  موقعيت توضيح داده شده در. مشخصي از منابع باشد، اما اين رويه يك اصل قانوني نيست

  . باشد مي "...واقع شده در "به عنوان يك مورد رابطه از نوع 
  هاتثب      6-2-ت
ها به احتمال خيلـي  تثب. ت استفاده شده استثب هايشيهاي  ت در اين استاندارد براي ارجاع به مجموعهثب

  .شوند ت، ثبت ميثبزياد توسط مديران 
  
  سناريوهاي تغيير      3-ت

تغييـرات سـازماني   . ها تعديل شـوند  ممكن است براي كاربرد در مورد مجموعه 4-پبند سناريوهاي تغيير در 
  .دهند ها را شرح مي هايي است كه مضمون آن نمايهها يا  فهرستها و  اغلب نتيجه تجزيه يا ادغام مخزن

  
  
  

 مخزن فرعي مخزن نوع منبع

مجموعه مجموعه كاتالوگ يا 
 شاخص

 منبع

دهد فقط منابعي از نوع شرح مي

 بخش دارد
حاوي منابعي از نوع

 بخش دارد

 دهد ها را شرح مي قسمت

 دهد شرح مي دهد شرح مي

 در دهد شرح ميها  قسمتفقط 

 حاوي منابعي از نوع فقط

 قرار گرفته در
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  ها و قرادادهاي كاربرد الزامسناريوها،       4-ت
نقش مهمي در تحويل خدمات فـراداده و جسـتجو بـازي     ،هاي خدمت مجموعهثبتاطلاعات ذخيره شده در 

سـناريوهاي كـاربرد   . مضمون، مجموعه و جستجو ايفا خواهد كـرد خدمات اي در  كند و نقش مهم فزاينده مي
  :عبارتند از

  ت مجموعه برايثباستفاده از خدمات جستجو يك  - الف
  كند كه ضوابط مشخصي را برآورده ميهاي جستجوي  مجموعه -
هاي  نمايهها يا  فهرستمشي دسترسي و اطلاعات قرارداد مورد نياز براي  اخذ موقعيت خدمت، خط -

ها، به دست آوردن جزئيات بيشتر و اطلاعات دسترسي و نيز تهيه يك  جستجوي اين مجموعه
اگر به صورت آنلاين قابل رونوشت مناسب از يك منبع درخواستي يا يك درخواست مناسب خدمت 

 دسترس نباشد

 اخذ موقعيت خدمت، خط مشي دسترسي و اطلاعات مورد نياز براي ارائه محتوي به يك مخزن -

 و قابليت دسترسي خدمت ها اي موقعيت بازبيني دوره -

  ت خدمت مجموعه برايثباستفاده از خدمات فراداده  -ب
 وعه ت مجمات خدمثب امجموعه و شرح خدمت ب مرتبط كردن -

 و قابليت دسترسي خدمت ها اي موقعيت بازبيني دوره -

د كه به يك وبگاه رابط به يك خدمت يا يك درخواست استفاده از نمردمي باشاست كاربران ممكن 
  .دسترسي داشته باشندOAI-PMH  يا SRW/SRUبه روز رساني ، SRW/SRUقراردادهاي استاندارد مانند 

  .دناي، ملي يا بين المللي باشمحلي، منطقهها ممكن است از نظر دامنه تثب
هايي هاي خدمت مجموعه را پشتيباني كنند با آنتثبتوجه شود كه خدمات جستجو و فراداده كه لازم است 

اني معني داري داشته شپوهاي مرتبط را پشتيباني كنند همها و سازمانهاي كتابخانهتثبكه لازم است 
ها را پشتيباني ها، خدمات و فعاليتها، مجموعهاي از اطلاعات در خصوص طرفاين استاندارد مجموعه. باشند
را  ثبتاي از خدمات و محصولات كند كه بخشي است از يك چارچوب يكپارچه كه تحويل محدودهمي

 . كندپشتيباني مي

وضيحات مجموعه هاي مرتبط براي تها و سازمانچند پيوند متفاوت اما مرتبط در حال حاضر توسط كتابخانه
هاي ، پروفايل كاربردي مجموعهIESR، طرح فراداده RSLPشود كه شماي تشريح مجموعه استفاده مي

پيوندي است كه در  ZeeRex. گيردرا در بر مي NISO Z39.920200x، ويژگي تشريح مجموعه كور دوبلين
 .نيز تحت بررسي است UDDIنقشه برداري براي . شودهر چهار جامعه فوق براي خدمات استفاده مي

شمايي بر اساس اين استاندارد با استفاده از رويكرد ) ORCA1(هاي تحقيقاتي آنلاين استراليا ت مجموعهثب
هاي به عنوان يك روش پشتيباني از همه سناريوهاي كاربرد براي داده 5-بسته بندي پيشنهاد شده در ب
   .عمومي استراليا تدوين كرده است

  

                                                 
1- Online Research Collections Australia  
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  پيوست ث
  )الزامي(

  كور هاي دوبلينپروفايل كاربردي مجموعه
  

  كليات      1- ث
تواند به عنوان پيوست اين استاندارد براي شرح ساده مجموعه مي كور هاي دوبلينپروفايل كاربردي مجموعه

است كه قابليت قاعده مندي موقع مرور نقشه زير توجه شود كه اين استاندارد مدل كاملا . استفاده شود
. پروفايل مجموعه را دارد هاي اي از الزامات تكميلي شرح مجموعه از طريق عنصر داده يباني از محدودهپشت

گيرد، حفظ شناسه و سوابق نام را، كه ممكن  ت ميثب شيعناصري كه يك طبقه فرعي مجموعه از طبقه 
  .كند است براي يك شرح مجموعه ساده الزامي نباشد، پشتيباني مي

ها، به عنوان  هاي مرتبط و تدارك خدمات دسترسي به مجموعه طرف توصيف استاندارد مدل اطلاعات اين
 هايشياين  كور هاي دوبلين در پروفايل كاربردي مجموعه. كند ت مجزا، را نيز پشتيباني ميثب شيهاي  مثال

گانه از پيوندها هاي ثابت ارجاع داده شوند اما يك يا چند مجموعه جدا توانند از طريق شناسه ت مرتبط ميثب
  . ها لازم است براي توضيح آن

  كور هاي دوبلين ترسيم طرح ميان اين استاندارد و پروفايل كاربردي مجموعه -1جدول ث 
  كور هاي دوبلين پروفايل كاربردي مجموعه  اين استاندارد

  )7(مجموعه طبقه فرعي ): 5(ت ثب شي  مجموعه
  به عنوان مرجع DCMIبا نوع ) 1-7(نوع مجموعه   نوع 

  )1-2-5(به عنوان مرجع  URIبا ) 2- 5(شناسه   شناسه مجموعه
  .شود براي نام رسمي و مقادير در شكل غير ساختاري قرار داده مي) 1-3- 5(با نقش نام ) 3-5(نام   عنوان 

-4(زبان هاي رشته  هاي چند زبانه براي مثال رشته. بسته به الزام) 3-3-5(يا بخشي از نام ) 2-3-5(نام 
6-8.(  

  . شود طور كه در بالا اشاره شده با نقش نام براي نام جايگزين قرار داده مي همان  نام جايگزين
  )4-13( توصيف  توصيف
  )2-2-7(تعداد واحدها ): 2-7(پروفايل مجموعه   اندازه
  )9-13(زبان   زبان

  به عنوان مرجع DCMIبا نوع ) 3-13(نوع منبع ): 2-7(پروفايل مجموعه   نوع قسمت 
  يا مرجع مشخص URIبا ) 3-13(نوع منبع ): 2-7(پروفايل مجموعه   قالب قسمت 

براي حقوق ) 1-5-13( اينفوبا نوع نشانگر ) 5- 13( اينفوبراي يك مقدار رشته يا نشانگر ) 3-7(حقوق   حقوق
  . مقدار URIبراي يك 

و با خط مشي  "قابل دسترسي است.... از طريق ") 1-4-5(با نوع رابطه ) 4-5(خدمت  -رابطه مجموعه  حقوق دسترسي
  ). 9(خدمت مجزا  شيثبت شده در يك ) 10(دسترسي 

  با شيوه گردآوري به عنوان مرجع) 7-2-7(شيوه گردآوري ): 2-7(پروفايل مجموعه   روش گردآوري 
  )6-2-7(دوره گردآوري  ):2-7(پروفايل مجموعه   دوره گردآوري

  )5-2-7(خط مشي گردآوري ): 2-7(پروفايل مجموعه   مشي گردآوري خط
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  )6-5(رويداد   تاريخچه حفاظتي
  گسترش يافته به نوع فرعي مخاطب) 1-7(نوع مجموعه   مخاطب

  )5-5( شي  شي
 "منطقه جغرافيايي درون"براي ) 1-9-2-7(با نوع پوشش ) 9-2-7(پوشش ): 2-7(پروفايل مجموعه   پوشش فضايي

  .شود قرار داده مي
قرار داده  "موقت درون"براي ) 1-9-2-7(با نوع پوشش ) 9-2-7(پوشش ): 2-7(پروفايل مجموعه   پوشش موقت

  .شود مي
تاريخ مجموعه 

  گردآوري شده
  )3-13(محدوده تاريخ 

هاي  تاريخ قسمت
  گردآوري شده

  )3-13(محدوده تاريخ ): 2-7(پروفايل مجموعه 

) 6(با مثال طرف مجزا  "...گردآوري شده توسط ") 1-4-5(نوع رابطه ) 4-5(طرف  -رابطه مجموعه  گردآورنده
  براي گردآورنده 

براي ) 6(با مثال طرف مجزا  "...تملك شده توسط ") 1-4- 5(نوع رابطه ) 4- 5(طرف  -رابطه مجموعه  مالك
  گردآورنده 

براي ) 6(با مثال طرف مجزا  "...قرار گرفته در ") 1-4-5(نوع رابطه ) 4-5(طرف  -رابطه مجموعه  قرار گرفته در 
  گردآورنده 

در دسترس از 
  طريق

شود با  قرار داده مي "...قابل دسترسي از طريق ") 1- 4-5(نوع رابطه ) 4-5(خدمت  -رابطه مجموعه
  يكسان باشد  ،شود مشي دسترسي ثبت ميخط  هبايد مثال خدمت با موردي ك) (9(مثال خدمت مجزا 

  بخش دارد ) 1- 4-5(نوع رابطه ) 4-5(مجموعه  –رابطه مجموعه   مجموعه فرعي
  است ... بخشي از ) 1- 4-5(نوع رابطه ) 4-5(مجموعه  –رابطه مجموعه   مجموعه مافوق

  توصيف شده است ... توسط ) 1- 4-5(نوع رابطه ) 4-5(مجموعه  –رابطه مجموعه   نمايهيا  فهرست
  . است... پيوست شده توسط ) 1- 4-5(نوع رابطه ) 4-5(مجموعه  –رابطه مجموعه   مجموعه پيوست
 اينفونشانگر   انتشار پيوست
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