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(
مقدمه
در اجراي ماده 34 قانون برنامه و بودجه و به منظور ارائه نحوه پيشرفت كار پروژه‌هاي عمراني استاني همه ساله دفتر نظارت و ارزيابي طرحها با همكاري معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري استان‌ها اقدام به تهيه گزارش نظارتي پروژه‌هاي عمراني استاني مي‌نمايد. براي تهيه گزارش مذكور پس از پايان سال اطلاعات مربوط به پيشرفت فيزيكي، عملكرد مالي و ساير اطلاعات نظارتي پروژه‌هاي عمراني به وسيله معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري استان‌ها از دستگاههاي اجرايي محلي اخذ گرديده و پس از بررسي و تأييد در سيستم مكانيزه اطلاعات عمليات عمراني (نظارت ـ4) كه براي مديريت اطلاعات عمليات عمراني در استانها بكارگرفته مي‌شود، ثبت مي‌گردد.

كار تهيه اطلاعات نظارتي پروژه‌هاي عمراني استاني داراي 4 بخش مي‌باشد كه عبارتند از:
1- آماده‌سازي اطلاعات
2- اخذ و ذخيره‌سازي عملكرد مالي 
3- اخذ و ذخيره‌سازي اطلاعات پيشرفت فيزيكي و گزارش نظارتي پروژه‌ها
4- استخراج و ارسال پرونده‌هاي اطلاعاتي
بخش اول به اقداماتي مي‌پردازد كه بايد از طرف مسئولين ذي‌ربط در معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري استان‌ها صورت گيرد تا اطلاعات عمليات عمراني آماده براي اخذ و ذخيره‌سازي اطلاعات نظارتي گردد. در بخش 2 و 3 مراحل اخذ و ذخيره‌سازي عملكرد مالي و اطلاعات پيشرفت فيزيكي و گزارش نظارتي آورده شده است. در بخش 4 نحوه استخراج و ارسال پرونده‌هاي اطلاعاتي حاصل از بازديدهاي نظارتي تشريح شده است. دستورالعمل تكميل  فرم مربوط به گزارش‌گيري از كيفيت اجراي پروژه‌ها در پيوست شماره 1 آمده است. تعريف اقلام اطلاعاتي كه در دستورالعمل به آنها اشاره شده، در پيوست شماره 2 و برنامه زماني انجام مراحل مختلف و نمودار گردش كار در پيوست‌هاي شماره 3 و 4 ارائه شده است.
1- آماده‌سازي اطلاعات
اولين مرحله در تهيه اطلاعات نظارتي پروژه‌هاي عمراني استاني آماده كردن بانكهاي اطلاعاتي سيستم مكانيزه نظارت-4 است. براي اين منظور در پايان سال 1386 و ابتداي سال 87 و قبل از اخذ و ذخيره‌سازي اطلاعات نظارتي (ابتداي تيرماه الي نيمه مرداد ماه)، مي‌بايست اقداماتي از طرف مسئولين ذي‌ربط در معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري استانها صورت گيرد كه اهم آن بشرح زير مي‌باشد:

الف : ابتدا عملكرد/ پرداختي پروژه‌ها و عملكرد پيشرفت فيزيكي آنها در سال 1385 را از بانك اطلاعاتي پشتيبان 85 به بانك اطلاعاتي پيش‌فرض برنامه چهارم (سال 1386) انتقال دهيد. به‌همين منظور اگر تا به حال اقدام نكرده‌ايد، با ورود به سايت شركت نرم‌افزاري گلستان (www.golsoft.com) و دريافت سرويس اطلاعاتي «آماده‌سازي بانك اطلاعاتي جهت انتقال اطلاعات عملكرد مالي و پيشرفت فيزيكي» به تاريخ 24/08/1385، بانك اطلاعاتي پيش‌فرض برنامه چهارم را جهت انتقال اطلاعات عملكرد/ پرداختي و عملكرد پيشرفت فيزيكي پروژه‌ها آماده نموده و با تماس با شركت مذكور روال مربوط به انتقال اين اطلاعات را دريافت نموده و طبق دستورالعمل ارايه شده به همراه آن عمل نماييد.
	ندارد 
	24/08/1385 
	31790 
	آماده‌سازي بانك اطلاعاتي جهت انتقال اطلاعات عملكرد مالي و پيشرفت فيزيكي  
	آماده‌سازي بانك اطلاعاتي  


پس از انتقال اطلاعات، با توجه به عملكرد/ پرداختي پروژه‌ها و پيشرفت فيزيكي 12 ماهه سال 1385 پروژه‌هاي موردنظر، از صحت اطلاعات فوق الذكر در مجموعه اطلاعاتي پشتيبان 85 و سال 1385 در مجموعه اطلاعاتي پيش‌فرض برنامه چهارم اطمينان حاصل فرماييد.
لازم به ذكر است كه كليه سرويسهاي اطلاعاتي موجود در سايت شركت نرم‌افزاري گلستان تا تاريخ 21/01/1387 بايد اجرا شده باشد.

ب : اطلاعات عمليات عمراني را بازبيني كرده و از صحت اعداد و ارقام و كدهاي مندرج در سيستم نظارت-3 اطمينان حاصل نماييد.
ج: از وجود هدف و عمليات مناسب براي تمامي طرحها و پروژه‌هاي عمراني استاني اطمينان حاصل كنيد.
د : نوع پروژه مندرج در دريچه «مشخصات پروژه‌ها» (تصوير 1) مي‌بايست مورد بازبيني قرار گرفته و از صحت آنها با توجه به تعاريف نوع پروژه (پيوست شماره 2) اطمينان حاصل شود.
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تصوير 1- دريچه مشخصات پروژه
ه : پس از وارد كردن تمامي اطلاعات سال 1386 موافقتنامه‌هاي طرحهاي عمراني و اصلاحيه آنها و انتقال اطلاعات پيشرفت فيزيكي و عملكرد/ پرداختي سال 85 از مجموعه اطلاعاتي پشتيبان 85 به مجموعه پيش‌فرض برنامه چهارم و اطمينان از صحت انتقال اطلاعات پس از اجراي كليه بازسازي‌ها در سيستم نظارت-3 و قبل از ذخيره‌سازي اطلاعات سال 86 طرحهاي عمراني مي‌بايست با ورود به دريچه «پشتيباني» در منوي اصلي سيستم نظارت-3 (تصوير 2) اقدام به تهيه يك مجموعة ‌اطلاعاتي از اطلاعات سال 86 براي ذخيره‌سازي اطلاعات نظارتي سال مذكور نموده و كار ذخيره‌سازي اطلاعات مربوط به پيشرفت فيزيكي، عملكرد مالي و ساير اطلاعات نظارتي سال 86 را بر روي اطلاعات مجموعة ‌اطلاعاتي پشتيبان سال 86 (NZ3_P4_86) انجام دهيد. براي اين منظور با ورود به دريچه «پشتيباني» به دريچه ايجاد مجموعه اطلاعاتي رفته و حتما روي رديف پيش‌فرض برنامه چهارم (NZ3_P4_MAIN) قرار گيريد. سپس با انتخاب نشانك بانك جديد در قسمت نام، عبارت (P4_86) را با حروف بزرگ لاتين تايپ نموده و همچنين در قسمت شرح، عبارت (پشتيبان 86) را تايپ نماييد. اگر اين عمليات از پاي سيستم سرويس‌گيرنده (Client) انجام مي‌شود، مسير برنامه نظارت-3 كه بر روي سرويس دهنده (Server) قرار دارد را تعيين نماييد. سپس نشانك ثبت را انتخاب نموده و صبر نماييد تا از بانك (NZ3_P4_MAIN) پشتيبان 86 ساخته شود.
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تصوير 2- دريچه پشتيباني
و : پس از گرفتن نسخه پشتيبان، آن را براي شركت مهندسي نرم‌افزاري گلستان ارسال نماييد. شركت پس از تبديل اطلاعات و آماده‌سازي آن براي استفاده در سيستم نظارت-4، اطلاعات تبديل شده را براي شما ارسال مي‌نمايد. بدين ترتيب مي‌توانيد با استفاده از گذرواژه و رمز عبوري كه در اختيار دستگاه‌هاي اجرايي قرار مي‌دهيد، كارشناسان دستگاه وارد سيستم شده و مرحله بعدي يعني مرحله اخذ و ذخيره‌سازي عملكرد مالي گزارش نظارتي را آغاز نمايند.
ز : با توجه به اينكه تنها اطلاعات مربوط به طرحهاي مبادله شده براي تهيه گزارش نظارتي مورد پردازش قرار مي‌گيرد و زمان تبديل اطلاعات از نظارت-3 به نظارت-4، وضعيت طرح‌ها در حالت موقت قرار مي‌گيرد، معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري استانها بايد وضعيت طرحها و يا اصلاحيه‌هاي آنها را طبق دستورالعمل‌هاي سيستم نظارت-4 به حالت مبادله شده در آورند. (كنار طرحها در فهرست طرحهاي اطلاعات موافقتنامه نماد [image: image3.png]


 نمايش داده شود).
2- اخذ و ذخيره‌سازي عملكرد مالي

ذخيره‌سازي عملكرد مالي تنها در سطح منابع اعتبار پروژه ميسر است. قابل توجه اينكه ذخيره‌سازي عملكرد مالي براي پروژه‌هايي امكان پذير است كه تخصيص اعتبار براي آنها وارد شده باشد. مراحل كار در ادامه توضيح داده شده است.
اطلاعات اين بخش توسط دستگاه اجرايي تكميل مي گردد.

توجه:مسئول سيستم(مسئول تلفيق) در معاونت برنامه ريزي مي بايست كاربران و مديران دستگاه اجرايي رافعال نمايد و گذروا‍ه مربوطه را به آنها اعلام كند.

به منظور ورود به سيستم بايد وارد صفحه ورود شده، شناسه و گذرواژه خود را در 
جايگاه مربوطه وارد كرده و دكمه ورود را فشار دهيد.
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تصوير 3- صفحه ورود به سيستم

براي ثبت عملكرد پروژه بايد به روش زير عمل نماييد:

1- از منوي نظارت، با انتخاب زيرمنوي نظارت مالي، عملكرد مالي را انتخاب نماييد.

2- صفحه ثبت و اصلاح عملكرد پروژه نمايش داده مي‌شود. (تصوير 4)
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تصوير 4- صفحه ثبت و اصلاح عملكرد پروژه

3- گزينه سال را برابر سال مورد نظارت يعني 1386 انتخاب نماييد.
4- از فهرست پايين‌افتادني دوره، دوره دوازده‌ماهه را انتخاب كنيد.
5- گزارشگر را برابر با دستگاه انتخاب نماييد.
6- از فهرست پايين‌افتادني منابع، كليه منابع را به نوبت و يك به يك انتخاب نماييد.
نكته: توجه نماييد كه منابع حتما بايد يك به يك انتخاب شوند. در صورتي كه گزينه همه منابع انتخاب شود، عمليات (ورود اطلاعات) سمت چپ صفحه غيرفعال مي‌شود.
نكته: توجه نماييد كه گزينه تك‌انتخابي داراي تخصيص، در حالت انتخاب قرار داشته باشد.
7- با انتخاب دكمه تأييد، فهرست پروژه‌هاي مرتبط در فهرست پايين صفحه نمايش داده مي‌شود.
8- با انتخاب دكمه ويرايش، مي‌توانيد در ستون عملكرد، ميزان عملكرد پروژه‌هاي بازديد شده را وارد نماييد. درصد عملكرد توسط سيستم محاسبه و نمايش داده مي‌شود.
به منظور سهولت كار و نيز جلوگيري از اتلاف زمان، امكان ويرايش عملكرد ساير منابعي كه پروژه انتخابي از آنها تخصيص دريافت كرده، در همين صفحه وجود دارد. بدين منظور به روش زير عمل نماييد:
1- پروژه موردنظر را از فهرست انتخاب نماييد. (لازم به ذكر است كه بايد كد پروژه را انتخاب كنيد.)
2- دكمه [image: image6.png]


 را انتخاب نماييد. 
3- بخش گسترش‌يافتني صفحه، گسترده مي‌شود و فهرست منابعي كه پروژه انتخابي از آن اعتبار گرفته نمايش داده مي‌شود. (تصوير 5 )
4- با انتخاب دكمه ويرايش، مي‌توانيد مقدار عملكرد را ويرايش نماييد.

نكته: در صورتي كه قصد مشاهده و ويرايش عملكرد منابع پروژه‌اي ديگر را داريد، بايد كد پروژه مورد نظر را از فهرست انتخاب نماييد.
[image: image7.jpg]



تصوير 5 – صفحه ثبت و اصلاح عملكرد پروژه ـ مشاهده و ويرايش اعتبار منابع
لازم به ذكر است كاربري كه مسئول ورود اطلاعات عملكرد مالي در دستگاه اجرايي است، بايد حق دسترسي مربوطه را داشته باشد. براي ايجاد حق دسترسي، مسئول تلفيق در معاونت برنامه‌ريزي و نظارت استانداري بايد به روش زير عمل نمايد:

1- از طريق منوي پشتيباني و انتخاب زيرمنوي كاربران، وارد صفحه كاربران سيستم شود. (تصوير 6 )
2- عنوان كارشناس موردنظر را از فهرست كاربران كه در سمت راست صفحه قرار دارد، انتخاب نمايد.
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تصوير 6- صفحه كاربران سيستم
3- حقوق دسترسي وي را چك نمايد. در صورتي كه حق تغيير عملكرد پروژه در حالت انتخاب شده قرار ندارد، از بخش عمليات، حقوق دسترسي را انتخاب نمايد.
4- در اين حالت دريچه حقوق دسترسي كاربر گشوده مي‌شود كه با انتخاب علامت [image: image9.jpg]


 در كنار عملكرد، مي‌توان تغيير عملكرد پروژه را در حالت انتخاب قرار داد.    (تصوير 7)
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تصوير 7- دريچه تعيين حقوق دسترسي كاربر
3- اخذ و ذخيره‌سازي اطلاعات پيشرفت فيزيكي

به منظور اخذ و ذخيره‌سازي اطلاعات پيشرفت فيزيكي، ابتدا بايد از طريق صفحه مديريت دوره، يك دوره بازديد جديد ايجاد نماييد.

ايجاد دوره بازديد

به منظور ايجاد دوره بازديد بايد به روش زير عمل نماييد:

1- از منوي نظارت/ نظارت عملياتي، گزينه مديريت دوره را انتخاب نماييد. 
[image: image11.jpg]



تصوير 8- صفحه مديريت دوره بازديد

2- از طريق فهرست عمليات كه در سمت چپ صفحه قرار دارد، عمليات ايجاد دوره بازديد را انتخاب كنيد. در اين حالت دريچه ايجاد دوره بازديد (تصوير 9) توسط سيستم گشوده مي‌شود.
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تصوير 9- دريچه ايجاد دوره بازديد

3- بايد دوره بازديد را دوازده‌ماهه، گزارش‌دهنده را دستگاه و محدوده را مبادله‌شده انتخاب نماييد. عنوان دوره و نيز تاريخ شروع و خاتمه دوره را نيز تعيين كنيد.
4- پس از ورود اطلاعات و انتخاب دكمه ثبت، دوره بازديد در سيستم ايجاد مي‌شود.   (تصوير 10) 
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تصوير 10- صفحه مديريت دوره بازديد

نكته: توجه داشته باشيد كه دوره بايد دوره جاري باشد و قفل نيز نباشد (نماد [image: image14.jpg]


 در كنار عنوان دوره در حالت انتخاب شده قرار داشته باشد).
مديريت دوره نظارتي
از طريق منوي نظارت عملياتي< نمودار بازديد، وارد صفحه مربوطه شويد.
اين صفحه به منظور نظارت مديريتي بر روند بازديد از پروژه‌هاي عمراني طراحي شده است. در صورتي كه مدير نظارت كل (در معاونت برنامه‌ريزي و نظارت راهبردي) وارد اين صفحه شود، مي‌تواند وضعيت نظارت كل پروژه‌هاي عمراني در سطح استان را مشاهده نمايد. اگر كاربر دستگاهي وارد اين صفحه شود، تنها وضعيت نظارت كل پروژه‌هاي مربوط به خود را مشاهده نمايد. (تصوير 11)
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تصوير 11- صفحه مديريت دوره نظارتي
وضعيت نظارت پروژه‌ها در 5 قسمت نمايش داده مي‌شود: 4 قسمت شامل جدول وضعيت نظارت براساس پارامترهاي مختلف و نمودار كلوچه‌اي مرتبط است. در هر جدول تعداد كل پروژه‌ها، تعداد پروژه‌هاي بازديد شده، تعداد پروژه‌هاي بازديدشده و تأييدشده، تعداد پروژه‌هاي بازديدنشده نمايش داده مي‌شود. جداول و نمودارها امكان پايش روند پيشرفت نظارت بر پروژه‌ها را به تفكيك‌هاي مختلف كه در زير آمده است، فراهم مي‌كند:
نمودار شماره 1(بالا- سمت چپ): وضعيت نظارت كل پروژه‌ها را نمايش مي‌دهد.

نمودار شماره 2 (بالا- سمت راست): وضعيت نظارت پروژه‌ها در فصل انتخابي از فهرست پايين‌افتادني را نمايش مي‌دهد.
نمودار شماره 3 (پايين- سمت چپ): وضعيت نظارت پروژه‌ها به تفكيك دستگاه انتخابي از فهرست پايين‌افتادني مرتبط را نمايش مي‌دهد.

نمودار شماره 4 (پايين- سمت راست): وضعيت نظارت پروژه‌هاي شهرستان انتخاب شده از فهرست پايين‌افتادني مرتبط را نمايش مي‌دهد.
نكته: لازم به ذكر است كه براي كاربران دستگاهي، به اين علت كه امكان مشاهده اطلاعات پروژه‌هاي دستگاه‌هاي ديگر وجود ندارد (در نمودار شماره 3)، در نتيجه نمودار 1 و نمودار 3 همانند يكديگر نمايش داده مي‌شود و امكان انتخاب دستگاه از فهرست پايين افتادني وجود ندارد. 
در پايين صفحه جدول وضعيت پيشرفت نظارت پروژه‌ها به تفكيك فصل، شهرستان يا دستگاه (بنابر انتخاب) نمايش داده مي‌شود. در اين جدول تعداد پروژه‌هاي مبادله‌شده، 1ـ بازديدشده،    2ـ بازديد نشده و 3ـ بازديدشده و تأييدشده به تفكيك مورد انتخابي نمايش داده مي‌شود.
در بالاي صفحه مدير سيستم مي‌تواند پيام خود را وارد نمايد تا كليه كاربران سيستم در دستگاه‌هاي مختلف، پيام را مشاهده نمايند.

تكميل فرم‌هاي نظارتي
در صفحه نظارت پروژه‌هاي عمراني امكان مشاهده اطلاعات پروژه‌هاي نظارتي وجود دارد. به منظور مشاهده اين اطلاعات به روش زير عمل نماييد:
1- از طريق منوي نظارت عملياتي< فهرست پروژه‌ها، وارد صفحه نظارت پروژه‌هاي عمراني شويد. 
2- سال را برابر با سال مورد نظارت يعني 1386، دوره بازديد را دوره دوازده‌ماهه و مجري را دستگاه مرتبط انتخاب نماييد. 
3- با انتخاب دكمه تأييد، فهرستي از پروژه‌هاي موردنظر براي بازديد اين دوره نمايش داده مي‌شوند. (تصوير 12)
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تصوير 12- صفحه نظارت پروژه‌هاي عمراني
در بازديدهايي كه از پروژه‌هاي دستگاه انجام مي‌گيرد، لازم است كه مجموعه اطلاعاتي در رابطه با وضعيت پروژه مورد بررسي قرار گيرد. بدين منظور فرم‌هايي طراحي شده است كه بايد قبل از انجام بازديد، از آنها چاپ شود و يك نسخه از آن را در هر بازديد به همراه داشته و براي پروژه موردنظر تكميل نماييد. بدين منظور به ترتيب زير عمل نماييد:
1- در صفحه نظارت پروژه‌هاي عمراني، با انتخاب چاپ فرم گزارش نظارتي از فهرست عمليات سمت راست صفحه، دريچه جديدي گشوده مي‌شود. (تصوير 13)
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تصوير 13- دريچه ذخيره فايل
2- پيشنهاد مي‌شود كه دكمه Save انتخاب شود. بدين ترتيب مي‌توان يك نسخه از فرم را در آدرس موردنظر از رايانه ذخيره نمود. (تصوير 14)
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تصوير 14- دريچه دريافت آدرس محل ذخيره فايل
3- در صورتي كه پروژه از نوع احداث و توسعه باشد، فرم كيفيت اجرا نيز بايد براي آن تكميل شود. بدين منظور گزينه چاپ فرم گزارش نظارتي از فهرست عمليات سمت راست صفحه را انتخاب نماييد. (تصوير 15) همانند فرم گزارش نظارتي آن را بر روي رايانه خود Save كنيد. (تصوير 13 و 14)
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تصوير 15- چاپ فرم كيفيت اجرا
4- فرم‌ها (تصوير 16 و تصوير 17) بايد پرينت گرفته شود، و هنگام بازديد از هر پروژه، يك فرم گزارش نظارتي براي آن تكميل گردد. 
نكته: بهتر است محدوده پروژه‌هاي نظارتي را محدودتر نماييد، تا رايانه شما بتواند بهتر و سريعتر فرم‌هاي نظارتي را چاپ نمايد. در صورتي كه تعداد پروژه‌هاي فهرست زياد باشد، به علت سنگين شدن عمليات و در نتيجه فايل توليدي، سيستم با مشكل مواجه مي‌شود. به عنوان مثال مي‌توانيد پروژه‌ها را به تفكيك شهرستان‌هاي مختلف مشاهده و فرم‌هاي آنها را چاپ نماييد.
نكته: هريك از فرم‌ها بايد در يك صفحه نمايش داده شود. در صورتي كه فرم در بيش از يك صفحه يا با فونت ناخوانا و نامناسب نمايش داده مي‌شود، از نصب بودن فونت Mitra و B Mitra بر روي دستگاه رايانه اطمينان حاصل كنيد.
	گزارش بازديد از پروژه‌هاي تملك دارايي‌هاي سرمايه‌اي
(فرم بازديد دوره‌اي)
	
	برنامه...: 11   برنامه آموزش غيررسمي فني  وحرفه اي
	
	سال...........: 1385

	
	
	مجري..: 127761   اداره كل آموزش  فني  وحرفه اي  اصـفهان
	
	دوره...........: دوازده‌ماهه

	
	
	طرح.....: 006ص30111   تكميل و تجهيز مراكز آموزش فني وحرفه اي
	
	گزارش.......: نظارتي

	
	
	پروژه....: 801085   تكميل مركز آموزش فني وحرفه اي برخوار ميمه
	
	تاريخ بازديد: 

	مشخصات كلي
	
	(اعتبار در مقطع گزارش و به ميليون ريال)    

	نوع..............: توسعه
	نحوه اجرا..: پيماني
	شهرستان: برخوار و ميمه
	مصوب....: 500.000

	سال شروع...: 1380
	سال خاتمه: 1385
	 نشاني.....: شهرستان برخوار و ميمه - 
 
	تخصيص: 375.000

	هدف.............: 3011101   احداث‌وتكميل‌مراكزآموزش‌فني‌وحرفه‌اي
	
	پرداختي..: 

	مقدار هدف...: 850.0000
	واحد: مترمربع 
	هزينه واحد: 1.6100
	
	عملكرد...: 

	پيشرفت فيزيكي
	
	
	

	كد
	عمليات
	ميزان
	واحد
	سهم
	پيش‌بيني پيشرفت فيزيكي
	پيشرفت فيزيكي در زمان بازديد(تجمعي)

	
	
	
	
	
	ابتداي سال
	طي سال
	

	   
	جمع
	
	
	100.00
	
	
	

	003 
	سـاختمان  وتاسـيسـات 
	850.00
	مترمربع                  
	82.00
	
	
	

	004 
	خريد تجهيزات  وماشـين آلات 
	500.00
	ميليون  ريال             
	5.00
	
	
	

	126 
	محوطه  سـازي
	3000.00
	مترمربع                  
	8.00
	
	
	

	614 
	ديوار كشي
	900.00
	متر طول                  
	5.00
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	اطلاعات نظارتي
	
	   
	

	داراي مطالبات 
	دردست اجرا
	خاتمه‌يافته
	 متوقف 
	 شروع‌نشده

	كيفيت اجرا..........: (با توجه به دستورالعمل نحوه بررسي كيفيت اجرا مطابق فرم پيوست تعيين مي‌گردد)                
	اظهارنظر شده
	اظهارنظر نشده

	نحوه ارجاع كار....:
	مناقصه
	مناقصه محدود
	واگذاري
	

	مبناي نرخ قرارداد..........:
	فهرست بهاي پايه
	بخشنامه متر مربع زيربناء
	فهرست بهاي خاص
	ساير

	ميزان رعايت مفاد موافقتنامه:
	الف) مشخصات فني       درصد
	ب) حجم عمليات       درصد
	ج) كاربري     تطابق دارد        تطابق ندارد

	تطابق زمانبندي: 
	دستگاه اجرايي   
	پيمانكار                              
	مشاور طراح
	مشاور ناظر
	كمبود اعتبار مصوب

	كمبود تخصيص
	پرداختي خزانه
	جذب اعتبارات
	كمبود مصالح در منطقه
	مشكلات اجتماعي
	تهيه زمين
	ساير

	1- 

	2- 

	3- 

	اظهارنظر
	

	كارشناس بازديد:

 
	

	مدير:                  

 تاييد        

 عدم تاييد
	


تصوير 16- فرم گزارش نظارتي

	گزارش بازديد از پروژه‌هاي تملك دارايي‌هاي سرمايه‌اي
(فرم كيفيت اجرا)
	
	برنامه...: 47   برنامه ساختمان ها و تجهيزات  
	
	سال...........: 1385

	
	
	مجري..: 127561   سازمان آموزش  وپرورش اسـتان  اصـفهان
	
	دوره...........: دوازده‌ماهه

	
	
	طرح.....: 184ص30147   تجهيز وتعمير ادارات اموزش وپرورش 
	
	گزارش.......: نظارتي

	
	
	پروژه....: 850178   تعمير وتجهيز ساختمانهاي اداري اموزش وپرورش استان   
	
	تاريخ بازديد: 

	عوامل كيفيت اجرا
	
	
	
	

	رديف
	عنوان
	امتياز‌از‌100
	روش‌هاي نظارت و كنترل
	معيارهاي نظارت و كنترل

	1
	كارگران فني
	الف- كارگران داراي كارت مهارت فني
	
	- حين بازديد پروژه و بررسي مدارك مربوطه توسط كارشناس بازديد كننده
	- نيروهاي متخصص به‌كارگرفته شده با توجه به گزارش مشاور و دستگاه اجرايي

- وجود گواهي مهارت فني از مراجع ذيصلاح

- ارزيابي كارشناس بازديدكننده 

	
	
	ب- ميزان مهارت كليه كارگران
	
	
	

	
	نيروهاي متخصص (كارشناسان و مهندسان)
	ج- دستگاه اجرايي
	
	
	

	
	
	د- مشاور
	
	
	

	
	
	ر- پيمانكار
	
	
	

	2
	تجهيز كارگاه و به‌كارگيري ماشين‌آلات متناسب با پروژه
	
	- بازديد پروژه توسط كارشناس بازديدكننده و شركت در جلسات مربوطه
	- ارزيابي كارشناس بازديدكننده

- گزارش مشاور و دستگاه اجرايي 

	3
	طبقه‌بندي مدارك كارگاهي و مستند‌سازي
	
	- بررسي مستندات در جلسات حين بازديد پروژه توسط كارشناس بازديدكننده
	- نقشه‌هاي تفصيلي و مكاتبات عوامل اجرايي

- وجود مستندات

	4
	كيفيت مصالح خريداري شده (به‌كارگرفته شده) با توجه به نتايج آزمايشها
	
	- بررسي شناسنامه‌هاي فني مصالح تهيه شده در حين بازديد توسط كارشناس بازديدكننده
	- ميزان اقلام منطبق / نا منطبق دريافتي

- گزارش مشاور

	5
	كيفيت اقلام موجود در انبار (شرايط نگهداري مصالح در انبار)
	
	- بازديد از انبار نگهداري مصالح پروژه و بررسي مدارك توسط كارشناس بازديدكننده
	- اقلام آسيب‌ديده ناشي از شرايط بد نگهداري يا خوب محافظت نشدن طبق ارزيابي كارشناس بازديدكننده 

- قابليت شناسايي و رديابي

	6
	آزمايش‌‌هاي كنترل كيفي در مراحل اجرا
	انجام شده
	
	- بازديد پروژه و بررسي مدارك آزمايشهاي لازم و انجام شده
	- تعداد شيت‌هاي قابل قبول 

- تعداد شيت‌هاي غير قابل قبول و انجام اقدامات اصلاحي

	
	
	انجام نشده
	
	- بازديد پروژه و بررسي نياز پروژه به انجام آزمايشهاي لازم
- بازديد پروژه و بررسي عدم نياز پروژه به انجام آزمايشهاي لازم
	- عدم وجود مدارك مربوط به آزمايشها
- ضوابط فني 

	7
	ميزان رعايت استانداردها، دستورالعمل‌ها و مشخصات فني در پروژه (مطابقت اجرا با ضوابط و نقشه‌ها + رعايت استانداردها در مطالعات)
	
	- حين بازديد پروژه توسط كارشناس بازديدكننده
	- ضوابط سازمان مديريت و برنامه‌ريزي كشور

- نقشه‌هاي تفصيلي

- ارزيابي كارشناس بازديدكننده


تصوير 17- فرم كيفيت اجرا

4- استخراج و ارسال پرونده‌هاي اطلاعاتي 
تهيه پرونده‌هاي اطلاعاتي و ارسال آنها در سال 1387 شامل استخراج اطلاعات نظارتي مي‌باشد. اين كار بايد توسط مسئول سيستم انجام شود. اطلاعات توليد شده مي‌بايست در موعد مقرر به دفتر نظارت و ارزيابي طرح‌ها ارسال شوند. روش كار به ترتيب زير است:
1- از طريق منوي نظارت عملياتي< فهرست پروژه‌ها، وارد صفحه نظارت پروژه‌هاي عمراني شويد. (تصوير 18)
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تصوير 18- فرم كيفيت اجرا

2- پس از تعيين محدوده پروژه‌ها، عمليات استخراج اطلاعات نظارتي را از فهرست عمليات موجود در سمت چپ صفحه انتخاب نماييد.
نكته: عمليات استخراج اطلاعات نظارتي تنها براي مسئول سيستم فعال نمايش داده مي‌شود و براي ساير كاربران غيرفعال است.

3- سيستم اعتبارسنجي اطلاعات را انجام مي‌دهد و در صورت مشاهده اشكال در اطلاعات، به اطلاع مسئول سيستم مي‌رساند.
4- فايل Access ايجاد شده را براي شركت نرم‌افزاري گلستان ارسال نماييد.
پيوست شماره 1ـ دستورالعمل تكميل عناصر كيفيت اجراي پروژه‌هاي عمراني احداثي

ارزيابي كيفيت اجراي پروژه‌هاي عمراني احداثي در دست اجرا با استفاده از فرآيند‌هايي صورت مي‌گيرد كه نحوه تعيين امتياز هر يك به صورت زير و بر مبناي عدد 100 محاسبه مي‌گردد.

1- بكارگيري عوامل فني مجرب و كارگران داراي كارت مهارت فني (كميت و كيفيت عوامل انساني در تمامي سطوح) 

اين قسمت شامل پنج زير مجموعه ذيل است :

	بكارگيري عوامل فني مجرب و كارگران داراي كارت مهارت فني
	امتياز از 100

	كارگران فني
	الف - كارگران داراي كارت مهارت فني
	

	
	ب – ميزان مهارت كليه كارگران
	

	نيروهاي متخصص

(كارشناسان و مهندسان)
	ج- دستگاه اجرايي
	

	
	د- مشاور ناظر
	

	
	ر- پيمانكار
	


براين اساس طبق جدول فوق :
· در بند الف با توجه به تعداد كارگران داراي كارت مهارت فني كه در پروژه مشغول مي‌باشند، امتياز اين قسمت محاسبه مي شود.
· در بند ب امتياز متعلقه براساس ميزان مهارت كارگران (طبق ارزيابي كارشناس بازديد كننده براساس مشاهده قسمت‌‌هاي اجرا شده و اظهارات عوامل اجرايي) تعيين مي‌گردد.
· در بند ج كميت و كيفيت نمايندگان دستگاه اجرايي در پروژه بازديد شده مد نظر مي‌باشد. در شرايطي كه چندين پروژه كوچك تحت نظارت عاليه نماينده دستگاه اجرايي قرار دارد، امتياز اين قسمت با توجه به تناسب تعداد پروژه‌ها با توان و ظرفيت مجري تعيين مي‌گردد. در اين شرايط امتياز مربوطه با توجه به تعداد حضور نماينده دستگاه اجرايي در پروژه در طول روزهاي هفته مشخص مي‌شود.
· در بند د امتياز مربوطه با توجه به كيفيت و ميزان حضور مشاور ناظر و تأثيرگذاري در روند اجراي پروژه تعيين مي‌شود. در پروژه‌هاي اماني كه فاقد دستگاه نظارت است، امتياز اين قسمت با توجه به ميزان حسن انجام نظارت توسط دستگاه اجرايي بدست مي‌آيد.
· امتياز بند ر با توجه به تعداد و كيفيت مهندسان و كارشناسان پيمانكار تعيين مي‌شود. در پروژه‌هاي كوچك، پيمانكار مي‌بايست حداقل حضور تكنسين‌‌ها را در طول روزهايي از هفته ميسر كند. در پروژه‌هاي اماني امتياز اين قسمت صفر مي‌باشد.
2- تجهيز كارگاه و بكارگيري ماشين‌آلات متناسب با پروژه 

-
امتياز اين بخش با توجه به نحوه تجهيز كارگاه، متناسب با حجم پروژه تعيين مي‌گردد.

-
در پروژه‌هاي بزرگ اطلاعات مربوط به تجهيز كارگاه در گزارشات مشاور و نيز مستندات مربوط به شرايط خصوصي پيمان منعكس شده كه در جهت تعيين امتياز مي‌توان به آن استناد نمود.

-
پروژه‌هاي كوچك كه فاقد مستندات لازم مي‌باشد، تعيين امتياز تجهيز كارگاه براساس ارزيابي كارشناس بازديدكننده از وضعيت محل اجراي پروژه استوار مي‌باشد.

3- طبقه‌بندي مدارك كارگاهي و مستندسازي 

-
مستندات پروژه‌ها شامل نقشه‌هاي تفصيلي، مكاتبات عوامل اجرايي، مشخصات فني و خصوصي، صورتجلسات مربوط به تغييرات حين اجراي پروژه، مدارك آزمايشگاهي و غيره مي‌باشد كه با توجه به ميزان مستندات موجودامتياز آن تعيين مي‌گردد.

-
بايستي توجه داشت كه در پروژه‌هاي كوچك حداقل مستندات همچون نقشه‌هاي اجرايي ملاك عمل قرار مي‌گيرد.

_ در صورتي كه مستندات پروژه در محل كارگاه موجود نباشد، امتياز اين بند صفر مي‌باشد.

4- كيفيت مصالح خريداري شده (بكار گرفته شده) با توجه به نتايج آزمايشها 

-
هدف از اين قسمت، حصول اطمينان از تامين مصالح مورد نياز براساس مشخصات و الزام‌هاي تعيين شده در پروژه است.

براين اساس تعيين امتياز اين بخش با توجه به وجود شناسنامه‌هاي فني مصالح خريداري شده و گزارش مشاور و نيز ميزان انطباق مصالح با مشخصات فني، مشخص مي‌گردد.

5- شرايط نگهداري مصالح در محل كارگاه

-
شرايط نگهداري مصالح تاثيري زياد بر روي كيفيت آن خواهد گذاشت. از اين روي با توجه به تمهيدات پيش‌بيني شده در كارگاه و نظم موجود در آن مي‌توان دريافت كه كيفيت نگهداري مصالح در انبار چگونه است. امتياز اين قسمت نيز براساس ارزيابي كارشناس بازديد كننده و با توجه به ميزان اقلام آسيب‌ديده ناشي از شرايط بد نگهداري تعيين مي‌گردد.

6- آزمايش‌هاي كنترل كيفي در مراحل اجرا 

- با توجه به وجود انواع مختلف آزمايش‌هاي مورد نياز در يك پروژه و نتايج قابل قبول و انجام اقدامات اصلاحي (در صورت وجود نتايج غيرقابل قبول) در جهت برطرف نمودن معايب به‌وجود آمده، امتياز مربوط به اين قسمت تعيين مي‌گردد. بر اين اساس اگر در پروژه‌اي آزمايش‌هاي كنترل كيفي صورت نگيرد امتياز اين قسمت برابر با صفر مي‌باشد.

- شايان ذكر است در پروژه‌هاي كوچك مي‌بايست انجام آزمايش‌هاي كنترل كيفي متناسب با ابعاد پروژه مورد توجه قرار گيرد.

7- ميزان رعايت استانداردها، دستورالعمل‌‌ها و مشخصات فني در پروژه 

امتياز اين بند نيز با توجه به ميزان مطابقت قسمت‌هاي اجرا شده پروژه با نقشه‌ها و ضوابط حين ساخت و ميزان رعايت استانداردها تعيين مي‌گردد.

پيوست شماره (2) ـ تعاريف

( نوع پروژه
در گزارش نظارتي، پروژه‌هاي عمراني بسته به ماهيت فعاليتها و عمليات اجرايي به 8 نوع تقسيم شده‌اند: احداث، توسعه، تجهيز، تعمير، خدماتي، مطالعه طراحي، مطالعه بنيادي و تعهدات. تعريف هر نوع به شرح زير است :

احداث : پروژه‌هايي كه براساس مطالعات توجيهي، فني و اقتصادي با عملياتي مشخص، در طي زماني مشخص و با اعتباري معين به اجرا در مي‌آيد. اين‌گونه پروژه‌ها قبل از اجرا فاقد پيشرفت فيزيكي بوده و اعتباري براي آنها هزينه نشده است. پروژه‌هاي مطالعاتي مرحله دوم و سوم (طراحي تفصيلي و نظارت)، خريد ساختمان و بازسازي (تخريب بنا و ساخت مجدد آن) نيز در اين گروه قرار مي‌گيرد. بديهي است پروژه‌هايي كه با مشخصات فوق در سالهاي قبل آغاز گرديده نيز احداثي تلقي مي‌شوند.

توسعه : پروژه‌هايي كه به منظور افزايش ظرفيت و كارآتر نمودن فضاي موجود اجرا مي‌شود. مانند توسعه 3 كلاس در يك مدرسه چند كلاسه، ايجاد انبار يا سرايداري براي مدرسه موجود و ساختن بخش راديولوژي در مركز بهداشتي و درماني.

تجهيز : پروژه‌هايي كه با اجراي آنها وسايل و امكانات لازم براي استفاده از ظرفيتهاي احداث شده فراهم مي‌گردد. مانند خريد ميز و نيمكت براي مدرسه و تجهيز درمانگاه به وسايل مورد نياز. نصب تجهيزات خريداري شده نيز در اين گروه قرار مي‌گيرد.

تعمير : پروژه‌هاي يكساله‌اي كه براي حفظ و نگهداري ساختمانها و تأسيسات موجود اجرا مي‌شود. تعميرات براي اصلاح فضاهاي موجود و انطباق آنها با نيازهاي جديد و يا فراهم آوردن امكانات لازم جهت بهره‌برداري مناسب‌تر انجام گرديده و موجب افزايش ظرفيتهاي موجود نمي‌شود. مانند تغيير در تقسيم‌بندي فضاها، تعويض سنگ كف، آسفالت پشت بام و… پروژه‌هايي كه ماهيت نوسازي دارند نيز در اين گروه قرار مي‌گيرد.

خدماتي : پروژه‌هايي كه براي انجام فعاليتهايي نظير آموزش، امداد، ترويج،آمارگيري، هزينه انشعاب آب، برق، گاز، فاضلاب، خريد زمين و… اجرا مي‌شود.

مطالعه طراحي : پروژه‌هايي كه به منظور طراحي و تهيه نقشه‌هاي مقدماتي، مشخصات كلي و برآورد كلي ابعاد و حجم كار و هزينه‌ها انجام شده و اصطلاحاً مطالعه مرحله يك (فاز 1) ناميده مي‌شود.

مطالعه بنيادي : مطالعات و تحقيقاتي كه براي ارتقاء سطح دانش و يا تبيين روشهاي اجرايي در زمينه‌‌هاي اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي انجام مي‌شود. مانند مطالعات برنامه‌ريزي (منطقه‌اي، اجتماعي، اقتصادي و…)، مطالعات محيط زيست دريايي، تحقيقات مبارزه بيولوژيك، مطالعه صرفه جويي انرژي و…
تعهدات : پرداخت هزينه‌هاي عملياتي پروژه‌هاي عمراني كه به استناد بند 2 و 3 ماده 63 قانون محاسبات عمومي انجام مي‌شود.

(   وضعيت اجراي پروژه
در دست اجرا : پروژه‌هايي كه عملكرد پيشرفت فيزيكي آنها در زمان بازديد (تجمعي) بزرگتر از ابتداي سال بوده ولي كمتر از 100 درصد باشند.
خاتمه يافته : پروژه‌هايي كه عملكرد پيشرفت فيزيكي آنها در زمان بازديد (تجمعي) 100 درصد بوده ولي در ابتداي سال مخالف 100 درصد باشند.
متوقف : پروژه‌‌هايي كه عملكرد پيشرفت فيزيكي آنها در زمان بازديد (تجمعي) برابر با پيشرفت فيزيكي ابتداي سال و كمتر از 100 درصد و بزرگتر از صفر مي‌باشد.

شروع نشده‌: پروژه‌هايي كه پيشرفت فيزيكي در ابتداي سال و زمان بازديد (تجمعي) آن برابر با صفر باشد.
داراي مطالبات : پروژهايي كه در سنوات قبل خاتمه يافته ولي به علت بعضي پرداختها در سال تهيه گزارش داراي اعتبار مي باشند و همچنين پيشرفت فيزيكي ابتداي سال آنها برابر با 100درصد باشد.
پيوست شماره 3 – زمان‌بندي انجام مراحل مختلف كار تهيه اطلاعات نظارتي پروژه‌هاي استاني
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