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	کامل
	ناقص
	درصورت نقص پرونده عودت داده مي‌شود
	* عدم وجود
	**عدم نياز
	ملاحظات
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	نامه درخواست شرکت
	
	
	
	
	
	
	

	2
	فرم شماره 1 : مشخصات عمومي شرکت

پيوست فرم :
- ارايه اساسنامه رسمي ممهور به مهر ثبت شركت‌ها

- آگهي تأسيس

    - اظهارنامه ثبت شركت‌ها
- آخرين ليست بيمه و ماليات
	
	
	
	
	
	
	

	3
	فرم شماره 2 : مشخصات مديرعامل، اعضاي هيأت مديره و سهامداران

پيوست فرم :
- آخرين صورتجلسه رسمي هيأت مديره( اصل روزنامه رسمي كشور)

- آخرين صورتجلسه درصد سهام شركاء
	
	
	
	
	
	
	

	4
	فرم شماره 3 : اطلاعات و سوابق کاري مربوط به کارکنان امتيازآور، اعضاء هيأت مديره

پيوست فرم :
- كپي مصدق مدرك تحصيلي

- ارايه گواهي سوابق كاري مدت‌دار
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	فرم شماره 4 : سوابق تجربه کاري مشاور

پيوست فرم : 
- ارايه اسناد مثبته دال بر دريافت حق‌الزحمه هر پروژه  

- ارايه قرارداد پروژه بصورت ذيل:

1- نامه از كارفرما با ذكر نام شركت / نام پروژه ، زمان شروع و اتمام پروژه، مبلغ پروژه

2- مفاصا بيمه پروژه (مبلغ دريافتي )
3- چك به صورت مشخص نام پروژه و شماره قرارداد  
4- چك شماره قرارداد ، ارايه قرارداد
	
	
	
	
	
	
	


* عدم وجود به معني نبود مدارک در پرونده است.

** عدم نياز به معني نياز نداشتن به آن مدرک مي‌باشد.
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	6
	فرم شماره 5 : اطلاعات مربوط به ساختار مديريتي

پيوست فرم :

- ارايه مدارك هر بند

- ارايه چارت تشكيلات
	
	
	
	
	
	
	

	7
	فرم 6: اطلاعات مربوط به امکانات پشتيباني

پيوست فرم :

 1- ارايه گواهي دوره‌هاي آموزشي كوتاه مدت

2- ارايه گواهي دوره‌هاي آموزشي كوتاه مدت مديريت افراد فني
3- ارايه نمونه مقاله علمي در سمينارهاي داخلي و بين‌المللي
4- ارايه تأليف كتب با مقاله يا ترجمه شده توسط افراد فني، مدارك عضويت
5- شركت و يا افراد فني در مجامع حرفه‌اي معتبر
6- اجاره نامه يا كپي سند ملكي
7- ارايه ليست كتاب‌هاي مرتبط با تخصص شركت
8- ارايه مشخصات سخت‌افزار و نرم‌افزار
	
	
	
	
	
	
	

	8
	فرم 7: تجهيزات ويژه
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	فرم 8: تعهدنامه
	
	
	
	
	
	
	

	10
	رعايت الزامي فاصله زماني شش ماه 
	
	
	
	
	
	
	

	مهر و امضاي مديرعامل شرکت:
	نظر کارشناس تشكل- استانداري :

	
	· پرونده آماده بررسي مي‌باشد.

	
	· پرونده غيرقابل بررسي، عودت مي‌گردد.

	
	نام و امضاي کارشناس تشكل- استانداري:
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