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  بسمه تعالي 
  

  پيشگفتار 
به كـارگيري مناسـب و مسـتمر آنهـا در      امروزه نقش و اهميت ضوابط، معيارها و استانداردها و آثار اقتصادي ناشي از

نظر به وسعت دامنه علوم و فنـون در جهـان   . ساخته است ناپذير اجتنابپيشرفت جوامع، تهيه و كاربرد آنها را ضروري و 
  .تخصصي واگذار شده است -امروز، تهيه ضوابط، معيارها و استانداردها در هر زمينه به مجامع فني 

آب با در نظر گرفتن مراتب فوق و با توجه به شرايط اقليمي و محدوديت منابع آب در ايران، تهيه استاندارد در بخـش  
اي برخوردار بوده و از اين رو طرح تهيه ضوابط ومعيارهاي فني صنعت آب كشور وزارت نيـرو بـا همكـاري     از اهميت ويژه

اهداف زير اقدام به تهيـه اسـتانداردهاي صـنعت آب     تامين منظور به جمهور يسو نظارت راهبردي ري ريزي برنامهمعاونت 
   :نموده است
  ها طرحبرداري و ارزشيابي  اجرا، بهرهايجاد هماهنگي در مراحل تهيه،  −

  ها و اتلاف منابع مالي و غيرمالي كشور  كاري پرهيز از دوباره −
  : گيرد ميتدوين استانداردهاي صنعت آب با در نظر داشتن موارد زير صورت 

 ان شاغل در بخش عمومي و خصوصي نظر بها و تجارب كارشناسان و صاح استفاده از تخصص −

 المللي  معتبر و استانداردهاي بين ماخذاستفاده از منابع و  −

، نهادها، واحدهاي صنعتي، واحـدهاي مطالعـه، طراحـي و    ها سازماني اجرايي، ها دستگاهگيري از تجارب  بهره −
 ساخت 

 د تهيه كننده استاندارمعتبر  موسساتايران و ساير  سازمان استاندارد مليتوجه به اصول و موازين مورد عمل  −

كننـده و   نويس براي نظرخواهي منتشر شده و نظرات دريافتي پس از بررسي تيم تهيه استانداردها ابتدا به صورت پيش
  .گروه نظارت در نسخه نهايي منظور خواهد شد

، با توجهي كـه مبـذول   باشد مياني كه فعاليت آنها با اين رشته از صنعت آب مرتبط بنظراميد است كارشناسان و صاح
هاي ارزنده خود به دفتر طـرح، ايـن    ه و با ارائه نظرات و راهنماييقراردادنويس را مورد بررسي دقيق  مايند اين پيشفر مي

  .دفتر را در تنظيم و تدوين متن نهايي ياري و راهنمايي فرمايند
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  1  15/09/93  مقدمه

 

  مقدمه

  مقدمه

ريزان و مديريت راهبردي كشورهاي توسعه  رشد و توسعه پايدار، از موضوعات مهم و مستمر پيش روي مديران، برنامه
باشد، مشخص است كه ابزارها و ساز و كارهاي مورد عمل اين  و كشورهاي در حال توسعه مي) فراصنعتيصنعتي و (يافته 

اما اسـتفاده بهينـه از منـابع، بـه ويـژه كنتـرل زمـان،        . كشورها در تسريع روند رشد و توسعه پايدار يكسان و برابر نيست
  .ز اهميت و اعتبار قابل توجهي برخوردار استباشد و از اين رو ا موضوع اصلي در تسريع روند رشد و توسعه مي

در كشورهاي در حال توسعه، نقش محوري در هـدايت، رشـد و توسـعه همـه جانبـه جامعـه       ) هاي اجرايي دستگاه(دولت 
گذاري و بسترسازي مناسـب بـراي    هاي سرمايه ها و پروژه ساله توسعه كشور و تنظيم طرح هاي پنج تدوين برنامه. عهده دارند به
  .آيند منظور دستيابي به اهداف معين از عوامل موثر در رشد اقتصادي و اجتماعي به شمار مي يريت و پديدآوري آنها بهمد

گذاري بستگي به نحوه بـه كـارگيري    هاي سرمايه ها و پروژه هاي اجرايي در مديريت و پديدآوري طرح ميزان توفيق دستگاه
  .ار و پياده سازي نظام مديريت كيفيت در سطح عوامل ذينفع دارداستانداردهاي مديريت پروژه و چگونگي استقر
هاي  گذاري ايجاد مستندات لازم براي فرايندها و فعاليت هاي سرمايه ها و پروژه اولين گام در چرخه بهبود مستمر طرح

  .باشد مديريت پروژه و مديريت كيفيت در پديدآوري آنها مي
، در راستاي هدف ايجاد مستندات لازم براي مجريان پيمانكارانب و ارجاع كار راهنماي تهيه اسناد همسان براي انتخا

هاي ابلاغي اسـت بـه نحـوي     هاي اجرايي آن و بخشنامه اندركاران در چارچوب قانون برگزاري مناقصات و آييننامه و دست
مشخص و با گـذر از فهرسـت    هاي فرايندهاي مربوط، مسؤوليت عوامل ذينفع كه در قدم به قدم اجراي هر يك از فعاليت

مستندسازي لازم انجام ثانيا تمامي نكات قوانين و مقررات مربـوط در انجـام فراينـد انتخـاب و ارجـاع كـار        اولاها  وارسي
  .هاي آب و آبفا لحاظ گردد براي پروژه پيمانكاران

  :معاونت امور آب و آبفا با توجه به
 هاي آن امهن هام در قانون و آيينوجود برخي از موارد اب −

 هاي اجرايي نامه مناقصات و آيين ايجاد سهولت، سرعت و دقت در انجام فرايندهاي برگزاري −

هاي آب و آبفـا بـراي انتخـاب معيارهـا و      ي تابعه وزارت نيرو در پروژهها دستگاهايجاد وحدت رويه بين تمامي  −
 هاي مربوط نامه راي قانون و آيينها در اج روش

لذا تهيه اسناد بـراي انتخـاب   . را در دستور كار قراردادپيمانكاران  رايندهاي انتخاب و ارجاع كارانجام ف راهنمايتهيه 
ي اجرايـي،  هـا  دسـتگاه در  برگزاري مناقصهتهيه و تدوين شده است كه شامل فرايندهاي  دستورالعملدر اين  پيمانكاران

  .باشد درخواست پيشنهاد ميي و اسناد استعلام ارزيابي كيفو اسناد  گران مناقصهراهنماي ارزيابي كيفي 
  .فرمايند ياري بعدي اصلاحات در را ما نشريه اين درخصوص خود نظرات ابراز با كارشناسان و متخصصان است اميد
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  هدف -
هاي اجرايي براي انتخاب و ارجاع كار به پيمانكاران متناسب با  ارائه اسناد همسان به دستگاه دستورالعملهدف از تهيه اين 

  .باشد تا با توجه به آن از روندي واحد در انتخاب و ارجاع كار به عوامل مذكور استفاده شود هاي آب و آبفا مي بندي پروژه طبقه

  دامنه كاربرد -
  .گيرد هاي اجرايي و مشاوران، در روند انتخاب و ارجاع كار به پيمانكاران قرار مي مورد استفاده دستگاه دستورالعملاين 

شايان ذكر است در ادامه با توجه به اينكه اسناد جهت استفاده در بخش آب و آبفا تهيه شده است نمودار گردش كار 
  .جهت تسهيل در روند انجام كار ارائه شده است

و بر اساس  اي با ارزيابي كيفي ساده برگزاري مناقصه عمومي يك مرحلهاين نمودار با استناد به مراحل مورد نياز براي 
ايـن فراينـدها در سـه قسـمت فراينـد      . فرايندهاي پيش بيني شده در اسناد ارائه شده در اين نشريه، تهيه گرديده اسـت 

هدف . سمت متولي انجام هر مرحله از اسناد پيوست مشخص گرديده استريزي و اجرا لحاظ شده و در هر ق شروع، برنامه
و  انتخاب و ارجاع به پيمانكـاران از تهيه نمودار گردش كار ايجاد تصويري كلي از روند انجام فعاليتهاي ضروري در فرايند 

، آغـاز شـده و تـا    )راينـد شـروع  ف( انتخاب و ارجاع به پيمانكـاران باشد كه از اولين گام در روند  نهادهاي درگير در آن مي
هريك از مسئوليت پيمانكار و اين نمودار همچنين بيانگر . يابد ، ادامه مي)فرايند خاتمه(مرحله انجام اقدامات عقد قرارداد 

قـانون برگـزاري   ، در تهيـه اسـناد مـورد نيـاز بـر اسـاس       )به عنوان كارفرمـا (ي زير مجموعه يك دستگاه اجرايي ها بخش
ذيحسـاب، مسـئول    نماينده رئيس دسـتگاه، ، گزار مناقصهشامل رئيس دستگاه (تهاي تاييد كننده فعاليتها و پس مناقصات

  . در هر مرحله، جهت ورود به مرحله بعدي است )فني بازرگاني، كميته كميسيون مناقصه، گزار مناقصهدستگاه  فني
كـه در نمـودار گـردش كـار صـفحات بعـد        هاي با ارزيابي كيفـي سـاد   برگزاري مناقصه عمومي يك مرحلهفرايندهاي 

  :ها و عناوين زير خلاصه مي گردد مشخص گرديده است در قالب شماره
 تا پايان مرحله تهيه متن آگهي، نام روزنامه و نوبت آگهي ) مرحله شروع(از ابتداي نمودار  -فرايند شروع -1

رسـاني   ايندها بر اساس برنامه زماني، اطـلاع برنامه زماني، كنترل انجام فراز مرحله تهيه  -ريزي  فرايند برنامه -2
 گران تحويل اسناد مناقصه به مناقصهتا قبل از مرحله اسناد مناقصه 

تاييـد  تعيـين برنـده مناقصـه و    مرحلـه  پايان تا  گران تحويل اسناد مناقصه به مناقصهاز مرحله  -فرايند اجرا  -3
 آن صورت جلسه 

تهيه نسخ قرارداد، اسناد تضمين انجام تعهدات و تضمين پيش پرداخت، اسـناد قـراردادي و    –فرايند خاتمه  -4
 انجام اقدامات عقد قرارداد

 .اجرايي هر يك از فرايندهاي ذكر شده در اسناد زير مجموعه هر عنوان و در ادامه مطالب آمده است جزييات

  



 

  1 فصل1

اي با  مناقصه عمومي يك مرحله
  سادهارزيابي كيفي 
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  اي با ارزيابي كيفي ساده مناقصه عمومي يك مرحله -فصل اول

  متن فراخوان مناقصه -1- 1
   �نوبت اول  ]كثيرالانتشار......... در روزنامه [اي با ارزيابي ساده  فراخوان مناقصه عمومي يك مرحله -1-1-1

  �نوبت دوم   

را برطبق قانون برگزاري مناقصـات بـه شـماره    ................. در نظر دارد عمليات اجرايي پروژه ] نام دستگاه اجرايي[............................ 
  .اي با ارزيابي ساده به مناقصه بگذارد و با مشخصات به شرح زير، به صورت عمومي يك مرحله 17/11/1383مورخ  13890

 مشخصات كلي پروژه -1
− .......................................................................................................................................................................................... 
− .......................................................................................................................................................................................... 
− .......................................................................................................................................................................................... 

 : ...........................شهرستان: ............................             استان: محل اجرا -2
 .است............................... ريال براساس فهرست بهاي ............................ حدود : برآورد هزينه اجراي كار -3
 :و مبلغ تضمين شركت در مناقصهنوع  -4

  .هاي زير ارائه گردد ريال است كه بايد به يكي از صورت.......................... مبلغ تضمين شركت در مناقصه 
) 3(مندرج در ماده » 2-هـ «و » ج«، »ب«، »الف«هاي نوع  تضمين معتبر براي شركت در مناقصه شامل تضمين

  ]است 11/08/1382مورخ  28493ت/42956ت دولتي به شماره نامه تضمين براي معاملا آيين
 تشخيص صلاحيت، ظرفيت مجاز كاري و دريافت اسناد مناقصه -5

، در صورت داشتن ظرفيت كـاري  ............پايه .. ....................................هاي پيمانكاري داراي گواهينامه صلاحيت رشته  شركت
بــه نشــاني .................. .............مــورخ . .........................بــراي دريافــت اســناد مناقصــه تــا ســاعت  مجــاز، بــا معرفــي نماينــده

..................................................................................................................................................... ..  
  .مراجعه نمايند] نشاني كامل شامل شماره اطاق و نام و نام خانوادگي تحويل دهنده اسناد مناقصه[

، دفتر نظام فني اجرايي سابق و 18/11/1389مورخ  22/الف/993360ظرفيت مجاز كاري برطبق بخشنامه شماره 
 75873/92كيفي و ارجاع كار به شماره دستورالعمل مبلغ ظرفيت مجاز پيمانكاران براي شركت در مناقصه، ارزيابي 

  .معاونت نظارت راهبردي است 25/08/1392مورخ 
 .تماس حاصل گردد..................................... براي پاسخگويي به سؤالات احتمالي با شماره تلفن 

 .محل، زمان و مهلت، تحويل و گشايش پيشنهادها -6
بـه نشـاني   ..................... ............................................مـورخ  ...........................................ساعت محل تحويل اسناد پيشنهاد قيمت تا 

........................................................................  
و تاريخ گشـايش پيشـنهادها   ] گيرنده اسناد و پيشنهاد قيمتنشاني كامل شامل شماره اطاق و نام و نام خانوادگي تحويل [

  .است.................................................................................................. در مكان ............................... مورخ ....... ساعت 
 فرم آگهي الكترونيكي مناقصه -7

قابـل  ...................................... و سـايت   http://iets.mporg.irونيكي مناقصه از طريق صفحه الكترونيكـي  فرم آگهي الكتر
  .دريافت است

       :واحد اقدام كننده
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 صفحه    از     صفحه    مناقصه عموميشرايط  -2- 1
  .به شرح زير است.............................................................. ي  ي پروژه شرايط عمومي مناقصه

گر، بايد قبل از تسليم پيشنهاد مناقصه، اسناد مناقصه را به دقت بررسي كرده و تمام اطلاعات لازم، قوانين و مقررات نافذ  مناقصه  - 1- 2- 1
  .تواند استناد به ناآگاهي يا اشتباه خود نمايد گر، پس از تسليم پيشنهاد، نمي مناقصه. آورد دستو جاري را، به 

گـر اجـازه ورود را بـه     گزار، به نمايندگان مناقصه از محل كارگاه و امكانات موجود بازديد به عمل آورد، مناقصه تواند ميگر،  مناقصه - 2- 2- 1
  .دهد بيني شده و در حد اختيار و امكان خود مي ديد برطبق برنامه پيشها و تأسيسات مربوط، براي باز ها، ساختمان زمين

توانـد بـه صـورت كتبـي يـا       گران كه در مورد مفهوم قسمتي از اسناد مناقصه، ابهام يا سؤالي داشته باشد، مي هر يك از مناقصه  - 3- 2- 1
. لع سازد و تقاضاي دريافـت توضـيح كتبـي نمايـد    گزار را مط ، مناقصه)منظور از الكترونيكي، فكس و پست الكترونيكي است(الكترونيكي 

هاي ارائه توضيح يا اصلاح اسناد مناقصه كه تا سه روز قبل از پايان مهلت تسليم اسناد، دريافت كند، به صـورت   گزار، به درخواست مناقصه
آنهـا مشـخص نشـود، بـراي تمـام       اي كه منبـع درخواسـت   ها، به گونه گزار و شرح پرسش يا اشكال پاسخ مناقصه. كتبي پاسخ خواهد داد

گـر، بـه    عدم اظهارنظر مناقصـه . اند به طور يكسان ارسال خواهد شد گران كه اسناد مناقصه را دريافت نموده و اعلام انصراف نكرده مناقصه
  .منزله بدون اشكال و واضح بودن اسناد مناقصه است

رك مناقصه و نحوه تغيير و تسليم آنها، به صورت كتبي از سوي هرگونه توضيح يا تجديدنظر يا حذف و اضافه نمودن اسناد و مدا - 4- 2- 1
  .گردد و جزو اسناد و مدارك پيمان منظور خواهد شد گزار اعلام مي مناقصه

گزار حق تغيير، اصلاح يا تجديدنظر در اسناد و مشخصات را قبل از انقضاي مهلت تسليم پيشنهادها براي خـود محفـوظ    مناقصه - 5- 2- 1
شود و در صورتي كه پيشنهادي قبل از ابلاغ مراتـب   وردي پيش آيد، مراتب به متقاضيان شركت در فرايند ابلاغ ميدارد و اگر چنين م مي

  .مربوط تسليم شده باشد، پيشنهاد دهنده حق دارد استرداد آن را درخواست كند
كه محتوي سه پاكـت جداگانـه   مناقصه بايد پيشنهاد خود را در يك پاكت سربسته لاك و مهر شده فرايند در  متقاضيان شركت - 6- 2- 1
 ياد شـده در روي پاكات . نمايد گزار تسليم  است، به ترتيب بندهاي بعدي تنظيم و در موعد مقرر به دستگاه مناقصه» ج«و » ب«و » الف«

ساعت و تـاريخ  حاوي  ،بايد موضوع مناقصه، نام و نشاني پيشنهاددهنده و تاريخ تسليم پيشنهاد نوشته شود و در مهلت مقرر با اخذ رسيد
 و 9- 2- 1، 8- 2- 1 منظور از پيشـنهاد مناقصـه، تمـام اسـناد و مـدارك مشـروح در بنـدهاي،       . گزار تسليم گردد وصول به دستگاه مناقصه

  .شوند قرار داده مي» ج«يا » ب«يا » الف«زير است كه برحسب مورد در داخل يكي از سه پاكت ، 10- 2- 1
مناقصه قرار داده شده است بايد بر فرايند در  متقاضيان شركتگزار در اختيار  اه مناقصهاسناد و مدارك مناقصه كه از طرف دستگ - 7- 2- 1

هـاي   در پاكـت برحسـب مـورد،   ها و مقررات، تكميل و تنظيم شده و همراه ساير مدارك درخواسـتي   دستورالعملو طبق شرايط مناقصه 
  .گزار تسليم گردد به دستگاه مناقصه» ج«و » ب«و » الف«

 مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 امضاهاي 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه     از     صفحه   شرايط عمومي مناقصه -2- 1
  :قرار داده شوند عبارتند از» الف«پاكت  مدارك و اسنادي كه بايد در - 8- 2- 1
در صورت قصد توديـع تضـمين شـركت در مناقصـه بـه صـورت       . ضمانتنامه بانكي يا رسيد وجه نقد واريزي به حساب -1-2-8-1

  .ضمانتنامه بانكي، ضمانتنامه بايد طبق نمونه يك پيوست تسليم شود
نامه تضمين براي معاملات دولتي مصـوبه   برطبق آيينايد بشركت در مناقصه برحسب درصدي از مبلغ برآورد است و  تضمينمبلغ 

) خودداري از انعقاد قرارداد در مـدت مقـرر  (و در صورت استنكاف . گردد محاسبه 11/08/1382هـ مورخ 28493ت/42956شماره 
 .، ضبط خواهد شد]رايينام دستگاه اج............................... [به نفع اين ضمانتنامه پيشنهاددهنده از انجام قرارداد 

  )شركت در مناقصه محاسبه شده و در آگهي درج گرديده است تضمينمبلغ : (توجه
 :از عبارت استقرار داده شوند » ب«اسناد و مداركي كه بايد در پاكت  - 9- 2- 1

  .روزنامه رسمي آگهي ثبت شركت، روزنامه رسمي آگهي آخرين تغييرات شركت -1-2-9-1
  .درج شده در فراخوان مناقصه............. پايه .............. .................رشته گواهي صلاحيت  -1-2-9-2
  .اسناد مناقصه -1-2-9-3
  .فرم عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات دولتي -1-2-9-4
 :قرار داده شوند عبارتند از» ج«اسناد و مداركي كه بايد در پاكت  - 10- 2- 1

پيوسـت   5الـي   1هـاي شـماره    و جـدول پيشنهاددهندگان بايد بـرگ پيشـنهاد قيمـت كـه فـرم آن پيوسـت اسـت         -1-2-10-1
، 09/09/1377مورخ  4951/54/5453/102دستورالعمل نحوه ارائه تجزيه بها همراه با پيشنهاد قيمت توسط پيمانكاران، به شماره 

 .قرار دهند» ج«را تكميل نموده و پس از مهر و امضا در پاكت 

، درج شده، بدون تغيير، حـذف و  10- 2- 1، 9- 2- 1، 8- 2- 1ندهاي پيشنهاددهنده بايد تمام اسناد و مدارك مناقصه را كه در ب - 11- 2- 1
هرگاه با تشخيص كميسيون مناقصه، بعضي از اوراق غيرتعهدآور، سهواً مهر . يا قرار دادن شرط در آن، تكميل، تنظيم و مهر و امضا نمايد 

در غير ايـن صـورت، آن پيشـنهاد، نـاقص و     . هد كردو امضاي مجاز نشده باشند، پيشنهاد دهنده در جلسه مناقصه آنها را مهر و امضا خوا
 .مردود خواهد بود

پيشنهادهاي مناقصه بايد از هر حيث كامل و بدون قيد و شرط باشد و هيچ نوع ابهام، خدشـه، عيـب، نقـص و قلـم خـوردگي       - 12- 2- 1
مبهم و برخلاف شـرايط مناقصـه و يـا    در صورت وجود خدشه يا نقص در اسناد و مدارك مناقصه، يا ارائه پيشنهاد مشروط، . نداشته باشد

  .شود نداشتن تضمين شركت در مناقصه، آن پيشنهاد مردود است و عينا به پيشنهاددهنده مسترد مي
براي تعيين برنده مناقصه، ارقامي . رقم پيشنهاد قيمت بايد براي كل كار و به عدد و حروف در برگ پيشنهاد قيمت نوشته شود - 13- 2- 1
  .شود را نداشته باشد، مردود مي  حروف كل به   كه قيمت  است ملاك عمل خواهد بود و پيشنهاديكه به حروف نوشته شده  

  امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 
  :مهر و امضا          :               تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه     از     صفحه   شرايط عمومي مناقصه -2- 1
برنده مناقصه بايد حداكثر تا يك هفته پس از ابلاغ كارفرما به او، با سپردن تضمين اجراي تعهدات براساس قيمت پيشـنهادي   - 14- 2- 1

در غير اين صورت تضمين شركت او در مناقصه، بدون هيچ تشريفات قضايي به نفـع كارفرمـا ضـبط    . خود، به انعقاد پيمان مبادرت نمايد
بيني شده، حاضر به انعقاد پيمان نشـود، نفـر دوم بـه     در صورتي كه برنده مناقصه در مهلت پيش. ضي ندارداعترا گونه هيچشود و حق  مي

گردد و اگر او نيز با توجه به موارد ياد شده بالا، حاضر به انعقاد پيمان نگردد، تضمين شركت او هم بـه نفـع    عنوان برنده مناقصه اعلام مي
  .د و با به روش ديگري اقدام خواهد شدشود و مناقصه تجدي كارفرما ضبط مي

 .شود درنگ مسترد مي پس از تعيين نفرات اول و دوم مناقصه، تضمين شركت در مناقصه نفرات بعدي، بي - 15- 2- 1

اي كه به نشاني ياد شـده ارسـال    نشاني پيشنهاددهنده همان است كه در سربرگ پيشنهاد قيمت درج شده است و هرگونه مكاتبه - 16- 2- 1
  .گزار اطلاع داده شود خواهد گرديد مگر آن كه هر گونه تغييري در نشاني قبلا و به صورت كتبي به دستگاه مناقصهشود ابلاغ شده تلقي 

 تعهدات پيشنهاددهندگان - 17- 2- 1

گردد در صورتي كه به عنوان برنده مناقصه انتخاب و با ايشان قرارداد منعقد شود، كارهـاي   پيشنهاددهنده متعهد مي -1-2-17-1
بينـي   دهاي حاصل از آن را به ترتيبي كه در اسناد پيمان و ساير اسناد و مدارك و ضمايم پيوست پيشموضوع اين مناقصه و قراردا

  .گرديده است، در مدت تعيين شده بدون عيب و نقص انجام دهد
  :براي تضمين حسن انجام كار و همچنين تضمين تعهدات پيمانكار رعايت موارد زير ضروري است -1-2-17-2

، برنده مناقصه بايد به هنگام امضاي قرارداد، ضمانتنامه بانكي طبق نمونـه دو پيوسـت،   به منظور تضمين انجام تعهدات −
گـزار   گزار را تهيه و به مناقصـه  مبلغ پيشنهادي، معتبر در طول مدت قرارداد و قابل تمديد به دستور مناقصه% 5معادل 

  .تسليم نمايد
آن را به عنـوان وديعـه   %) 10(به پيمانكار معادل ده درصد  گزار از هر پرداخت هاي پيشگفته مناقصه علاوه بر ضمانتنامه −

  .حسن انجام كار كسر و نگهداري خواهد نمود
بيني شده است آزاد  ضمانتنامه و مبالغ كسر شده در بندهاي فوق و يا باقيمانده آنها به ترتيبي كه در اسناد پيمان پيش −

  .خواهد گرديد
پيمان متعهد است كه در صورت اعلام كارفرما، طبق اسناد و مدارك پيمان برنده مناقصه در مورد بيمه كارهاي موضوع  −

 .عمل نمايد
 ات پيشنهاددهندگانتاييد - 18- 2- 1

تمامي اسناد، مدارك و ضمايم مندرج در پيمان و نمونه قرارداد و شرايط مناقصه را كه با انجام كـار موضـوع قـرارداد     -1-2-18-1
  .اند اطلاع حاصل كرده ارتباط دارد مطالعه نموده و از مفاد آنها كلا و جزئا

هـا و عـوارض    هاي مربـوط بـه ماليـات    نامه آيينهاي اجتماعي و قوانين و  هاي ناشي از  اجراي قوانين كار و بيمه هزينه -1-2-18-2
  .اند متعلقه در رابطه با اين مناقصه را در پيشنهاد خود منظور نموده

  امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  



  9  15/09/93  ساده يفيك يابيارز با يا مرحله كي يعموم مناقصه -اول فصل

 

 صفحه     از     صفحه   شرايط عمومي مناقصه -2- 1
ها و به  ها، بخشنامه ها، دستورالعمل نامه متقاضيان شركت در فرايند مناقصه از متن قوانين، مصوبات، آييناطلاع كامل  -1-2-18-3

  .طور كلي تمامي ضوابط و مقررات جاري و آتي صادره از سوي مراجع مربوط در اين پيمان كه ملزم به رعايت آنها هستند
 گزار تعهدات مناقصه  - 19- 2- 1

اد در قبال انجام خدمات پيشنهاددهنده، مبلغ قرارداد را كه ناخالص خواهد بود بعـد از  گزار پس از انعقاد قرارد مناقصه -1-2-19-1
بيني شده در اسناد و مدارك قرارداد به ترتيبي كه تعيين گرديده به پيشنهاددهنده پرداخت  كسر ماليات و ساير كسور قانوني پيش

  .خواهد نمود
امكانـات وي جهـت شـروع بـه كـار، براسـاس        تـامين صه و تهيـه و  گزار به منظور تقويت بنيه مالي برنده مناق مناقصه -1-2-19-2

 .نمايد پرداخت پرداخت مي ، پيش11/08/1382هـ مورخ 28493ت/42956تضمين براي معاملات دولتي به شماره  نامه آيين

 ـ هرگاه مناقصه - 20- 2- 1 ده مناقصـه حـق   گزار به هر علت از اجراي طرح و انعقاد پيمان با برنده مناقصه منصرف گردد، در اين صورت برن
  .ادعايي نسبت به جبران خسارت از اين بابت نخواهد داشت گونه هيچ

گزار خود را ملزم به پرداخت  هرگاه پيشنهاددهنده در تعيين بهاي كل پيشنهادي خود دچار اشتباهي به ضرر خود باشد مناقصه - 21- 2- 1
داند و در هر صورت، اساس پرداخت همان مبلغ كل پيشنهادي پيشنهاددهنده خواهد بـود كـه از طـرف     وجهي از اين بابت نمي گونه هيچ

گزار دستور انجام كارهاي اضافي يا حذف قسمتي از كار را صادر نمايـد كـه در ايـن     مگر اين كه مناقصه. شود گزار قطعي تلقي مي مناقصه
ت كارهاي اضافي و يا نقصاني براساس اقلام تفكيكي يا واحد بهاي پيمان محاسبه و برحسب مـورد طبـق   صورت طبق شرايط قرارداد قيم

 .مقررات به مبلغ پيمان اضافه يا از آن كم خواهد شد

، ]گاه اجرايـي نام دست.......................................... [ترين قيمت پيشنهادي توسط كميسيون مناقصات  برنده مناقصه براساس مناسب - 22- 2- 1
  .گردد تعيين مي

  .ماه ديگر است 3گر و قابل تمديد به مدت  ماه از زمان اعلام آن از سوي مناقصه 3مدت اعتبار پيشنهاد قيمت  - 23- 2- 1
ها با به همراه داشتن معرفي نامـه بـا امضـاي مجـاز و مهـر متقاضـي        گر در جلسه افتتاح پاكت حضور يك نفر نماينده مناقصه  - 24- 2- 1

  .قصه بلامانع استشركت در فرايند منا
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 صفحه    از    صفحه   ضمانتنامه شركت در مناقصه -الف

  ضمانتنامه شركت درمناقصه
  )نمونه يك(

 .شركت نمايد) ∗∗∗∗(مايل است در مناقصه :                                                    به نشاني)                     ∗(نظر به اين كه 
ريال           براي مبلغ                       )                            ∗∗∗(در مقابل )                         ∗(از )                   ∗∗(اين 

به                          )∗∗∗(نمايد چنانچه  تضمين و تعهد مي) ريال(                                                                           
دهد كه پيشنهاد شركت كننده نامبرده مورد قبول واقع شده و مشاراليه از امضاي پيمان مربوط يـا  اطلاع )                     ∗∗(اين 

ريال       تسليم ضمانتنامه انجام تعهدات پيمان استنكاف نموده است، تا                                  ميزان                              
  .مطالبه نمايد                                        )            ∗∗∗(هر مبلغي را كه 

بدون اين كه احتياجي به اثبات استنكاف يا اقامه دليل )                     ∗∗∗(به محض دريافت اولين تقاضاي كتبي واصله از سوي 
  .بپردازد)             ∗∗∗(ه يا حواله كرد درنگ در وج و يا صدور اظهارنامه يا اقدامي از مجاري قانوني يا قضايي داشته باشد، بي

  .باشد مدت اعتبار اين ضمانتنامه سه ماه است و تا آخر ساعت اداري روز                             معتبر مي
ست و در صـورتي  براي حداكثر سه ماه ديگر قابل تمديد ا)                                          ∗∗∗(اين مدت بنا به درخواست كتبي 

ــه  ــا    )                                    ∗∗(كــ ــد و يــ ــد كنــ ــمانتنامه را تمديــ ــن ضــ ــدت ايــ ــد مــ ــا نخواهــ ــد يــ ) ∗(نتوانــ
متعهـد  )                        ∗∗(را موافق يا تمديد ننمايد، )                   ∗∗(موجب اين تمديد را فراهم نسازد و                      

) ∗∗∗(است بدون ايـن كـه احتيـاجي بـه مطالبـه مجـدد باشـد، مبلـغ درج شـده در ايـن ضـمانتنامه را در وجـه يـا حوالـه كـرد                
  .پرداخت كند                            

مطالبه نشود، ضمانتنامه در سررسيد، خـود بـه                                 )  ∗∗∗(چنانچه مبلغ اين ضمانتنامه در مدت مقرر از سوي 
  .خود باطل و از درجه اعتبار ساقط است، اعم از اين كه مسترد گردد يا مسترد نگردد

  
  عنوان پيمانكار) ∗(
  اعتباري غيربانكي داراي مجوز موسساتعنوان بانك يا ) ∗∗(
  ماعنوان دستگاه اجرايي يا كارفر) ∗∗∗(
  موضوع قرارداد مورد نظر) ∗∗∗∗(
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 صفحه    از     صفحه  ضمانتنامه شركت در مناقصه - ب

  ضمانتنامه انجام تعهدات
  )نمونه دو(

اطلاع                  ) ∗∗(به اين :                                                    به نشاني)                                   ∗(نظر به اين كه 
  )∗(از)               ∗∗(اين دارد، ) ∗∗∗(را با ) ∗∗∗∗(است قصد انعقاد قرارداد  داده

براي مبلغ                                                   ريال به منظور انجام تعهـداتي كـه   )                                   ∗∗∗(در مقابل 
كتبـا و قبـل از                      )        ∗∗∗(نمايـد در صـورتي كـه     گيرد تضمين و تعهد مـي  به موجب قرارداد ياد شده به عهده مي

از اجراي هر يـك از تعهـدات                            ) ∗(اطلاع دهد كه )                     ∗∗(به اين  انقضاي سررسيد اين ضمانتنامه 
 )∗∗∗(ا كــه ريــال، هــر مبلغــي ر                              ناشــي از قــرارداد يــاد شــده تخلــف ورزيــده اســت، تــا ميــزان          

بـدون ايـن كـه    )                     ∗∗∗(مطالبه كند، به محض دريافت اولـين تقاضـاي كتبـي واصـله از سـوي                               
 )∗∗∗(درنـگ در وجـه يـا حوالـه كـرد       احتياجي بـه صـدور اظهارنامـه يـا اقـدامي از مجـاري قـانوني و قضـايي داشـته باشـد، بـي           

  .بپردازد                           
ــت     ــر وق ــا آخ ــمانتنامه ت ــن ض ــار اي ــدت اعتب ــي         اداري روز                           م ــت كتب ــه درخواس ــا ب ــت و بن  )∗∗∗(اس

واصله تا قبل از پايان وقت اداري روز تعيين شده، براي مدتي كه درخواسـت شـود قابـل تمديـد                                               
ــي ــه  ب م ــورتي ك ــد و در ص ــد و     )                                    ∗∗(اش ــد كن ــمانتنامه را تمدي ــن ض ــدت اي ــد م ــا نخواه ــد ي نتوان

را حاضــر بــه تمديــد   )                   ∗∗(موجــب ايــن تمديــد را فــراهم نســازد و نتوانــد      )                              ∗(يــا  
متعهد است بدون آن كه احتياجي به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در بالا را در وجه يا حوالـه      )                    ∗∗(نمايد 
  .پرداخت كند)                                ∗∗∗(كرد 

  
  عنوان پيمانكار) ∗(
  اعتباري غيربانكي داراي مجوز موسساتعنوان بانك يا ) ∗∗(
  اعنوان دستگاه اجرايي يا كارفرم) ∗∗∗(
  موضوع قرارداد مورد نظر) ∗∗∗∗(
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 صفحه     از     صفحه   برگ پيشنهاد قيمت - ج
يت در مورد منـدرجات مـتن فراخـوان مناقصـه، شـرايط      مسوولامضاكننده زير پس از بررسي و آگاهي كامل و پذيرش تعهد اجرا و 

هاي كلي و تفصيلي اجرايي، فهرسـت مقـادير و    عمومي مناقصه، شرايط اختصاصي مناقصه و پيمان، مشخصات فني و عمومي، نقشه
هدنامه عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان در معاملات دولتي و به طور كلي تمامي مدارك و اسناد هاي برآوردي كار، تع قيمت

پس از بازديد كامل از محل كار و يا اطلاع كامل از جميع شرايط و عوامل موجود ........................................................... ي  مناقصه پروژه
  :نمايم كه رهاي موضوع مناقصه پيشنهاد مياز لحاظ انجام كا

) بـه عـدد  (عمليات موضوع مناقصه فوق را براساس شرايط و مشخصات مندرج در اسـناد و مـدارك مناقصـه و پيمـان بـه        -1
 .ريال انجام دهم.................................................................................... ) به حروف(ريال ........................................ 

 :نمايم كه چنانچه اين پيشنهاد مورد قبول قرار گيرد و به عنوان برنده مناقصه انتخاب شوم تعهد مي -2

مناقصه امضا نموده و همراه تضمين انجام تعهـدات   اسناد و مدارك پيمان را براساس مراتب مندرج در اسناد و مدارك -الف -3
  .به عنوان برنده مناقصه تسليم نمايم) به استثناي روزهاي تعطيل(حداكثر ظرف مدت هفت روز از تاريخ ابلاغ 

آلات و تجهيزات لازم را در محل مستقر سـاخته و شـروع بـه كـار نمـايم و تمـامي        ظرف مدت مقرر در پيمان، ماشين -ب -4
  .ضوع پيمان را در مدت مندرج در اسناد و مدارك مناقصه به اتمام برسانمكارهاي مو

 .شود نمايم كه تمامي ضمائم اسناد و مدارك مناقصه جزء لاينفك اين پيشنهاد محسوب مي مي تاييد -5

 .گزار الزامي براي واگذاري كار به هر يك از پيشنهادها ندارد اطلاع كامل دارم كه دستگاه مناقصه -6

تضمين شركت در مناقصه و به منظور تعهد به امضا و مبادله پيمان و تسليم تضمين اجراي تعهد، تضمين بنـد  تحت عنوان  -7
  .ام تسليم داشته) ج(فراخوان مناقصه را به نفع كارفرما در پاكت  4
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 صفحه     از     صفحه   شرايط اختصاصي مناقصه -3- 1
  ...................................................................كارفرما  - 1- 3- 1
  ...................................................................: گزار دستگاه مناقصه - 2- 3- 1
  ...................................................................: دستگاه نظارت  - 3- 3- 1
  :مشخصات كلي پروژه - 4- 3- 1

− .........................................................................................................................................................................................................................
− .........................................................................................................................................................................................................................
− ......................................................................................................................................................................................................................... 

  ..........................  شهرستان ..........................  استان : محل اجراي پروژه - 5- 3- 1
  .روز خواهد بود: .................... مدت اجراي پروژه - 6- 3- 1
  :مبناي محاسبه برآورد هزينه اجرا - 7- 3- 1

− .........................................................................................................................................................................................................................
− .........................................................................................................................................................................................................................

  .گردد ريال است كه به صورت به شرح زير دريافت مي............................... تضمين شركت در مناقصه مبلغ  - 8- 3- 1
− .........................................................................................................................................................................................................................
− .........................................................................................................................................................................................................................

  .كت در فرايند مناقصه هستندمجاز به شر........ پايه ............. هاي پيمانكاري داراي گواهينامه صلاحيت رشته  شركت  - 9- 3- 1
  .است.................. شروع مدت اعتبار پيشنهاد از تاريخ  - 10- 3- 1
  .است....................... تا پايان وقت اداري .................. از تاريخ : مهلت فروش اسناد - 11- 3- 1
  .است...... ...........................تا پايان وقت اداري مورخ : آخرين مهلت تسليم پيشنهادها - 12- 3- 1
  .....................................................: ...........................................................................................................................آدرس محل فروش اسناد - 13- 3- 1
..................... بانك ............................... شماره ....................... اين مبلغ بايد به حساب . ريال است.. ............................قيمت اسناد مناقصه  - 14- 3- 1

  .واريز و رسيد آن تحويل شود
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 صفحه     از     صفحه   ناقصهشرايط اختصاصي م -3- 1
و يا بـه وب سـايت پايگـاه ملـي اطـلاع رسـاني       .................................................... اسناد مناقصه از سايت كارفرما به آدرس ) 1يادآوري 

  .قابل دريافت است http://iets.mporg.irمناقصات به آدرس 
  .اسناد مناقصه بايد به صورت تكميل شده در پاكت ب قرار داده شود مستندات به شرح زير علاوه بر - 15- 3- 1
  )پيوست است. (مشخصات عمومي متقاضي شركت در فرايند مناقصه -1-3-15-1
  )پيوست است. (فرم خوداظهاري اعلام كارهاي در دست اجرا و ظرفيت آماده به كار -1-3-15-2
  )ست استپيو. (فرم عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات دولتي -1-3-15-3
در حضـور اعضـاي كميسـيون مناقصـه     ................................ مـورخ  ................................ جلسـه  ............. پيشنهادات واصله در ساعت  - 16- 3- 1

  .بازگشايي و قرائت خواهد شد
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 صفحه     از     صفحه   مشخصات عمومي متقاضي شركت در فرايند مناقصه -1-3-14-1

 
  :محل ثبت  :تاريخ ثبت  :شماره ثبت  :نام شركت پيمانكاري

  دفتر مركزيـ نشاني 
.............................................................................................................................................................................................................................  

  : ...............................كدپستي: .............................                 دورنگار..................                     : ...............ـ تلفن
  : ...................................................ـ نشاني الكترونيك

  شعب پيمانكار/ ـ نشاني شعبه 
.............................................................................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................................................................  
  :اسامي مدير عامل و اعضاي هيئت مديره

1- ...............................................................................................................................................................................................................  
2- ............................................................................................................................................................................................................... 

3- ........................................................................................................................................................................................................... 

4- ............................................................................................................................................................................................................... 

5- ...............................................................................................................................................................................................................  

  

  : ...........................................شناسه ملي شركت: ...........................................                     كد اقتصادي شركت
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 صفحه     از    صفحه   22/10/1337فرم عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان در معاملات دولتي مورخ  -1-3-14-2

نمايد كه مشمول ممنوعيت مذكور در قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات دولتي مصـوب دي مـاه    مي تاييدبدين وسيله 
گزار حق دارد كه پيشنهاد ارائه شـده بـراي مناقصـه     باشد و چنانچه خلاف اين موضوع به اثبات برسد، كارفرما يا مناقصه نمي 1337

  .نمايدفوق را مردود و تضمين شركت در مناقصه را ضبط 
گردد كه هرگاه اين پيشنهاد دهنده برنده مناقصه فوق تشخيص داده شود و به عنوان پيمانكـار پيمـان را    مي تاييدهمچنين قبول و 

امضا نمايد و خلاف اظهارات فوق در خلال مدت پيمان به اثبات برسد يا چنانچه افرادي را كه مشـمول ممنوعيـت در قـانون فـوق     
يم و ذينفع نمايد و يا قسمتي از كار را به آنها محول كند كارفرما حق خواهد داشت كه قرارداد را فسـخ و  هستند در اين پيمان سه

تعيـين  . اجراي كار را از اموال او اخذ نمايـد  تاخيرضمانت نامه انجام تعهدات پيمانكار را ضبط و خسارات وارده در اثر فسخ پيمان و 
  .باشد ميزان خسارت وارده با تشخيص كارفرما مي

شود چنانچه در حين اجراي پيمان به دليل تغييرات و يا انتصابات در دستگاه دولت مشـمول قـانون    اين پيشنهاد دهنده متعهد مي
بديهي است چنانچه اين پيشنهاد . طبق مقررات به پيمان خاتمه داده شود مزبور گردد مراتب را بلافاصله به اطلاع كارفرما برساند تا

هـاي مربـوط را ضـبط     دهنده مراتب بالا را بلافاصله به اطلاع نرساند نه تنها كارفرما حق دارد پيمان را فسخ نموده و ضـمانت نامـه  
شخيص خـود از امـوال ايـن پيشـنهاد دهنـده وصـول       در اجراي كار نيز بنا به ت تاخيرنمايد بلكه خسارات ناشي از فسخ پيمان و يا 

  .خواهند نمود
هاي مترتب بر متخلفين از قانون بالا آگاهي كامـل دارد و در صـورت تخلـف     دارد كه بر مجازات مضافا اين پيشنهاد دهنده اعلام مي

  . باشد هاي مربوط مي مستحق مجازت
  

  امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 
 :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  

  



  17  15/09/93  ساده يفيك يابيارز با يا مرحله كي يعموم مناقصه -اول فصل

 

 صفحه     از    صفحه   به كارفرم خوداظهاري اعلام كارهاي در دست اجرا و ظرفيت آماده  -3- 1-2-14

، بخشـنامه شـماره   19/12/1381هــ مـورخ   23231ت/63007نامه ارجاع كـار بـه پيمانكـاران بـه شـماره       آيين 18در اجراي ماده 
و دستورالعمل مبلغ ظرفيت مجاز پيمانكاران براي شركت در مناقصه، ارزيابي كيفي و ارجاع  18/11/1389مورخ  22/الف/994360
براي شركت در .............................. نمايد در تاريخ  مي تاييدمعاونت نظارت راهبردي،  25/11/1390مورخ  110404/20اره كار به شم

شـرح زيـر    ، كارهاي در دست اجرا و يا كارهايي كه اخيرا برنده شده است بـه ........................................................فرايند مناقصه پروژه  
هاي اجرايي پايه و رشته مربوط از نظر مبلغ و تعداد كار مجاز در دست اجرا، ظرفيـت آمـاده بـه كـار      باشد و با آگاهي از ظرفيت مي

  .باشم لازم براي شركت در مناقصه و عقد قرارداد پروژه مذكور با مبلغ تعيين شده را دارا مي
  مبالغ به ميليون ريال

  مبلغ قرارداد  نام دستگاه اجرايي  ررشته كا  نام پروژه رديف
        

        

        

        
 

  
در اجراي پروژه در اجراي  تاخيريت مسوولننمايد،  تاييدريزي و نظارت راهبردي ظرفيت آماده به كار مذكور را  هرگاه معاونت برنامه

مـورخ   224483/101پروژه به عهده اين پيمانكار است و مطابق با دستورالعمل نحوه رسيدگي به تخلفـات پيمانكـاران بـه شـماره     
  .گردد رفتار مي 04/12/1383

  امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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حهصف از        صفحه   ها فهرست وارسي مستندات پاكت - 4- 1
  :دستگاه اجرايي  :تاريخ  : .............................................ي پروژه  مناقصه

  :مهندسين مشاور  ريال:                          مبلغ برآورد اوليه  ريال:                  مناقصه مبلغ تضمين شركت در
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  )ج(پاكت   )ب(پاكت  )الف(پاكت 

ضمانتنامه 
شركت در 
  مناقصه

كت
شر

ت 
ي ثب

آگه
ي 
سم

ه ر
زنام

رو
  

كت
شر

ت 
يرا

تغي
ن 
خري

ي آ
آگه

ي 
سم

ه ر
زنام

رو
  

يه 
و پا

ته 
رش

ت 
حي
صلا

ي 
واه

گ
وط

مرب
  

صي
صو

ت خ
صا
شخ

و م
مه 

تنا
واف

م
  

كار
ير 
قاد

و م
ها 

ت ب
رس

فه
ي   

موم
ي ع

 فن
ات

خص
مش

  

شه
نق

 
يي

جرا
ي ا

ها
  

كت
شر

ي 
موم

ت ع
صا

شخ
م م

فر
  

ري
ظها

ودا
م خ

فر
ول  

شم
دم 

م ع
فر

  

رت
صو

ي 
واه

گ
 

ده
ي ش

رس
ساب

ي ح
 مال

اي
ه

  

مت
 قي
هاد

شن
گ پي

بر
  

بها
يه 

جز
ه ت

ارائ
وه 

 نح
امه

شن
 بخ

ات
ند
ست

م
  

مبلغ 
پيشنهادي 

  )ريال(

فه 
ضا
د ا

رص
د

يف
خف

يا ت
  

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          
10          
11          
12          
13          
14          

  امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند مناقصه                                 
  :مهر و امضا :                        تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  

  



 

  2فصل 2

ي عمومي  فرايندهاي برگزاري مناقصه
  اي با ارزيابي كيفي ساده يك مرحله





  21  15/09/93    ساده كيفي ارزيابي با اي مرحله يك عمومي ي مناقصه برگزاري فرايندهاي -  دوم فصل

 
 

  اي با ارزيابي كيفي ساده ي عمومي يك مرحله فرايندهاي برگزاري مناقصه -فصل دوم 

     از      صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند شروع -1- 2
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :مناقصهموضوع   :عنوان پروژه

  گزاري مجوز شروع فرايند مناقصه -2-1-1
   ها خروجي  مستندات  ها وروديمطالعات  

   گزاري ـ مجوز شروع فرايند مناقصه  پروژه توجيهي ومطالعات پيدايش وارسي ـ فهرست  مطالعات پيدايش و توجيهي پروژه -1
     ـ مستند تصويب مطالعات توجيهي پروژه  طراحي تفصيلي -2
     ـ مستند تصويب طراحي تفصيلي  اسناد و مدارك بازرگاني -3
     ـ خلاصه اسناد مناقصه  مالي تامين -4
     اي ـ موافقتنامه اعتبارات تملك دارايي سرمايه  

  :فراينداسناد و مدارك 
  )پيوست 1جدول شماره ( .فهرست وارسي پيدايش و مطالعات توجيهي طرح -الف
  )پيوست است(سند تصويب مطالعات توجيهي  -ب
  )پيوست است(سند تصويب طراحي تفصيلي  -پ
  :خلاصه اسناد مناقصه درج شود -ت

  .انجام اين فرايند است مسوولگزار  رئيس دستگاه مناقصه
 

ملي ـ(اي  هاي سرمايه در موافقتنامه اعتبارات تملك دارايي....................... مربوط به پروژه شماره ...................................... اعتبار قرارداد 
  .است تامينبيني شده اجرا  براي دوره پيش......................... از محل ........... سال ) استاني
  :امضا:                        تاريخ:                 گزار برحسب مورد نام خانوادگي ذيحساب يا بالاترين مقام مالي دستگاه مناقصه نام و

  
منـابع مـالي بـه شـرح بـالا، آمـادگي ايـن واحـد بـراي شـروع تـامين  تاييدبا توجه به اسناد و مدارك بندهاي الف تا ت پيوست و 

  .گردد اعلام مي........................................................ گزاري پروژه  مناقصه
:امضا                       :   تاريخ:                                                  گزار فني دستگاه مناقصه مسوولنام و نام خانوادگي        

  .گزاري پروژه ياد شده بلامانع است اسناد و مدارك پيوست بررسي گرديد، شروع مناقصه
:امضا:                          تاريخ:                        گزار رئيس دستگاه مناقصه                                                                

  

  فهرست وارسي پيدايش و مطالعات توجيهي طرح - 1- 2جدول 
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  :عنوان طرح
  :بندي شماره طبقه

    از    صفحه   :شماره
  :تاريخ  :بازبيني

  
  چگونگي پيدايش طرح -1

  

  جامع منابع آببراساس اولويت منظور شده در قالب طرح
  در قالب طرح جامع منابع آب و برنامه پنج ساله توسعه

   در قالب برنامه پنج ساله توسعه 
  هانياز به اجراي طرح براي تكميل ساير طرح

  نام ببريد لطفا         ساير
   

   باشد ميفني و اقتصادي طرح داراي مطالعات توجيهي  - 3

  در صورت آري             خير             آري        
         داراي گزارش توجيه فني 

         داراي گزارش توجيه زيست محيطي 
       داراي گزارش توجيه مالي 

       داراي گزارش توجيه اجتماعي 
        داراي گزارش توجيه اقتصادي 

        داراي گزارش توجيه پدافند غيرعامل
 .)1-1(توضيحات كارشناسي ضروري در خصوص مستندات جدول

  
  
  
  
  

 :تاريخ                                            :                                عنوان مجري:                           عنوان دستگاه
  

  :امضا                                                                                                                                           
  
  

  
  
  
  
  
  
 



  23  15/09/93    ساده كيفي ارزيابي با اي مرحله يك عمومي ي مناقصه برگزاري فرايندهاي -  دوم فصل

 
 

  صفحه     از      :شماره  گزار ستگاه مناقصهد  يند شروعافر -2-1
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  تهيه مستندات فراخوان  - 2- 1- 2

    ها خروجي  مستندات  ها ورودي  
 گزاريمجوز شروع فرايند مناقصه -1 

  راهنماي نوع دعوت و مراحل مناقصه -2
  گران راهنماي ارزيابي كيفي مناقصه -3
ظرفيت مجاز  مبلغ دستورالعمل -4

  پيمانكاري

  مناقصهنوع دعوت و مراحلكارشناسيـ گزارش
گران صلاحيتدار از سوي  ـ فهرست بلند مناقصه

  معاونت
 از سوي دستگاه گران ـ فهرست بلند مناقصه

  گزار مناقصه

يا دو  اي ـ تعيين مرحله مناقصه، يك مرحله
  اي مرحله

  انجام ارزيابي كيفي نوعـ تعيين 
  ـ تعيين نياز به ارزيابي صلاحيت

  

  .شوند مديره شركت انتخاب مي هياتهاي دولتي، اعضاي كميسيون مناقصه از سوي  در شركت
  :اسامي اعضاي كميسيون مناقصه

 ........گزار يا نماينده وي  دستگاه مناقصهرئيس  -6

 ...........گزار  ذيحساب يا بالاترين مقام مالي دستگاه مناقصه -7

  .............شود  گزار يا واحدي كه مناقصه به درخواست وي برگزار مي مسوول فني دستگاه مناقصه -8
  اسامي اعضاي كميته فني ـ بازرگاني

9-  
10-  
11-   

  گزار اسامي كميته فني ـ بازرگاني ابلاغ شماره                          مورخ                رئيس دستگاه مناقصه -1پيوست 
، زمـان .......................................مرحلـه مناقصـه   ............................................... ، نوع مناقصه )ها ورودي( 3و  2به موجب راهنماي شماره 

  �نياز نيست     �به ارزيابي صلاحيت متقاضيان نياز است . گردد ، تعيين مي.....................................انجام ارزيابي كيفي و نوع آن 
  :اعضاي كميسيون مناقصه

  :                          تاريخ:                      امضا:                                    نام و نام خانوادگي
  :تاريخ:                      امضا:                                    نام و نام خانوادگي
  :تاريخ:                      امضا:                                    نام و نام خانوادگي

  .اقدام شود) 3-1فرايند (براي تهيه متن آگهي . است تاييدمراتب بالا مورد  ،با توجه به نظر اعضاي كميسيون مناقصه
  :تاريخ:                           امضا:                               گزار نام و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه

  .گردد كميسيون مناقصه ارسال مي تر بيشبراي بررسي .................................. مراتب از نظر       �نيست  تاييدمورد 
  :تاريخ:                          امضا:                         نام و نام خانوادگي                                      

  .اقدام شود) 3-1فرايند (قصه، براي تهيه متن آگهي با توجه به متن اصلاحي كميسيون منا
  :تاريخ:                          امضا:                         نام و نام خانوادگي                                      
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  صفحه     از      :شماره  گزار ستگاه مناقصهد  يند شروعافر -2-1
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :طرح عنوان
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  مستندسازي پيش از فراخوان - 3- 1- 2

  ها خروجي  مستندات  ها ورودي
  عمومي: مناقصهنوع.1
  اي يك مرحله: مرحله مناقصه. 2
  ساده: ارزيابي كيفي. 3
 ريال : .................برآورد هزينه اجرا. 4
  خلاصه اسناد. 5

 مناقصاتمستندسازينامهآيين7ومادهقانون13ـ ماده
  قانون 12اجرايي بند ج ماده  نامه آيين 11ـ بند الف ماده 

  گران مناقصهـ راهنماي ارزيابي كيفي 
 اجرايي نامه آيين 6و ماده  4و بند پ ماده  2ماده  5ـ بند 

  مناقصات نظام مستندسازي و اطلاع رساني

ازفراخوان  جلسه مستندسازي پيش ـ صورت
  براي ثبت در بانك اطلاعات مناقصات

  ـ تهيه متن آگهي
 ـ تعيين روزنامه كثيرالانتشار و تعداد نوبت

  آگهي
  :الزامات فرايند

  .نامه مستندسازي مناقصات است آيين 7برطبق ماده ) آگهي شركت در مناقصه(متن فراخوان  -الف
بند الف مـاده(خلاصه اسناد مناقصات بايد در بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع رساني مناقصات ثبت و اطلاع رساني شود  -ب
  )نامه اجرايي نظام مستندسازي مناقصات آيين 4

  -پ
 : .......................مناقصهشرح موضوع  -1
 :معرفي اركان مناقصه -2

  : ...............................ـ كميسيون مناقصه: ....................................... گزار مناقصه −
  : ................................................ترك مناقصه هيات −
  ......................: ............رسيدگي به شكايات هيات −

 -ت
 ...................................منابع مالي  تامينروش  -1
 ....................................تعهدات براي انجام معامله  تاخيراعتبار و نحوه ضمان  تامينمحل  -2
 ...........................................برآورد كلي موضوع مناقصه، برحسب مورد  -3

  .باشند انجام اين فرايند مي مسوولاعضاي كميسيون مناقصه،  −

تشكيل گرديد، متن آگهـي و نـام.................................... كه در محل ...................................... اعضاي كميسيون مناقصه در جلسه مورخ 
دسـتورگـزار جهـت    و به پيوست يك نسخه صورت جلسات براي رئيس دستگاه مناقصـه  تاييدكثيرالانتشار و نوبت آگهي را روزنامه 

  .ارسال گرديد به عنوان مستندسازي پيش از فراخوان بايگاني و يك نسخه براي ثبت در بانك اطلاعات مناقصات

  :نام و نام خانوادگي. 3:                             نام و نام خانوادگي. 2        :                                نام و نام خانوادگي. 1
  :امضا                                                  :امضا                                                             :امضا   
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  صفحه     از      :شماره  گزار ستگاه مناقصهد  ريزي برنامهفرآيند  - 2- 2
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  مناقصهبرنامه زماني  - 1- 2- 2

   ها خروجي  مستندات  ها ورودي  
ـ متن آگهي شركت در مناقصه، روزنامه 

  كثيرالانتشار و تعداد نوبت آگهي
  ـ خلاصه اسناد

  ـ اسناد مناقصه 
  ـ شرايط عمومي مناقصه

 نامه آيين4قانون، ماده23بند الف ماده3ـ جز
  مستندسازي مناقصات 

  قانون 14ـ بند ب ماده 
  قانون 2ماده ) ي(ـ بند 

  نظام مستندسازي مناقصات 5ـ تبصره ماده 
  نظام مستندسازي مناقصات 17ـ ماده 

  ـ برنامه زماني مناقصه
  ـ ثبت در بانك اطلاعات مناقصات

  :الزامات فرايند
  : .......................................شرح خلاصه اسناد مناقصه −

  
  

  .................................................: شرح اسناد مناقصه −
  
  

  .است برگزاري مناقصهبرنامه زماني مناقصه شامل زمان و مهلت انجام تمامي فرايندها  −
  .در تمام مناقصات، مواعد برنامه زماني مناقصه بايد براساس تقويم هجري شمسي تعيين و درج شود −
گـردد صه كه به صورت مكتوب بـراي شـركت در جلسـات مناقصـه معرفـي مـي      الاختيار رئيس دستگاه مناق نماينده تام −

  .صورت جلسات را امضا نمايند تواند به جاي وي مي
هـاي پيگيـري اقـدامات لازم بـراي تمـام فعاليـت      مسـوول ....) نـام و نـام خـانوادگي    (گزار  فني دستگاه مناقصه مسوول −

ها، گزارش تـوجيهي در انجام هر يك از فعاليت تاخيردر صورت  فرايندهاي مناقصه برطبق برنامه زماني مناقصه است و
  .نمايد گزار به منظور بررسي و تجديد نظر در برنامه زماني مناقصه ارسال مي لازم را، براي رئيس دستگاه مناقصه

تشـكيل گرديـد، برنامـه زمـاني.................................... كـه در محـل   ...................................... اعضاي كميسيون مناقصه در جلسه مورخ 
گزار براي بايگاني و يك نسـخه بـراي ثبـت در بانـك اطلاعـات و به پيوست يك نسخه براي رئيس دستگاه مناقصه تاييدمناقصه را 

  .مناقصات ارسال گرديد

  :نام و نام خانوادگي. 3:                             نام و نام خانوادگي. 2:                                     نام و نام خانوادگي. 1
  :امضا                                                  :امضا                                                          :امضا   
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند اجرا -3- 2
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  انجام فراخوان مناقصه - 1- 3- 2

  ها خروجي  مستندات  ها ورودي
تعـدادروزنامـه كثيرالانتشـار وـ متن آگهي، 

  نوبت آگهي
  ـ اسناد مناقصه

  ـ شرايط عمومي مناقصه
  ـ برنامه زماني مناقصه

 قانون14ـ بند الف ماده
  قانون  15ـ ماده 
  قانون 16ـ ماده 
  مستندسازي مناقصات نامه آيين 7ـ ماده 
  مستندسازي مناقصات نامه آيين 17ـ ماده 
 قانون12ماده » ج«اجرايي بند  نامه آيين 23ـ ماده 

  هاي مناقصه در روزنامه ـ متن آگهي نوبت
  ـ فهرست دريافت كنندگان اسناد مناقصه

  ـ فهرست تحويل دهندگان پيشنهادها
  ـ تصوير رسيد تحويل پيشنهادها

  :الزامات فرايند
  .نوع فراخوان آگهي مناقصه است −
  .داوطلبان تحويل شودنمامي اسناد مناقصه بايد به طور يكسان به همه  −
هاي مقرر، تحويل اسناد مناقصه به متقاضـيان، دريافـت پيشـنهادها برطبـق برنامـه اقدام لازم براي درج آگهي در نوبت −

  .هاي اعلامي در متن آگهي زماني و تاريخ
  .از ده روز باشد تر كممهلت قبول پيشنهادها در مورد مناقصات داخلي از آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه نبايد  −
زماني مربوط به شروع و اتمام دريافت و تحويل اسناد نبايد در ايام تعطيلات رسمي تعيـين شـود و چنانچـه هاي مهلت −

هاي مقرر در برنامه زماني مناقصه به همان ميـزان مناقصه رخ دهد، مهلت هاي هلتاي در م بيني نشده ايام تعطيل پيش
  .شود افزوده مي

  .مستندسازي مناقصات نامه آيين 7وان برطبق ماده مستندسازي فراخ −
  .هاي تجاري جز در موارد مربوط به خريد قطعات يدكي ممنوع است در فراخوان مناقصات، درج نام −
گـران و فهرست تحويل پيشنهادها از سوي مناقصـه ) اطلاع رساني، توضيح و تشريح اسناد. (2-3در صورت انجام فرايند  −

  .گردد ، حذف مي1-3هاي فرايند  نهاد از خروجيتصوير رسيد تحويل پيش
  .يت انجام اين فرايند را به عهده داردمسوول، ...)نام و نام خانوادگي (گزار  فني دستگاه مناقصه مسوول −
 .قانون است» 12«ماده » ج«اجرايي بند  نامه آيين 23در آگهي مناقصه ظرفيت كاري پيمانكاران برطبق ماده  −
−   

با انتشار فراخوان مـوارد را زمان همدر بانك اطلاعات ثبت و ) مستندسازي مناقصات نامه آيين 7ماده (مستندات مربوط به فراخوان 
گـزار بـه منظـور هاي فرايند براي رئيس دستگاه مناقصـه  در پايگاه ملي اطلاع رساني منتشر و مستندات فراخوان به همراه خروجي

  .بايگاني ارسال شد
  : .............................تاريخ              ...............................      گزار  فني دستگاه مناقصه مسوولنام و نام خانوادگي 

  
  ي فرايندها خروجي: پيوست                                                                                                   :امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند اجرا -2-3
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :اجراييكد دستگاه :                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  اطلاع رساني، توضيح و تشريح اسناد  - 2- 3- 2

   ها خروجي  مستندات  ها ورودي
  ـ اسناد مناقصه

  ـ شرايط عمومي مناقصه
  ـ برنامه زماني مناقصه

  ـ فهرست دريافت كنندگان اسناد

 قانون17ـ ماده
  قانون  22ـ ماده 
  مناقصاتنامه مستندات  آيين 24ـ ماده 
  نامه مستندات مناقصات آيين 5ماده  8ـ بند 

  گزار گران و پاسخ مناقصه هاي مناقصه ـ متن پرسش
  ـ اطلاعيه جلسات پرسش و پاسخ حضوري

  ها ـ صورتجلسه توضيح اسناد و پاسخ
  ـ فهرست تحويل دهندگان پيشنهادها

  ـ تصوير رسيد تحويل پيشنهادها

  :الزامات فرايند
رونوشـت صـورت» جلسه توضـيح اسـناد  «گران و همچنين در صورت تشكيل  هاي مناقصه به پرسشتوضيحات و پاسخ  −

  .گر ارسال شود جلسه آن به طور يكسان براي همه شركت كنندگان مناقصه
ارسال مكاتبات يا اسناد مرتبط با موضوع مناقصه در صورتي معتبر است كه فرستادن آن جز در موارد تغيير نشـاني يـا −

  .تصديق باشد مانند پست سفارشي، تلگرام، تلكس يا نظاير آن محل، قابل
اطلاع رساني، توضيح و تشريح اسناد بايد پيش از پايان مهلت تسليم اسناد انجام شود و هرگاه اطلاعات موارد درج شده −

اطـلاع رسـانيها، مستلزم مستندهاي جديد باشد، بايد مـدت تمديـد در فراينـد     در صورت جلسه توضيح اسناد و پاسخ
  .اعلام شود

  .  يت انجام اين فرايند را برعهده داردمسوول...) نام و نام خانوادگي (گزار  فني دستگاه مناقصه مسوول −
  
  
  
  
  
  

رساني منتشر گرديـد و يـك نسـخه در پايگاه ملي اطلاع زمان همهاي فرايند، در بانك اطلاعات ثبت و  مستندات مربوط به خروجي
  .مناقصه به منظور بايگاني ارسال شد براي رئيس دستگاه
  : .............................تاريخ...............................                        گزار  فني دستگاه مناقصه مسوولنام و نام خانوادگي 

  
  هاي فرايند خروجي: پيوست                                                                                                       :امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند اجرا -2-3
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  گشايش پيشنهادها ـ ارزيابي شكلي - 3- 3- 2

  ها خروجي  مستندات  ها ورودي
  برنامه زماني مناقصهـ

  گران ـ پيشنهادهاي دريافتي مناقصه
ـ دستورالعمل مبلغ ظرفيت مجاز پيمانكـاري  

  براي شركت در مناقصه

 قانون6ـ بند ب ماده
  قانون  16ـ ماده 
  قانون 18ـ ماده 
  نامه مستندسازي مناقصات آيين 5ـ ماده 
  نامه مستندسازي مناقصات آيين 8ـ ماده 
 نامه مستندسازي مناقصات آيين 9ماده  2-2ـ بند 

  نامه مستندسازي مناقصات آيين 10ـ ماده 

قابـل   ـ صورت جلسه گشـايش پيشـنهادها شـامل   
  اجرا بودن مبلغ پيشنهادي

پيشنهادهاي  :صورت جلسه ارزيابي شكلي شامل -
مردود با تعيين علل رد، پيشنهادي قابل قبـول بـا   

  گران تعيين نام مناقصه

  :الزامات فرايند
)مـالي (گران يا نمايندگان آنها جهت حضور در جلسه گشايش پيشـنهادهاي   گزار مكلف است از مناقصه دستگاه مناقصه −

  .دعوت نمايد
  .باشد قانون مي 16شرايط تسليم و تحويل پيشنهادها برطبق ماده  −
  .گزار مناقصهفني دستگاه  مسوولارسال نتايج ارزيابي شكلي پيشنهادها به بانك اطلاعات مناقصات از سوي  −
صورت جلسات بايد در داخل جلسات تهيه شوند و اعضاي حاضر كميسيون مناقصه، ملزم بـه امضـاي صـورت جلسـات −

  .توانند نظر مخالف خود را ضمن امضاي صورت جلسه تهيه كنند هر يك از اشخاص ياد شده مي. هستند
  .مستندسازي مناقصات است نامه آيين 5ترتيب تهيه صورت جلسه به شرح بند ت ماده  −
الاختيار خود را به صورت مكتوب براي شركت در جلسات مناقصـه گزار نماينده تام در صورتي كه رئيس دستگاه مناقصه −

  .رسد معرفي كند، نام نماينده در صورت جلسات ثبت و صورت جلسات به امضاي وي مي
  .باشند انجام اين فرايند مي مسوولاعضاي كميسيون مناقصه  −

تشـكيل گرديـد، پـس از ارزيـابي....................................... كه در محل .................................. اعضاي كميسيون مناقصه در جلسه مورخ 
شكلي پيشنهادها، صورت جلسه گشايش پيشنهادها و ارزيابي شكلي را امضا و صورت جلسات ياد شده به پيوست يك نسـخه بـراي

  .گزار به منظور بايگاني و يك نسخه براي ثبت در بانك اطلاعات مناقصات ارسال گرديد ئيس دستگاه مناقصهر

  :نام و نام خانوادگي. 3:                         نام و نام خانوادگي. 2:                                        نام و نام خانوادگي. 1
  :امضا                                              :امضا                                                             :امضا   
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  از     صفحه  :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند اجرا -2-3
  :تاريخ :بازبيني

 :بندي شماره طبقه                                        :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجراييشماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

 :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
 گشايش پيشنهادها ـ ارزيابي مالي و تعيين برنده - 2-3-4

   ها خروجي  مستندات  ها ورودي
  ـ پيشنهادهاي قابل قبول

ــب    - ــه مناس ــين دامن ــاي تعي ــرين  راهنم ت
و دو  اي هاي در مناقصـات يـك مرحلـه    قيمت
  اي مرحله

 قانون4ـ ماده
  قانون  20ـ ماده 
  مستندسازي مناقصات نامه آيين 10ـ ماده 
 )24(بند الف ماده)5(ـ جزء

  ـ برنده اول 
  ـ برنده دوم

هـاي پيشـنهادي بـه     ـ ارجاع بررسي قيمـت 
  كميته فني بازرگاني 

  :الزامات فرايند
م خواهد شد و برنـدهترين قيمت را حائز شده باشد به عنوان برنده اول اعلا گري كه مناسب هنگام ارزيابي مالي، مناقصه −

  .از مبلغ تضمين باشد تر كمشود كه تفاوت پيشنهادي وي با برنده اول  اعلام مي صورتي دوم در
ها و تجزيه وكنتـرل مبـاني آن لازم باشـد، كميسـيون مناقصـه قيمتهاي قيمت، چنانچه بررسي  پس از گشودن پاكت −

تواند بررسي آن را به كميته فني بازرگاني ارجاع نمايد و كميته فني بازرگاني حداكثر ظرف دو هفته نتيجه ارزيـابي مي
  .كند را به كميسيون مناقصه اعلام مي

در صورتي كه به تشخيص كميسيون مناقصات حداقل قيمت پيشنهادي غيرمتعارف يا در صورت وجود برآورد اوليه، بـيش از −
باشد لازم است كه كميسيون، مهلت بررسي و محل و زمان اعلام نظـر كميتـه فنـي تر بيشيا  تر كمده درصد از برآورد اوليه 

بازرگاني را براي تعيين صحت مباني قيمت، توجيه پذيري آن يا قابل اجرا بودن مبلغ پيشنهادي در صورت جلسـه گشـايش
  .هاي مناقصه ثبت كند پاكت

و دواي  هـاي پيشـنهادي در مناقصـات يـك مرحلـه      مـت تـرين قي  استفاده از دستورالعمل راهنماي تعيين دامنه مناسب −
  .كميسيون مناقصه خواهد بودبنا به تشخيص اي  مرحله

 .انجام اين فرايند استمسوولفني دستگاه مناقصه مسوول −
ظـرف) مستندسـازي مناقصـات   نامـه  آيـين  10ره بند الف ماده صتب(ارجاع به كميته فني بازرگاني براي تعيين صحت مباني قيمت

كميسـيون................ سـاعت  .................................... روز و تحويل نتايج آن از سوي كميته فني بازرگاني به جلسـه مـورخ   .......... دت م
 .گرددتشكيل مي...............................................مناقصات كه در محل 

تشكيل گرديد برنده اول و.............................................. كه در محل ...........ساعت...........................كميسيون مناقصات، در جلسه مورخ
  .دوم مناقصه را به شرح زير تعيين نمودند

 ريال برنده اول مناقصه.................. ..........................با قيمت پيشنهادي .......................................... شركت  -1
  ريال برنده دوم مناقصه............................................ با قيمت پيشنهادي .......................................... شركت  -2

  محل امضاي اعضاي كميسيون مناقصه

گزار به منظور بايگاني و مستندهايمستندسازي را به پيوست براي رئيس دستگاه مناقصهنامهآيين10پيشنهاد مستندهاي بند الف ماده
  .ارسال گرديد.................. بند الف ماده ياد شده را براي ثبت به بانك اطلاعات مناقصات در تاريخ ) 5(تا ( 2(موضوع جزءهاي 

  :تاريخ                     گزار        فني دستگاه مناقصه مسوولنام و نام خانوادگي 
  مستندسازي مناقصات نامه آيين 10تمام مستندهاي ماده : پيوست                                                                     :امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند خاتمه - 4- 2
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  انعقاد قرارداد - 1- 4- 2

   ها خروجي  مستندات  ها ورودي  
  مناقصهـ صورتجلسه برنده 

  ـ اسناد مناقصه 
  ـ مستندات توضيح و تشريح اسناد

  ـ سند اعلام قبول پيشنهاد
  ـ ضمانت انجام تعهدات پيمانكار

 قانون21ـ ماده
  مستندسازي قانون مناقصات نامه آيين 13ـ ماده 

  نسخه قرارداد...... ـ تعداد 
  ـ متن نامه ابلاغ به مبادي ذيربط

  :الزامات فرايند
يك بـار و بـراي مـدت اين مدت حداكثر براي. برنده مناقصه بايد پيش از پايان مدت اعتبار پيشنهادها منعقد شود قرارداد با −

  .گردد بعد از عقد قرارداد تضمين پيشنهاد دهنده دوم مسترد مي. در اسناد مناقصه قابل تمديد است بيني شده پيش
ناقصـه وي ضـبط ويا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننمايد تضـمين م چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نمايد و  −

  .در صورت امتناع نفر دوم، تضمين وي نيز ضبط و مناقصه تجديد خواهد شد. گردد دوم منعقد مي قرارداد با برنده
كـار امضـايندار انجام اين فرايند براي تهيـه نسـخ لازم قـراردادي، امضـاي پيما     گزار عهده فني دستگاه مناقصه مسوول −

  .باشد پيمانكار و ساير مراجع ذيربط مي كارفرما و ابلاغ آن به
براي رئـيس دسـتگاه........................... نسخ قرارداد به همراه متن نامه ابلاغ به مبادي ذيربط در تاريخ ....................... به پيوست تعداد 

  .گزار ارسال شد مناقصه
  : تاريخ:                                      امضا:                                                       فني مسوولنام و نام خانوادگي 

  
، اعلام قبول پيشنهاد، اسناد تضـمين انجـام....................گزار پس از مبادله قرارداد در تاريخ  فني دستگاه مناقصه مسوول −

رگـزا  تعهدات برحسب مورد، اسناد تضمين پيش پرداخت برحسب مورد و اسناد قراردادي را براي رئيس دستگاه مناقصه
  .ارسال كرد به منظور بايگاني و اقدام لازم

نام برنده يا برندگان مناقصه، نام طرف قرارداد، در صورتي كه طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد دلايل رد برنده اول، −
مـدت قـرارداد،مبلغ و نوع تضمين ارائه شده از سوي طرف قرارداد، اطلاعات اصلي قرارداد شامل شماره قرارداد، مبلغ و 

سمت امضاكنندگان پس از مبادله قرارداد و قبل از پايان مـدت اعتبـار پيشـنهاد از قرارداد و نام و محل انعقاد و اجراي
  .گردد بانك اطلاعات مناقصات ارسال مي گزار به فني دستگاه مناقصه مسوولسوي 

  
  
  

  : تاريخ                     :                 امضا:                                                       فني مسوولنام و نام خانوادگي 
  
  

 



  31  15/09/93    ساده كيفي ارزيابي با اي مرحله يك عمومي ي مناقصه برگزاري فرايندهاي -  دوم فصل

 
 

  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند خاتمه -2-4
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي      :                           بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  تجديد يا لغو مناقصه - 2- 4- 2

    ها خروجي  مستندات  ها ورودي 

  ـ تجديد مناقصه قانون24ـ ماده قانون24بند الف ماده5تا 1ـ موضوعات جزءهاي  
  ـ لغو مناقصه  مستندسازي مناقصاتنامهآيين14ماده قانون24مادهبند ب5تا 1ـ موضوعات جزءهاي 

  :الزامات فرايند
  .گران برساند قانون به آگاهي تمامي مناقصه)  22(گزار بايد تجديد يا لغو مناقصه را مطابق ماده  مناقصه −
مستندسازي نامه آيين 14ماده  6تا  1مستندهاي مربوط به تجديد مناقصه به دليل بالا بودن قيمت طي ترتيبات موارد  −

  .تهيه و تنظيم شود
  .انجام اين فرايند است مسوولگزار  فني دستگاه مناقصه مسوول −

  
تشكيل و موارد تجديد و لغو مناقصه را بـه شـرح زيـر تعيـين............................... در محل ......................... كميسيون مناقصه در تاريخ 

  :.نمودند
 :هموارد تجديد مناقص -1
 :موارد لغو مناقصه -2
 .مستندهاي مربوط به تجديد مناقصه به دليل بالا بودن قيمت -3

  .مستندسازي مناقصات نامه آيين 10، ماده )الف(بند ) 4(مستند ارجاع موضوع به كميته فني بازرگاني طبق تبصره جز  −
  .بازرگانيگزارش بررسي مباني قيمت و ارتباط آن با توجيه اقتصادي طرح از سوي كميته فني  −
  .تهيه صورت جلسه تصويب گزارش ياد شده توسط كميسيون مناقصه −
اند به روش قابل تصـديق طبـق مـاده گراني كه در مناقصه شركت كرده نام ابلاغ تجديد يا لغو مناقصه به تمامي مناقصه −

  .قانون) 22(

گزار جهت بايگـاني و يـك نسـخه از آن را مناقصهرا براي رئيس دستگاه  3كميسيون مناقصه يك نسخه از مستندات مربوط به بند 
  .ارسال كرد............................... براي بانك اطلاعات مناقصات در تاريخ 

  :نام و نام خانوادگي. 3:                             نام و نام خانوادگي. 2:                                        نام و نام خانوادگي
  :امضا                                                 :امضا                                                             :امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند خاتمه -2-4
  :تاريخ  :بازبيني

  :بندي شماره طبقه                                         :عنوان طرح
  :كد دستگاه اجرايي:                                 بندي دستگاه اجرايي شماره طبقه  :عنوان دستگاه اجرايي

  :موضوع مناقصه  :عنوان پروژه
  رسيدگي به شكايات - 3- 4- 2

   ها خروجي  مستندات  ها ورودي  
گر به بالاترين مناقصهـ اعتراض مكتوب 

  گزار كه طي شماره  مقام دستگاه مناقصه
  .ثبت شده است.............. مورخ ............. 

 قانون25و7ـ ماده
  رسيدگي به شكايات قانون هياتـ قانون اساسنامه 

 رسيدگي هياتاجرايي قانون اساسنامه  نامه آيينـ 
  به شكايات قانون

گزار و باقي  مناقصهـ دريافت جوابيه دستگاه 
  گر ماندن بر اعتراض مناقصه

گر در مهلت  ـ عدم دريافت پاسخ مناقصه
  پانزده روز كاري

  :الزامات فرايند
هاي لازم را به عمل آورده گزار مكلف است در مهلت پانزده روز كاري از تاريخ دريافت شكايت، رسيدگي دستگاه مناقصه −

د تشـخيص ندهـدمطابق مقررات مربوط اقدام نمايد و در صورتي كـه شـكايت را وار  و در صورت وارد دانستن اعتراض، 
  .جوابيه لازم را به شاكي اعلام كند ظرف مهلت تهيين شده

  .گزار انجام شود گر بايد از سوي دستگاه مناقصه اقدامات اصلاحي قانوني برحسب مورد شكايت مناقصه −
گزار به اعتراض وي، كماكان به اعتراض خود باقي باشد يا ايـن كـه گر پس از دريافت جوابيه دستگاه مناقصه هرگاه مناقصه −

گزار پاسخي دريافـت نكـرده باشـد ده روز كـاري از گويي دستگاه مناقصه به رغم انقضاي مهلت پانزده روز كاري براي پاسخ
  .مهلت دارد هياتهلت پانزده روز و عدم دريافت جوابيه، براي مراجعه به زمان دريافت جوابيه يا از زمان انقضاي م

  .انجام اين فرايند است مسوولگزار،  رئيس دستگاه مناقصه −

آنگـر و يـك نسـخه از     براي مناقصه........................... مورخ ................ گر به شماره  گزار به اعتراض مناقصه يك نسخه از پاسخ مناقصه
  .شود براي بايگاني پرونده مربوط ارسال مي

  
  

  :گزار نام و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه
  

  :تاريخ:                                                                                           امضا         
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  از     صفحه  :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ :بازبيني

  فرايند شروع - 1- 5- 2

  گزاري مجوز شروع فرايند مناقصه -2-5-1-1
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

        تكميل شده است. 1- 1فرايند  فهرست وارسي  1
        .پيوست شده است. 1- 1اسناد و مدارك فرايند   2

3  
گزارذيحساب يا بالاترين مقام مالي دستگاه مناقصه

بيني شده اجرا پروژه را  اعتبار براي دوره پيش تامين
  .كرده است تاييد

      

گزار شروع فرايندرئيس دستگاه مناقصه  4
        .گزاري را ابلاغ كرده است مناقصه

  تهيه مستندات فراخوان يا دعوتنامه مناقصه -2-5-1-2

1  
استفاده از راهنماي روش انجام،گزارش كارشناسي با 

نوع دعوت و مراحل مناقصه و راهنماي ارزيابي كيفي 
  .تهيه شده است

      

        .اند اعضاي كميسيون مناقصه معرفي شده  2

نوع مناقصه، مرحله مناقصه، زمان انجام ارزيابي كيفي  3
        .و نوع آن تعيين شده است

گزاررئيس دستگاه مناقصهتاييدبه . 2- 1موارد فرايند   4
        .رسيده است

        .گران داراي اعتبار، وجود دارد فهرست بلند مناقصه  5

نياز يا عدم نياز به ارزيابي صلاحيت متقاضيان  6
        .مشخص شده است

درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول
،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه

  .نمايد ارسال مي
  
  

  :گزار خانوادگي رئيس دستگاه مناقصهنام و نام 
  

  :تاريخ:                                                                                                                    امضا         
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  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  از     صفحه   :شماره

  :تاريخ  :بازبيني

  تهيه متن آگهي فراخوان مناقصه -2-5-1-3
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

ذيل2و تبصره3آيا مبلغ نصاب معامله برطبق ماده  1
        .آن برآورده شده است

2  

آيا در تعيين برآورد هزينه اجرا محدوديت مندرج در
قانون مبني بر عدم تفكيك اقلامي  3ماده  3تبصره 

  كه به طور متعارف يك 
  .شوند رعايت شده است مجموعه واحد تلقي مي

      

3  
با حضور5آيا كميسيون مناقصه برطبق بند ج ماده

هر سه نفر، كه مكلف به ابراز نظر هستند تشكيل 
  .استشده 

      

آيا با توجه به برآورد هزينه اجرا، ارزبابي كيفي ساده  4
        .درست انتخاب شده است

7آيا متن آگهي شركت در مناقصه برطبق بند  5
        .مستندسازي مناقصات است نامه آيين

6  
آيا خلاصه اسناد مناقصات در بانك اطلاعات و پايگاه

رساني شده رساني مناقصات ثبت و اطلاع   ملي اطلاع
  .است

      

شرح موضوع مناقصه و معرفي اركان مناقصه حسب  7
        .مورد انجام شده است

8  

اعتبار و نحوه ضمانتامينمالي، محل  تامينروش 
تعهدات براي انجام معامله و برآورد كلي  تاخير

 3-1موضوع مناقصه حسب مورد در الزامات فرايند 
  .درج شده است

      

        .رعايت شده است 3-1فرايند آيا الزامات   9
  

درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول
،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه

  .نمايد ارسال مي

  :گزار نام و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه
  :تاريخ:                                                                                                                    امضا 
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  از     صفحه  :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ :بازبيني

  ريزي فرايند برنامه - 2- 5- 2

  برنامه زماني مناقصه -2-5-2-1
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

برنامه زماني مناقصه كه به امضاي كميسيون مناقصه  1
        .رسيده باشد تهيه شده است

هايفعاليتآيا برنامه زماني مناقصه شامل تمام  2
        .باشد مربوط به فرايندها و زيرفرايندها مي

يك نسخه از برنامه زماني براي بايگاني و يك نسخه  3
        از آن براي ثبت در بانك اطلاعات ارسال شده است

        .رعايت شده است 1-2آيا الزامات فرايند   4
  

درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول
،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه

  .نمايد ارسال مي
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  :گزار م و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصهنا
  

  :تاريخ:                                                                                                                    امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ  :بازبيني

  فرايند اجرا - 3- 5- 2

  انجام فراخوان مناقصه -2-5-3-1
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

نوع فراخوان به صورت آگهي مناقصه درست انتخاب  1
        .شده است

2  
آيا فهرست كوتاه حاصل از نتايج ارزيابي كيفي در

انجام پايه و رشته مربوط مناقصه كه دو سال از تاريخ 
  .نگرفته باشد وجود دارد

      

3  
دليل انجام2در صورت وجود فهرست كوتاه بند

فراخوان به صورت آگهي از سوي كميسيون مناقصه 
  .گزارش دارد

      

4  
در آگهي مناقصه ظرفيت كاري پيمانكاران برطبق

قانون » 12«ماده » ج«آيننامه اجرايي بند  23ماده 
  .رعايت شده است

      

گراني كه براي انجاممناقصه به تمامي مناقصهاسناد   5
        .اند تحويل شده است كار اعلام آمادگي كرده

6  
هاي مقرر در متن آگهي براي تحويل اسناد، مهلت

دريافت پيشنهاد مطابق برنامه زماني رعايت شده 
  .است

      

        .رعايت شده است 1-3آيا الزامات فرايند   7
        .شده است. 1- 3فرايند هاي فرايند ضميمه  خروجي  8

  
درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول

،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه
  .نمايد ارسال مي

  
  

  :گزار نام و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه
  :تاريخ:                                                                                                                    امضا 
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  از     صفحه  :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ :بازبيني

  اطلاع رساني توضيح و تشريح اسناد -2-5-3-2
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

رونوشت جلسه پرسش و پاسخ براي تمامي  1
        .گران ارسال شده است مناقصه

2  
در صورت تمديد مدت تحويل پيشنهاد، برنامه زماني

و به تاييد امضاهاي مجاز رسيده تجديدنظر و اصلاح 
  .است

      

3  
اطلاع رساني توضيح و تشريح اسناد قبل از پايان

قانون انجام  22مهلت تسليم پيشنهاد بر طبق ماده 
  .شده است

      

        .رعايت شده است. 2-3آيا الزامات فرايند   4
        .شده است. 2- 3هاي فرايند ضميمه فرايند  خروجي  5

  ـ ارزيابي شكليگشايش پيشنهادها  -2-5-3-3

1  

ارزيابي شكلي برطبق شرايط عمومي مناقصه از جمله
شامل كامل بودن مدارك، امضاهاي مجاز، خوانا بودن 
و غيرمشروط بودن پيشنهادهاي قيمت رعايت شده 

  .است

      

2  
مبلغ ظرفيت مجاز پيمانكاران براي شركت در

هاي مربوط رعايت شده  مناقصه برطبق بخشنامه
  .است

      

3  

16شرايط تسليم و تحويل پيشنهاد برطبق ماده
توانند بيش از يك پيشنهاد  قانون كه متقاضيان نمي

تسليم كنند مگر در اسناد مناقصه شده باشد، رعايت 
  .شده است

      

هاي لاك و مهر شده پيشنهاد برطبق بند ب آيا پاكت  4
        .قانون ارسال شده است 16ماده 

پيشنهاد مطابق بند جهايثبت و صيانت از پاكت  5
        .باشد قانون مي 16ماده 

  
درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول

،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه
  .نمايد ارسال مي

  
  :گزار ادگي رئيس دستگاه مناقصهنام و نام خانو

  :تاريخ:                                                                                                                    امضا
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ  :بازبيني

 
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

گران براي شركت در جلسه گشايش از تمامي مناقصه  6
        .پيشنهادها دعوت به عمل آمده است

        .است الزامات تهيه صورت جلسات رعايت شده  7

صورت جلسات به امضاهاي مجاز اعضاي كميسيون  8
        .مناقصه رسيده است

        .شده است 3- 3هاي فرايند ضميمه فرايند  خروجي  9
        .رعايت شده است 3- 3الزامات فرايند   10

  گشايش پيشنهادها ـ ارزيابي مالي و تعيين برنده -2-5-3-4

1  
برندگان اول وگزار در فرايند تعيين آيا دستگاه مناقصه

 20دوم مناقصه تكاليف مطروحه در بند الف ماده 
  .استقانون را رعايت كرده 

      

قانون20آيا روش اجرايي مندرج در بند ب ماده  2
        .رعايت شده است

گران برطبقآيا اقدامات لازم در مورد تضمين مناقصه  3
        .به عمل آمده است 20بند ج ماده 

4  
ترينآيا از دستورالعمل راهنماي تعيين دامنه مناسب

اي  هاي پيشنهادي در مناقصات يك مرحله قيمت
  .استفاده شده است

      

آيا مطابق4در صورت استفاده از دستورالعمل بند  5
        .آن عمل شده است

آيا كميته فني ـ بازرگاني نتايج بررسي را در مهلت  6
        .مقرر تسليم كرده است

مستندسازينامهآيين10تمام مستندسازي ماده   7
        .مناقصات انجام شده است

        .است شده رعايت. 4-3فرايند آيا تمامي الزامات   8
  

درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول
،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه

  .نمايد ارسال مي
  

  :گزار نام و نام خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه
  :تاريخ:                                                                                                                    امضا         
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  از     صفحه  :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ :بازبيني

  فرايند خاتمه - 4- 5- 2

  انعقاد قرارداد -2-5-4-1
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

قانون در موضوع21آيا روش اجرايي بند الف ماده  1
        .انعقاد قرارداد رعايت شده است

2  
صورتقانون در21آيا روش اجرايي بند ب ماده

امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد و يا عدم ارائه 
  .ضمانتنامه انجام تعهدات رعايت گرديده است

      

22آيا شرايط ارسال اسناد و مكاتبات برطبق ماده  3
        .قانون رعايت شده است

متن نامه ابلاغ قرارداد و تعداد نسخ لازم برطبق  4
        .برنامه زماني تهيه شده است

برطبق الزامات فرايند مستندات مربوط به بانك  5
        .اطلاعات مناقصات ارسال شده است

        .رعايت شده است 1-4آيا الزامات فرايند   6

  تجديد يا لغو مناقصه -2-5-4-2

بند الف5تا1آيا تجديد مناقصه برطبق جزءهاي  1
        .قانون رعايت شده است 24ماده 

بند ب ماده5تا1آيا لغو مناقصه برطبق جزءهاي  2
        .قانون رعايت شده است 24

قانون به آگاهي22تجديد يا لغو مناقصه برطبق ماده  3
        .گران رسيده است تمامي مناقصه

  
درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول

،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه
  .نمايد ارسال مي

  
  
  

  :گزار خانوادگي رئيس دستگاه مناقصهنام و نام 
  

  :تاريخ:                                                                                                                    امضا         
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  از     صفحه   :شماره  گزار دستگاه مناقصه  فرايند پايش و كنترل -2-5
  :تاريخ  :بازبيني

  
  تاييددليل عدم   شود نمي تاييد  شود مي تاييد  هاي مطروحه پرسش  شماره

14مستندهاي مربوط به تجديد مناقصه برطبق ماده  4
        .و تنظيم شده است مستندسازي تهيه نامه آيين

5  
مستندهاي مربوط به تجديد مناقصه به دليل بالا

مناقصات بودن قيمت براي بايگاني و بانك اطلاعات 
  .ارسال شده است

      

فرايند تجديد يا لغو مناقصه به امضاي تمامي اعضاي  6
        .كميسيون مناقصه رسيده است

        .رعايت شده است 2-4آيا الزامات فرايند   7

  رسيدگي به شكايات -2-5-4-3

گر به بالاترين مقام دستگاه اعتراض مكتوب مناقصه  1
        .گزار به ثبت رسيده است مناقصه

2  
صورت وارد دانستن اعتراض انجام اقدامات در

اصلاحي قانوني حسب مورد از سوي دستگاه 
  .گزار انجام شده است مناقصه

      

روز15گزار ظرف مهلت پاسخ رئيس دستگاه مناقصه  3
        .است گر ارسال شده كاري براي مناقصه

4  
در صورت عدم پذيرش نتيجه بررسي شكايت توسط

پيگيري  25براساس بند ج ماده شاكي آيا موضوع 
  .شده است

      

5  
آيا ارجاع موضوع به مراجع ذيصلاح در صورت

رسيدگي  هياتاعتراض هر يك از طرفين به رأي 
  .انجام شده است

      

آيا فرايند برگزاري مناقصه طبق روال معمول ادامه  6
        .يافته است

        .رعايت شده است 3-4آيا الزامات فرايند   7
  

درنـگ پـس از انجـام هـر فراينـد گزار است كه بـي  انجام فرايند پايش و كنترل نماينده معرفي شده رئيس دستگاه مناقصه مسوول
،تاييـد گزار به منظور بررسي و اقدام لازم دلايل عدم  فهرست وارسي حاضر را تهيه و يك نسخه از آن را براي رئيس دستگاه مناقصه

  .نمايد ارسال مي
  

  :گزار خانوادگي رئيس دستگاه مناقصه نام و نام
  :تاريخ:                                                                                                                    امضا         

  
  

  



 

  3فصل 3

  گران راهنماي ارزيابي كيفي مناقصه





  43  15/09/93 گران مناقصه كيفي ارزيابي راهنماي – سوم فصل

 

  گران هنماي ارزيابي كيفي مناقصهرا –فصل سوم 

  هدف -1- 3
گـران   يت انجام، نوع فراخوان، نحوه ارائه مستندات و روش اجرايي ارزيـابي كيفـي مناقصـه   مسوولتعيين لزوم، زمان و 

  :مربوط به موارد
 انواع كارهاي پيمانكاري و −

 كالا تامين −

  .هاي اجرايي آن است نامه آيينبر طبق قانون برگزاري مناقصات و 

  كاربرد -2- 3
هاي آب و آبفا كه انجام فرايند ارزيابي كيفي در  كالا پروژه تامينهاي مربوط به انواع كارهاي پيمانكاري و  تمام مناقصه
  .آنها الزامي است

  مراجع -3- 3
 قانون برگزاري مناقصات، −

 قانون برگزاري مناقصات، 12ماده » ج«اجرايي بند  نامه آيين −

 قانون برگزاري مناقصات، 23ماده » د«اجرايي بند  نامه آيين −

 .برگزاري مناقصات قانون 26ماده » الف«اجرايي بند  نامه آيين −

  تعاريف - 4- 3
  :روند هاي مشروح مربوط به كار مي ها و عبارت ها و عبارت زير به جاي واژه در اين راهنما، واژه  -الف

 قانون برگزاري مناقصات: قانون -1

 .گران ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين: قانون برگزاري مناقصات 12ماده » ج«اجرايي بند  نامه آيين -2

 نامـه  آيـين .نظام مستندسازي مناقصات نامه آيين: قانون برگزاري مناقصات 23ماده » د«اجرايي بند  نامه آيين -3
 .ارزيابي صلاحيت متقاضيان نامه آيين: قانون برگزاري مناقصات 26ماده » الف«اجرايي بند 

 .جمهور رييسريزي و نظارت راهبردي  معاونت برنامه: سازمان -4

هـاي   نامـه  آيـين طلاحاتي كه در اين راهنما از آن استفاده شـده اسـت برطبـق قـانون و     ها و اص تعاريف ساير واژه  - ب
  .اجرايي آن است
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 گران ضرورت انجام ارزيابي كيفي مناقصه -5- 3

هرگاه تشخيص صلاحيت پيمانكاران را ارزيابي توان اجراي كار بالقوه پيمانكار در زمان تشـخيص صـلاحيت    -3-5-1
ارزيابي كيفي، ارزيابي توان انجام تعهدات بالفعل پيمانكار در زمان ارجـاع كـار، بـراي كـار     در رشته و پايه مربوط بدانيم، 

  .موضوع مناقصه است
هـاي   با موضوع تغيير در حوزه تعريـف رشـته   26/04/1389مورخ31395/100برطبق بخشنامه شماره )1يادآوري 

ص صــلاحيت پيمانكــاران مصــوبه شــماره بنــدي و تشــخي طبقــه نامــه آيــينو اصــلاح جــداول  نامــه آيــين) 6(مــاده 
محترم وزيران، رشته آب دربرگيرنده امور پيمانكاري مربوط بـه   هيات 11/012/1381هـ ـ مورخ  23251ت/48013

هـاي توزيـع آب،    هـاي آب، مخـازن آب و شـبكه    هاي هيدروليكي و تونـل  بندها، سدها و ساختمان نيروگاه آبي، سازه
هـاي پمپـاژ آب و فاضـلاب     هاي آب و فاضلاب بزرگ، خطوط انتقـال آب، ايسـتگاه   خانه ات و تجهيزات تصفيهتاسيس

هاي دريـايي   هاي آبياري و زهكشي، سازه هاي انتقال آب و شبكه آوري و انتقال فاضلاب، كانال هاي جمع بزرگ، شبكه
هـاي   صـفيه خانـه  ت) سيويل(ها و استخرهاي پرورش و تكثير آبزيان، و عمليات ساختماني  و ساحلي، احداث حوضچه

  .آب و فاضلاب و نظاير آن است
 :باشد رشته آب شامل سه زير رشته مي −

 هاي دريايي سازه •

 ات مربوطتاسيسسدسازي و  •

 هاي آب و فاضلاب خطوط انتقال آب و شبكه •

هاي آب و آبفا در رشته آب تشخيص صلاحيت دارنـد و در   ها و پروژه در حال حاضر پيمانكاران طرح )2يادآوري 
  .آينده در قالب سيستم ساجات، براي سه زيررشته تشخيص صلاحيت خواهند شد

  
و پايه مربوط ) يا زيررشته(از اين رو پيشنياز ورود به فرايند مناقصه، دارا بودن گواهينامه تشخيص صلاحيت در رشته 

، گذر از فرايند ارزيابي كيفي ـ ارزيابي توان   و پيشنياز شركت در فرايند مناقصه) ارزيابي كيفي نامه آيين 22بند الف ماده (
  .ناقصه برحسب مورد استانجام تعهدات ـ براي كار موضوع م

  گران ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 11بند الف ماده  -3-5-2
اي، در صورتي كه برآورد هزينه اجراي كار از بيست برابر نصاب معـاملات متوسـط    در مناقصات پيمانكاري يك مرحله

گزار يا بـه تشـخيص    از سوي مناقصه )نامه آييناين » 22«محدود به رعايت ماده (گران  تجاوز نكند، ارزيابي كيفي مناقصه
  .شود وي توسط كميته فني بازرگاني انجام مي

هرگـاه بـرآورد   ) عمومي ـ محـدود  (اي  گردد، براي تمامي مناقصات يك مرحله گفته، مشخص مي با توجه به متن پيش
 نامـه  آيـين گران بايـد برطبـق    مناقصهشود، ارزيابي كيفي  تر بيشهزينه اجراي كار از بيست برابر نصاب معاملات متوسط 

  .مربوط انجام شود



  45  15/09/93 گران مناقصه كيفي ارزيابي راهنماي – سوم فصل

 

  ـ قانون 19بند الف ماده 
هاي اعلام شده در اسناد مناقصـه، ارزيـابي    گزار موظف است براساس معيارها و روش اي مناقصه در مناقصات دومرحله

  .گران و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها را انجام و اعلام نمايد كيفي مناقصه
گران  اي اعم از عمومي يا محدود، ارزيابي كيفي مناقصه جه به بند ياد شده، در فرايند برگزاري مناقصات دومرحلهبا تو

  .ضرورت دارد
كـه از  ) اي اي و دومرحلـه  يك مرحله(و مناقصات محدود ) اي اي و دومرحله يك مرحله(در مناقصات عمومي  -3-5-3

  :د، براي رسيدن به ليست كوتاه و دريافت پيشنهاد با توجه بهگرد استفاده مي) معاونت(ليست بلند سازمان 
 تعداد زياد متقاضيان، −

 گر، گزار و مناقصه هزينه و زمان فرايند برگزاري مناقصه براي مناقصه −

 گران براي پروژه موضوع مناقصه و  ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه −

 .روژهگران توانمند در اجراي پ برگزاري مناقصه با مناقصه −

ماده  9بند (انجام فرايند ارزيابي كيفي و رسيدن به حداقل لازم در ليست كوتاه، براي ادامه فرايند مناقصه، لازم است 
  ).نامه ارزيابي كيفي آيين 2

  .بيني شده است هاي مربوط به قانون كه لزوم ارزيابي كيفي در آنها پيش نامه آيينساير موارد مهم در -3-5-4
  ارزيابي كيفي نامه آيين. 1ب ماده بند  -3-5-4-1

گران مربوط به موارد زير،  قانون بايد در ارزيابي كيفي مناقصه) 1(ماده » ب«گزار موضوع بند  هاي مناقصه تمام دستگاه
  :را رعايت كنند نامه آيينمقررات اين 

 انواع كارهاي پيمانكاري -1

 كالا تامين -2

  .ع كارهاي پيمانكاري، فرايند ارزيابي كيفي ضرورت داردبنابراين در برگزاري فرايند مناقصه براي انوا
  .درج شده است 7مواردي از مناقصات كه انجام فرايند ارزيابي كيفي در آنها ضرورت ندارد در بند  )3يادآوري 

  
  ارزيابي صلاحيت متقاضيان نامه آيين 11بند ث ماده  -3-5-4-2

 نامـه  آيـين استفاده شده باشد، به منظور تهيـه فهرسـت كوتـاه بايـد از     ) معاونت(كه از فهرست بلند سازمان  درصورتي
  .گران استفاده شود ارزيابي كيفي مناقصه

  گران گران ـ فرايند ارزيابي كيفي مناقصه ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 3ماده  5جزء  -3-5-4-3
  )نامه آييناين » 10«موضوع ماده (ليست كوتاه / تهيه و اعلام فهرست  −

  .شود توضيحا ليست كوتاه با انجام فرايند ارزيابي كيفي از ليست بلند تهيه مي
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  گران موارد عدم ضرورت انجام ارزيابي كيفي مناقصه - 6- 3
 اي اعم از عمومي گران، در مناقصات يك مرحله ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 11برطبق بند الف و ب ماده  -3-6-1

و محدود هرگاه برآورد هزينه اجراي كار و يا برآورد خريد كالا از بيست برابر نصاب معاملات متوسط تجاوز نكند ارزيـابي  
گـزار   گران و از سوي مناقصه ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 27و  22گران به ترتيب محدود به رعايت ماده  كيفي مناقصه

  .شود گاني انجام مييا به تشخيص وي توسط كميته فني بازر
ات در مناقص ـمعتبـر  گـران، داشـتن گواهينامـه صـلاحيت      ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 22رعايت ماده  -3-6-1-1

  .گران است پيمانكاري داخلي براي مناقصه
  :كالا به شرح زير است تامينگران در مناقصات مربوط به  ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 27رعايت ماده  -3-6-1-2

  ـ ارزيابي استانداردها 27ماده 
اگر حداقل استانداردهاي الزامي در استعلام ارزيابي قيد شده باشد، متقاضيان بايد حصول استانداردهاي ياد   -الف

توانـد شـامل اسـتانداردهاي كيفيـت، اسـتانداردهاي توليـد، نصـب يـا          اين اسـتانداردها مـي  . شده را اثبات كنند
گـران فاقـد شـرايط را بـدون در نظـر       ن مناقصهتوا نشود، مي تامينچنانچه استانداردهاي لازم . برداري باشد بهره

توانـد مـلاك عمـل قـرار      هاي معتبر يا بازديد كارشناسي مي ارائه اسناد و گواهينامه. گرفتن ساير معيارها رد كرد
  .المقدور در صورت وجود استفاده از استانداردهاي بومي و ايراني اولويت دارد حتي. گيرد

 تـامين هاي فني كالا را بيش از حداقل مورد نيـاز   ارايي، دوام و ساير ويژگياگر استانداردهاي ترجيحي كه ك  -ب
مذكور در (توان به روش متعارف  كنند، در استعلام ارزيابي تعيين شده باشند، براي امتيازدهي استانداردها مي مي

م ارزيـابي تشـريح   عمل كرد و در اين صورت روش امتيازدهي بايـد در اسـتعلا  ) نامه آييناين ) 9(ماده » ب«بند 
  .شود

  گران ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 9بند ب ماده 
در اين روش، مجموع ضـريب وزنـي معيارهـا    . باشد گران، روش وزني مي روش ترجيحي در ارزيابي كيفي مناقصه

ز كـل هـر   امتيـا . كند گر در ازاي هر معيار، امتيازي بين صفر تا صد كسب مي باشد و هر مناقصه معادل صددرصد مي
حـداقل  . باشـد  گر، معادل مجموع حاصل ضرب امتياز كسب شده براي هر معيار در ضريب وزني مربـوط مـي   مناقصه

  .و نحوه تعيين امتياز، بايد در استعلام ارزيابي ذكر شود) براي امتياز كل يا براي هر معيار(امتياز قابل قبول 
  
  گران ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 12ماده  -3-6-1-3

دار كه قـبلا تهيـه شـده اسـت،      گران صلاحيت قانون، از فهرست مناقصه) 26(توان براساس ماده  در موارد زير مي  -الف
  :استفاده كرد
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در مناقصات پيمانكاري كه بيش از دو سال از تاريخ ارزيابي كيفـي و تهيـه فهرسـت كوتـاه در رشـته و پايـه        -1
 .مربوط نگذشته باشد

دار دسـتگاه مركـزي كـه بـا      كنندگان صـلاحيت  تامينكالا در صورت استفاده از فهرست  تاميندر مناقصات  -2
 .قانون تهيه شده باشد) 26(ماده » الف«اجرايي بند  نامه آيينرعايت 

  ارزيابي صلاحيت متقاضيان نامه آيين 11بند ج ماده  -3-6-1-4
تهيـه كـرده   ) اي هاي حرفـه  مركزي و سازمانهاي  دستگاه(در صورتي كه فهرست بلند را مرجعي به جز سازمان   -ج

  .باشند، فهرست تهيه شده همان فهرست كوتاه تلقي شده و نيازي به ارزيابي كيفي مجدد نيست
اي، براي  اي و دو مرحله اي و نيز مناقصات محدود يك مرحله اي و دو مرحله از اين رو در مناقصات عمومي يك مرحله

از طريق آگهي ارزيابي كيفي و استفاده از ليست بلند معاونـت و چـه بـه طريـق ارزيـابي      پايه و رشته مربوط، كه قبلا چه 
صلاحيت متقاضيان، ارزيابي كيفي انجام شده باشد و دو سال از تاريخ ارزيابي كيفي آنهـا نگذشـته باشـد، ديگـر نيـاز بـه       

  .توان استفاده كرد اقصه ميارزيابي كيفي مجدد نيست و از همان ليست كوتاه براي ادامه فرايند برگزاري من

  گران زمان انجام ارزيابي كيفي مناقصه - 7- 3
قانون ـ فرايند برگزاري مناقصات ـ بعد از    9زمان انجام فرايند ارزيابي كيفي طي ترتيب معرفي شده در ماده  -3-7-1

  .بيني شده است تهيه اسناد مناقصه و قبل از فراخوان پيش
گران ـ يكي از مدارك اسناد مناقصه   ن ـ معيارها و روش ارزيابي كيفي مناقصه قانو 14بند ب ماده  8در جزء  -3-7-2

است كه بايد به طور يكسان به همه داوطلبان تحويل شود ولي مهلت مقرر براي دريافـت در فراخـوان مناقصـه مسـكوت     
  . است
يكـي از مسـتندات اسـناد     گـران  معيارها و روش ارزيابي كيفـي مناقصـه  . 2-8با توجه به اين كه برطبق بند  -3-7-3

قـانون ـ شـرايط تسـليم و تحويـل       16قـانون ـ ترتيـب و تهيـه و تسـليم پيشـنهادها و مـاده         15است، در ماده   مناقصه
  .اي به چگونگي تهيه و تسليم اسناد ارزيابي كيفي و زمان تحويل آن نشده است پيشنهادها، اشاره

بيني شده است و درخصوص  گران، انتشار آگهي ارزيابي پيش مناقصه ارزيابي كيفي نامه آيين 3ماده  2در بند  -3-7-4
  .زمان انتشار آگهي از جهت تقدم بر فراخوان مناقصه موضوعي درج نگرديده است

گران محل، زمان و مهلـت دريافـت و    ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيينـ استعلام ارزيابي ـ    8ماده  10در جزء  -3-7-5
  .بيني شده است پيش) گران زيابي كيفي مناقصهار(ها  تحويل استعلام

  :گران اين راهنما روش اجرايي فرايند ارزيابي كيفي مناقصه 12از اين رو طبق بند 
گران در صورت لزوم قبل از فراخوان مناقصه از طريق آگهي در مناقصات عمـومي و بـه صـورت     ارزيابي كيفي مناقصه

  .شود دعوتنامه در مناقصات محدود انجام مي



 كنندگان كالا و خدمات خاب تاميندستورالعمل انجام فرايندهاي انت   15/09/93  48

 

  گران انجام ارزيابي كيفي مناقصه مسوول - 8- 3
گـران عبـارت اسـت از ارزيـابي تـوان انجـام تعهـدات         قانون، ارزيـابي كيفـي مناقصـه    2برطبق جزء هـ ماده  -3-8-1

  .شود گزار يا به تشخيص وي توسط كميته فني بازرگاني انجام مي گران كه از سوي مناقصه مناقصه
گـران در مناقصـات دو    گران، ارزيـابي كيفـي مناقصـه    ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 4برطبق بند الف ماده  -3-8-2
اي از سـوي   اي از سوي دستگاه مركزي و يا به تشخيص وي برعهده كميته فني بازرگاني و در مناقصات يك مرحله مرحله
  .باشد گزار و يا به تشخيص وي برعهده كميته فني بازرگاني مي مناقصه

يت تهيه اسـتعلام ارزيـابي كيفـي برعهـده     مسوولگران،  ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 4بند ب ماده برطبق  -3-8-3
  .باشد كه به سفارش وي مناقصه برگزار شده است واحدي مي

گـزار   توان به تشخيص بالاترين مقـام دسـتگاه مناقصـه    تبصره ـ در صورتي كه از خدمات مدير طرح استفاده شود، مي 
  .را برعهده مدير طرح قرار داد) 4ماده (اين ماده » ب«و » الف«موضوع بندهاي هاي  مسووليت

  گران ها در ارزيابي كيفي مناقصه يتمسوول  -4ماده 
اي از سوي دستگاه مركزي و يا به تشـخيص وي برعهـده    گران در مناقصات دو مرحله ارزيابي كيفي مناقصه  -الف

گزار و يا به تشخيص وي برعهده كميتـه فنـي    اي از سوي مناقصه هكميته فني بازرگاني و در مناقصات يك مرحل
  :اين وظايف عبارتند از. باشد بازرگاني مي

 گزارش شناخت تاييدبررسي كفايت و  -1

 تعيين معيارهاي ارزيابي و وزن آنها -2

 مفاد استعلام ارزيابي تاييد -3

 امتيازدهي به متقاضيان درخصوص هر يك از معيارهاي ارزيابي -4

دار براي دعوت به مناقصه محدود گران صلاحيت گران و تهيه فهرست كوتاه مناقصه ايي مناقصهارزيابي نه -5
  .باشد كه به سفارش وي مناقصه برگزار شده است يت تهيه استعلام ارزيابي كيفي برعهده واحدي ميمسوول  -ب

گزار  توان به تشخيص بالاترين مقام دستگاه مناقصه در صورتي كه از خدمات مدير طرح استفاده شود، مي -تبصره
  .اين ماده را برعهده مدير طرح قرار داد» ب«و » الف«هاي موضوع بندهاي  يتمسوول
گـران را تهيـه،    ها، استانداردها و راهنماي ارزيابي كيفي مناقصه در صورت ضرورت، سازمان بايد دستورالعمل  -پ

  .به هنگام و در پايگاه ملي اطلاع رساني مناقصات منتشر كند

  ـ تعاريف ـ قانون 2ماده 
قانون كه طبـق مقـررات، وظيفـه راهبـري     ) 1(ماده » پ«هاي موضوع بند  واحد مركزي دستگاه: دستگاه مركزي

 تاييـد قانون و با ) 1(ماده » ب«ضوع بند هاي مو شناسايي اين واحدها برعهده دستگاه. واحدهاي تابع را برعهده دارند
  .باشد مي) معاونت(سازمان 
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انجـام   مسوولقانون،  2گزار تابع دستگاه مركزي و برطبق جزء هـ ماده  هاي مناقصه از اين رو با توجه به تنوع دستگاه
يـا بـه تشـخيص وي كميتـه فنـي      ) گـزار  فني دسـتگاه مناقصـه   مسوول(گزار  گران، دستگاه مناقصه ارزيابي كيفي مناقصه

  .بازرگاني است

  نوع فراخوان -9- 3
  ارزيابي كيفي نامه آيين 2بند الف ماده  5جزء  -3-9-1

كـه در پايگـاه ملـي اطـلاع     ) نامـه  آييناين » 7«موضوع ماده (گران  فراخوان براي ارزيابي كيفي مناقصه: آگهي ارزيابي
  .شود هاي كثيرالانتشار منتشر مي رساني مناقصات و روزنامه

  مستندسازي نامه آيين 7بند الف ماده  1برطبق جزء  -3-9-2
 :متن فراخوان شامل آگهي ارزيابي، آگهي شركت در مناقصه يا دعوتنامه كه در آن موارد زير بايد درج شود

  )آگهي ارزيابي، آگهي مناقصه يا دعوتنامه(نوع فراخوان  −
− .......  

اي در صورت ضرورت انجام ارزيابي كيفـي،   اي و دو مرحله به اين كه در مناقصات عمومي يك مرحله با توجه -3-9-3
از اين رو طبـق  . باشد اين اقدام بايد با استفاده از ارزيابي كيفي انجام شود و اين آگهي به منزله آگهي فراخوان مناقصه مي

هـاي   يفي بايد از دو تا سـه نوبـت حـداقل در يكـي از روزنامـه     قانون ـ فراخوان مناقصه ـ آگهي ارزيابي ك   13بند ب ماده 
  .كثيرالانتشار كشوري يا استان مربوط منتشر گردد

گـران و تهيـه فهرسـت     مستندسازي، در صورت انجام ارزيابي كيفي مناقصـه  نامه آيين 7برطبق تبصره ماده  -3-9-4
از اين رو در مناقصات عمومي كه نياز بـه  . رسد گران مي كوتاه، فراخوان مناقصه از طريق ارسال دعوتنامه به اطلاع مناقصه

  .شود ناقصه از طريق دعوتنامه انجام ميانجام ارزيابي كيفي دارد، بعد از انجام فرايند ارزيابي كيفي ادامه فرايند برگزاري م
مستندسـازي، در صـورت وجـود فهرسـت كوتـاه، انتشـار آگهـي از طريـق          نامـه  آيين 7برطبق تبصره ماده  -3-9-5

از اين رو در مناقصات پيمانكاري پس از انجام فرايند ارزيـابي كيفـي و تهيـه ليسـت     .هاي كثيرالانتشار لازم نيست روزنامه
ه بيش از دو سال از تاريخ ارزيابي كيفي در رشته و پايه مربوط نگذشته باشد نيازي بـه انتشـار آگهـي    كوتاه در صورتي ك

 ارزيـابي  انتشار آگهـي  عمومي را بدون تواند مناقصه گزار مي مناقصه مجدد براي مناقصات با موضوع مشابه نيست و دستگاه
  .برگزار كند كيفي
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  هاي كوتاه اعتبار فهرست -12ماده 
دار كه قبلا تهيه شـده   گران صلاحيت هاي مناقصه قانون، از فهرست) 26(توان براساس ماده  در موارد زير مي  -الف

  :است، استفاده كرد
در مناقصات پيمانكاري در صورتي كه بيش از دو سال از تاريخ ارزيابي كيفي و تهيه فهرسـت كوتـاه در    -1

  .رشته و پايه مربوط نگذشته باشد
دار دستگاه مركزي كه با  كنندگان صلاحيت تامينكالا در صورت استفاده از فهرست  مينتادر مناقصات  -2

 .قانون تهيه شده باشد) 26(ماده » الف«اجرايي بند  نامه آيينرعايت 

اين ماده، نيازي بـه انتشـار آگهـي نيسـت و فراخـوان      » الف«هاي موضوع بند  در صورت استفاده از فهرست  -ب
هـاي يـاد    شود و در اين صورت لازم است كه مستندهاي مربوط بـه فهرسـت   امه انجام ميمناقصه از طريق دعوتن

  .گران قيد شود شده در صورتجلسه پاياني ارزيابي كيفي مناقصه

  نحوه ارائه مستندات ارزيابي كيفي -10- 3
گران جزو اسناد مناقصـه اسـت    ارزيابي كيفي مناقصه  قانون، معيارها و روش 14بند ب ماده  8برطبق جزء  -3-10-1

  .گيرد گران قرار مي اين راهنما، در اختيار مناقصه 11-3كه برطبق روش اجرايي بند 
 خـود را بايـد در  قانون، شركت كنندگان در مناقصه اسناد مناقصـه و پيشـنهادهاي    16برطبق بند ب ماده  -3-10-2
 پاكـت ( پيشنهاد قيمـت  و )پاكت ب(، پيشنهاد فني بازرگاني )پاكت الف(تضمين  ومهر شده شامل هاي جداگانه لاك پاكت

  .مهر شده قرار دهند ها را در لفاف مناسب و لاك و پاكت همه و بگذارند) ج
  .ارزيابي كيفي است امهن آيين 8تكميل و ارائه مستندات ارزيابي كيفي برطبق بند ب ماده  -3-10-3

 ارزيابي كيفينامه آيين 8بند ب ماده 
رعايـت  . گزار تحويل شوند گران تكميل و در موعد مقرر به مناقصه هاي ارزيابي بايد توسط مناقصه استعلام −

  .ها ضروري است مقررات زير در تكميل استعلام
 .ها بايد توسط اشخاص مجاز امضا و مهر شوند استعلام -1

 .بندي ارائه شود اطلاعات مربوط به گواهينامه صلاحيت و رتبهحسب مورد  -2

  .اسناد و مدارك درخواست شده پيوست شود -3
   .اطلاعات صحيح و كامل باشد -4

  
اين راهنما با رعايت ملاحظات بنـد ب   11-3گران برطبق روش اجرايي بند  از اين رو مستندات ارزيابي كيفي مناقصه

تواند بدون نياز به لاك و مهر شدن برطبق برنامه زمـاني ارزيـابي كيفـي بـه صـورت زونكـن تحويـل دسـتگاه          مي 8ماده 
  .گزار گردد مناقصه
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  روش اجرايي - 11- 3
اي و  مرحلـه  اي و دو گران به صورت مناقصه عمومي و محدود و مراحل آن از نظر يك مرحله ابتدا روش دعوت مناقصه

  .گردد ضرورت انجام ارزيابي كيفي تعيين مي
  اي انتخاب مناقصه عمومي و يك مرحله -3-11-1
و يا مساوي بيست برابر نصاب معاملات متوسط، ارزيابي كيفي  تر كمبرآورد هزينه اجرا و يا برآورد خريد  -3-11-1-1

زيابي كيفي و ارزيابي آن قبـل از گشـايش پاكـات از سـوي     ار نامه آيين 27و  22ساده و محدود به رعايت به ترتيب ماده 
  .شود كميته فني بازرگاني انجام مي

در اين حالت با توجه به برآورد هزينه اجرا و يا برآورد خريد، در شرايط عمومي مناقصه نوع ارزيابي كيفي ) 1يادآوري 
  .گردد رسد و مستندات لازم دريافت مي گران مي ساده به اطلاع مناقصه

  .از بيست برابر نصاب معاملات متوسط تر بيشبرآورد هزينه اجرا و يا برآورد خريد  -3-11-1-2
در صورت وجود فهرست كوتاه منتج از ارزيابي كيفي براي پروژه مشابه موضوع مناقصه كه دو سـال از تـاريخ     −

ست كوتاه اسـتفاده كنـد و بـه    تواند بدون انتشار آگهي، از فهر گزار مي انجام آن نگذشته باشد، دستگاه مناقصه
  .وسيله دعوتنامه ساير فرايندهاي مناقصه را بدون نياز به فرايند ارزيابي كيفي انجام دهد

هاي مربوط به فرايند ارزيابي كيفي بـه شـرح زيـر     فعاليت فوقدر صورت عدم وجود فهرست كوتاه موضوع بند  −
  :است

 .ارزيابي كيفي نامه آيين 6طبق ماده هاي لازم در مورد تمهيدات ارزيابي بر انجام اقدام •

 .ارزيابي كيفي نامه آيين 7تهيه متن آگهي برطبق ماده  •

كثيرالانتشار براي انتشار متن آگهي حداقل دو تا سه نوبـت مطـابق برنامـه زمـاني ارزيـابي        تعيين روزنامه •
 .كيفي

 .سخ متقاضيانبرطبق تاريخ اعلام شده در متن آگهي، توزيع استعلام ارزيابي و دريافت پا •

مفـاد اسـتعلام    تاييـد آن،  تاييـد ارزيابي كيفي و بررسي و  نامه آيين 14تهيه گزارش شناخت برطبق ماده ) 2يادآوري
  .ارزيابي كيفي از سوي كميته فني بازرگاني بايد انجام شود نامه آيين) 4(ارزيابي برطبق ماده 

  .ارزيابي كيفي باشد نامه آيين 8استعلام ارزيابي بايد حداقل حاوي اطلاعات موضوع ماده ) 3يادآوري 
معيارهاي ارزيابي، اهميت وزني معيارهاي ارزيابي، مدارك و مستندات لازم براي تعيين امتيازهاي مربوط ) 4يادآوري 

ط به هر يك از معيارها، حداقل امتياز قابل قبول بـراي  به هر يك از معيارها برحسب مورد، روش محاسبه امتيازهاي مربو
  .اين راهنما است) 1(ليست كوتاه برطبق پيوست / دعوت به مناقصه، ارزيابي و امتيازدهي و تهيه اعلام فهرست 

ارزيـابي كيفـي، براسـاس روش وزنـي و مطـابق       نامـه  آيـين  9ها، برطبق ماده  ارزيابي و امتيازدهي استعلام •
 .ن راهنمااي) 1(پيوست 
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 ).ارزيابي كيفي نامه آيين) 10(موضوع ماده (ليست كوتاه / تهيه و اعلام فهرست  •

 .ارزيابي كيفي نامه آيين» 5«مستندسازي و اطلاع رساني ارزيابي كيفي برطبق بندهاي الف و ب ماده  •

 .نهاداند براي ارائه پيش گراني كه در ليست كوتاه قرار گرفته اسناد مناقصه به مناقصه تحويل •

  اي انتخاب مناقصه عمومي و دو مرحله -3-11-1-2
  .گيرد صورت مي 2-1-11-3با هر برآوردي عينا مانند روش مندرج در بند 

  اي اي و دو مرحله انتخاب مناقصه محدود يك مرحله -3-11-1-3

  )معاونت(استفاده از فهرست بلند سازمان  −
شود و سپس اسناد مناقصه بـه   ا ارزيابي كيفي ليست كوتاه تهيه ميبعد از ارسال دعوتنامه و اعلام آمادگي متقاضيان ب

  .شود اند اسناد مناقصه تحويل مي گراني كه در انجام ارزيابي كيفي امتياز مربوط را كسب كرده تعداد مناقصه
متوسط  و يا مساوي بيست برابر نصاب معاملات تر كمارزيابي كيفي چنانچه برآورد هزينه اجرا و يا برآورد خريد  −

 .گردد انجام مي 1-1-11-3صورت ساده وبارعايت مقررات بند  باشدبه

  استفاه از فهرست دستگاه مركزي -3-11-1-4
  .باشد در اين حالت نيازي به ارزيابي كيفي نمي

  



 

 1پيوست 4

معيارها، اهميت وزني، مستندات و 
روش محاسبه امتيازهاي هر يك از 
  معيارها
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  معيارها، اهميت وزني، مستندات و روش محاسبه امتيازهاي هر يك از معيارها -1پيوست 

  بندي هاي طبقه شاخص -1-1.پ

بنـدي   هـاي زيـر طبقـه    هاي اجرايي بخش آب و آبفا به منظور تعيين نوع ارزيابي كيفي برطبق شاخص پروژه ها و طرح
  :شوند مي

  برآورد كار -1-1-1.پ

  .برابر سقف نصاب معاملات متوسط 20تا  −
  .برابر سقف نصاب معاملات متوسط 100تا  20از  −
  .برابر نصاب معاملات متوسط 1000تا  100از  −
  .ابر نصاب معاملات متوسطبر 1000بيش از  −

  )محدوده تأثير اهداف طرح(مقياس عملكردي  -2-1-1.پ

  استاني −
  ملي −

  ...) اجرايي، تجهيزات مورد نياز، هاي فني، نقشه مشخصات(واجرايي ويژگي و پيچيدگي از نظر فني -3-1-1.پ

  تعيين نوع ارزيابي كيفي -1- 1.پجدول 

  نوع ارزيابي كيفي   )2(ضريب   )1(امتياز   شاخص
  ها شاخص) 1(×)2(جمع 

  برآورد كار
   27تا  20بين   4 1 برابر سقف معاملات متوسط100تا  20از 

  با اهميت بسيار زياد
  

  4 2 برابر سقف معاملات متوسط1000تا  100از 
  4 3 برابر سقف معاملات متوسط1000بيش از 

  2 3 ملي  اهميت زيادبا  20تا  9بين   2 1 استاني  مقياس عملكردي

  ويژگي و پيچيدگي از نظر فني و اجرايي
1 3  

  3 2  با اهميت متوسط 9از  تر كم
3 3  

  
 نامه آيين 11نوع ارزيابي كيفي با برآورد با بيست برابر سقف معاملات متوسط ارزيابي ساده و برطبق ماده ) 1يادآوري 

  .شود ارزيابي كيفي انجام مي
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  تعيين نوع ارزيابي كيفي -2-1.پ

ها، از نتيجه مجموع حاصل ضرب امتياز در ضريب هـر يـك از    با توجه به جدول بالا و تعيين امتياز هر يك از شاخص
  .شود شاخص، نوع ارزيابي كيفي مشخص مي

  رزيابي كيفي با اهميت بسيار زياد، ا27تا  20عدد حاصل از محاسبه بين  −
  ، ارزيابي كيفي با اهميت زياد20 تا 9عدد حاصل از محاسبه بين  −
  وسط، ارزيابي كيفي با اهميت مت9از  تر كمعدد حاصل از محاسبه  −

  معيارهاي ارزيابي كيفي -3-1.پ

گران ـ ارزيابي ساده ـ درمناقصات پيمانكـاري     ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 11با توجه به بند الف و ب ماده  −
جراي كار يا برآورد خريد از بيست برابر نصاب معاملات متوسط تجاوز نكند اي، هرگاه برآورد هزينه ا يك مرحله

برطبق بند الـف مـاده   . خواهد بود نامه آيين 27و  22گران ساده و محدود به رعايت ماده  ارزيابي كيفي مناقصه
زيابي كيفـي  گران بايد گواهينامه صلاحيت معتبر داشته باشند و ار ، در مناقصات پيمانكاري داخلي، مناقصه22

  .باشد مي 27گران در موضوع خريد كالا محدود به رعايت بند الف و ب ماده  مناقصه
گـران ـ معيارهـاي عمـومي ارزيـابي كيفـي        ارزيـابي كيفـي مناقصـه    نامـه  آيـين ، 16برطبق بند الف مـاده   •

ه از ليست بلند اي و با استفاد اي، دو مرحله گران، در تمامي مناقصات ـ عمومي، محدود، يك مرحله  مناقصه
  :سازمان يا دستگاه مركزي حداقل معيارهاي عمومي ارزيابي كيفي به شرح زير است

o ،تجربه و دانش در زمينه مورد نظر 

o حسن سابقه در كارهاي قبلي و 

o توان مالي 

 ـ     ات پيمانكاري يك مرحلهاز اين رو صرفا در مناقص ر اي عمومي و محدود كه بـرآورد هزينـه اجـراي آن از بيسـت براب
نصاب معاملات متوسط تجاوز نكند و از ليست بلند سازمان استفاده شده باشد، ارزيابي كيفي ساده و محـدود بـه رعايـت    

اي  ارزيابي كيفي يعني داشتن گواهينامه صلاحيت از سازمان است و نيز بـراي مناقصـات يـك مرحلـه     نامه آيين 22ماده 
 27نشـود، محـدود بـه رعايـت مـاده       تـر  بـيش اب معاملات متوسـط  عمومي و محدود كه برآورد خريد از بيست برابر نص

  .گران خواهد بود ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين
از بيسـت برابـر نصـاب معـاملات      تـر  كـم اي با برآورد هزينه اجـراي   براي مناقصات عمومي و محدود دو مرحله −

شود، بايد براي ارزيـابي   ميركزي برگزار ليست بلند دستگاه م متوسط كه با استفاده از ليست بلند سازمان و يا
  .گران، حداقل معيارهاي زير منظور شود كيفي مناقصه

 تجربه و دانش در زمينه مورد نظر،  •



  57  15/09/93   معيارها از يك هر امتيازهاي محاسبه روش و مستندات وزني، اهميت ،معيارها -1 پيوست

 

 حسن سابقه در كارهاي قبلي و •

 .توان مالي •

ارزيابي كيفي ـ در كارهاي پيمانكاري كه بـرآورد آنهـا بـيش از بيسـت برابـر        نامه آيين 16برطبق بند ب ماده  −
  .نصاب معاملات متوسط باشد بايد حداقل معيارهاي زير لحاظ شود

 تجربه و دانش در زمينه مورد نظر، •

 حسن سابقه در كارهاي قبلي، •

 توان مالي، •

 توان تجهيزاتي و •

 .ريزي توان فني و برنامه •

  ارزيابي معيارها -4-1.پ

  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1-4-1.پ

  )1برطبق جدول (هاي با اهميت متوسط  در مناقصه -1-1-4-1.پ

از كار  تر بيشمعادل يا  شود كه چهار كار قابل مقايسه در پنج سال گذشته با مبلغ حداكثر امتياز در صورتي احراز مي
  .شود في گران معر موضوع مناقصه، از سوي مناقصه

هاي پيمانكاري آب و آبفا  شود كه در يكي از عناوين پروژه هاي اطلاق مي هاي قابل مقايسه، به پروژه پروژه) 2يادآوري 
  .بندي شده باشد طبقه

  )مبلغ دريافتي(روش محاسبه حجم معادل  -2-1-4-1.پ

 .اجتماعي تامينحساب هاي خاتمه يافته مفاصاحساب گرفته شده، برطبق مبلغ درج شده در مفاصا پروژه −

صـورت وضـعيت قطعـي مصـوب      تاييـد هاي خاتمه يافته مفاصاحساب گرفته نشده، برطبق مبلـغ مـورد    پروژه −
 .براساس نامه رسمي كارفرما

صـورت   تاييـد هاي خاتمه يافته كه صورت وضعيت قطعي آنها تصويب نشده است، برطبـق مبلـغ مـورد     پروژه −
 .وضعيت قطعي يا آخرين صورت وضعيت موقت براساس نامه رسمي كارفرما

 .هاي در دست اجرا، برطبق آخرين مبلغ صورت وضعيت موقت پرداخت شده براساس نامه رسمي كارفرما پروژه −

 هنگام بهش رو. شوند هنگام بهمبالغ دريافتي حاصل از بندهاي ياد شده بايد به قيمت جاري زمان مناقصه ) 3يادآوري 
  .شود سازي مبالغ در مستندات ارزيابي كيفي درج مي
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  )1برطبق جدول (هاي با اهميت زياد  در مناقصه -3-1-4-1.پ

از موضـوع   تـر  بـيش شود كه چهار كار مشابه در پنج سال گذشته با مبلغ معادل يا  حداكثر امتياز در صورتي احراز مي
  .گران معرفي شود مناقصه، از سوي مناقصه

  .شود كه عنواني مشابه عنوان پروژه موضوع مناقصه داشته باشند هاي اطلاق مي پروژه مشابه به پروژه) 5دآوري يا

  روش محاسبه مبلغ دريافتي -1-3-1-4-1.پ

  .شود عمل مي 2-1-4-1.پعينا مانند رديف 

  )1برطبق جدول (هاي با اهميت بسيار زياد  در مناقصه -4-1-4-1.پ

  :شود زير احراز مي حداكثر امتياز به شرح
  پيشنهاد چهار كار مشابه موضوع مناقصه و −
  .از احجام اصلي كار موضوع مناقصه باشد تر بيشاحجام اصلي هر چهار كار مساوي يا  −
  روش محاسبه مبلغ دريافتي −

  .شود عمل مي 1-3-1-4-1.پعينا مانند رديف 
چنانچه چهار كار قابل مقايسه يا مشـابه پيشـنهاد   ) زياداهميت متوسط، زياد و بسيار (براي انواع مناقصه ) 6يادآوري 

گيرد و امتياز پيشنهادهاي ديگر به تناسب آن به طور  حداكثر امتياز به حداكثر تعداد كار پيشنهاد شده تعلق مي. نگرديد
  .يابد خطي كاهش مي

  حسن سابقه دركارهاي قبلي -2-4-1.پ

هاي با اهميت بسيار زيـاد،   ارزيابي كيفي براي مناقصه نامه آيين 18 ارزيابي حسن سابقه در كارهاي قبلي برطبق ماده
  :اهميت زياد و اهميت متوسط برطبق شرايط زير است

  گردد، اعلام مي) تجربه و دانش در زمينه مورد نظر( 1-4-1.پصرفا براي كارهاي معرفي شده در بند   -الف
  .بندي پروژه است كيفيت كار، كفايت كادر فني و زمان ارزيابي كارفرمايان كارهاي معرفي شده قبلي نسبت به  -ب
براي هر يك از معيارهاي كيفيت كار، كفايت كادر فني و اجراي كار برطبق برنامه زمـاني مصـوب دوره اجـرا بـه       -ج

  .شود محاسبه مي 25، و ضعيف عدد 50، متوسط عدد 75، خوب عدد 100ترتيب عالي عدد 
تخصيص يافتـه و   2-4-1. ج قسمت ج بند پبالاترين امتياز پيشنهادي حاصل از بند ين امتياز به تر بيش) 7يادآوري 

  .شود به ساير پيشنهادها به نسبت آن امتياز داده مي
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گر براي ارزيابي كارهاي  فرم مربوط به حسن سابقه در كارهاي قبلي از سوي كارفرما ارائه و توسط مناقصه) 8يادآوري 
  .گردد ي ارسال ميمعرفي شده به كارفرمايان قبل

  توان مالي -3-4-1.پ

هاي با اهميت بسيار زياد، اهميـت   ارزيابي كيفي، براي مناقصه نامه آيين 19ارزيابي توان مالي پيمانكاران برطبق ماده 
  .زياد و اهميت متوسط برطبق شرايط زير است

  .دشو سال گذشته محاسبه مي 5مبلغ مربوط به اطلاعات به شرح زير در  1-3-4-1.پ

  پنجاه برابر ميانگين ماليات پرداخت شده،  -الف
  الحساب پرداخت شده، اجتماعي قطعي يا علي تامينهفتاد برابر ميانگين بيمه   -ب
  هاي قطعي يا موقت، سه برابر درآمد ناخالص سالانه مستند به صورت وضعيت  -ج
  .ها يا دفاتر قانوني بيمه داراييهاي ثابت، مستند به اظهارنامه مالياتي يا گواهي  پنج برابر دارايي  -د

يا معادل مبلـغ   تر بيششود هرگاه  گر پيشنهاد مي بالاترين مبلغ به دست آمده از بندهاي ياد شده كه از سوي مناقصه
گران بـه نسـبت آن كـاهش     به مبالغ پيشنهاد ديگر مناقصهين امتياز را كسب خواهد كرد و تر بيشبرآوردي مناقصه باشد 

  .شود ميامتياز، داده 
  :مستندات مربوط به هر يك از بندهاي ياد شده به شرح زير است  - ه

 .1-3-4-10. الف از بند پ رديفمستندات مربوط به  −

، برگ تشخيص ماليات اشخاص حقوقي، اظهارنامه، ترازنامه و حسـاب  ...برگ ماليات قطعي ـ سال عملكرد   •
  .وارده سازمان مالياتي كشورسود و زيان داراي كد رهگيري يا شماره و تاريخ رسيد 

 .1-3-4-1.رديف ب از بند پمستندات مربوط به  −

 .هاي خاتمه يافته اجتماعي مربوط به پروژه تامينتصوير مفاصاحساب بيمه   •

هاي در دست اجرا، يا خاتمه يافته كـه تـاكنون    تصوير نامه كارفرما مبني بر پرداخت بيمه مربوط به پروژه  •
  .اجتماعي دريافت نشده است تامينمفاصاحساب آن از بيمه 

 .1-3-4-1.رديف ج از بند پمستندات مربوط به  −

 تصوير اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زيان داراي كد رهگيري و يا داراي شماره و تـاريخ رسـيد وارده    •
  .سازمان مالياتي كشور

 .1-3-4-1.رديف د از بند پمستندات مربوط به  −

مه و حساب سود و زيان داراي كد رهگيري و يا داراي شـماره و تـاريخ رسـيد وارده    تصوير اظهارنامه، ترازنا •
  .سازمان مالياتي كشور
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مبلـغ را   .1-3-4-1.الـف تـا د بنـد پ   اي ه ـ رديـف گران بايد با محاسبه مبالغ مربوط بـه   از اين رو مناقصه •
  .نمايند ين مبلغ را ضمن پيوست تنها مستندات مربوط به آن پيشنهادتر بيشمحاسبه و 

  .ها يكسان است براي تمامي مناقصه. 3-4-1.پارزيابي توان مالي به شرح بند ) 9يادآوري 
مالي و اعتباري معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصه از سوي تمام  موسساتاعتبار از سوي بانك يا  تاييد) 10يادآوري 

  .گران ضروري است مناقصه

  توان تجهيزاتي -4-4-1.پ

هـاي بـا اهميـت بسـيار زيـاد،       ارزيابي كيفي براي مناقصه نامه آيين 20هيزاتي پيمانكاران برطبق ماده ارزيابي توان تج
  .اهميت زياد و اهميت متوسط برطبق شرايط زير است

  .شود آلات با توجه به ماهيت كار در استعلام ارزيابي كيفي تعيين مي حداقل نوع و تعداد ماشين −
امتيـاز مربـوط بـه نـوع و     . 1-4-5آلات بـه شـرح بنـد     رفته شده براي ماشينبا توجه به سقف امتياز در نظر گ −

  .شود آلات در استعلام ارزيابي مشخص مي حداقل ماشين
  .گيرد گران تعلق مي آلات امتياز مربوط به مناقصه با توجه به اسناد مالكيت مربوط به نوع و تعداد ماشين −

آلات خاص كارفرمـا از پيمانكـار    زيابي كيفي در صورت نياز به ماشينار نامه آيين 20برطبق بند ب ماده ) 11يادآوري 
توانـد بـه جـاي اسـناد مالكيـت،       كند در اين قبيل موارد پيمانكـار مـي   آلات ياد شده را درخواست مي ماشين تاميننحوه 

از مربـوط بـه ايـن قبيـل     آلات را همراه اسناد معتبر براي كارفرما ارائه كند در اين حالـت امتي ـ  موافقت نامه اجاره ماشين
  .گردد آلات منظور مي آلات در سقف امتياز مربوط به ماشين ماشين

  ريزي توان فني و برنامه -5-4-1.پ

  .شود گران برطبق شرايط زير انجام مي ارزيابي كيفي مناقصه نامه آيين 21ريزي پيمانكار برطبق ماده  ارزيابي توان فني و برنامه

  هاي با اهميت متوسط مناقصه -1-5-4-1.پ

  .شود ريزي براساس معيارهاي زير انجام مي ارزيابي توان فني و برنامه

  كفايت كاركنان كليدي -
پيشنهاد دهندگان تنها فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي را به همراه ليست بيمه مربوط بـه آنهـا را ارائـه     •

امي وجود داشته باشد كه نام آنها در ليست بيمـه نباشـد   دهند، هرگاه در فهرست كاركنان دفتر مركزي اس مي
به آنان امتيازي تعلق نگرفته و تنها در مورد اعضاي هيئت مديره كه تصـوير حكـم بازنشسـتگي آنهـا ضـميمه      

 .شود گردد امتياز مربوط محاسبه مي
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اير پيشنهاد دهندگان به حداكثر امتياز در نظر گرفته شده به حداكثر تعداد معرفي شده تعلق گرفته و امتياز س •
 .شود تناسب آن كاهش داده مي

  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه -
 5شود كه در سـوابق   احراز ميي ريزي و كنترل پروژه در صورت ، حداكثر امتياز مربوط به برنامه21برطبق بند پ ماده 

  .وجود داشته باشد) تا تحويل موقت(غيرمجاز  تاخيرپروژه بدون  2سال گذشته پيمانكار، حداقل 
  .يه كارفرما به عنوان مستندات اين بند بايد پيوست شودتاييدات پروژه از سوي مهندس مشاور مربوط و تاخيرگزارش 

  هاي با اهميت زياد مناقصه -2-5-4-1.پ

  .شامل موارد زير است 1-5-4-1.پگران علاوه بر معيارهاي مربوط به بند  ريزي مناقصه توان فني و برنامه
  فايت كاركنان كليديك −

ليسـت  . دفتر فني كارگاه براي پروژه مورد مناقصه به همراه ليست بيمه آنها مسوولمعرفي رئيس كارگاه و  •
 .كند بيمه اسفند ماه هر سال براي دوره اشتغال در شركت پيمانكار كفايت مي

  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه −
دفتر مركزي و ارائـه برنامـه زمـاني و پيشـرفت كـار يكـي از       ريزي و كنترل پروژه در  برنامه مسوولمعرفي  •

 .هاي معرفي شده در سوابق تجربي پروژه

  هاي با اهميت بسيار زياد مناقصه -3-5-4-1.پ

  :شامل موارد زير است 2-5-4-1.پگران علاوه بر بند مربوط به  ريزي مناقصه توان فني و برنامه

  كفايت كاركنان كليدي -
 . معرفي مدير پروژه براساس ليست معرفي شده در استعلام ارزيابي •

 .معرفي افراد كليدي كارگاه براي اجراي پروژه مورد نظر مناقصه براساس ليست معرفي شده در استعلام ارزيابي •

مانكـار  براي افراد معرفي شده از سوي پيمانكاران، ليست بيمه اسفند ماه هر سال براساس دوره اشتغال در شـركت پي 
  .بايد ارائه گردد

  كنترل پروژه ريزي و توان برنامه -

 .ريزي و كنترل پروژه كارگاه برنامه مسوولمعرفي  •

 .ريزي و كنترل پروژه كارگاه معرفي برنامه مكانيزه برنامه •
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ريزي و كنترل پروژه كارگاه، برطبق مدت اشتغال در شركت پيمانكـار بـراي اسـفند     برنامه مسوولليست بيمه  •
 .هر سال ضميمه گردد ماه

 .ريزي و كنترل پروژه پيوست شود يك نمونه از گزارش پيشرفت فيزيكي برطبق برنامه معرفي شده مكانيزه برنامه •

  ضريب وزني معيارها و حداقل امتياز مكتسبه -5-1.پ
  هاي با اهميت متوسط مناقصه -2- 1.جدول پ

  ملاحظات امتياز عنوان معيار
  الزامي است 1درصد امتياز بند  60حداقل  55 مورد نظرتجربه و دانش در زمينه 1
   15 حسن سابقه در كارهاي قبلي 2
   10 توان مالي 3
   10 توان تجهيزاتي 4
   10 ريزيتوان فني و برنامه 5
   5 كفايت كاركنان كليدي 5-1
   5 ريزي و كنترل پروژه توان برنامه 5-2

  
  .امتياز است 60در ليست كوتاه حداقل امتياز مكتسبه براي قرار گرفتن 

  هاي با اهميت زياد مناقصه -2- 1.جدول پ
  ملاحظات امتياز عنوان معيار

  الزامي است 1درصد امتياز بند  65حداقل  60 تجربه و دانش در زمينه مورد نظر 1
   5 حسن سابقه در كارهاي قبلي 2
   10 توان مالي 3
   10 توان تجهيزاتي 4
   15 ريزيبرنامهتوان فني و 5
   5 كفايت كاركنان كليدي 5-1
   10 ريزي و كنترل پروژه توان برنامه 5-2

  
  .امتياز است 65حداقل امتياز مكتسبه براي قرار گرفتن در ليست كوتاه 

  هاي با اهميت بسيار زياد مناقصه - 3- 1.پجدول 
  ملاحظات امتياز عنوان معيار

  الزامي است 1درصد امتياز بند  70حداقل  65 تجربه و دانش در زمينه مورد نظر 1
   5 حسن سابقه در كارهاي قبلي 2
   10 توان مالي 3
   5 توان تجهيزاتي 4
   15 ريزيتوان فني و برنامه 5
   10 كفايت كاركنان كليدي 5-1
   5 ريزي و كنترل پروژه توان برنامه 5-2

  
  .امتياز است 70كوتاه حداقل امتياز مكتسبه براي قرار گرفتن در ليست 



 

 2پيوست 5

  نامه متن آگهي و دعوت
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  نامه متن آگهي و دعوت -2پيوست 

  گران فراخوان ارزيابي كيفي مناقصه -1-2.پ

در [) اي اي يا دو مرحله يك مرحله........ (گران براي مناقصه عمومي  فراخوان ارزيابي كيفي مناقصه -1-1-2.پ
  نوبت اول  ]كثيرالانتشار........ روزنامه 

  نوبت دوم   
را برطبق قانون برگـزاري مناقصـات بـه شـماره     ............................. در نظر دارد عمليات اجرايي پروژه ) نام دستگاه اجرايي................. (

اي يا دو  مرحلهيك [.................. هاي مربوط و با مشخصات به شرح زير را به صورت عمومي  نامه و آيين 17/11/1383مورخ  13890
  .به مناقصه بگذارد ]اي مرحله

  مشخصات كلي پروژه -1
− .................................................................................................................................................................................................. 
− .................................................................................................................................................................................................. 
− .................................................................................................................................................................................................. 

  : ......................................شهرستان: ..................................... استان: محل اجرا -2
  .است............... سال ................... ريال براساس فهرست بهاي ............................................. حدود : ه اجراي كاربرآورد هزين -3
  ماه شمسي : ............... مدت اجراي كار -4
  تشخيص صلاحيت، ظرفيت مجاز كاري و دريافت اسناد استعلام ارزيابي كيفي -5
در صـورت داشـتن ظرفيـت    ........... پايـه  .................................... اي پيمانكاري داراي گواهينامه صلاحيت معتبر رشـته  ه شركت -5-1

ــا ســاعت     ــراي دريافــت اســناد اســتعلام كيفــي ت ــده ب ــا معرفــي نماين ــورخ ............ كــاري مجــاز، ب ــه نشــاني .......................... م ب
......................................................................................................................................................................  

  .مراجعه نمايند ]نشاني كامل شامل شماره اتاق و نام و نام خانوادگي تحويل دهنده اسناد[
 www.iets.mporg.irبا انتشار در روزنامه، فرم آگهي الكترونيكي ارزيابي كيفي و اسناد استعلام آن از طريق سايت  زمان هم -5-2

  .قابل دريافت است........................ و سايت 
  .تماس حاصل گردد......................... ................براي پاسخگويي به سؤالات احتمالي با شماره تلفن 

  گران محل و زمان تحويل اسناد استعلام ارزيابي كيفي تكميل شده از سوي مناقصه -6
-5ند به نشاني بالا مندرج در ب..................................... مورخ ............... محل تحويل اسناد استعلام ارزيابي كيفي تكميل شده تا ساعت 

  .در مقابل رسيد است. 1
  گزار رئيس دستگاه مناقصه  

  يا نماينده وي  
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 گران دعوتنامه ارزيابي كيفي مناقصه -2-2.پ

  باسمه تعالي
  
  ]اسامي پيمانكاران فهرست بلند[............................................. شركت : به
  ]نام دستگاه اجرايي[: ........................................................... از

  ]عنوان پروژه[: ..................................................... پروژه
  گران ارزيابي كيفي مناقصه: موضوع

  
  با سلام،

هاي مربوط، آن شركت محترم جـزو فهرسـت    نامه و آيين 17/11/1383مورخ  13890در اجراي قانون برگزاري مناقصات به شماره 
و به با مشخصات به شرح زير  ]عنوان پروژه[.......................................................... بلند پيمانكاران براي انجام فرايند ارزيابي كيفي پروژه 

  .انتخاب شده است ]اي اي يا دو مرحله يك مرحله[....................................................... صورت 
  مشخصات كلي پروژه -1

− .................................................................................................................................................................................................. 
− .................................................................................................................................................................................................. 
− .................................................................................................................................................................................................. 

  : ......................................شهرستان..... : ................................استان: محل اجرا -2
  .است............... سال ................... ريال براساس فهرست بهاي ............................................. حدود : برآورد هزينه اجراي كار -3
  ماه شمسي : ............... مدت اجراي كار -4

.................................... نمايد، در صورت دارا بودن گواهينامه صلاحيت داراي اعتبار در رشـته   آن شركت محترم دعوت مي از اين رو از
و ظرفيت كاري مجاز نسبت به اعلام آمادگي و دريافت اسناد استعلام ارزيابي كيفي اقدام و مدارك تكميـل شـده را تـا    ........... پايه 

 .............................................................................................................................................................به نشاني .......................... مورخ ...... ......ساعت 
  .ارسال نمايند ]ريافت كننده اسناد استعلام ارزيابي كيفينشاني كامل شامل شماره اتاق و نام و نام خانوادگي د[

  .تماس حاصل شود........................................ براي پاسخگويي به سؤالات احتمالي با شماره تلفن 
............................... در صورت عدم تمايل، خواهشمند است انصراف خود را از شركت در فرايند ارزيابي كيفي پروژه ياد شده تا تـاريخ  

.                                                      يه آن را به نشاني ياد شده ارسال دارندتاييداعلام و ................................. به شماره فاكس 
  گزار رئيس دستگاه مناقصه  

  يا نماينده وي  
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  اسناد استعلام ارزيابي كيفي پروژه -3پيوست 

 صفحه    از   صفحه   بي كيفيشرايط عمومي استعلام ارزيا -1- 3.پ
  كليات -1-1-3.پ

قـانون برگـزاري مناقصـات موضـوع مصـوبه شـماره       ) 12(مـاده  » ج«نامـه اجرايـي بنـد     استعلام ارزيابي كيفي حاضر برطبق آيـين 
ي  گــران عمليــات اجرايــي پــروژه وزيــران بــه منظــور ارزيــابي كيفــي مناقصــه هيــات 16/07/1385هـــ مــورخ 33560ت/84136

شود تهيه شده اسـت و از متقاضـياني    انجام مي) اي اي يا دو مرحله يك مرحله...................... (كه به صورت .............................................. 
  .براي دريافت اسناد مناقصه دعوت به عمل خواهد آمد) فهرست كوتاه(رده باشند كه امتياز قابل قبول ارزيابي كيفي را كسب ك

  نام مناقصه گزار -2-1-3.پ

  ................................................................................................................................و به نشاني  ]نام دستگاه اجرايي[.......................................... 
........................................................................................................................................................................................................................................  

  موضوع مناقصه -3-1-3.پ

........................................................................................................................................................................................................................................  

  هاي لازم مدارك صلاحيت و گواهينامه -4-1-3.پ

بـوده و داراي ظرفيـت   ........ پايه ........................................ متقاضيان شركت در ارزيابي كيفي بايد داراي گواهينامه صلاحيت در رشته 
  .ريزي و نظارت راهبردي رئيس جمهور باشند معاونت برنامه 25/08/1392مورخ  75873/92مجاز كاري برطبق بخشنامه شماره 

  برآورد اوليه موضوع مناقصه -5-1-3.پ

  .ريال است.................................................................................) و به حروف........................................................................ (

  .باشد مي...................................... حداقل امتياز قابل قبول براي دعوت به مناقصه  -6-1-3.پ

  نام و نشاني مدير طرح و دستگاه نظارت حسب مورد -7-1-3.پ

  .است...................................  .................................................و به نشاني ........................................... مهندسان مشاور : دستگاه نظارت
  .است...................................................................................... و به نشاني ........................................... مهندسان مشاور :      مدير طرح

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه صفحه    از     شرايط عمومي استعلام ارزيابي كيفي -1- 3.پ

  برنامه زماني ارزيابي -8-1-3.پ

نوبـت دوم بـه   (اسناد استعلام ارزيابي كيفي از تاريخ چاپ آگهي نوبت اول تا يك هفته پس از چاپ آگهي نوبت دوم  -1-8-1-3.پ
درج شـده در فراخـوان   .................................. (تـاريخ  ........... تـا سـاعت   ) شود روز پس از انتشار آگهي نوبت اول منتشر مي....... فاصله 

  .شود گران به نماينده آنان تحويل مي با معرفي نامه كتبي مناقصه) يا دعوتنامهارزيابي كيفي 
و به نشـاني  ........................ مورخ .......... مهلت تحويل اسناد استعلام ارزيابي تكميل شده از سوي متقاضيان تا ساعت  -2-8-1-3.پ

  .باشد درج شده در آگهي مناقصه يا دعوتنامه مي

گران تكميل و در موعـد مقـرر منـدرج در بنـد      هاي ارزيابي كيفي بايد از سوي مناقصه استعلام -9-1-3.پ
  .و به نشاني درج  شده در آگهي مناقصه يا دعوتنامه تحويل گردند 2-8-1-3.پ

  .ها بايد از سوي اشخاص مجاز امضا و مهر شوند استعلام -1-9-1-3.پ
ي بايد تنها استعلام ارزيابي كيفي حاضر را تكميل كنند و مـدارك درخواسـتي را در   پيمانكاران متقاضي ارزيابي كيف -2-9-1-3.پ

  .محل مربوط پيوست نمايند
  .اطلاعات صحيح و كامل باشد -3-9-1-3.پ
گران از مدارك جعلي يا اطلاعات خلاف واقع، تهديد،  گران در فرايند ارزيابي كيفي مناقصه اگر اثبات شود كه مناقصه -4-9-1-3.پ
 2رسيدگي به شكايات به مـدت حـداقل    هياتاند به تشخيص  ميع، رشوه و نظاير آن براي قبول پيشنهادهاي خود استفاده كردهتط

  .شوند سال از ارجاع كارهاي مربوط محروم مي
تمامي پيمانكاران استعلام شده بايد داراي شخصيت حقوقي مستقل نسبت به دستگاه اجرايـي باشـند و از مصـاديق     -5-9-1-3.پ

قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمايندگان مجلس و كارمندان دولت در معاملات دولتـي  ) 1(ماده ) 1(و تبصره ) 8(و ) 7(بندهاي 
  .ـ نباشند1337و كشوري ـ مصوب سال 

نمايد براي انجام عمليات اجرايي پـروژه يـاد شـده در ايـن اسـتعلام، داراي       مي تاييدپيمانكار  -10-1-3.پ
  .ظرفيت كاري مجاز در رشته و پايه مربوط است

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه   از    صفحه   مشخصات عمومي متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي -2- 3.پ
 

  :محل ثبت  :تاريخ ثبت  :شماره ثبت  :نام شركت پيمانكاري

 نشاني دفتر مركزي −
− ........................................................................................................................................................................................................................
: .........................................................كد پستي: .........................................     دورنگار....................       : .................................تلفن −
 : .........................................................................................نشاني الكترونيك −
 :شعب پيمانكار/ نشاني شعبه  −
− ........................................................................................................................................................................................................................
− ........................................................................................................................................................................................................................

  مديره هياتاسامي مدير عامل و اعضاي 
1- .............................................................................................................................................  
2- .............................................................................................................................................  
3- .............................................................................................................................................  
4- .............................................................................................................................................  
5- ............................................................................................................................................. 
  

  : ................................................شناسه ملي شركت................                                  : .......................................كد اقتصادي شركت

  هاي اين فرم پيوست
 .تصوير آگهي تأسيس شركت در روزنامه رسمي -1
 .مديره و امضاهاي مجاز هياتتصوير آخرين روزنامه رسمي شامل آخرين تغييرات  -2
 .گواهينامه تشخيص صلاحيت پيمانكاريتصوير  -3

  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 از    صفحه   صفحه   گزارش شناخت پروژه  -3- 3.پ
 : ..........................................................................................عنوان پروژه -1-3-3.پ
  مشخصات كلي، اهداف كيفي و كمي پروژه -2-3-3.پ

................................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................ 
  شرح مختصري از كار -3-3-3.پ

− ............................................................................................................................................................................................. 
− ............................................................................................................................................................................................. 
− ............................................................................................................................................................................................. 

  با اجراي پروژه سازمان كارفرمايي، نمودار تشكيلاتي كارفرما مرتبط -4-3-3.پ
....................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................ 
  .پيوست است) متناسب با تعهدات موضوع مناقصه(برنامه زماني كلي اوليه  -5-3-3.پ
  مالي پروژه تاميناطلاعات  -6-3-3.پ

................................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................................ 

گر از نظر شرايط كـار تبيـين    ها و اطلاعاتي كه وضعيت پروژه را براي مناقصه اسناد فني و نقشه -7-3-3.پ
  .كند به شرح پيوست

  .حسب مورد به شرح پيوست) تداركات داخلي و خارجي(برنامه تداركاتي پروژه  -8-3-3.پ
) نظير بيمه يا الزامات ايمني و زيست محيطـي خـاص  (قوانين خاص و مقررات اختصاصي پروژه  -9-3-3.پ

  .حسب مورد به شرح پيوست
براساس قوانين و مقررات حاكم جمهوري اسلامي ايران اعم از قوانين و مقـررات  ... كسور قانوني از جمله بيمه، ماليات و  −

 .قتصادي و دارايي خواهد بوداجتماعي، وزارت امور ا تامينو ضوابط سازمان 
  .باشد و طبق قوانين و مقررات عملي خواهد شد مي) كارفرما(ماليات بر ارزش افزوده برعهده گيرنده كالا و خدمات  −
  :هاي اين فرم پيوست

  9-3-3.و پ 7-3-3.، پ5-3-3.پ مستندات بند
 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 

  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ

  ارزيابي كيفي با اهميت متوسط -1-4-3.پ
  ملاحظات  امتياز  عنوان معيارها

  درصد امتياز اين بند الزامي است 60كسب حداقل   55  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1
    15  كارهاي قبليحسن سابقه در  -2
    10  توان مالي -3
    10  توان تجهيزاتي -4
    10  ريزي  توان فني و برنامه -5

    5  كفايت كاركنان كليدي. 5-1      
    5  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه. 5-2      

  .امتياز است 60حداقل امتياز براي قرار گرفتن در ليست كوتاه 
  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1-1-4-3.پ

موضوع /عنوان پروژه  رديف
مبلغ دريافتي به   دست اجرادر   تاريخ خاتمه  تاريخ شروع  عنوان كارفرما  قرارداد

  ميليون ريال
1              
2              
3              
4              

 هنگـام  بهشود كه چهار كار قابل مقايسه در پنج سال گذشته با مبلغ معادل  حداكثر امتياز در صورتي اختصاص داده مي −
 .گران معرفي شود از كار موضوع مناقصه، از سوي مناقصه تر بيششده يا 

بندي شـده   هاي پيمانكاري آب و آبفا طبقه از عناوين پروژه شود كه دريكي اطلاق مي هاي قابل مقايسه، به پروژه هاي پروژه) 1يادآوري 
  .باشد
  روش محاسبه مبلغ دريافتي معادل -1-1-1-4-3.پ

 .اجتماعي تامينهاي خاتمه يافته مفاصاحساب گرفته شده، برطبق مبلغ درج شده در مفاصاحساب  پروژه −
عي مصوب براسـاس نامـه   صورت وضعيت قط تاييدپروژه هاي خاتمه يافته مفاصاحساب گرفته نشده، برطبق مبلغ مورد  −

 .رسمي كارفرما
صورت وضعيت قطعي  تاييدهاي خاتمه يافته كه صورت وضعيت قطعي آنها تصويب نشده است، برطبق مبلغ مورد  پروژه −

 .يا آخرين صورت وضعيت موقت براساس نامه رسمي كارفرما
 ).ه رسمي كارفرمانام(هاي در دست اجرا، برطبق آخرين مبلغ صورت وضعيت موقت پرداخت شده  پروژه −
  .هاي موقت و قطعي از سوي ذيحساب، به منزله مبلغ دريافتي است صورت وضعيت تاييدمبلغ مورد ) 2يادآوري 

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
 هنگـام  بـه مبالغ حاصل از بندهاي بالا مربوط به صورت وضعيت عمليات اجرايي پروژه حسـب مـورد طبـق رابطـه زيـر      ). 2يادآوري 

  .شوند مي
  اي مربوط دوره سه ماهه زمان ارزيابي كيفي  شاخص قطعي رشته× مبلغ حاصل از بندهاي فوق حسب مورد 

−                                                                                                                                          
  اي مربوط دوره سه ماهه مربوط به تاريخ تحويل موقت و يا دوره سه ماهه تاريخ نامه  شده شاخص قطعي رشته هنگام به مبلغ معادل

  يه كارفرما براي كارهاي دست اجرايدتاي
  .گردد ، به تناسب برطبق حداكثر امتياز داده شده كاهش امتياز منظور مي 4براي تعداد كارهاي كمتر از ) 3يادآوري 
  :هاي اين فرم پيوست

 .تجربه و دانش در زمينه مورد نظر 1-1-4-3.بند پهاي قراردادهاي درج شده در  تصوير تمامي موافقتنامه −
 .اجتماعي حسب مورد تامينتصوير مفاصاحساب  −
 .كارفرما در صورت وضعيت قطعي و يا آخرين صورت وضعيت موقت حسب مورد تاييدتصوير مبلغ مورد  −
 .هاي موقت كارهاي دست اجرا حسب مورد كارفرما در صورت وضعيت تاييدتصوير آخرين مبلغ مورد  −
 .تصوير صورت جلسه مصوب تحويل موقت −
  .هاي موقت و قطعي حسب مورد صورت وضعيت تاييدسمي ذيحساب مبني بر تصوير نامه ر −

  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
  حسن سابقه در كارهاي قبلي -2-1-4-3.پ

  :نامه ارزيابي كيفي برطبق شرايط زير است آيين 18كارهاي قبلي، برطبق ماده ارزيابي حسن سابقه در 
  .اعلام شود) تجربه و دانش در زمينه مورد نظر( 1-1-4-3.پصرفا براي كارهاي معرفي شده در بند  -1-2-1-4-3.پ
  .بندي پروژه است فني و زمانارزيابي كارفرمايان قبلي كارهاي معرفي شده نسبت به كيفيت كار، كفايت كادر  -2-2-1-4-3.پ
براي هر يك از معيارهاي كيفيت كار، كفايت كادر فني و اجراي كار برطبق برنامـه زمـاني مصـوب دوره اجـرا بـه       -3-2-1-4-3.پ

  .شود محاسبه مي 25و ضعيف عدد  50، متوسط عدد 75، خوب عدد 100ترتيب عالي عدد 
تخصيص يافته و بـه سـاير پيشـنهادها بـه      3-2-1-4-3.پز پيشنهادي حاصل از بند ين امتياز به بالاترين امتياتر بيش) 4يادآوري 

  .شود نسبت آن امتياز داده مي
گزار تهيه و پس از مهر و امضا براي ارزيابي  فرم استعلام مربوط به حسن سابقه در كارهاي معرفي شده از سوي مناقصه) 5يادآوري 

  .شود گر ارسال مي كارفرمايان قبلي توسط مناقصه
  .هاي معرفي شده در پنج سال گذشته ضميمه است فرم مربوط به ارزيابي كارفرمايان قبلي از پروژه −
 1- 1- 4- 3.پهـاي معرفـي شـده در بنـد      كارفرمايان قبلي مبني بر ارزيابي از پروژه) داراي مهر و امضاي(شده  تاييدهاي  فرم −

  ).تجربه و دانش در زمينه مورد نظر(

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 

  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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  عنوان تجربه و دانش در زمينه مورد نظرهاي معرفي شده بهفرم ارزيابي كارفرمايان قبلي از پروژه
 صفحه   از    صفحه   

  ...........................................................دستگاه اجرايي : به
  ............................................................دستگاه اجرايي : از

  .................................................................................: پروژه
  استعلام نحوه عملكرد: موضوع

  
  با سلام،

ــابي فنــي بازرگــاني برگــزاري مناقصــه   در نظــر دارد نحــوه عملكــرد شــركت ......................................... از آنجــا كــه كميســيون ارزي
 16/08/1385هــ مـورخ   33560ت/84136نامه اجرايـي شـماره    براساسĤيين............................................. را در پروژه ................... ...........
خواهشمند است دستور فرمايند فرم زير درخصوص عملكـرد شـركت را در پـروژه يـاد شـده تكميـل و       . وزيران ارزيابي نمايد هيات

  .يندگواهي نما
  نام و نام خانوادگي                                                                                                                       

  رئيس دستگاه اجرايي                                                                                                                         
  

  
  ...........................................ارزيابي كارفرما از پروژه 

  ضعيف متوسط  خوب  عالي  
         كيفيت كار پيمانكار -1
         كيفيت كادر فني -2
         يت پذيري در اجراي برنامه زماني تفصيلي مصوبمسوول -3

 
           مهر و امضاي مجاز كارفرما

  
  
  

فرم بالا را پس از تكميل آن از سوي كارفرماي مربـوط   1-1-4-3.پهاي معرفي شده در بند  گر بايد براي پروژه مناقصه) 6يادآوري 
 .نمايد 2-1-4-3.پضميمه فرم بند 
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
  توان مالي -3-1-4-3.پ

  .نامه ارزيابي كيفي برطبق شرايط زير است آيين 19گران برطبق ماده  ارزيابي توان مالي مناقصه
  .شود گر محاسبه مي سال گذشته از سوي مناقصه 5مبلغ مربوط به اطلاعات به شرح زير در  -1-3-1-4-3.پ
  پنجاه برابر ميانگين ماليات پرداخت شده، -الف
  ، الحساب پرداخت شده اجتماعي قطعي يا علي تامينهفتاد برابر بيمه  -ب
  هاي قطعي يا موقت، سه برابر درآمد ناخالص سالانه مستند به صورت وضعيت -پ
مـده از  ها يا دفاتر قانوني، بالاترين مبلغ به دست آ هاي ثابت، مستند به اظهارنامه مالياتي يا گواهي بيمه دارايي پنج برابر دارايي -ت

ين امتيـاز را  تـر  بيشيا معادل مبلغ برآوردي مناقصه باشد  تر بيششود هرگاه  گران پيشنهاد مي بندهاي ياد شده كه از سوي مناقصه
  .شود گران به نسبت آن كاهش امتياز داده مي كسب خواهد كرد و به مبالغ پيشنهاد ديگر مناقصه

  :به شرح زير است 1-3-1-4-3.پرديف  مستندات مربوط به هر يك از بندهاي -2-3-1-4-3.پ
، برگ تشخيص ماليات اشخاص حقوقي، اظهارنامه، ترازنامـه و حسـاب سـود و    ..........تصوير برگ ماليات قطعي ـ سال عملكرد   -الف

  .زيان داراي كد رهگيري يا شماره و تاريخ رسيد وارده سازمان مالياتي كشور
  .هاي خاتمه يافته ط به پروژهاجتماعي مربو تامينتصوير مفاصاحساب  -ب

 تامينهاي دست اجرا، يا خاتمه يافته كه تاكنون مفاصاحساب آن از بيمه  تصوير نامه كارفرما مبني بر پرداخت بيمه مربوط به پروژه
  .اجتماعي دريافت نشده است

  .تصوير اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زيان داراي كد رهگيري و يا داراي شماره و تاريخ رسيد وارده سازمان مالياتي كشور -پ
  .تصوير اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زيان داراي كد رهگيري و يا داراي شماره و تاريخ رسيد وارده سازمان مالياتي كشور -ت
  .مالي و اعتباري معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصه موسساتبار از سوي بانك يا اعت تاييدتصوير  -ث

ين مبلغ را با پيوست عنوان تر بيش، مبلغ را محاسبه و 1-3-1-4-3.پگران بايد با محاسبه مبالغ مربوط به بند  مناقصه) 7يادآوري 
  .مستندات مربوط به آن، پيشنهاد نمايند

  

  پيوست اين فرم
 ).7مربوط به يادآوري مستندات  −
  2-3-1-4-3.پ مستند مربوط به بند ث رديف −

  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
  توان تجهيزاتي -4-1-4-3.پ

  .نامه ارزيابي كيفي برطبق شرايط زير است آيين 20گران برطبق ماده  ارزيابي توان تجهيزاتي مناقصه
  .شود آلات با توجه به ماهيت كار در استعلام ارزيابي كيفي تعيين مي حداقل نوع و تعداد ماشين -1-4-1-4-3.پ
امتياز مربوط بـه نـوع و    1-4-1-4-3.پآلات به شرح بند  با توجه به سقف امتياز در نظر گرفته شده براي ماشين -2-4-1-4-3.پ

  .شود آلات در استعلام ارزيابي مشخص مي حداقل ماشين
  .گيرد گران تعلق مي آلات، امتياز مربوط به مناقصه با توجه به اسناد مالكيت مربوط به نوع و تعداد ماشين -3-4-1-4-3.پ

 تـامين آلات خاص، كارفرمـا از پيمانكـار نحـوه     نامه ارزيابي كيفي، در صورت نياز به ماشين آيين 20برطبق بند ب ماده ) 8يادآوري 
آلات را  نامه اجاره ماشين تواند به جاي اسناد مالكيت، موافقت ند در اين قبيل موارد، پيمانكار ميآلات ياد شده را درخواست ك ماشين

آلات در سـقف امتيـاز مربـوط بـه      همراه اسناد معتبر براي كارفرما ارائه كند، در اين حالـت امتيـاز مربـوط بـه ايـن قبيـل ماشـين       
 .گردد آلات منظور مي ماشين

  

  .تجهيزاتي ضميمه استفرم مربوط به توان  −
  

  پيوست اين فرم
 .لات و قرارداد استيجاري حسب موردآ فرم تكميل شده توان تجهيزاتي همراه ارائه مستندات مالكيت ماشين −
 .آلات خاص حسب مورد ارائه مستندات مربوط براي كسب امتياز ماشين −

  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  

  



  79  15/09/93 پروژه يفيك يابيارز استعلام اسناد - 3 وستيپ

 

 صفحه   از    صفحه   فرم توان تجهيزاتي
  

  تمليكي  امتياز  حداقل امتياز مورد نياز  آلات ماشينشرح   رديف

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

  استيجاري  امتياز  تعداد مورد نياز  آلات خاص شرح ماشين  رديف

1          

2          

3          

4          

  
  

  .نمايد 4-1-4-3.پگر بايد نسبت به تكميل فرم توان تجهيزاتي اقدام و آن را ضميمه فرم بند  مناقصه) 9يادآوري 
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
  ريزي توان فني و برنامه -5-1-4-3.پ

  .شود ريزي براساس معيارهاي زير انجام مي برنامهارزيابي توان فني و 
  كفايت كاركنان كليدي -1-5-1-4-3.پ

دهنـد، هرگـاه در    پيشنهاددهندگان تنها فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي را به همراه ليست بيمه مربوط بـه آنهـا را ارائـه مـي    
يست بيمه نباشد به آنان امتيـازي تعلـق نگرفتـه و تنهـا در     فهرست كاركنان دفتر مركزي اسامي وجود داشته باشد كه نام آنها در ل

  .شود مديره كه تصوير حكم بازنشستگي آنها ضميمه گردد، امتياز مربوط محاسبه مي هياتمورد اعضاي 
حداكثر امتياز در نظر گرفته شده به حداكثر تعداد معرفي شده تعلق گرفته و امتياز ساير پيشنهاد دهندگان به تناسـب   −

 .شود ش داده ميآن كاه
اگر در گزارش شناخت سازمان خاصي براي اجراي پروژه پيشـنهاد شـده باشـد در صـورت معرفـي كاركنـان كليـدي        ) 10يادآوري 
اين امتياز براسـاس نسـبت تكميـل سـازمان كاركنـان كليـدي محاسـبه        . گيرد دار امتياز كفايت كاركنان كليدي تعلق مي صلاحيت

  .شود مي
  ريزي و كنترل پروژه رنامهتوان ب. 2-5-1-4-3.پ

سال گذشته پيمانكار،  5شود كه در سوابق  ريزي و كنترل پروژه در صورتي احراز مي ، حداكثر امتياز به برنامه21برطبق بند پ ماده 
  .وجود داشته باشد) تا تحويل موقت(غيرمجاز  تاخيرپروژه بدون  2حداقل 
  .يه كارفرما به عنوان مستندات اين بند بايد پيوست شودتاييدو ات پروژه از سوي مهندس مشاور مربوط تاخيرگزارش 

  

  هاي اين فرم پيوست
 .فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي به همراه ليست بيمه آنان −
 .مديره حسب مورد هياتتصوير حكم بازنشستگي اعضاي  −
كـه   مهندس مشاورغيرمجاز  تاخيرداراي ) پروژه 2حداقل (هاي خاتمه يافته در پنج سال گذشته  ات پروژهتاخيرگزارش  −

 ..كارفرماي مربوط رسيده باشد تاييدبه 
  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  

  



  81  15/09/93 پروژه يفيك يابيارز استعلام اسناد - 3 وستيپ

 

 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ

  ارزيابي كيفي با اهميت زياد -2-4-3.پ
  ملاحظات  امتياز  عنوان معيارها

  درصد امتياز اين بند الزامي است 65حداقل   60  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1
    5  حسن سابقه در كارهاي قبلي -2
    10  توان مالي -3
    10  توان تجهيزاتي -4
    15  ريزي توان فني و برنامه -5

    5  كفايت كاركنان كليدي - 5-1      
    10  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه - 5-2      
  

  .امتياز است 65حداقل امتياز مكتسبه براي قرار گرفتن در ليست كوتاه 
  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1-2-4-3.پ

شده يا  هنگام بهشود كه چهار كار مشابه در پنج سال گذشته با مبلغ معادل  حداكثر امتياز در صورتي اختصاص داده مي −
 .گران معرفي شود از موضوع مناقصه، از سوي مناقصه تر بيش

  .شود كه عنواني مشابه عنوان پروژه موضوع مناقصه داشته باشد اي اطلاق مي پروژه مشابه به پروژه) 11يادآوري 
  

  .اهميت متوسط استارزيابي كيفي با  1-1-4-3.پعينا به ترتيب مشابه بند ، 1-2-4-3.پساير موارد معيارهاي بند ) 12يادآوري 
  
  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارهامعيارها، امتياز، مدارك و  - 4- 3.پ
  ريزي توان فني و برنامه -5-2-4-3.پ

  .شود ريزي براساس معيارهاي زير انجام مي ارزيابي توان فني و برنامه
  كفايت كاركنان كليدي -1-5-2-4-3.پ

دهنـد، هرگـاه در    پيشنهاددهندگان تنها فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي را به همراه ليست بيمه مربوط بـه آنهـا را ارائـه مـي    
فهرست كاركنان دفتر مركزي اسامي وجود داشته باشد كه نام آنها در ليست بيمه نباشد به آنان امتيـازي تعلـق نگرفتـه و تنهـا در     

  .شود مديره كه تصوير حكم بازنشستگي آنها ضميمه گردد، امتياز مربوط محاسبه مي هياتمورد اعضاي 
دفتر فني كارگاه براي پروژه مورد مناقصه به همراه ليست بيمه آنها، ليست بيمه اسـفند   مسوولمعرفي رئيس كارگاه و  −

نظر گرفته شده بـه حـداكثر تعـداد    حداكثر امتياز در .كند ماه هر سال براي دوره اشتغال در شركت پيمانكار كفايت مي
 .شود معرفي شده تعلق گرفته و امتياز ساير پيشنهاد دهندگان به تناسب آن كاهش داده مي

اگر در گزارش شناخت سازمان خاصي براي اجراي پروژه پيشـنهاد شـده باشـد در صـورت معرفـي كاركنـان كليـدي        ) 13يادآوري 
اين امتياز براسـاس نسـبت تكميـل سـازمان كاركنـان كليـدي محاسـبه        . گيرد لق ميدار امتياز كفايت كاركنان كليدي تع صلاحيت

  .شود مي
  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه -2-5-2-4-3.پ

سال گذشته پيمانكار،  5شود كه در سوابق  ريزي و كنترل پروژه در صورتي احراز مي ، حداكثر امتياز به برنامه21برطبق بند پ ماده 
  .وجود داشته باشد) تا تحويل موقت(غيرمجاز  تاخيردون پروژه ب 2حداقل 
  .يه كارفرما به عنوان مستندات اين بند بايد پيوست شودتاييدات پروژه از سوي مهندس مشاور مربوط و تاخيرگزارش 

ي معرفـي  ها ريزي و كنترل پروژه در دفتر مركزي و ارائه برنامه زماني و پيشرفت كار يكي از پروژه برنامه مسوولمعرفي  −
  .شده در سوابق تجربي

  هاي اين فرم پيوست
 .فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي به همراه ليست بيمه آنان −
 .مديره حسب مورد هياتتصوير حكم بازنشستگي اعضاي  −
 .دفتر فني معرفي شده مسوولليست بيمه اسفند ماه دوره اشتغال رئيس كارگاه و  −
هاي معرفي شده در  ه دفتر مركزي و ارائه برنامه زماني و پيشرفت كار يكي از پروژهريزي و كنترل پروژ برنامه مسوولنام  −

 .سوابق تجربي
كـه   مهندس مشاورغيرمجاز  تاخيرداراي ) پروژه 2حداقل (هاي خاتمه يافته در پنج سال گذشته  ات پروژهتاخيرگزارش  −

  .كارفرماي مربوط رسيده باشد تاييدبه 

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  
  



  83  15/09/93 پروژه يفيك يابيارز استعلام اسناد - 3 وستيپ

 

 صفحه    از   صفحه   محاسبه هر يك از معيارهامعيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش  - 4- 3.پ

  ارزيابي كيفي با اهميت بسيار زياد -3-4-3.پ
  ملاحظات  امتياز  عنوان معيارها

  درصد امتياز اين بند الزامي است 65حداقل   65  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1
    5  حسن سابقه در كارهاي قبلي -2
    10  توان مالي -3
    5  تجهيزاتيتوان  -4
    15  ريزي توان فني و برنامه -5
    10  كفايت كاركنان كليدي. 5-1
    5  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه. 5-2

  
  .امتياز است 70حداقل امتياز مكتسبه براي قرار گرفتن در ليست كوتاه 

  تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -1-3-4-3.پ
شود كه چهار كار مشابه در پنج سال گذشته مشابه موضـوع مناقصـه    حداكثر امتياز در صورتي اختصاص داده مي -1-1-3-4-3.پ

  .از احجام كار اصلي موضوع مناقصه باشد تر بيشكه احجام اصلي هر چهار كار مساوي يا 
وين در تشخيص صلاحيت پيمانكاران رشـته  شود كه عنواني عينا مشابه يكي از عنا اي اطلاق مي پروژه مشابه به پروژه) 14يادآوري 

  .آب داشته باشد
در اين حالت چنانچه حداكثر امتياز براي چهار كار مشابه پيشنهاد نگرديـد، حـداكثر امتيـاز بـه حـداكثر تعـداد كـار        ) 15يادآوري 

  .يابد گيرند و امتياز پيشنهادهاي ديگر به تناسب آن به طور خطي كاهش مي پيشنهاد شده تعلق مي
  .است متوسطارزيابي كيفي با اهميت  1-2-4-3.پ، عينا به ترتيب مشابه بند 1-3-4-3.پساير موارد معيارهاي بند ) 16دآوري يا
  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي
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 صفحه    از   صفحه   معيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش محاسبه هر يك از معيارها - 4- 3.پ
  ريزي توان فني و برنامه -5-3-4-3.پ

  .شود ريزي براساس معيارهاي زير انجام مي برنامهارزيابي توان فني و 
  كفايت كاركنان كليدي -1-5-3-4-3.پ

دهنـد، هرگـاه در    پيشنهاددهندگان تنها فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي را به همراه ليست بيمه مربوط بـه آنهـا را ارائـه مـي    
يست بيمه نباشد به آنان امتيـازي تعلـق نگرفتـه و تنهـا در     فهرست كاركنان دفتر مركزي اسامي وجود داشته باشد كه نام آنها در ل

  .شود مديره كه تصوير حكم بازنشستگي آنها ضميمه گردد، امتياز مربوط محاسبه مي هياتمورد اعضاي 
 .معرفي افراد كليدي كارگاه براي پروژه مورد نظر براساس فرم معرفي شده زير −
  سابقه كار در شركت  رشته تحصيلي  نام و نام خانوادگي  سمت كاركنان كليدي  رديف

1          
2          
3          
4          
  

 .گر، ليست بيمه اسفند ماه هر سال براساس دوره اشتغال در شركت پيمانكار بايد ارائه شود براي افراد معرفي شده از سوي مناقصه
كليـدي كارگـاه تعلـق گرفتـه و     حداكثر امتياز در نظر گرفته شده به حداكثر تعداد معرفي شده و تكميل معرفي افـراد   −

 .شود امتياز ساير پيشنهاد دهندگان به تناسب آن كاهش داده مي
 .در سمت كاركنان كليدي معرفي مدير پروژه ضروري است −
اگر در گزارش شناخت سازمان خاصي براي اجراي پروژه پيشـنهاد شـده باشـد در صـورت معرفـي كاركنـان كليـدي        ) 17يادآوري 
اين امتياز براسـاس نسـبت تكميـل سـازمان كاركنـان كليـدي محاسـبه        . گيرد كفايت كاركنان كليدي تعلق ميدار امتياز  صلاحيت

  .شود مي
  ريزي و كنترل پروژه توان برنامه -2-5-3-4-3.پ

انكار، سال گذشته پيم 5شود كه در سوابق  ريزي و كنترل پروژه در صورتي احراز مي ، حداكثر امتياز به برنامه21برطبق بند پ ماده 
  .وجود داشته باشد) تا تحويل موقت(غيرمجاز  تاخيرپروژه بدون  2حداقل 
  .يه كارفرما به عنوان مستندات اين بند بايد پيوست شودتاييدات پروژه از سوي مهندس مشاور مربوط و تاخيرگزارش 

 .ريزي و كنترل پروژه كارگاه برنامه مسوولمعرفي  −
 .و كنترل پروژه كارگاهريزي  معرفي برنامه مكانيزه برنامه −
.ريزي و كنترل پروژه كارگاه، برطبق مدت اشتغال در شركت براي اسفند ماه هر سال ضميمه گردد برنامه مسوولليست بيمه  −
  .ريزي و كنترل پروژه پيوست شود يك نمونه از گزارش پيشرفت فيزيكي برطبق برنامه معرفي شده مكانيزه برنامه −

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  

 



  85  15/09/93 پروژه يفيك يابيارز استعلام اسناد - 3 وستيپ

 

 صفحه    از   صفحه   محاسبه هر يك از معيارهامعيارها، امتياز، مدارك و مستندات لازم و روش  - 4- 3.پ
  هاي اين فرم پيوست

 .فهرست كاركنان كليدي دفتر مركزي به همراه ليست بيمه آنان −
 .مديره حسب مورد هياتتصوير حكم بازنشستگي اعضاي  −
غيرمجاز مهندس مشاور كـه   تاخيرداراي ) پروژه 2حداقل (هاي خاتمه يافته در پنج سال گذشته  ات پروژهتاخيرگزارش  −

 .كارفرماي مربوط رسيده باشد تاييدبه 
 معرفي افراد كليدي كارگاه به همراه ليست بيمه اسفند ماه دوره اشتغال آنان −
 .ريزي و كنترل پروژه برنامه مسوولمعرفي  −
 .ريزي و كنترل پروژه كارگاه معرفي برنامه مكانيزه برنامه −
 .نترل پروژه كارگاه براي اسفند ماه هر سال دوره اشتغالريزي و ك برنامه مسوولليست بيمه  −
 يك نمونه از گزارش پيشرفت فيزيكي −

  

 امضاهاي مجاز متقاضي شركت در فرايند ارزيابي كيفي                                 
  :مهر و امضا:                         تاريخ                                                     :نام و نام خانوادگي

  
  

  





 

 4پيوست 7

  فهرست وارسي استعلام ارزيابي كيفي





  89  15/09/93 يفيك يابيارز استعلام يوارس فهرست - 4 وستيپ

 

  فهرست وارسي استعلام ارزيابي كيفي -4پيوست 

صفحه   از     صفحه   فهرست وارسي استعلام ارزيابي كيفي -1-4.پ

  مستندات الزامي  رديف

كنترل مستندات از سوي 
  كنترل مستندات از سوي دستگاه اجرايي  پيمانكار متقاضي

ارائه 
  شده

ارائه 
  نشده

درصورت 
تعداد  ارائه

صفحات 
  درج شود

عدم   ناقصكامل 
  وجود

درصورت 
بودن  ناقص

تعدادصفحات 
  شوددرج 

  ملاحظات

نامه اعلام آمادگي و معرفي نماينده پيمانكار  1
                  متقاضي براي دريافت استعلام ارزيابي كيفي

  

2  
شرايط72و71هاي مهر و امضاي صفحه

عمومي از سوي امضاهاي مجاز پيمانكار 
  متقاضي

                
  

پيمانكارعموميتكميل ومهر و امضاي مشخصات  3
                  73هاي مندرج در صفحه  و پيوست

  

تجربه كاري و1-1-4- 3.بندپتكميل   4
                  هاي فرم مربوط پيوست

  

هاي قراردادهاي مندرج در تصوير موافقتنامه  5
                  76تجربه كاري پيوست صفحه 

  

اجتماعيتامينتصوير مفاصاحساب سازمان  6
                  76هاي خاتمه يافته پيوست صفحه  پروژه

  

كارفرما در مورد مبلغ مبلغ دريافتي ساير تاييد  7
                  76هاي پيوست صفحه  پروژه

  

هاي معرفيبراي پروژه 78تكميل فرم صفحه   8
                  شده و پيوست آن

  
                  79ارائه مستندات مربوط صفحه   9
                  آلات و پيوست آن ماشين 81صفحه تكميل فرم   10
                  82هاي مربوط به صفحه  پيوست فرم  11

ارزيابي84هاي مربوط به صفحه پيوست فرم  12
                  كيفي با اهميت زياد

ارزيابي87هاي مربوط به صفحه پيوست فرم  13
                  كيفي با اهميت بسيار زياد

14  
تاريخ و مهر وتكميل نام و نام خانوادگي،

امضاي تمامي صفحات استعلام ارزيابي كيفي از 
  سوي امضاهاي مجاز پيمانكار متقاضي

                

:          تاريخ    متقاضي پيمانكارامضاهاي مجاز 
  :مهر و امضا                     :نام و نام خانوادگي

  
  
  

  :نام خانوادگي كارشناسنام و :                   نظر كارشناس امور قراردادها
  .پرونده آماده بررسي است �
  :امضا.               پرونده غيرقابل بررسي و عودت گردد �

  :تاريخ بررسي

  





 

 5پيوست 8

  كاربرگ ارزيابي امتيازها





  93  15/09/93 ازهايامت يابيارز كاربرگ - 5 وستيپ

 

  كاربرگ ارزيابي امتيازها -5پيوست 

 صفحه    از    صفحه   كاربرگ ارزيابي امتيازها - 1-5.پ

  ضيپيمانكاران متقانحوه مشاركت  -1-1-5.پ

انـد بـه شـرح     اسامي پيمانكاراني كه با آگهي فراخوان و معرفي نماينده، اسناد استعلام ارزيابي كيفي را دريافت كرده -1-1-1-5.پ
  .جدول زير است

  پيمانكارنام   رديف  پيمانكارنام   رديف  پيمانكارنام   رديف  پيمانكارنام   رديف
 1    2    3    4      
 5    6    7    8      
 9    10    11    12      

انـد بـه شـرح     اسامي پيمانكاراني كه با دعوتنامه، آمادگي خود را اعلام داشته و اسناد ارزيابي كيفي را دريافت كـرده  -2-1-1-5.پ
  .جدول زير است

    نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف 
 1    2    3    4      
 5    6    7    8      
 9    10    11    12      

  .اند به شرح جدول زير است اسامي پيمانكاراني كه قبل از دريافت اسناد ارزيابي كيفي اعلام انصراف داده -3-1-1-5.پ
    نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  
  1    2    3    4      

  .اند به شرح جدول زير است اسامي پيمانكاراني كه پس از دريافت اسناد ارزيابي كيفي انصراف داده -4-1-1-5.پ
    نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  
  1    2    3    4      

  .اند به شرح جدول زير است اسامي پيمانكاراني كه تا تاريخ مقرر تحويل اسناد ارزيابي كيفي، پاسخي نداده -5-1-1-5.پ
    نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  
  1    2    3    4      

  .اند به شرح جدول زير است نموده اقدام تكميل شده كيفي تحويل اسناد ارزيابي كه تا تاريخ مقرر نسبت به اسامي پيمانكاراني - 6- 1- 1- 5.پ
    نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  نام پيمانكار  رديف  
  1    2    3    4      
  5    6    7    8      
  9    10    11    12      

  :امضا          :                         تاريخ                              :اعضاي كميته فني بازرگانينام و نام خانوادگي 
1-                                    
2-                                    
3-                                    
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 صفحه    از    صفحه   كاربرگ ارزيابي امتيازها-1-5.پ

  امتياز تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -2-1-5.پ

  مبالغ به ميليون ريال                                                                                                                    
مناقصه  عنوان پروژه موضوع  رديف  

  مشابه/ قابل مقايسه 
مبلغ دريافتي 

  هاي خاتمه پروژه
هاي دست  مبلغ دريافتي پروژه
    امتياز متعلقه  مبلغ معادل  اجرا

 1              
 2              
 3              
 4              
 5              
 6              

  امتياز حسن سابقه در كارهاي قبلي -3-1-5.پ
نام 
گران  مناقصه

  پيمانكاران
پ  5پيمانكار   4پيمانكار   3پيمانكار   2پيمانكار   1پيمانكار 

نام پ  امتياز  نام پروژه  امتياز  نام پروژه  امتياز  نام پروژه  امتياز  نام پروژه  امتياز  نام پروژه  رديف
1                      
2                      
3                      
4                      

ميانگين
            امتياز

 

  امتياز توان مالي -4-1-5.پ
گران  مناقصه نام

  6پيمانكار   5پيمانكار   4پيمانكار   3پيمانكار   2پيمانكار   1پيمانكار   پيمانكاران

               امتياز متعلقه
  
  

  :امضا          :                         تاريخ                              :اعضاي كميته فني بازرگانينام و نام خانوادگي 
1-                                      
2-                                      
3-                                     
 



  95  15/09/93 ازهايامت يابيارز كاربرگ - 5 وستيپ

 

 صفحه    از    صفحه   كاربرگ ارزيابي امتيازها - 1-5.پ

  امتياز توان تجهيزاتي -5-1-5.پ
  6پيمانكار   5پيمانكار   4پيمانكار   3پيمانكار   2پيمانكار   1پيمانكار   گران پيمانكاران نام مناقصه
 امتياز نام پروژه امتياز نام پروژه امتياز نام پروژه امتياز نام پروژه امتياز نام پروژه امتياز نام پروژه  امتياز  نام پروژه

1                            
2                            
3                            
4                            

            ميانگين امتياز

  ريزي امتياز توان فني و برنامه -6-1-5.پ
  6پيمانكار   5پيمانكار   4پيمانكار   3پيمانكار   2پيمانكار   1پيمانكار   گران پيمانكاران نام مناقصه

          امتياز كفايت كاركنان كليدي
          وكنترل پروژه ريزي امتياز توان برنامه

            جمع امتياز

   بندي امتيازها فرم جمع -7-1-5.پ
  6پيمانكار  5پيمانكار  4پيمانكار  3پيمانكار  2پيمانكار  1پيمانكار  معيار ضريب  معيارها

            تجربه و دانش در زمينه مورد نظر-1
            حسن سابقه در كارهاي فني-2
             توان مالي-3
             توان تجهيزاتي-4
             ريزي توان فني و برنامه-5
             كفايت كاركنان كليدي-5-1
            ريزي و كنترل پروژه توان برنامه-5-2

 :بندي امتياز جمع
              حاصل ضرب امتيازهاي متعلقه در ضريب معيار

  
  :امضا          :                         تاريخ                              :اعضاي كميته فني بازرگانينام و نام خانوادگي 

1-   
  
2-   
  
3-   
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 صفحه    از    صفحه   كاربرگ ارزيابي امتيازها-1-5.پ

  )گران مناقصه(نتيجه نهايي ارزيابي كيفي پيمانكاران  -8-1-5.پ

جمع امتياز ارزيابي   امتياز متعلقه تجربه كاري  نام شركت پيمانكار  رديف
  كيفي

نتيجه نهايي با توجه به حداقل لازم 
  امتياز متعلقه تجربه كاري

1          
2          
3          
4          
5          
6           

  اسامي پيمانكاران فهرست كوتاه -9-1-5.پ
  نام شركت  رديف  نام شركت  رديف  نام شركت  رديف

1    2    3    
4    5    6     

  
  :امضا           :                        تاريخ:                              نام و نام خانوادگي اعضاي كميته فني بازرگاني

1-   
2-   
3-   
  



  97  15/09/93 مراجع و منابع

 

  راجعمنابع و م

  منابع و مراجع
 .قانون برگزاري مناقصات -1

 .قانون برگزاري مناقصات) 23(ماده » د«اجرايي بند  نامه آيين -2

و تمامي اصلاحات بعدي  01/10/1388ك مورخ 42986/ت/193542نامه خريد خدمات مشاوره به شماره  آيين -3
 .آن

 .20/05/1392مورخ  42780/92نامه تشخيص صلاحيت مشاوران به شماره  اصلاحات آيين -4

الزحمـه مهندسـان مشـاور برمبنـاي درصـدي از بـرآورد كـار بـه شـماره           هاي تعرفه حق اصلاح كاربرد بخشنامه -5
 .15/08/1389مورخ  62361/100

مـورخ   80981/101شـماره   الزحمـه خـدمات مشـاوره رسـته مهندسـي آب بـه       دستورالعمل نحوه تعيـين حـق   -6
08/05/1384. 

 .03/07/1389مورخ  49833/100خريد خدمات مشاوره ـ شماره يك به شماره  نامه آيينتبيين مفاهيم  -7

 .03/07/1389مورخ  49834/100راهنماي حذف پيشنهادهاي مالي نامتناسب به شماره  -8

  
  


